Directia Legislatie, Resurse Umane si Salarizare
Serviciul resurse umane si salarizare — Compartimentul resurse umane

ANUNT PROMOVARE PERSONAL DIDACTIC AUXILIAR SI ADMINISTRATIV

Universitatea ,,Dunirea de Jos* din Galati organizeaza in data de 16.09.2026 examen de promovare pe urmatoarele posturi:

1. Facultatea de Inginerie - Departamentul Ingineria materialelor si a mediului - 1 post Inginer 1

Examenul se va desfasura in
cadrul Departamentul Ingineria
materialelor si a mediului, sala
AN 011, ora 11.00 si va consta in
proba scrisa

Bibliografia:

L.

2.

Saracin I, Badescu M, Florea G — Mecanica si rezistenta materialelor, ED. AIUS,
Craiova, 2007 sau alte carti din acelasi domeniu

- Nanu A. - Tehnologia materialelor, Ed. Didactica si pedagogica, Bucuresti, 1983
sau alte carti din acelasi domeniu

Tematica:

Notiuni generale de inginerie mecanica
Notiuni generale de tehnologia materialelor

2. Facultatea de Inginerie - Departamentul Inginerie mecanica - 1 post Administrator financiar Il S

Examenul se va desfasura in
cadrul Departamentul Inginerie
mecanica, sala AN 011, ora 10.00
si va consta In proba scrisa

Bibliografia:

1. Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicatad, cu modificarile si completarile
ulterioare;

2. Legea nr. 500/2002 a finantelor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Legea invatamantului superior nr. 199/2023 cu modificarile si completdrile
ulterioare;

4. OMEFP Nr. 1792 din 24 decembrie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor instituriilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu
modificarile si complementarile ulterioare;

5. OMFP Nr.2861 din 9 octombriec 2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalutilor proprii, cu modificarile si completarile ulterioare;

6. Ordinul nr 629/2009 privind intocmirea si depunerea situatiilor publice cu
modificarile §i completarile ulterioare;

7. Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si
raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor, cu modificarile si completarile
ulterioare;

8. Ordinul nr 720/2014 pentru aprobarea normelor metodologice;

9. Legea 98/2016 privind achizitiile publice;

10. Legea nr. 53/2003 — Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;
11. Ordonanta 57/2002 — Finantarea activitatilor de cercetare, dezvoltare si inovare

Tematica:

Bugetul de venituri si cheltuieli la instituriile publice. Principiile
de baza ale elaborarii si executarii bugetului, etapele elaborarii,
mecanismul aprobarii bugetului la institutiile publice

Structura contului de executie bugetara in institutii publice
Finantarea institutiilor publice. Cadrul general, principiile si

procedurile privind formarea, administrarea, angajarea si
utilizarea fondurilor publice. Particularitati ale finantarii
institutiilor de invatamant superior

Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor

institutiilor publice.

Contabilitatea institutiilor publice

Modalitati de organizare a activitatii financiar contabile la
institutiile publice

Inventarierea patrimoniului. Cadrul legal, inregistrarea, scoaterea
din functiune, valorificarea si declasarea bunurilor

Cadrul legislativ privind salarizarea in institutiile publice

Cadrul legislativ privind achizitiile publice




3. Facultatea de Inginerie - Departamentul Inginerie mecanica - 1 post Administrator patrimoniu II S

Examenul se va desfasura in
cadrul Departamentul Inginerie

Bibliografia:

1.

Ordinul Nr. 2861 din 9 Oct. 2009;

Tematica:

scopul inventarierii;

mecanica, sala AN 003, ora 10.00 2. Legea319/14.07.2006 actualizata, privind securitatea i sanatatea in munca; e jurisdictia muncii, conform Codului Muncii;
si va consta in proba scrisa 3. Legea 53/20003 - Codul Muncii cu actualizari; e metodologia inventarierii generale a elementelor de activ-pasiv;
4. Legea 22 din 18.11.1969 privind gestionarea cu modificdrile ulterioare; e atributiile, obligatiile si drepturile gestionarului;
5. Legea 307 din 12.07.2006 privind apararea impotriva incendiilor (republicata). e obligatiile pe care trebuie si le indeplineasca institutiile publice in
scopul prevenirii incendiilor.
4. Serviciul patrimoniu — Compartimentul administrativ Braila — 1 post Muncitor I fochist
Examenul se va desfasura in Bibliografia: Tematica:
cadrul Serviciului patrimoniu, 1. Colectia ISCIR: Prescriptia tehnicd PT C1-2010 (cazane de abur si de apa e Obligatiile fochistului la intrarea si la iesirea din turd(verificare
incepand cu ora 9.00 si va consta fierbinte) si PT C9-2010 (cazane de apa calda si de abur de joasa presiune), plus registru de evidenta, controlul nivelului apei, al presiunii apei si al
in proba practica PT C7-2010 (dispozitive de siguranta). temperaturii)
2. Legea nr. 64/2008: privind functionarea in siguranta a instalatiilor sub presiune. . . .. . o
3. Legea nr. 319/2006: a securitatii si sanatitii in munca si normele sale de * Verificarea instalafiilor 5i a arméturilor
g ais t :
aplicare.
4. Legislatia PSI: Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor si
Ordinul MAI nr. 163/2007 [1,2, 3,4, 5, 7].
5. Serviciul patrimoniu — Compartimentul administrativ Braila — 1 post Muncitor III fochist
Examenul se va desfasura in Bibliografia: Tematica:
cadrul Serviciului patrimoniu, 1. Colectia ISCIR: Prescriptia tehnica PT C1-2010 (cazane de abur si de apa e  Obligatiile fochistului la intrarea si la iesirea din turd(verificare

incepand cu ora 9.00 si va consta
in proba practica

2.
3.

4.

fierbinte) si PT C9-2010 (cazane de apa calda si de abur de joasa presiune), plus
PT C7-2010 (dispozitive de siguranta).

Legea nr. 64/2008: privind functionarea in sigurantd a instalatiilor sub presiune.
Legea nr. 319/2006: a securitatii i sanatatii in munca si normele sale de
aplicare.

Legislatia PSI: Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor si
Ordinul MAI nr. 163/2007[1,2, 3,4, 5, 7].

registru de evidenta, controlul nivelului apei, al presiunii apei si al
temperaturii)
Verificarea instalatiilor si a armaturilor

6. Serviciul patrimoniu - Compartimentul administrativ central — 1 post Administator financiar I S

Examenul se va desfasura in
cadrul Serviciului patrimoniu,
incepand cu ora 9.00 si va consta
in proba scrisa

Bibliografia:

1. Legeanr. 199/2023 a invatdmantului superior.

2. OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ.

3. Legea nr. 287/2009 privind Codul civil — dispozitiile referitoare la contracte
(Inchiriere, comodat, administrarea bunurilor).

4. Legea contabilitatii nr. 82/1991.

5. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice.

6. OG nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe.

7.  OMEFP nr. 2861/2009 privind inventarierea elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii.

8. HGnr. 2139/2004 privind Catalogul clasificarii si duratele normale de functionare

a mijloacelor fixe.

Tematica:

Organizarea si administrarea patrimoniului Universitatii.

Regimul juridic al bunurilor aflate in administrarea institutiilor
publice.

Evidenta bunurilor mobile si imobile.

Inventarierea patrimoniului si valorificarea rezultatelor inventarierii.
Clasificarea, amortizarea, reevaluarea si casarea mijloacelor fixe.
Gestionarea si administrarea spatiilor aflate in patrimoniul
universitatii.

Monitorizarea contractelor de inchiriere, comodat, concesiune si a
altor contracte privind utilizarea patrimoniului universitatii.




10.

11.

Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice (aspecte generale privind receptia
bunurilor si executarea contractelor).

Regulamentul de organizare si functionare al Universitatii ,,Dunérea de Jos” din
Galati.

Regulamentele si procedurile interne privind:

- administrarea patrimoniului;

- inventarierea bunurilor;

- administrarea spatiilor;

- monitorizarea contractelor;

- repartizarea utilitatilor;

- emiterea documentelor de refacturare si urmarirea obligatiilor contractuale.

Urmarirea respectarii clauzelor contractuale privind plata utilitatilor,
termenele de platd, durata contractelor si obligatiile partilor.
Intocmirea si verificarea documentelor necesare administrarii
contractelor si patrimoniului (procese-verbale de predare-primire,
note de constatare, centralizatoare, comenzi de factura, situatii de
calcul etc.).

Repartizarea si evidenta cheltuielilor cu utilitdtile aferente spatiilor
administrate.

Circuitul documentelor in activitatea de administrare a
patrimoniului.

Principii generale privind contabilitatea patrimoniului in institutiile
publice.

Achizitia, receptia si punerea In functiune a bunurilor.

Drepturile si obligatiile gestionarilor si ale personalului implicat in
administrarea patrimoniului.

Principiile legalitatii, economicitatii, eficientei, eficacitatii si
transparentei in administrarea patrimoniului public.

Organizarea activitatii Compartimentului Central Administrativ si
colaborarea cu structurile financiar-contabile, juridice, achizitii
publice si celelalte compartimente implicate in administrarea
patrimoniului.

7. Serviciul patrimoniu

1 post Administator patrimoniu II S Compartimentul administrativ Braila
1 post Administator patrimoniu II S - Compartimentul administrativ central
1 post Administator patrimoniu II S - Statiunea de cercetare Sf. Gheorghe

Examenul se va desfasura in
cadrul Serviciului patrimoniu,
incepand cu ora 9.00 si va consta
in proba scrisa

Bibliografia:

1.

8.

9.

10.

Legea nr. 199/2023 a invatamantului superior — capitolele privind patrimoniul
universitatilor si autonomia universitara.
OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ — dispozitiile referitoare la
administrarea bunurilor proprietate publica.
Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicata.
Legea nr. 500/2002 privind finantele publice.
OG nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in
patrimoniul institutiilor publice.
OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.
Catalogul privind clasificarea si duratele normale de functionare a mijloacelor fixe,
aprobat prin HG nr. 2139/2004.
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice — dispozitii generale privind receptia
si administrarea bunurilor.
Regulamentul de organizare si functionare al Universitatii ,,Dunarea de Jos” din
Galati.
Procedurile operationale interne privind:

administrarea patrimoniului;

inventarierea bunurilor;

Tematica:

Organizarea si administrarea patrimoniului institutiilor publice de
invatamant superior.

Regimul juridic al bunurilor aflate in proprietatea publica si privata a
statului si administrate de universitati.

Evidenta tehnico-operativa si financiara a bunurilor mobile si imobile.
Inventarierea patrimoniului — organizare, desfasurare si valorificarea
rezultatelor inventarierii.

Clasificarea mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar.

Amortizarea activelor fixe si reevaluarea patrimoniului.

Casarea, declasarea si scoaterea din functiune a bunurilor.
Gestionarea spatiilor si administrarea contractelor privind utilizarea
acestora.

Repartizarea si evidenta cheltuielilor cu utilitatile aferente spatiilor
administrate.

Circuitul documentelor privind administrarea patrimoniului.
Principiile contabilitatii aplicabile institutiilor publice in ceea ce
priveste patrimoniul.

Raspunderea gestionarilor si a persoanelor implicate in administrarea
patrimoniului.




casarea bunurilor,
utilizarea spatiilor.

Principii generale privind achizitiile publice si receptia bunurilor.
Drepturile si obligatiile personalului din institutiile publice.

Norme privind transparenta, integritatea si utilizarea eficientd a
patrimoniului public.

8. Serviciul patrimoniu — 1 post Muncitor III instalator

Examenul se va desfasura in Bibliografia: Tematica:
cadrul Serviciului patrimoniu, 1. Manualul de intalatii - sanitare e Instalatii de alimentare cu apa rece i calda pentru cladiri civile si de
incepand cu ora 9.00 si va 2. Manualul de intalatii - incalzire productie;
consta in proba practici 3. Norme de protectia muncii si PSI specifice e Retele termice pentru transportul si distributia agentului termic;
e  Canalizarea apelor menajere si pluviale;
e  Echipamente si materiale pentru instalatii sanitare
e  Echipamente de lucru si protectie folosite la executarea instalatiilor
termice sau sanitare.
e  (Care sunt obligatiile lucratorilor privind securitatea si sanatatea in
munca.
e  Norme generale de prevenirea si stingerea incendiilor.
9. Serviciul patrimoniu — Compartimentul transport auto — 4 posturi Sofer I
Examenul se va desfasura in Bibliografia: Tematica:
cadrul Serviciului patrimoniu, 1. Legea 319/2006 securitdtii si sdndtitii in muncd, cu modificarile si completirile | ¢  Coduita preventiva in timpul sofatului
incepand cu ora 9.00 si va consta ulterioare; e  Obligatiile lucratorilor privind securitatea si sdnatatea in munca;
n proba practica 2. HG 1425/2006 - Norme metodologice de aplicare a prevederilor Legii securittii §i | 4 Accidentul de munca, cercetarea evenimentelor;
sanatatii in munca nr. 319/2006, eu modlﬁc.arille 31 comp leta.rlle ulterioare; . e Instruirea lucratorilor in domeniul securitatii si sanatatii in munca;
3. Ordinul nr. 1850 din 14 decembrie 2004 privind registrele si formularele financiar- R A L o .
. e Scopul activitatilor de aparare impotriva incendiilor, masuri specifice
contabile ; . . N . . . de prevenire a incendiilor, organizarea activitatii de aparare impotriva
4. Legea nr. 15 din 24 martie 1994 republicatd privind amortizarea capitalului incendiilor: ’
imobilizat in active corporale si necorporale; ’
5. Hotararea nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere fara plata si de
valorificare a bunurilor apartinand institutiilor publice;
6. -Legeanr. 22 din 18/11/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii
si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor
sau institutiilor publice;
7. O.G.nr. 47/1997 — privind transporturile rutiere modificata si completata ulterior;
8. 0.U.G.nr.109/2005 privind transportul rutier cu modificarile si completarile
ulterioare;
9. 0.G. nr. 21/2009 — modificarea si completarea O.G. 37/2007 privind stabilirea
cadrului de aplicare a regulilor privind perioadele de conducere, pauzele de odihna
ale conducatorilor auto si utilizarea aparatelor de inregistrare a activitatii acestora;
10. H.G.nr.1860/2006 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si
institutiilor publice in perioada delegarii si detasarii in altad localitate, precum si in
cazul deplasarii in localitate in interesul serviciului;
11. -Regulamentul UE nr. 165/2014 privind tahografele in transportul rutier;
12. - Ordin 163/2007 pentru aprobarea Normelor generale de aparare impotriva

incendiilor, cu modificédrile si completarile ulterioare;




10. Directia Economica — Serviciul contabilitate — 1 post Administrator financiar II S

Examenul se va desfasura in 1. Bibliografia: Tematica:
cadrul Serviciului contabilitate, 2. Legea contabilitatii nr. 82/1991, cu modificarile si completarile ulterioare. e  Principiile contabile, principiile executiei bugetare.
incepand cu ora 12.00 si va 3. O.M.F. nr. 1140/25.07.2025 pentru aprobarea Normelor metodologice privind | ¢  Norme generale privind documentele justificative si financiar-
consta 1n proba scrisa angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare. contabile.
4. Anexa la OMFP nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind | o Organizarea si conducerea contabilitdtii institutiilor publice, Planul de
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice si instructiunile de conturi si instructiunile de aplicare a acestuia.
aplicare a acestuiva, cu modificarile si completarile ulterioare, cu modificarile si | o  Documente justificative si registre de contabilitate.
completarile ulterioare. . ) ) e  Forma de inregistrare In contabilitate si Balanta de verificare.
5. Qrdmul .nr.”2861/2009 pentru aprobareg Normelor p'r'1V1nd.orgaplzare.>a si efecu.l.area o Arhivarea, pistrarea si reconstituirea documentelor.
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor i capitalurilor proprii, cu | Sistemul informatic’ si raspunderea inregistririi cronologice si
modificarile si completarile ulterioare. . t cunilor fi putt " b'lg & ’
6. Legea 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare. smtemla. 1cea op er.apupl or fnanciar-contabric.
7. Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificéarile si completarile ° E?<er01§1ul ﬁpancgr 3 t.)ugetgr. o
ulterioare. ’ ’ e  Finantarea si patm.nomul. u.nlversna}tllor. o .
8. HG 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe, cu modificarile * Norme metpdploglce. prl.\./md angajarea, 11chlqarea, grdonangqrea §1
si completarile ulterioare. p}ata cheltuielilor .1nst1tu'gulor publice, precum si organizarea, evidenta
9. Legeanr. 227/2015 privind Codul fiscal. $1 raportarea angajamentglqr bugetare 51‘1ega1§. . )
10. Ordinul nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac | MOd,ul (Aie formare, administrare, angajare si utilizare a fondurilor
. . - A publice in procesul bugetar.
parte din procedura de functionare a sistemului national de raportare — Forexebug. ; . : S A .
11. -Ordonanta de urgenta nr. 120/2021 privind administrarea, functionarea si e  Finantarea si patrimoniul institutiilor de invatamént superior de staf.
implementarea sistemului national privind factura electronica RO e-Factura si
factura electronicd in Roménia, precum si pentru completarea Ordonantei
Guvernului nr. 78/2000 privind omologarea, eliberarea cartii de identitate a
vehiculului si certificarea autenticitatii vehiculelor rutiere in vederea introducerii pe
piatd, punerii la dispozitie pe piatd, Inmatriculdrii sau Inregistrarii in Romania,
precum si supravegherea pietei pentru acestea.
11. Directia Economica — Serviciul financiar — 1 post Administrator financiar I S
Examenul se va desfasura in Bibliografia: Tematica:
cadrul Serviciului financiar, sala 1. Legea contabilitatii nr. 82/1991 modificata si completata e  Principiile contabile;
Ull1, ora 14.00 si va consta in 2. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice e Normele privind intocmirea, utilizarea si gestionarea formularelor
proba scrisa tip grila 3. Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiunilor de casa ale financiar-contabile;
unitailor e Reguli privind intocmirea, verificarea si transmiterea documentelor
4. Legea invatamantului superior nr.199/2023, cu modificarile si completarile de %]atgpcgtre Trezoreria Statului; ’
Lﬂ;’g‘}’;:e 571 /2003~ orivind Codul fiscal actualizat la 2 e Calculul sumelor datorate si situatiile privind restituirea taxelor
nr. - privind Codul fiscal actualizat la zi. . . achitate in plus de studenti;
2 : 8ﬁ£§ 52323/22%/ 125006. - 'Ocrld(lin prlvmt:‘[l ?tlllzareg unor for?ltl)l‘llare financiar-contabile | 4 Responsabilitile institutiilor de invatamant superior privind acordarea
. M.F. privind documentele financiar — contabile. -
7. Ordonanta de urgenta nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate burselor beneficiarilor.
prin trezoreria statului, cu modificarile si completarile ulterioare;
8. O.M.E.P. nr. 246/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind utilizarea

si completarea ordinului de plata pentru Trezoreria Statului (OPT) si a ordinului de
plata multiplu electronic (OPME), cu modificarile si completarile ulterioare.




9.

Hotérarea nr. 1653 din 12 decembrie 2024 privind conditiile de finantare a burselor
de studii si a stagiilor de specializare si de formare profesionald/perfectionare
acordate romanilor de pretutindeni si cetatenilor stréini.

12. Directia Economica — Serviciul financiar — 1 post Administrator patrimoniu I M

Examenul se va desfasura in
cadrul Serviciului financiar, sala
Ull, ora 14.00 si va consta In
proba scrisa tip grila

Bibliografia:

L.

Legea contabilitatii nr. 82/1991 modificata si completat;

Tematica:

Normele privind intocmirea, utilizarea si gestionarea formularelor
financiar-contabile;

Reguli privind intocmirea, verificarea si transmiterea documentelor
de plata catre Trezoreria Statului;

Asigurarea integritdtii, confidentialitatii si accesului la documentele
de salarizare

Notiunea si rolul dispozitiei de plata in activitatea financiar-
contabila.

Examenul se va desfasura in

2. Legeanr. 500/2002 privind finantele publice;

3. Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiunilor de casa ale
unitatilor;

4. Legea invatamantului superior nr.199/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare;

5. O.M.F.P. nr.2226/2006 - Ordin privind utilizarea unor formulare financiar-
contabile;

6. O.M.F.P 2634/2015 privind documentele financiar — contabile;

7.  Ordonanta de urgenta nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor
derulate prin Trezoreria statului, cu modificarile si completérile ulterioare;

8. Ordinul nr. 1140 din 14 iulie 2025 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare;

9. Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, Nomenclatorul arhivistic.

13. Directia Economica — Serviciul financiar — 1 post Administrator financiar I S
Bibliografia:
1. Legea contabilitatii nr. 82/1991 modificata si completata

cadrul Serviciului financiar, sala
U11, ora 14.00 si va consta in
proba scrisa tip grila

2.
3.

Lo

10.

11.

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice

Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarea Regulamentului operatiunilor de casa ale
unitatilor

Legea invatamantului superior nr.199/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare

Ordinul nr. 4694/2024 privind virarea de catre institutiile de invatamant superior de
stat a procentului de 5% din sumele incasate de la studentii si cursantii straini cétre
Ministerul Educatiei;

LEGEA nr. 571 /2003- privind Codul fiscal actualizat la zi.

O.M.F.P. nr.2226/2006 - Ordin privind utilizarea unor formulare financiar-contabile
O.M.F.P 2634/2015 privind documentele financiar — contabile.

Ordonanta de urgentd nr. 120/2021 privind administrarea, functionarea si
implementarea sistemului national privind factura electronica RO e-Factura si
factura electronica in Romania, cu modificarile si completarile ulterioare;
Ordonanta de urgenta nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate
prin trezoreria statului, cu modificarile si completarile ulterioare;

O.M.F.P. nr. 246/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind utilizarea
si completarea ordinului de plata pentru Trezoreria Statului (OPT) si a ordinului de
plata multiplu electronic (OPME), cu modificarile si completarile ulterioare.

Tematica:

Principiile contabile

Emiterea, transmiterea facturilor electronice,
electronice si arhivarea acesteia

Normele privind intocmirea, utilizarea si gestionarea formularelor
financiar-contabile

Reguli privind Intocmirea, verificarea si transmiterea documentelor
de plata catre Trezoreria Statului

Modalitatea si termenele de efectuare a viramentelor catre Ministerul
Educatiei

circuitul facturii




14. Directia Economica — Serviciul de evidenta mobilitati si operare date — 1 post Administrator financiar I1 S

Examenul se va desfasura in
cadrul SEMOD, sala U176, ora
14.00 si va consta in proba scrisa
- tip grila

Bibliografia:

1. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile
ulterioare.

2. Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.
3. Legea contabilitatii 82/1991 cu modificarile si completarile ulterioare.

4. Ordinul nr. 1140 din 14 iulie 2025 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare.

5. Hotararea Guvernului nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului
autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasdrii in altd localitate,
precum si in cazul deplasarii In interesul serviciului.

6. Hotararea Guvernului nr. 518/1995, modificata si completata, privind unele drepturi
si obligatii ale personalului roman trimis in straindtate pentru indeplinirea unor misiuni
cu caracter temporar.

7. Decretul 209/1976 privind aprobarea Regulamentului operatiunilor de casa ale
unitatilor.

8. Legea Arhivelor Nationale nr. 16/1996, Nomenclatorul arhivistic.

Tematica:

Finantarea institutiilor publice.

Norme metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor bugetare.
Decontarea cheltuielilor in lei
internationale.

Decontarea cheltuielilor privind delegatiile interne.

Norme generale privind documentele justificative si financiar-
contabile.

si valutd privind deplasarile

15. Directia Economica — Serviciul de evidenta mobilitati si operare date— 1 post Administrato

r patrimoniu II S

Examenul se va desfasura in
cadrul SEMOD, sala U176, ora
14.00 si va consta in proba scrisa
- tip grila

Bibliografia:

1. Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificérile si completarile
ulterioare.

2. Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare.
3. Legea contabilitatii 82/1991 cu modificarile si completarile ulterioare.

4. Ordinul nr. 1140 din 14 iulie 2025 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare.

5. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

6. Hotararea nr. 395/2016 pentru aprobare Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica / acordului cadru
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

Tematica:

Finantarea institutiilor publice.

Norme metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor institutiilor publice.

Norme generale privind documentele justificative si financiar-
contabile.

Instrumente si tehnici specifice de atribuire a contractelor de achizitie
publica.

Atribuirea contractelor de achizitie publicd/ acordurilor — cadru.

16.Compartimentul asigurarea calitatii — 1 post Administrator financiar I S

Examenul se va desfasura in
cadrul Compartimentului
asigurarea calitatii, ora 10.00 si
va consta in proba scrisa

Bibliografia:
privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor publice;
erial si controlul financiar preventiv.

Tematica:

Standardele de control intern managerial;
Managementul riscurilor;
Procedurile institutiei.

17. Compartimentul asigurarea calitiatii — 1 post Administrator patrimoniu II S

Examenul se va desfasura in
cadrul Compartimentului
asigurarea calitatii, ora 10.00 si
va consta in proba scrisa

Bibliografia:

1. Legea invatamantului superior nr. 199/2023

2. Ordinul nr. 4494/2023 privind aprobarea Metodologiei pentru Inregistrarea si
inscrierea calificarilor din Invatamantul superior in Registrul National al Calificarilor
din Invatamantul Superior (RNCIS)

3. Hotérarea nr. 404/2006 privind organizarea si desfdsurarea studiilor universitare de
masterat;

Tematica:

Organizarea programelor de studii universitare de licentd, masterat si
doctorat;

Acreditarea programelor de studii universitare;

Atributiile din domeniul asigurarii calitdtii in Invatamantul superior;
Procedura de evaluare externa periodica a domeniilor de studii
universitare de masterat;




4. Ordinul nr. 3693/2024 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind organizarea
admiterii in invatamantul superior in ciclurile de studii universitare de scurtd durata, de
licentd, de master si de doctorat

5. Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea codului controlului intern managerial al
entitatilor publice;

6. Ordonanta nr. 119/1999 privind controlul intern managerial si controlul financiar
preventiv.

Procedura de evaluare externa periodica privind autorizarea de
functionare provizorie si acreditarea programelor de studii
universitare de licenta

Etapele metodologice privind evaluarea externa periodica a
domeniilor de studii universitare de doctorat;

inscrierea calificarilor in RNCIS;

18. Departamentul de formare continua — 1 post Informatician I S

Examenul se va desfasura in
cadrul D.F.C., ora 10.00 si va
consta in proba practica

Bibliografia:

1. Teams, Micosoft (https://www.microsoft.com)

2. Sql/mySQL

3. PHP - https://www.php.net/download-docs.php

4. BURAGA Sabin — Proiectarea siturilor Web — design si functionalitate, lasi, Polirom
5. Administrare site: https://docs.joomla.org/

6. LEGEAnr. 1/2011 a Educatiei Nationale;

7. Legeanr. 53/2003 actualizata — Codul Muncii;

Tematica:

Limbaje si tehnici de programare, principii de proiectare software —
PHP/Laravel 11;

Sisteme de baze de date: notiuni introductive pentru baze de date,
sisteme de gestiune de baze de date, SQL / MySQL

Platforme software pentru educatie/colaborare online (Microsoft
Teams)

Formulare (Google Forms, Teams)

Creare administrare pagini web (HTML, CSS);

19. Facultatea de Stiinta si Ingineria Alimentelor- Departamentul SAIABA — 1 post Inginer IA

Examenul se va desfasura in
cadrul Departamentului
SAIABA, sala F203, ora 10.00 si
va consta in test grila

Bibliografia:

1. Vizireanu, C., Istrati, D., 2006, Elemente de gastronomie si gastrotehnie, Editura
Fundatiei universitare “Dunarea de Jos “, Galati.

2. Stavrositu, S. Ghid profesional al lucratorului din alimentatia publica, Ed. Tehnica,
Bucuresti, 1997

3. Vizireanu, C., Istrati, D. — indrumar de laborator Bazele gastronomiei si
gastrotehniei, 2023

4. Vizireanu, C., Istrati, D. — Indrumar de laborator Gastronomie internationald, 2020

5. Istrati, D. — Indrumar de laborator Gastronomie si procesarea artizanala a
alimentelor, 2023

6. Vizireanu C., 2003 — Tehnologii generale in industria alimentara, 2003. Ed.
Fundatiei Universitatii ” Dunarea de Jos” din Galati.

7. Vizireanu C., 2001 - Tehnologii generale in industria alimentara. Partea I —
Indrumar de laborator

8. Banu C. si colectiv, 2002 — Manualul inginerului de industrie alimentara, vol 1. Ed.
Tehnicd, Bucuresti.

9. Banu C. si colectiv, 2002 — Manualul inginerului de industrie alimentara, vol II.
Ed. Tehnica, Bucuresti

10. Vata Cornelia, Musca Lelia, Segal Rodica, 2000 — Indrumar de lucrari practice
pentru biochimia produselor alimentare, Universitatea Dunarea de Jos Galati.

11. Colectie de Standarde Industria Alimentara. Produse finite, materii prime si

auxiliare, Ed. Tehnica, Bucuresti.

Tematica:

Materii alimentare utilizate in panificatie. Fdina de grau. Drojdia de
panificatie. Alte tipuri de fainuri. Materii auxilare.

Procesul tehnologic de obtinere a painii. Schema de operatii unitare
a procesului tehnologic si metode de preparare a aluatului.

Bazele stiintifice si tehnologice ale prepararii aluatului

Bazele stiintifice si tehnologice ale fermentarii si dospirii aluatului
Bazele stiintifice si tehnologice ale coacerii aluatului

Depozitarea painii

Defecte ale painii

Tehnologia pastelor fainoase

Tehnologia biscuitilor

Tehnologia ciocolatei

Tehnologia produselor de caramelaj

Conservarea cu ajutorul frigului a produselor alimentare
Conservarea cu substante chimice a alimentelor

Conservarea prin uscare a produselor alimentare




20. Facultatea de Stiinta si Ingineria Alimentelor- Departamentul SAIABA — 1 post Muncitor I lacatus

Examenul se va desfasura in
cadrul Departamentului
SATABA, sala F203, ora 10.00 si
va consta in test grila

Bibliografia:

1. Dumitrascu L., 2020, Tratamente termice si atermice aplicate In industria laptelui,
Ed Academica (Capitolul 1 - Compozitia laptelui)

2. Costin G.M. si al., 2005, Produse lactate fermentate, Ed. Academica, Galati
(Capitolul 1. Produse lactate fermentate, Autor G.M. Costin; Capitolul 5 -
Tehnologia produselor lactate fermentate, Autor G.M. Costin)

3. Costin G.M. si al., 2003, Stiinta si ingineria fabricarii branzeturilor, Ed.

Academica, Galati (Capitolul 4. Schema generala de fabricare a branzeturilor;
Capitolul 8. Tipuri si sortimente de branzeturi)

Tematica:

Proceduri de receptie lapte— materie prima si ale produselor lactate
Scheme tehnologice de obtinere a produselor lactate fermentate
Scheme tehnologice si faze de fabricatie pentru obtinerea
branzeturilor tip Telemea si a celor proaspete

Tehnologia de obtinerea a smantanii fermentate si a untului
Modalitati de valorificare a subproduselor din industria laptelui (zer,
zard).

Proceduri de spalare si igienizare in industria laptelui. Instalatia CIP.

21. Facultatea de Economie si Administrarea Afacerilor- Departamentul de tehnica de calcul — 1 post Informatician IA S

Examenul se va desfasura in
cadrul FEAA, sala 105, incepand
cu ora 10.00 si va consta in
proba scrisa

Bibliografia:

1. Dave Chaffey, Fiona Ellis-Chadwick, ,,Digital Marketing: Strategy,
Implementation and Practice”, Pearson.

2. Philip Kotler, Hermawan Kartajaya, Iwan Setiawan, ,,Marketing 5.0. Tehnologia
next-gen”, Editura Publica.

3. Jon Duckett, ,,HTML & CSS: Design and Build Websites”, John Wiley & Sons.

4. Documentatia oficiald WordPress (wordpress.org).

5. Ghidurile oficiale Adobe Photoshop, Illustrator si InDesign (helpx.adobe.com).

6. Documentatia oficiald Google: Google Analytics 4, Google Ads, Google Search
Console (support.google.com).

7. Documentatia oficiald Meta Business Suite si Meta Ads (facebook.com/business).

8. Regulamentul (UE) 2016/679 (GDPR) privind protectia datelor cu caracter

personal

Tematica:

Dezvoltarea si administrarea site-urilor web (HTML/CSS si
platforme CMS de tip WordPress)

Realizarea materialelor grafice si vizuale in Adobe Creative Suite
(Photoshop, Illustrator, InDesign)

Marketing digital: SEO, SEM, social media, e-mail marketing si
marketing de continut

Planificarea, implementarea si monitorizarea campaniilor de
marketing

Analiza traficului web si a indicatorilor de performanta (KPI) in
Google Analytics

Strategii de promovare online si de atragere a studentilor
Organizarea evenimentelor si coordonarea studentilor voluntari
Protectia datelor cu caracter personal (GDPR) si respectarea
reglementdrilor legale

22. Facultatea de Economie si Administrarea Afacerilor- Departamentul de tehnica de calcul — 1 post Administrator patrimoniu I S

Examenul se va desfasura in
cadrul FEAA, sala 105, Incepand
cuora 10.00 si va consta in
proba scrisa

Bibliografia:

1. Scott Mueller, Upgrading and Repairing PCs, Que Publishing.

Ed Bott, Windows 11 Inside Out, Microsoft Press.

CompTIA, CompTIA A+ Core 1 and Core 2 Study Guide, Sybex.
Documentatia oficiala Microsoft pentru Windows si Microsoft 365.
Documentatia oficiala Microsoft Teams for Education.

Legea nr. 22/1969 privind gestionarea bunurilor, cu modificarile ulterioare.
Regulamentul (UE) 2016/679 si Legea nr. 190/2018 privind protectia datelor.

NNk wd

Tematica:

Componentele unui sistem de calcul, intretinerea preventiva si
identificarea defectiunilor uzuale.

Instalarea, configurarea si actualizarea sistemului de operare
Windows.

Diagnosticarea si remedierea incidentelor uzuale hardware si
software.

Administrarea de baza a statiilor de lucru si utilizarea Microsoft 365.
Utilizarea Microsoft Teams in activitatea didacticd si de examinare.
Evidenta, pastrarea si gestionarea echipamentelor din laboratoarele
de informatica.

Protectia datelor, confidentialitatea, parolele si utilizarea sigura a
conturilor.




e  Pregitirea laboratoarelor, fisele de verificare, referatele de necesitate
si raportarea defectiunilor.

23. Directia Legislatie, Resurse Umane si Salarizare- Compartimentul juridic — 1 post Consilier juridic I A

Examenul se va desfasura in
cadrul Compartimentului juridic,
etaj 1, Incepand cu ora 10.00 si
va consta in probad scrisa tip grila

Bibliografia:

1. Cod Civil (Legea nr. 287/2009 privind Noul Cod Civil);

2. Cod Procedura Civila (Legea nr. 134/2010 privind Codul de procedura civild);

3. Legeanr. 98/2016 privind achizitiile publice

4. HG nr. 395/2016 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare
la atribuirea contractelor de achizitie publicd/acordului cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice;

5. Legeanr. 101/2016 remediile si cdile de atac in materie de atribuire a contractelor
de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de
lucrari, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului National de
Solutionare a Contestatiilor;

6. Legeanr. 53/2003 privind Codul Muncii,

7. Legea invatdmantului superior nr. 199/2023;

8. Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004;

9. Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)

2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor)

10. Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe.

Tematica:

e Ocuparea si eliberarea posturilor didactice;

e  Raspunderea disciplinard si materiala a personalului didactic;

e  Hotararea judecatoreasca

- Indreptarea, lamurirea si completarea hotirarii; Cheltuielile de
judecata
- Caile de atac

e  Dispozitii generale; Apelul;

e (Ciile extraordinare de atac: Recursul; Contestatia in anulare;
Revizuirea

e  Formele timpului de odihna, altele decat concediul
Pauza de masa; Timpul de odihna intre doua zile de munca; Repausul
sdptamanal;, Pauze §i perioade de odihnd pentru conducatorii
vehiculelor; Sarbatori legale;

e  Executarea silita
Dispozitii generale; Urmarirea silitd asupra bunurilor debitorului;
Executarea silita direct; Proceduri speciale - procedura ofertei de plata
si consemnatiunii; Mésurile asiguratorii.

e  Modalitatile de atribuire a contractelor de achizitie publica
Proceduri de atribuire: licitatia deschisd; licitatia restransa; dialogul
competitiv; negocierea cu anunt prealabil de participare; negocierea
fara anunt prealabil de participare; cererea de oferte; Concursul de
solutii; Achizitia direct; Acordul-cadru; sistemul de achizitie dinamic;
licitatia electronica.

e Conducerea universitatilor
Dispozitii generale; Atributiile senatului universitar, ale rectorului, ale
consiliului de administratie, ale decanului si ale sefului de
departament ; Rolul statului in invatdmantul superior.

e  Statutul personalului didactic si de cercetare din invatamantul
superior

Norma universitard; Ocuparea functiilor didactice si a posturilor didactice;

Evaluarea calitatii cadrelor didactice; Drepturi si obligatii ale personalului

didactic; Etica universitara; Distinctii; Sanctiuni disciplinare; Sanctiuni

referitoare la incalcarea eticii universitare si a bunei conduite in cercetare.

e  Protectia datelor cu caracter personal.

Reguli speciale privind prelucrarea unor categorii de date cu caracter

personal
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24. Directia Legislatie, Resurse Umane si Salarizare - SRUS - Compartimentul resurse umane — 1 post Administrator financiar I S

Examenul se va desfasura in
cadrul SRUS, incepand cu ora
14.00 si va consta in proba scrisa

Bibliografia:

1. Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;
2. H.G. 1336/ 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si
dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit din fonduri
publice;

3. Hotararea nr. 1339/2023 privind aprobarea Metodologiei-cadru de concurs pentru
ocuparea posturilor didactice si de cercetare vacante din invatamantul superior;

4. Hotararea nr. 295/2025 privind Registrul general de evidenta a salariatilor - REGES-
ONLINE;

5. Ordinul nr. 1107/2025 pentru aprobarea Procedurii de acces in vederea completarii,
transmiterii §i interogarii datelor in/din Registrul general de evidentd a salariatilor -
REGES-ONLINE

6. Legea 199/2023 — Legea invatamantului superior, cu modificarile si completarile
ulterioare;

7. Legea 153/ 2017 - legea-cadru privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice-actualizatd;

8. Legea nr. 141/2025 privind unele mésuri fiscal-bugetare

9. OUG 128/2023 privind unele masuri referitoare la salarizarea personalului din
invatamant si alte sectoare de activitate.

Tematica:

Norma universitara;

Ocuparea posturilor didactice;

Drepturi si obligatii ale personalului didactic;

Contractul individual de munca

Raspunderea juridica. Raspunderea disciplinara;

Timpul de munca, timpul de odihna;

Organizarea si desfasurarea concursului de ocupare a unui post vacant
sau temporar vacant pentru personalul contractual;

Promovarea in grade sau trepte profesionale imediat superioare a
personalului contractual din sectorul bugetar platit din fondurile
publice;

Concursul pentru ocuparea posturilor didactice si de cercetare;
Sistemul de stabilire a salariilor de baza din invatamantul superior,
indemnizatiilor de Incadrare si indemnizatiilor; lunare in sectorul
bugetar; Reglementari specifice personalului didactic din invatamant;
Salarizarea si alte drepturi salariale. Sporuri. Alte dispozitii;
Registrul general de evidenta a salariatilor.

25. Directia Legislatie, Resurse Umane si Salarizare - SRUS - Compartimentul salarizare — 3 posturi Administrator financiar I S

Examenul se va desfasura in
cadrul SRUS, incepand cu ora
14.00 si va consta 1n proba
scrisa

Bibliografia:

1. Legea cadru nr. 153/2017 privind salarizare personalului platit din fonduri publice,
modificari i completari.

2. Legea nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare.
3. Legea nr. 199/2023 — Legea invatamantului superior, cu modificarile si completarile
ulterioare;

4. Legea nr. 263/2010 - Legea privind sistemul unitar de pensii publice, cu modificarile
si completarile ulterioare (cap. III- Contributia de asigurari sociale).

5. Legea nr.53/2003 privind Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare.

6. Legea nr. 346/2002 privind accidentele de muncd si bolile profesionale, cu
modificarile si completarile ulterioare.

7. O.U.G. nr. 158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurdri sociale de
sanatate, cu modificdrile si completarile ulterioare (Cap.I-VII).

8. Ordinul nr. 60/2006 privind aprobarea Normelor de aplicare a prevederilor O.U.G.nr.
158/2005 privind concediile si indemnizatiile de asigurari sociale de sanétate.

9. Legea 448/2006 privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap,
cu modificarile si completarile ulterioare.

10. Ordinul nr. 4050/2021 pentru aprobarea Normelor metodologice privind efectuarea
concediului de odihna al personalului didactic de predare, de conducere, de indrumare si
control si al personalului de cercetare din invatamantul de stat.

11. Hotararea nr 400 din 16 aprilie 2025 pentru modificarea si completarea Normelor
metodologice privind acordarea voucherelor de vacantd, aprobate prin Hotararea
Guvernului nr. 215/2009.

Tematica:

Impozite si contributii sociale privind salarizarea (mod de calcul
si declarare).

Timpul de munca si timpul de odihna; concediul de odihna
pentru personalul didactic, didactic-auxiliar si nedidactic din
invatamantul superior.

Elementele sistemului de salarizare; calcularea salariului brut
pentru personalul didactic, didactic-auxiliar si nedidactic.
Salarizarea in anul 2026 a personalului din Invatamantul
superior.

Salarizarea 1n sistem,,plata cu ora" a posturilor didactice vacante.
Plata drepturilor de autor.

Concediile si indemnizatiile de asigurdri sociale de sdnatate.
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12. Ordonanta de urgentd nr 156 din 30 decembrie 2024 privind unele masuri fiscal-
bugetare in domeniul cheltuielilor publice pentru fundamentarea bugetului general
consolidat pe anul 2025, pentru modificarea si completarea unor acte normative, precum
si pentru prorogarea unor termene,

13. Legea nr. 141/2025 privind unele masuri fiscal- bugetare.

14. Hotararea nr. 295/2025 privind Registrul general de evidenta a salariatilor - REGES-
ONLINE;

15. Ordinul nr. 1107/2025 pentru aprobarea Procedurii de acces in vederea completarii,
transmiterii si interogdrii datelor In/din Registrul general de evidenta a salariatilor -
REGES-ONLINE

16. Legea Nr. 319/ 14.07.2006 privind securitatea i sdnatatea in munca.

26. Centrul de Consiliere s

i Orientare in Cariera — 1 post Consilier orientare in cariera I S

Examenul se va desfasura in
cadrul CCOC, ora 10.00 si va
consta In proba scrisa tip grila

Bibliografia:

* Codul drepturilor si obligatiilor studentului, aprobat prin OMECTS Partea I nr. 473 din
22.05.2024;

* Legea invatdmantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;
* Ordinul nr. 4042/2024 din 22 martie 2024 pentru aprobarea Metodologiei privind
organizarea si functionarea centrelor de consiliere si orientare in carierd din institutiile
de Invatamant superior;

* Procedura operationald a Centrului de Consiliere si Orientare in Cariera si a schimbului
de informatii intre Centrul de Consiliere si Orientare in Carierd si Departamentul de
Orientare Profesionald a Studentilor;

* Regulamentul intern al Universitatii ,,Dunarea de Jos” din Galati;

* Regulamentul (UE) 2016/679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date.

Tematica:

Componenta si atributiile Centrului de Consiliere si Orientare in
Cariera;

Beneficiarii serviciilor Centrului de Consiliere si Orientare in
Cariera;

Atributiile si responsabilitatile angajatilor CCOC;

Activitati si metode specifice consilierii si orientarii in cariera;
Regulamentul general privind protectia datelor cu caracter personal,
Raspunderea disciplinara si  patrimoniald a personalului
Universitatii ,,Dunarea de Jos” din Galati;

Reguli privind igiena si securitatea In munca.

27. Directia Generala Secr

etariat — Secretariat Facultatea de Educatie Fizica si Sport - 1 post Secretar I S

Examenul se va desfasura in
cadrul Serviciului secretariat, ora
10.00 si va consta in probad scrisa.

Bibliografia:

1. Ordinul nr. 4262/2024 privind aprobarea Metodologiei privind mobilitatea
academica a studentilor, cu modificarile ulterioare;

2. Ordinul nr. 5552/2024 privind aprobarea Metodologiei privind conditiile de
scolarizare a romanilor de pretutindeni si a cetatenilor straini in cadrul institutiilor
de invatamant superior de stat, particulare si confesionale particulare acreditate din
Romania.

Tematica:

1. Ordinul nr. 4262/2024 privind aprobarea Metodologiei privind
mobilitatea academica a studentilor, cu modificarile ulterioare:
Mobilitatea academica temporara;

Mobilitatea academica definitiva a studentilor.

2. Ordinul nr. 5552/2024 privind aprobarea Metodologiei privind
conditiile de scolarizare a romanilor de pretutindeni si a cetétenilor
straini in cadrul institutiilor de invatamant superior de stat, particulare
si confesionale particulare acreditate din Romania.

Candidati;

inmatricularea la studii;

Mobilitatea academica.
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28. Directia Generala Secretariat — Secretariat Facultatea Transfrontaliera — 1 post Secretar I1 S

Examenul se va desfasura in
cadrul Serviciului secretariat, ora
10.00 si va consta in proba scrisa.

Bibliografia:

1. Regulamentul Activitatii Universitare a Studentilor:

- Modul de comunicare a informatiilor pentru studenti;

- Modificarea ritmului studiilor

2. Ordinul nr. 5552/2024 privind aprobarea Metodologiei privind conditiile de
scolarizare a romanilor de pretutindeni si a cetatenilor straini in cadrul institutiilor de
invatamant superior de stat, particulare si confesionale particulare acreditate din
Romania.

Tematica:

1. Regulamentul Activitatii Universitare a Studentilor:

Modul de comunicare a informatiilor pentru studenti;

Modificarea ritmului studiilor

2. Ordinul nr. 5552/2024 privind aprobarea Metodologiei privind
conditiile de scolarizare a romanilor de pretutindeni si a cettenilor
strdini In cadrul institutiilor de invatdmant superior de stat, particulare
si confesionale particulare acreditate din Romania.

Candidati;

inmatricularea la studii;

- Mobilitatea academica.

29. Directia Generala Secretariat — Secretariat Facultatea de Medicina si Farmacie - 1

- e

]

post Secretar I S

Examenul se va desfasura online,
ora 10.00

Bibliografia:

1. Regulamentul Activitatii Universitare a Studentilor;

2. Metodologia privind mobilitatea academicd, recunoasterea si echivalarea
studiilor la Facultatea de Medicina si Farmacie.

Tematica:

1. Regulamentul Activitatii Universitare a Studentilor:

Modul de comunicare a informatiilor pentru studenti;

Modificarea ritmului studiilor

2. Metodologia privind mobilitatea academicd, recunoasterea si
echivalarea studiilor la Facultatea de Medicina si Farmacie.
Mobilitatea definitiva internad pentru studentii de la programul de
Medicina (Enna - Italia);

Recunoasterea si echivalarea studiilor in cazul studentilor FMF care
au intrerupt studiile sau au fost exmatriculati de la studii si solicita
reinmatricularea.

30. Directia Generala Secr

etariat — Secretariat Facultatea de Medicina si Farmacie - 1 post Secretar II S

Examenul se va desfasura online,
ora 10.00.

Bibliografia:

1. Regulamentul Activitatii Universitare a Studentilor;

2. Metodologia privind mobilitatea academica, recunoasterea si echivalarea studiilor
la Facultatea de Medicina si Farmacie.

Tematica:

1.Regulamentul Activitatii Universitare a Studentilor:

Modul de comunicare a informatiilor pentru studenti;

Modificarea ritmului studiilor

2.Metodologia privind mobilitatea academicd, recunoagterea si
echivalarea studiilor la Facultatea de Medicina si Farmacie.
Mobilitatea definitiva internd pentru studentii de la programul de
Medicina (Enna - Italia);

Recunoasterea si echivalarea studiilor in cazul studentilor FMF care
au intrerupt studiile sau au fost exmatriculati de la studii si solicita
reinmatricularea.

31. Directia Generala Secr

etariat - Secretariat Facultatea de Litere — 1 post Administrator pat

rimoniu II S
- Secretariat Facultatea de Istorie, Filosofie si Teologie — 1 post Secretar I1 S

Examenul se va desfasura in
cadrul Serviciului secretariat, ora

Bibliografia:
1. Regulamentul Activitatii Universitare a Studentilor:

10.00 si va consta in proba scrisa.

Tematica:

1.Regulamentul Activitatii Universitare a Studentilor:
Promovarea unei discipline;
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2. Regulamentul privind organizarea si desfasurarea examenelor de licentd/diploma
si disertatie.

Modificarea ritmului studiilor;

Mobilitatea academica definitiva a studentilor.

2.Regulamentul privind organizarea si desfasurarea examenelor de
licentd/diploma si disertatie:

Organizarea si desfagurarea examenului de licenta;

Diplomele. Adeverintele

32. Directia Generala Secr

etariat — Secretariat Facultatea de Drept si Stiinte Administrativ - 1

post Secretar I1 S

Examenul se va desfasura in
cadrul Serviciului secretariat, ora
10.00 si va consta in probd scrisa.

Bibliografia:

1. Ordinul nr. 4262/2024 privind aprobarea Metodologiei privind mobilitatea
academica a studentilor, cu modificarile ulterioare;

2. Ordinul nr. 5552/2024 privind aprobarea Metodologiei privind conditiile de
scolarizare a romanilor de pretutindeni si a cetatenilor strdini in cadrul institutiilor
de invatamant superior de stat, particulare si confesionale particulare acreditate din
Romaénia.

Tematica:

1. Ordinul nr. 4262/2024 privind aprobarea Metodologiei privind
mobilitatea academica a studentilor, cu modificarile ulterioare:
Mobilitatea academica temporara,

Mobilitatea academica definitiva a studentilor.

2. Ordinul nr. 5552/2024 privind aprobarea Metodologiei privind
conditiile de scolarizare a romanilor de pretutindeni si a cetatenilor
straini in cadrul institutiilor de invatamant superior de stat, particulare
si confesionale particulare acreditate din Romania.

Candidati;

Inmatricularea la studii;

Mobilitatea academica

33. Directia Generala Secr

etariat — Serviciul secretariat - 1 post Secretar II S

Examenul se va desfasura in
cadrul Serviciului secretariat, ora
10.00 si va consta in proba scrisa.

Bibliografia:

1. Ordinul nr. 5552/2024 privind aprobarea Metodologiei privind conditiile de
scolarizare a romanilor de pretutindeni si a cetatenilor straini in cadrul institutiilor de
invatamant superior de stat, particulare si confesionale particulare acreditate din
Romania.

2. Ordinul nr. 5655/2024 privind aprobarea Metodologiei privind admiterea la studii a
cetdtenilor straini in ciclurile de studii universitare si in invatamantul postuniversitar,
pe locuri de studii cu plata taxelor de scolarizare in valuta.

Tematica:

1.0rdinul nr. 5552/2024 privind aprobarea Metodologiei privind
conditiile de scolarizare a romanilor de pretutindeni si a cetatenilor
straini 1n cadrul institutiilor de invatdmant superior de stat, particulare
si confesionale particulare acreditate din Romania:

Candidati;

inmatricularea la studii;

Mobilitatea academica.

2.0rdinul nr. 5655/2024 privind aprobarea Metodologiei privind
admiterea la studii a cetdtenilor straini in ciclurile de studii
universitare si in invatdmantul postuniversitar, pe locuri de studii cu
plata taxelor de scolarizare in valuta:

Candidati;

Organizarea admiterii;

- Procedura eliberdrii scrisorii de acceptare la studii.

34. Directia Generala Secr

etariat — Serviciul secretariat - 1 post Secretar II S

Examenul se va desfasura in
cadrul Serviciului secretariat, ora
10.00 si va consta in proba scrisa.

Bibliografia:
1. Metodologia de acordare a burselor si a altor forme de sprijin financiar pentru
studentii si studentii-doctoranzi din Universitatea ,,Dundrea de Jos” din Galati;

Tematica:

1.Metodologia de acordare a burselor si a altor forme de sprijin
financiar pentru studentii si studentii-doctoranzi din Universitatea
,,Dundrea de Jos” din Galati:
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2. Ordinul nr. 5655/2024 privind aprobarea Metodologiei privind admiterea la studii a
cetatenilor strdini in ciclurile de studii universitare si in invatdmantul postuniversitar,
pe locuri de studii cu plata taxelor de scolarizare in valuta.

e  Categorii de burse;

e Actele necesare pentru incadrarea la bursa sociala;

e  Burse speciale pentru activitati extracurriculare si de voluntariat.
2.0rdinul nr. 5655/2024 privind aprobarea Metodologiei privind

admiterea la studii a cetétenilor strdini in ciclurile de studii universitare si

in invatdmantul postuniversitar, pe locuri de studii cu plata taxelor de

scolarizare in valuta.

e  Candidati;

e Organizarea admiterii;

e Procedura eliberdrii scrisorii de acceptare la studii.

35. Serviciul reparatii si in

tretinere —1 post Muncitor II tamplar

Examenul se va desfasura in
cadrul Serviciului reparatii si
intretinere, , incepand cu ora 9.00
si va consta in proba practica.

Bibliografia:

- Cartea tamplarului universal

- Notiuni de tamplarie generala

- Norme de protectia muncii si PSI specifice

Tematica:

- Prelucrarea mecanica a elementelor din lemn masiv

Indreptarea suprafetelor

Randeluirea la grosime

Cepuirea pieselor

Frezarea lemnului

-Asamblarea elementelor prin incleiere

Asamblarea ramelor

e  Bordurarea panourilor
-Prelucrarea mecanica a panourilor

e  Operatii de prelucrare la magini simple

e  Prelucrarea in linii semiautomate si automate
-Slefuirea

e  (alitatea suprafetelor sleluite

e Alegerea corecta a abrazivilor
-Tipuri de scule si dispozitive folosite In operatiile de tdmplarie
-Norme specifice de protectia muncii pentru lucrarile de tdmplarie
- Echipamente de lucru si protectie folosite la executarea lucrarilor
de tmplarie.

36. Serviciul reparatii si in

tretinere — 2 posturi Muncitor II instalator

Examenul se va desfasura in
cadrul Serviciului reparatii si
intretinere, incepand cu ora 9.00
si va consta in proba practica.

Bibliografia:

- Manualul de instalatii - sanitare

- Manualul de instalatii — Inclzire

- Norme de protectia muncii si PSI specifice

Tematica:

e Instalatii de alimentare cu apa rece si calda pentru cladiri civile si de
productie;

Retele termice pentru transportul si distributia agentului termic;
Canalizarea apelor menajere si pluviale;

Echipamente si materiale pentru instalatii sanitare

- Echipamente de lucru si protectie folosite la executarea instalatiilor
termice sau sanitare.

37. Serviciul reparatii si in

]

tretinere —1 post Muncitor III electrician

Examenul se va desfasura in

Bibliografia:

cadrul Serviciului reparatii si

Tematica:
e  Aparate electrice folosite 1n instalatii de joasa tensiune
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intretinere, incepand cu ora 9.00 - Normativ pentru proiectarea, executia si exploatarea instalatiilor electrice aferente e Instalatie de iluminat si prize de joasa tensiune
si va consta In proba practica. cladirilor, indicativ 17-2011 e Scheme electrice
- Manualul instalatorului electrician e  Elemente componente
- Norme de protectia muncii si PSI specifice e Defecte si remedieri
e  Conditii de montaj
e  Echipamente de lucru si protectie folosite la executarea instalatiilor
electrice.
e  Care sunt obligatiile lucrétorilor privind securitatea si sanatatea in
munca.
e Norme generale de prevenirea si stingerea incendiilor.termice sau
sanitare.
38. Serviciul reparatii si intretinere —1 post Muncitor III zugrav
Examenul se va desfasura in Bibliografia: Tematica:
cadrul Serviciului reparatii si - Cartea zugravului si vopsitorului e  Rolul zugraverilor si vopsitoriilor
intretinere, incepand cu ora 9.00 - Norme de protectia muncii si PSI specifice e  Clasificarea si domeniul de aplicare a zugraverilor si vopsitoriilor
si va consta in proba practica. e Alte lucrari executate de zugravi si vopsitori
e  Factorii care determina calitatea lucrarilor de zugraverit si vopsitorie
e  Suprafete suport ale zugraverilor si vopsitoriilor
e Tipuri de scule si dispozitive folosite in operatiile zugraverilor si
vopsitoriilor
e Norme specifice de protectia muncii pentru lucrarile de zugraverit si
vopsitorie
e  Echipamente de lucru si protectie folosite la executarea lucrarilor de
zugraverit si vopsitorie
39. Serviciul reparatii si intretinere —1 post Muncitor I licatus
Examenul se va desfasura in Bibliografia: Tematica:

cadrul Serviciului reparatii si
intretinere, incepand cu ora 9.00
si va consta in proba practica.

- Cartea lacatusului

- Lacatugerie generald mecanica

- Notiuni de lacatuserie generala

- Norme de protectia muncii si PSI:

Tipuri de scule si dispozitive folosite in operatiile de lacatuserie,
inclusiv instrumente si aparate de masura si control folosite la
lucrarile de reparatii mecanice.

Tipuri de scule si dispozitive folosite in operatiile de lacatuserie,
inclusiv instrumente si aparate de masurd si control folosite la
lucrarile de constructii metalice.

Principalele lucrari de lacatuserie ce se executd la echipamentele
existente.

Norme specifice de protectia muncii pentru lucrarile de intretinere si
reparatii la echipamentele existente.

Norme generale de prevenirea si stingerea incendiilor.

Echipamente de lucru si protectie folosite la executarea lucrarilor de
lacatuserie.

Care sunt obligatiile lucratorilor privind securitatea si sanatatea in
munca
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40. Directia Camine si Cantine — Serviciul Administrativ Cantine Studentesti — 3 posturi Muncitor I bucatar

Examenul se va desfasura in
cadrul DCC, incepand cu ora
8.00 si va consta in proba scrisa

Bibliografia:

Legea securitatii si sdnatatii in munca Nr. 319/2006 si Normele metodologice
de aplicare a acestora aprobate prin HG Nr 1425/2006;

Legea Nr. 53/2003, republicatd, Codul muncii, cu modificdrile ulterioare;
Instructiuni proprii de sdndtate si securitate In munca pentru bucatar.

Dan Chiriac, Violeta Borzea, Daniela Chiriac- Bucatérie, retetar general.
Editura National/2008.

Radu Nicolescu — Tehnologia activitatii in restaurant si bar

Ordin Nr. 1225/2003 pentru organizarea si certificarea instruirii profesionale a
personalului privind insusirea notiunilor fundamentale de igiena

Tematica:

e Instructiuni proprii de Securitate si sanatate in munca (conform
Codului Muncii);

Instruirea lucratorilor privind securitatea si sandtatea in munca;
Obligatiile lucratorilor privind securitatea si sdnatatea In munca,
Tehnica servirii preparatelor culinare;

Obiecte de inventar necesare in silile de consumatie;
Cunoasterea §i respectarea normelor de igiena.

41. Directia Camine si Cantine — Serviciul Administrativ Cantine Studentesti — 2 posturi Muncitor II bucatar

Examenul se va desfasura in
cadrul DCC, incepand cu ora
8.00 si va consta in proba scrisa

Bibliografia:

Legea securitatii si sdnatatii in munca Nr. 319/2006 si Normele metodologice
de aplicare a acestora aprobate prin HG Nr 1425/2006;

Legea Nr. 53/2003, republicata, Codul muncii, cu modificdrile ulterioare;
Instructiuni proprii de sanatate si securitate iIn munca pentru bucatar.

Dan Chiriac, Violeta Borzea, Daniela Chiriac- Bucatérie, retetar general.
Editura National/2008.

Radu Nicolescu — Tehnologia activitatii in restaurant si bar

Ordin Nr. 1225/2003 pentru organizarea si certificarea instruirii profesionale a
personalului privind insusirea notiunilor fundamentale de igiena

Tematica:

e Instructiuni proprii de Securitate si sandtate in munca (conform
Codului Muncii);

Instruirea lucratorilor privind securitatea si sanatatea in munca;
Obligatiile lucratorilor privind securitatea si sdnatatea In munca,
Tehnica servirii preparatelor culinare;

Obiecte de inventar necesare in silile de consumatie;
Cunoasterea si respectarea normelor de igiena.

42. Directia Camine si Cantine — Serviciul Administrativ Cantine Studentesti — 5 posturi Muncitor III bucatar

Examenul se va desfasura in
cadrul DCC, incepand cu ora
8.00 si va consta in proba scrisa

Bibliografia:

Legea securitatii si sdnatatii in munca Nr. 319/2006 si Normele metodologice
de aplicare a acestora aprobate prin HG Nr 1425/2006;

Legea Nr. 53/2003, republicata, Codul muncii, cu modificarile ulterioare;
Instructiuni proprii de séndtate si securitate In munca pentru bucatar.

Dan Chiriac, Violeta Borzea, Daniela Chiriac- Bucatérie, retetar general.
Editura National/2008.

Radu Nicolescu — Tehnologia activitatii in restaurant si bar

Ordin Nr. 1225/2003 pentru organizarea si certificarea instruirii profesionale a
personalului privind insusirea notiunilor fundamentale de igiena

Tematica:

e Instructiuni proprii de Securitate si sdnatate in munca (conform
Codului Muncii);

Instruirea lucratorilor privind securitatea si sanatatea in munca;
Obligatiile lucratorilor privind securitatea si sdnatatea In munca,
Tehnica servirii preparatelor culinare;

Obiecte de inventar necesare in silile de consumatie;
Cunoasterea si respectarea normelor de igiena.

43. Directia Camine si Cantine — Serviciul Administrativ Cimine Studentesti — 1 post Admini

strator patrimoniu I S

Examenul se va desfasura in
cadrul DCC, ora 9.30 si va consta
in proba scrisa tip grila

Bibliografia:

Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare.
Regulamentul Intern al Universitatii ,,Dunérea de Jos” din Galati.

Tematica:
e Atributiile principale ale gestionarului.
e Obligatiile lucratorilor privind securitatea i sdnatatea in munca.

e Infractiuni privind securitatea si sdndtatea in munca.
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Legea nr. 22 /1969, actualizata in 2016 privind angajarea gestionarilor,
constituirea de garantii si rdspunderea In legdtura cu gestionarea bunurilor
materiale

LEGE Nr. 53/2003 — Codul Muncii actualizat

Legeanr. 319/ 14.07.2006 privind securitatea si sdnatatea in munca

Contraventii privind securitatea si sdnatatea in munca.
Raspunderea patrimoniala conform Codului Muncii.
Predarea-primirea gestiunii de bunuri materiale.

44. Directia Camine si Cantine — Serviciul Administrativ Camine Studentesti — 1 post Admini

strator patrimoniu II S

Examenul se va desfasura in
cadrul DCC, ora 9.00 si va consta
in proba scrisa tip grila

Bibliografia:

Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Regulamentul Intern al Universitatii ,,Dunarea de Jos” din Galati.

Legea nr. 22 /1969, actualizata in 2016 privind angajarea gestionarilor,
constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor
materiale

LEGE Nr. 53/2003 — Codul Muncii actualizat

Legea nr. 319/ 14.07.2006 privind securitatea §i sanitatea in munca

Tematica:

Atributiile principale ale gestionarului.

Obligatiile lucratorilor privind securitatea si sanatatea in munca.
Infractiuni privind securitatea i sdnatatea in munca.
Contraventii privind securitatea i sanatatea in munca.
Réspunderea patrimoniala conform Codului Muncii.
Predarea-primirea gestiunii de bunuri materiale.

45. Directia Camine si Cantine — Compartimentul tehnic complex studentesc — 1 post Administrator patrimoniu II SSD

Examenul se va desfasura in
cadrul DCC, ora 10.00 si va
consta in proba scrisa tip grila

Bibliografia:

1.

oW

Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare.

Regulamentul Intern al Universitatii ,,Dunérea de Jos” din Galati.

LEGE Nr. 53/2003 — Codul Muncii actualizat

Legea nr. 319/ 14.07.2006 privind securitatea si sdnatatea in munca

Tematica:

Obligatiile lucratorilor privind securitatea si sanatatea in munca.
Infractiuni privind securitatea i sanatatea in munca.
Contraventii privind securitatea i sandtatea in munca.
Réspunderea patrimoniala conform Codului Muncii.

46. Directia Camine si Cantine — Compartimentul tehnic complex studentesc — 2 posturi Muncitor II electrician

Examenul se va desfasura in
cadrul DCC, ora 10.30 si va
consta In proba scrisa tip grila

Bibliografia:

1.

2.

Normativul pentru proiectarea, executia si exploatarea instalatiilor electrice
aferente cladirilor (Normativ 17);

Legea securitatii si sanatatii in munca nr. 319/2006, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

NSSM 111 - Norme specifice de securitate a muncii pentru utilizarea energiei
electrice in medii normale si speciale;

Regulamentul intern al Universitatii ,,Dunarea de Jos” din Galati.

Tematica:

Masuri de protectie Tmpotriva electrocutarii (atingeri directe si
indirecte);

Scheme electrice de montaj, executie si depanare a instalatiilor de
iluminat i priza;

Echipamente de protectie electrica (sigurante fuzibile, intreruptoare
automate, protectii diferentiale);

Intretinerea si exploatarea tablourilor electrice si a receptoarelor
industriale din cantine;

Acordarea primului ajutor in caz de electrocutare si interventia in caz
de incendiu la instalatiile electrice.
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47. Directia Camine si Cantine — Compartimentul tehnic complex studentesc — 1 post Muncitor II fochist

Examenul se va desfasura in
cadrul DCC, ora 10.30 si va
consta 1n proba scrisa tip grild

Bibliografia:

1. Prescriptiile tehnice ISCIR aplicabile (PT CR 8-2009 privind autorizarea
personalului de deservire, PT C 9, PT C 11).

2. Legeanr. 319/2006 a securitatii si sanatatii in munca si Normele
metodologice de aplicare.

3. Ordinul MAI nr. 163/2007 pentru aprobarea Normelor generale de aparare
impotriva incendiilor.

4. Regulamentul Intern al Universitatii ,,Dundrea de Jos” din Galati si

procedurile interne privind exploatarea centralelor termice.

Tematica:

e Masuri si proceduri specifice de siguranta la exploatarea cazanelor de
apa calda si abur de joasa presiune (norme ISCIR).

e  Proceduri de oprire in sigurantd si interventie in caz de avarii sau
situatii de urgenta la centralele termice.

o Intretinerea, curitarea si pregitirea echipamentelor pentru verificarea
tehnica periodica.

e Norme de securitate si sandtate in muncd (SSM) si prevenire a
incendiilor (PSI) specifice meseriei de fochist.

48. Directia Achizitii Publice si Tehnic — Compartimentul achizitii publice si monitorizare con

tracte -— 2 posturi Administrator patrimoniu I S

Examenul se va desfasura in
cadrul Compartimentului achizitii
publice si monitorizare contracte,
incepand cu ora 10.00 si va
consta 1n proba scrisa

Bibliografia:

1. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

2. Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicéd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

3. Legeanr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a

contractelor de achizitie publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrari i concesiune de servicii, precum si pentru organizarea
si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare

Tematica:

e  Principiile si cadrul general al achizitiilor publice — principiile
aplicabile atribuirii contractelor de achizitie publicd, definitii,
autoritati contractante, domeniul de aplicare si praguri valorice;

e Planificarea si pregatirea achizitiei publice — rolul si atributiile
compartimentului intern specializat, referatul de necesitate,
Programul anual al achizitiilor publice, strategia de contractare si
consultarea pietei;

e Estimarea valorii achizitiei si alegerea procedurii — reguli privind
calculul valorii estimate, alegerea procedurii de atribuire, achizitia
directa si divizarea pe loturi;

e  Procedurile de atribuire — licitatia deschisd, licitatia restransa,
procedura simplificata si negocierea fara publicare prealabild; conditii
de aplicare, etape si termene;

e Documentatia de atribuire — structura documentatiei, caietul de
sarcini, specificatiile tehnice, formularele si DUAE;

e Criterii de calificare si selectie — motive de excludere, capacitatea de
exercitare a activitatii profesionale, situatia economica si financiara,
capacitatea profesionala,

subcontractarea;

tehnicd  si sustinerea tertilor i

e  Criterii de atribuire si evaluarea ofertelor — criteriile de atribuire,
analiza ofertelor tehnice si financiare, solicitarile de clarificari,
ofertele cu pret aparent neobisnuit de scazut, stabilirea ofertelor
inacceptabile/neconforme si a ofertelor admisibile;

e Comisia de evaluare — atributii, mod de lucru, confidentialitate,
conflict de interese, documentele procesului de evaluare si raportul

procedurii;
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Finalizarea procedurii de atribuire — comunicarea rezultatului,
raportul procedurii, incheierea contractului/acordului-cadru si dosarul
achizitiei,

Garantii si instrumente specifice achizitiilor publice — garantia de
participare, garantia de bund executie, acordul-cadru, catalogul
electronic si licitatia electronica;

Executarea si modificarea contractelor de achizitie publica —
monitorizarea executdrii contractului, modificérile contractuale si
documentele constatatoare;

Remedii si cai de atac — contestatiile formulate in cadrul procedurilor
de atribuire, termenele si regulile aplicabile potrivit Legii nr.
101/2016.

49. Directia Achizitii Publice si Tehnic — Compartimentul achizitii publice si monitorizare con

tracte -— 3 posturi Administrator patrimoniu II S

Examenul se va desfasura in
cadrul Compartimentului achizitii
publice si monitorizare contracte,
incepand cu ora 10.00 si va
consta 1n proba scrisa

Bibliografia:

1. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

2. Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice
de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

3. Legeanr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a

contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrari i concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si
functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Tematica:

Principiile si cadrul general al achizitiilor publice — principiile
aplicabile atribuirii contractelor de achizitie publica, definitii,
autoritati contractante, domeniul de aplicare si praguri valorice;
Planificarea si pregatirea achizitiei publice — rolul si atributiile
compartimentului specializat, necesitate,
Programul anual al achizitiilor publice, strategia de contractare si
consultarea pietei;

intern referatul de

Estimarea valorii achizitiei si alegerea procedurii — reguli privind
calculul valorii estimate, alegerea procedurii de atribuire, achizitia
directa si divizarea pe loturi;

Procedurile de atribuire — licitatia deschisa, licitatia restransa,
procedura simplificata si negocierea fara publicare prealabild; conditii
de aplicare, etape si termene;

Documentatia de atribuire — structura documentatiei, caietul de
sarcini, specificatiile tehnice, formularele si DUAE;

Criterii de calificare si selectie — motive de excludere, capacitatea de
exercitare a activitatii profesionale, situatia economica si financiara,
capacitatea profesionala,
subcontractarea;

tehnicd  si sustinerea tertilor i
Criterii de atribuire si evaluarea ofertelor — criteriile de atribuire,
analiza ofertelor tehnice si financiare, solicitdrile de clarificari,
ofertele cu pret aparent neobisnuit de scdzut, stabilirea ofertelor

inacceptabile/neconforme si a ofertelor admisibile;
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e Comisia de evaluare — atributii, mod de lucru, confidentialitate,
conflict de interese, documentele procesului de evaluare si raportul
procedurii;

e Finalizarea procedurii de atribuire — comunicarea rezultatului,
raportul procedurii, incheierea contractului/acordului-cadru si dosarul
achizitiei;

e  Garantii si instrumente specifice achizitiilor publice — garantia de
participare, garantia de bunad executie, acordul-cadru, catalogul
electronic si licitatia electronica;

e Executarea si modificarea contractelor de achizitie publica —
monitorizarea executdrii contractului, modificérile contractuale si
documentele constatatoare;

e Remedii si cai de atac — contestatiile formulate in cadrul procedurilor
de atribuire, termenele si regulile aplicabile potrivit Legii nr.
101/2016.

50. Directia Achizitii Publice si Tehnic — Compartimentul achizitii publice si monitorizare con

tracte — 1 post Administrator financiar II S

Examenul se va desfasura in Bibliografia:
cadrul Compartimentului achizitii 1. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificérile si completarile
publice si monitorizare contracte, ulterioare;

incepand cu ora 10.00 si va

: 2. Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de
consta 1n proba scrisa

aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

3. Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de atribuire a
contractelor de achizitie publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de
concesiune de lucrari si concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si
functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor, cu modificarile si
completdrile ulterioare.

Tematica:

e  Principiile si cadrul general al achizitiilor publice — principiile
aplicabile atribuirii contractelor de achizitie publicd, definitii,
autoritati contractante, domeniul de aplicare si praguri valorice;

e Planificarea si pregatirea achizitiei publice — rolul si atributiile
compartimentului intern specializat, referatul de necesitate,
Programul anual al achizitiilor publice, strategia de contractare si
consultarea pietei;

e Estimarea valorii achizitiei si alegerea procedurii — reguli privind
calculul valorii estimate, alegerea procedurii de atribuire, achizitia
directa si divizarea pe loturi;

e  Procedurile de atribuire — licitatia deschisa, licitatia restransa,
procedura simplificata si negocierea fara publicare prealabild; conditii
de aplicare, etape si termene;

e Documentatia de atribuire — structura documentatiei, caietul de
sarcini, specificatiile tehnice, formularele si DUAE;

e  Criterii de calificare si selectie — motive de excludere, capacitatea de
exercitare a activitatii profesionale, situatia economica si financiara,
capacitatea tehnicd si profesionald, sustinerea tertilor si
subcontractarea;

e  C(riterii de atribuire si evaluarea ofertelor — criteriile de atribuire,
analiza ofertelor tehnice si financiare, solicitdrile de clarificari,
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ofertele cu pret aparent neobisnuit de scazut, stabilirea ofertelor
inacceptabile/neconforme si a ofertelor admisibile;

Comisia de evaluare — atributii, mod de lucru, confidentialitate,
conflict de interese, documentele procesului de evaluare si raportul
procedurii;

Finalizarea procedurii de atribuire — comunicarea rezultatului,
raportul procedurii, incheierea contractului/acordului-cadru si dosarul
achizitiei;

Garantii si instrumente specifice achizitiilor publice — garantia de
participare, garantia de bunad executie, acordul-cadru, catalogul
electronic si licitatia electronica;

Executarea si modificarea contractelor de achizitie publica —
monitorizarea executdrii contractului, modificérile contractuale si
documentele constatatoare;

Remedii si cdi de atac — contestatiile formulate in cadrul procedurilor
de atribuire, termenele si regulile aplicabile potrivit Legii nr.
101/2016.

51. Departamentul de Relatii Internationale — Compartimentul cooperare internationala — 1 post Administrator patrimoniu I S

Examenul se va desfasura in
cadrul Centrului de transfer
tehnologic, ora 10.00 si va consta
in proba scrisa

Bibliografia:

- Erasmus+ Programme Guide, editia in vigoare, publicat pe site-ul oficial al Comisiei
Europene (disponibil la https://erasmus-plus.ec.europa.eu/programme-guide);

- EU Funding & Tenders Portal, platforma oficiala a Comisiei Europene pentru apeluri
de proiecte si depunerea propunerilor (disponibild la https://ec.europa.eu/info/funding-
tenders/opportunities/portal/screen/home);

- Carta universitard Erasmus 2021-2027 (disponibila la
https://ugal.ro/files/erasmus/2021/2/Carta_universitara_Erasmus.pdf).

Tematica:

Programul Erasmus+: structurd, obiective si caracteristici principale
si specifice;

Memorandumuri de intelegere (Memorandum of Understanding) in
relatiile de cooperare internationald universitara;

Programul de mobilitate Eugen Ionescu: obiective, conditii de
eligibilitate si procedura de aplicare;

Identificarea si monitorizarea apelurilor de proiecte (Key Action 2,
Key Action 3, Capacity Building) prin intermediul EU Funding &
Tenders Portal si al site-ului oficial Erasmus+ al Comisiei Europene;
Elaborarea propunerilor de proiecte si a rapoartelor finale (inclusiv
pentru proiecte KA1), conform cerintelor Erasmus+ Programme
Guide.

52. Serviciul CDI si management proiecte — Compartimentul CDI- 1 post inginer 1A

Examenul se va desfasura in
cadrul Compartimentului
management proiecte, ora 10.00
si va consta 1n proba scrisa - test
grila.

Bibliografia:

* ORDIN nr. 3.876 din 5 mai 2026 pentru aprobarea Metodologiei privind finantarea
cercetarii stiintifice universitare din cadrul institutiilor de invatamant superior de stat n
anul 2026.

* LEGE Nr. 183 din 12 iunie 2024 privind statutul personalului de cercetare, dezvoltare
si inovare.

* LEGE Nr.25 din 11 ianuarie 2023 privind integrarea voluntara a organizatiilor de
cercetare, dezvoltare si inovare din Romania in Spatiul European de Cercetare, precum

Tematica:

infiintarea unitatilor de cercetare - dezvoltare, criterii.
Acreditarea unitatilor de cercetare - dezvoltare : criterii cheile,
beneficiile acreditarii.

Formarea si dezvoltarea resurselor umane in cercetare.
Monitorizarea si evaluarea performantei in cercetare.
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si pentru modificarea Ordonantei Guvernului nr. 57/2002 privind cercetarea stiintifica si
dezvoltarea tehnologic.

* Ordinul nr. 6199/2020 pentru modificarea Ordinului ministrului educatiei, cercetarii si
inovarii nr. 3845/2009 privind aprobarea modelului pentru Registrul de evidentd a
rezultatelor activitatilor de cercetare-dezvoltare si a Metodologiei de inregistrare a
rezultatelor activitatii de cercetare-dezvoltare.

* Ordinul Nr. 3845 din 06.05.2009 privind aprobarea modelului pentru Registrul de
evidentd a rezultatelor activitatilor de cercetare-dezvoltare si a Metodologiei de
inregistrare a rezultatelor activitatii de cercetare-dezvoltare.

* LEGE nr. 324 din 8 iulie 2003 pentru aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 57/2002
privind cercetarea stiintifica si dezvoltarea tehnologica.

* Ordinului Ministrului finantelor publice si al Ministrului cercetarii si inovarii nr.
2326/2855/29.08.2017 privind stabilirea procedurii de acordare a facilitatii fiscale
prevazute la art. 60 pct. 3 din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal.

* Regulamentul activitatii CDI, creatie artistica si performanta sportiva.

* Regulament privind publicarea rezultatelor cercetérii stiintifice.

* Procedura Operationald Colectarea si Raportarea rezultatelor activitatii CDI din UDJG.
« Strategia privind activitatile de cercetare-dezvoltare-inovare si de transfer tehnologic
2024-2027.

« Plan operational pentru activitatea de cercetare dezvoltare si inovare (CDI).

53. Serviciul CDI si management proiecte — Compartimentul management proiecte - 1 post Administrator patrimoniu I S

Examenul se va desfasura in
cadrul Compartimentului
management proiecte, ora 10.00
si va consta In proba scrisd - test
grild.

Bibliografia:
—  Planul National de Cercetare Dezvoltare si Inovare 2022-2027 - PNCDI IV
—  Programul Educatie si Ocupare (PEO)
—  PCIDIF - Programul Crestere Inteligenta, Digitalizare si Instrumente
Financiare
—  Ghidul Horizon Europe Programme
—  Ghidul Erasmus+ Programme

Tematica:

Planul National de Cercetare Dezvoltare si Inovare 2022-2027 -
PNCDI IV

Programul Educatie si Ocupare (PEO)

PCIDIF -Programul Crestere Inteligenta, Digitalizare si Instrumente
Financiare

Ghidul Horizon Europe Programme

Ghidul Erasmus+ Programme

54. Departamentul de Rela

tii Internationale — Biroul Erasmus (Compartiment) - 1 post Administrator patrimoniu I S

Examenul se va desfasura in
Corpul K, sala K02, Campusul
Stiintei, ora 12.00 si va consta in
proba scrisd.

Bibliografia:

* Ghidul Programului Erasmus+, versiunea in vigoare — Comisia Europeana;

* Carta Erasmus pentru invégéméntul Superior (ECHE) si angajamentele asumate de
institutiile participante;

* Regulamentul privind organizarea si desfasurarea mobilitatilor Erasmus+ al
Universitatii ,,Dunarea de Jos” din Galati;

* Procedurile si documentele institutionale aplicabile mobilitatilor studentesti Erasmus+
pentru studiu si practicd;

* Procedurile si documentele institutionale aplicabile mobilitatilor Erasmus+ de
personal pentru predare si formare;

Tematica:

Organizarea si derularea mobilitatilor Erasmus+ pentru studenti.
Organizarea si derularea mobilitatilor Erasmus+ de personal pentru
predare si formare.

Documentele specifice mobilitatilor Erasmus+ pentru studenti si
personal.

Informarea, consilierea si sprijinirea participantilor la mobilitati
Erasmus+.

Etapele administrative privind pregatirea, desfagurarea si finalizarea
mobilitatilor Erasmus+.

Drepturile si obligatiile participantilor la mobilititi Erasmus+.
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* Reglementarile Programului Erasmus+ privind implementarea si gestionarea
mobilitatilor in domeniul invatdmantului superior.

e Eligibilitatea si conditiile de participare la mobilitatile Erasmus-+.
e Incluziunea si sprijinul acordat participantilor cu oportunitati reduse
in cadrul Programului Erasmus+.

55. Departamentul de Relatii Internationale — Biroul Erasmus (Compartiment) — 1 post Administrator patrimoniu II S

Examenul se va desfasura in
Corpul K, sala K02, Campusul
Stiintei, ora 12.00 si va consta in
proba scrisd.

Bibliografia:

¢ Ghidul Programului Erasmus+, versiunea in vigoare — Comisia Europeana;

e Carta Universitari Erasmus pentru Invitimantul Superior (ECHE) si
angajamentele asumate de institutiile participante la Programul Erasmus-+;

e Regulamentul privind organizarea si desfisurarea mobilitatilor Erasmus+ al
Universitatii ,,Dunarea de Jos” din Galati;

e Regulamentul privind recunoasterea si echivalarea perioadelor de studii efectuate
in cadrul mobilitatilor Erasmus+;

e Procedurile si documentele institutionale aplicabile mobilitatilor studentesti
Erasmus+ de studiu si practica;

e Reglementérile si documentele Programului Erasmus+ privind acordurile
interinstitutionale (Inter-Institutional Agreements) si gestionarea parteneriatelor

Tematica:

e Organizarea si derularea mobilitatilor Erasmus+ de studiu si practica.
Gestionarea mobilitatilor Erasmus+ incoming.

Documentele specifice mobilitatilor studentesti Erasmus+.
Acordurile interinstitutionale Erasmus+ si gestionarea acestora.
Informarea, consilierea si sprijinirea participantilor la mobilitati
Erasmus+.

Recunoagterea academica a perioadelor de mobilitate Erasmus+.

e Drepturile si obligatiile participantilor la mobilitati Erasmus+.

e Incluziunea si sprijinul acordat participantilor cu oportunitati reduse

Erasmus+.
56. Facultatea de Medicina si Farmacie - Departamentul Medicina Dentara — 1 post Laborant I M
Examenul se va desfasura in Bibliografia: Tematica:

cadrul Departamentului Medicina
Dentara Corpul MG, sala MGIII
1.3, ora 09.00 si va consta in
proba scrisa-tip grild

- Codul muncii Legea 53 din 2003;

- Legea nr. 477 din 8 noiembrie 2004 privind codul de conduita a personalului
contractual din autoritatile si institutiile publice;

- Ordinul MS nr. 1456/2020 pentru aprobarea Normelor de igiend din unitatiile pentru
ocrotirea, educarea, instruirea, odihna si recreerea copiilor si tinerilor;

- Legea nr. 319 din 14 iulie 2006 a securitatii si sanatatii in munca

e  Raspunderea disciplinara art.247-252;
e  Capitolul 2 — norme generale de conduitd profesionalad a personalului
art. 7

57. Facultatea de Medicina si Farmacie - Departamentul Medicina Dentara — 1 post Tehnician dentar principal M

Examenul se va desfasura in
cadrul Departamentului Medicina
Dentara Corpul MG, sala MGIII
1.3, ora 09.00 si va consta in
proba scrisa-tip grila

Bibliografia:

- Rindasu Ion, Proteze dentare, vol.I, Editura Medicala, Bucuresti, 1987;

- Rindasu Ion, Proteze dentare, vol.I, Editura Medicald, Bucuresti, 1993; 3.

- Lege nr. 96 (r1) din 16/04/2007 Republicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 269 din
24/04/2009 privind exercitarea profesiei de tehnician dentar, precum si infiintarea,
organizarea si functionarea Ordinului Tehnicienilor Dentari din Romania;

Tematica:

Rindasu I., vol.I — Microprotezele (Protezele unidentare);
Rindasu I., vol.I — Punti dentare;

Rindasu I., vol.I — Proteza partiald acrilica,

Rindasu I., vol.Il — Proteza scheletata;

Rindasu I., vol.II - Proteza totala,

Rindasu I., vol.Il — Morfologia dintilor si arcadelor dentare;

- Lege nr. 96 (r1) din 16/04/2007 Republicat in Monitorul Oficial,
Partea I nr. 269 din 24/04/2009;

58. Compartimentul Audit Public Intern - 1 post Administrator patrimoniu I S

Examenul se va desfasura in
cadrul Compartimentului Audit
Public Intern, sala U 145 |

Bibliografia:
a. Legea nr. 672/2002 privind auditul public intern, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Tematica:

I Organizarea si functionarea auditului intern

e  Structurile de audit intern din tara noastra;

e  Atributiile compartimentului de audit public intern;
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incepand cu ora 10.00 si va consta
in proba scrisa

—

Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern si controlul
financiar preventiv, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul 5509/16.11.2017 emis de MEN privind aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea si exercitarea activitatii de audit public
intern la nivelul Ministerului Educatiei Nationale si in entitatile publice
aflate 1n subordinea, coordonarea sau sub autoritatea Ministerului
Educatiei Nationale la nivelul cdrora nu existad norme specifice de audit
public intern, intocmite conform prevederilor Hotararii Guvernului nr.
1.086/2013;

OMEFP nr. 252/2004 pentru aprobarea Codului privind conduita etica a
auditorului intern;

OSGG nr. 600/2018 pentru aprobarea
intern/managerial al entitatilor publice;

Legea nr. 82/1991- Legea contabilitatii, republicata, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si
completarile ulterioare;

OMFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum s§i organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale, cu modificarile ulterioare;

OMFP nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si
efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii;

OG nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe corporale
aflate in patrimoniul institutiilor publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

OMEF nr. 3471/2008 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
reevaluarea si amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul
institutiilor publice cu modificarile si completarile ulterioare;

HG nr. 2230/1969 privind gestionarea bunurilor materiale;

HG nr. 841/1995 privind procedura de transmitere fard platd si de
valorificare a bunurilor, cu modificarile ulterioare;

OMFP nr. 923//2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale
referitoate la exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului
specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara
activitatea de control financiar preventiv propriu, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

Legea nr. 98/2016- privind achizitiile publice, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publica/acordului cadru din Legea nr. 98/2016- privind achizitiile publice,
cu modificarile si completdrile ulterioare;

Codului  controlului

e  Misiunea si obiectivele compartimentului de audit public intern.

II  Organizarea si desfasurarea activitatilor de audit intern

e Planificarea activitatii de audit public intern;

e Aspecte generale privind realizarea misiunilor de audit public intern;

e  Procedurile specifice si documentele elaborate in etapa de pregatire
a misiunii de asigurare;

e Procedurile specifice si documentele elaborate in etapa interventia la
fata locului;

e  Procedurile specifice si documentele elaborate In etapele: raportarea
rezultatelor misiunii §i urmdrirea recomandarilor;

e Analiza riscurilor;

e  Evaluarea controlului intern si stabilirea obiectivelor misiunii de
audit intern;

e Tehnici si instrumente de audit.

III  Aspecte generale privind finantele publice

Principii si reguli bugetare;

Competente si responsabilitati in procesul bugetar;

Proceduri privind elaorarea bugetelor;

Prevederi referitoare la investitiile publice;

Executia bugetara;

Angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare;

Organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si

legale.

IV Organizarea si conducerea contabilitatii

e  Consideratii generale privind organizarea si conducerea contabilitatii
institutiilor publice;

e Reguli de evaluare a elementelor patrimoniale;

e  Principalele formulare care compun situatiile financiare institutiilor
publice;

e Registrele de contabilitate;

e  Contabilitatea activelor fixe (definitie, continut, momentul
inregistrarii, evaluarea, amortizarea, ajustari pentru depreciere,
reevaluarea);

e  Contabilitatea activelor financiare (definitie, continut, momentul
inregistrarii, evaluarea, ajustdri pentru pierderea de valoare);

e  Contabilitatea stocurilor (definitie, continut, momentul inregistrarii
evaluarea, ajustari pentru depreciere);

e  Contabilitatea trezoreriei (casa, conturi la trezoreria statului si
banci);

e Contabilitatea creantelor (continut, momentul inregistrarii,
evaluarea, ajustdri pentru depreciere);

e  Contabilitatea datoriilor (prevederi generale, provizioane);

e Contabilitatea capitalurilor (fonduri, rezultatul patrimonial si
rezultatul reportat, rezerve din reevaluare, fonduri cu destinatie
speciald);

e  Contabilitatea cheltuielilor si a veniturilor ( definitie, momentul
recunoasterii cheltuielilor si a veniturilor, continut).

V Administrarea patrimoniului public si privat al statului

e  Primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor materiale;
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q. Legeanr. 213/1998 privind bunurile proprietate publica, cu modificarile si
completarile ulterioare.

r. Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din
fonduri publice.

Organizarea inventarierii patrimoniului institutiilor publice;

Reguli generale privind efectuarea inventarierii patrimoniului

institutiilor publice precum si modul de valorificare a rezultatelor

inventarierii;

Reevaluarea activelor fixe ;

Categoriile de active fixe care se supun amortizdrii si metodele de

amortizare a acestora;

Procedurile de transmitere fard plata si de valorificare a bunurilor.
Controlul intern managerial si controlul financiar preventiv propriu

Controlul intern/managerial (definitia controlului intern/managerial

si organizarea acestuia la nivelul entitatilor publice);

Consideratii generale privind standardele de control

intern/managerial;

Controlul financiar preventiv propriu- continut si organizare;

Procedura de control financiar preventiv propriu;

Refuzul de viza privind controlul financiar preventiv propriu.
Atribuirea contractelor de achizitie publica

Tipuri de contracte de achizitie publica;

Procedurile de atribuire a contractului de achizitie publica;

Derularea procedurii de achizitie publica;

Reguli de estimare a valorii contractului de achizitie publica;

Incheierea si derularea contractului de achizitie publica.

59. Facultatea de Stiinta si

Ingineria Alimentelor- Departamentul SAIABA — 1 post inginer 1

Examenul se va desfasura in
cadrul Departamentului
SAIABA, sala F203, ora 10.00 si
va consta in test grila

Bibliografia:

- Analiza caracteristicilor de calitate ale laptelui — materie prima si ale produselor
lactate

- Tratamentul termic de pasteurizare a laptelui: parametrii tehnologici si principalele
transformari ale componentelor laptelui

- Produse lactate probiotice, prebiotice, simbiotice, postbiotice: scheme tehnologice de
obtinere a produselor lactate fermentate, parametri tehnologici, culturi DVS, rol
functional

- Modalitati de valorificare a subproduselor din industria laptelui (zer, zara).

- Proceduri de spalare si igienizare in industria laptelui. Instalatia CIP.

Tematica:

Dumitrascu L., 2020, Tratamente termice si atermice aplicate in
industria laptelui, Ed Academica (Capitolul 1 - Compozitia laptelui;
Capitolul 2 - Pasteurizarea; Capitolul 4 -Metode analitice de analiza
a laptelui si produselor lactate)

Borda, D. 2007, Tehnologii in industria laptelui - Aplicatii ale
presiunii inalte, Ed Academica, Galati (Capitolul 1 — Compozitia,
structura si proprietatile laptelui)

Costin G.M. si al., 2005, Produse lactate fermentate, Ed Academica,
Galati (Capitolul 1. Produse lactate fermentate, Autor G.M. Costin;
Capitolul 2 - Bacterii starter utilizate in biotehnologia produselor
lactate fermentate, Autori G. Bahrim, G.M. Costin; Capitolul 5 -
Tehnologia produselor lactate fermentate, Autor G.M. Costin)
Costin G.M. si al., 1999, Alimente functionale, Ed Academica,
Galati.

Walstra, P., Wouters, J., Geurts, T, 2006, Dairy Science and
Technology, Second Edition, CRC Press, NY.

- *Dairy Processing Handbook (Tetrapak),
https://dairyprocessinghandbook.tetrapak.com/
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60. Serviciul Comunicatii de Date si Retele de Calculatoare -1 post Administrator patrimoniu I M

Examenul se va desfasura in
cadrul Serviciului Comunicatii de
Date si Retele de Calculatoare,
Corp Y, sala Y009, ora 10:00 si
va consta in test grild

Bibliografia:

* Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

* Legea nr. 319/2006 a securitatii si sanatatii In munca, cu modificarile si completarile
ulterioare;

* Legea nr. 307/2006 privind apdrarea Impotriva incendiilor, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

* Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2.861/2009 pentru aprobarea Normelor
privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor
si capitalurilor proprii;

* Legea Invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare;

* Adrian Munteanu, Valerica Greavu-Serban — Retele locale de calculatoare. Proiectare
si administrare, editia a II-a, Editura Polirom, Iasi, 2006;

* Scott Mueller — PC — Depanare si modernizare, editia a V-a, Editura Teora, Bucuresti,
2003.

Tematica:

e  Drepturile si obligatiile salariatului in cadrul raporturilor de munca:
principalele drepturi si obligatii, respectarea disciplinei muncii si
indeplinirea sarcinilor de serviciu, conform Legii nr. 53/2003 —
Codul muncii;

e  Reguli de securitate si sandtate iIn munca aplicabile activitatilor
tehnice: obligatiile lucratorilor, utilizarea In siguranta a
echipamentelor si sculelor si prevenirea accidentelor in timpul
lucrarilor de instalare si Intretinere, conform Legii nr. 319/2006;

e  Prevenirea si apararea impotriva incendiilor la locul de munca:
obligatiile salariatilor, prevenirea situatiilor de risc si conduita in
cazul producerii unui incendiu, conform Legii nr. 307/2006 privind
apararea impotriva incendiilor;

e  Pastrarea, evidenta si inventarierea bunurilor din patrimoniu:
responsabilitdti privind bunurile aflate in gestiune, participarea la
inventariere, identificarea bunurilor deteriorate sau care necesitd
reparare ori Inlocuire, conform Ordinului ministrului finantelor
publice nr. 2.861/2009;

e Baza materiald a institutiilor de Invatamant superior: utilizarea si
pastrarea corespunzatoare a bunurilor si echipamentelor din
patrimoniul universitatii, conform Legii invatdmantului superior nr.
199/2023;

e Elementele componente ale unui calculator si operatiuni de
verificare de baza: placa de baza, procesorul, memoria, unitatile de
stocare, sursa de alimentare si perifericele; conectarea corecta si
identificarea simptomelor uzuale de defectare;

e Instalarea si intretinerea de baza a calculatoarelor si perifericelor:
conectarea si verificarea echipamentelor, instalarea dispozitivelor,
identificarea problemelor uzuale si efectuarea operatiunilor simple
de remediere;

e Elementele de baza ale unei retele locale de calculatoare: rolul
comutatorului de retea, al routerului si al punctului de acces fara fir;
cabluri si conectori utilizati; notiuni elementare privind adresa IP,
masca de retea si poarta implicita;

e  Realizarea si verificarea conexiunilor fizice de retea: cabluri
UTP/FTP, prize de date, conectori, patch-paneluri si cabluri de
legaturd; montarea, organizarea si verificarea cablurilor;
identificarea unor intreruperi sau conexiuni necorespunzatoare;

e  Depanarea de baza a calculatoarelor si retelelor locale: verificarea
alimentdrii si a conexiunilor, identificarea echipamentului sau
segmentului la care apare problema, utilizarea unor verificari
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elementare de conectivitate si diferentierea situatiilor care pot fi
remediate local de cele care trebuie transmise personalului de
specialitate.

61. Serviciul Comunicatii de Date si Retele de Calculatoare -1 post Administrator patrimoniu II S

Examenul se va desfasura in
cadrul Serviciului Comunicatii
de Date si Retele de
Calculatoare, Corp Y, sala
Y009, data ora 10:00 si va
consta 1n test grila

Bibliografia:

* Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;

* Legea nr. 319/2006 a securitatii si sanatatii in munca, cu modificarile si completarile
ulterioare;

» Legea nr. 307/2006 privind apérarea impotriva incendiilor, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare;

¢ Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2.861/2009 pentru aprobarea Normelor
privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor
si capitalurilor proprii;

* Legea invatamantului superior nr. 199/2023, cu modificarile si completarile
ulterioare;

* Adrian Munteanu, Valerica Greavu-Serban — Retele locale de calculatoare. Proiectare
si administrare, editia a II-a, Editura Polirom, lasi, 2006;

* Scott Mueller — PC — Depanare si modernizare, editia a V-a, Editura Teora, Bucuresti,
2003.

Tematica:

Drepturile si obligatiile salariatului la locul de munca. Disciplina
muncii i raspunderea salariatului, conform Legii nr. 53/2003 —
Codul muncii;

Drepturile si obligatiile lucratorilor in domeniul securitatii si
sanatatii In munca. Prevenirea accidentelor de munca in activitatile
de instalare, Intretinere si depanare a echipamentelor electrice,
electronice si de comunicatii, conform Legii nr. 319/2006;
Obligatiile salariatilor privind prevenirea incendiilor si
comportamentul In cazul producerii unui incendiu. Reguli privind
utilizarea in siguranta a echipamentelor si instalatiilor electrice,
conform Legii nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor;
Evidenta, pastrarea si inventarierea bunurilor din patrimoniu.
Participarea la inventariere, constatarea starii bunurilor si
identificarea bunurilor care necesita reparare, inlocuire sau scoatere
din functiune, conform Ordinului ministrului finantelor publice nr.
2.861/2009;

Baza materiala a institutiilor de invatamant superior. Utilizarea,
pastrarea si Intretinerea corespunzatoare a bunurilor si infrastructurii
universitatii, conform Legii invatamantului superior nr. 199/2023;
Componentele de baza ale unui calculator si identificarea
defectiunilor: placa de baza, procesorul, memoria, dispozitivele de
stocare, sursa de alimentare si perifericele; identificarea simptomelor
de defectare si stabilirea componentelor care necesita verificare;
Instalarea, configurarea, intretinerea si depanarea calculatoarelor si a
echipamentelor periferice: conectarea echipamentelor, instalarea si
configurarea sistemelor de operare si a dispozitivelor, verificarea
parametrilor de functionare si diagnosticarea problemelor de natura
fizica sau logica,

Diagnosticarea si remedierea defectiunilor sistemelor de calcul:
metode de verificare si testare, identificarea cauzelor unei defectiuni,
stabilirea ordinii operatiunilor de diagnosticare si alegerea solutiei de
remediere;

Notiuni privind retelele locale de calculatoare si diagnosticarea
conectivitatii: rolul comutatorului de retea, al ruterului si al
punctului de acces fara fir; adresarea IP, masca de retea, poarta
implicita si serviciul de rezolutie a numelor; verificarea conectivitatii
si identificarea problemelor de comunicatie;

Realizarea, verificarea si depanarea conexiunilor de retea: cablare
structuratd UTP/FTP, conectori si prize de date, organizarea
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cablurilor 1n rack-uri, notiuni privind conexiunile pe fibra optica,
verificarea legaturilor si localizarea defectiunilor, inclusiv a
incidentelor cu un grad sporit de complexitate.

62. Compartimentul comu

nicare, promovare si relatii publice - 1 post Administrator patrimoniu II S

Examenul se va desfasura la
sediul Universitatii Dunarea de
Jos din Galati, strada Domneasca,
nr. 47, incepand cu ora 10.00 si
va consta in proba scrisa.

Bibliografia:

* Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare.

* Cristina Coman — Relatii publice. Principii si strategii, Editura Polirom, lasi, 2006
* Cristina Coman — Relatii publice si mass-media, Editura Polirom, Iasi, 2000

* Doug Newsom, Judy VanSlyke Turk, Dean Kruckeberg — Totul despre relatiile
publice, Editura Polirom, Iasi, 2010

Tematica:

Notiuni generale privind comunicarea publica — principii, forme si
mijloace de comunicare.

Relatiile publice — rol, obiective si principalele activitati specifice.
Comunicarea institutionald — reguli si principii privind comunicarea
in cadrul unei institutii publice.

Informarea si relationarea cu publicul — modalitati de transmitere a
informatiilor si gestionarea solicitarilor.

Relatia cu mass-media — principii si modalitati de comunicare cu
reprezentantii mass-media.

Promovarea imaginii institutiei — metode si instrumente de
promovare a activitatilor si proiectelor institutiei.

Director D.L.R.U.S. interimar,

Jur. Costica Costoi

Intocmit: Alina Radulea

Sef serviciu R.U.S. interimar,
Ec. Cristina Pricop

Data afisarii: 03.09.2026
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