TEMATICA $1 BIBLOGRAFIE

Post vacant - Administrator financiar I (S) - 1 post temporar vacant, 8h/zi,
in cadrul Directiei Economice - Serviciul contabilitate

Tematiei:

1. Principiile contabile, principiile executiei bugetare.

2. Norme generale privind documentele justificative gi financiar-contabile.

3. Organizarea si conducerea contabilititii institutiilor publice, Planul de conturi si instructiunile de
aplicare a acestuia.

4. Documente justificative si registre de contabilitate.

5. Forma de inregistrare in contabilitate si Balanta de verificare.

6. Arhivarea, péstrarea i reconstituirea documentelor.

7. Sistemul informatic si rispunderea Inregistririi cronologice si sistematicea operafiunilor
financiar-contabile.

8. Norme metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institufiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale.

9. Modul de formare, administrare, angajare si utilizare a fondurilor publice in procesul bugetar.

10. Competente i responsabilitifi in procesul bugetar.

11, Finantarea gi patrimoniul universitétilor.

12. Prezentarea investitiilor publice in proiectul de buget.

13. Misuri pentru Intérirea disciplinei financiare privind operatiunile de incasari si plati in numerar.

14, Executia bugetelor de venituri si cheltuieli ale institutiilor publice.

15. Regulamentul operatiunilor de casa la institutiile publice.

16. Drepturile si obligatiile personalului romén trimis in strdinitate pentru Indeplinirea unor misiuni
cu caracter temporar.

17. Drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegirii i
detasdrii in alt3 localitate, precum si in cazul deplasérii in interesul serviciului.

18. Angajarea gestionarilor, constituirea de garaniii si rispunderea In legdturd cu gestionarea
bunurilor la institutiile publice.

19. Stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe, amortizarea activelor corporale si necorporale,
precum si scoaterea din gestiune, evidenta contabili a acestora.

20. Procedurile de transmitere fard plata si de valorificare a bunurilor apartindnd institufiilor publice.

Bibliografie:

1. Legea contabilita{ii nr. 82/1991, cu modificérile si completirile ulterioare.
Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea gi

~ conducerea contabilitatii institufiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si

instructiunile de aplicare a acestuia Ordinul nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind
organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor i capitalurilor
proprii, cu modificérile si completérile ulterioare.

3. Legea 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile i completirile ulterioare.

4, Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile.
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Ordinul nr. 1140/2025 pentru aprobarca Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare.

Ordinul nr. 720/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia bugetelor de
venituri §i cheltuieli ale instituiilor publice autonome, institutiilor publice finantate integral sau
partial din venituri proprii si activitiiilor finantate integral din venituri proprii, inclusiv a bugetelor
creditelor interne, bugetelor creditelor externe, bugetelor fondurilor externe nerambursabile,
bugetelor fondului de risc si bugetelor privind activitatea de privatizare, gestionate de institutiile
publice, indiferent de modalitatea de organizare si finantare a acestora.

Legea invatiméantului superior nr. 199/2023.

Legea nr. 70/2015 pentru intarirea disciplinei financiare privind operatiunile de incaséri si pliti in
numerar gi pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 193/2002
privind introducerea sistemelor moderne de plata.

Decretul nr. 209/1976 pentru aprobarca Regulamentului operatiilor de casa ale unitatilor
socialiste®).

Ordonanta de urgentii nr. 146/2002 privind formarea si utilizarea resurselor derulate prin trezoreria
statului.

Hotdrdrea nr. 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului romén trimis in
striinétate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar.

Hotérarea nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritétilor si institutiilor
publice pe perioada delegarii si detasirii In altd localitate, precum si in cazul deplasérii in interesul
serviciului.

Legea nr. 22/1969 privind angajarca gestionarilor, constituirea de garantii si rispunderea in
legatura cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice.
Hotérarea nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe.

Legea nr. 15/1994 privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale.
Hotérérea nr. 909/1997 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 15/1994
privind amortizarea capitalului imobilizat in active corporale si necorporale, modificata gi
completati prin Ordonanta Guvernului nr. 54/1997.

Hotirarea nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere fard plata si de valorificare a bunurilor
apartinind institutiilor publice.



