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TEMATICA SI BIBLOGRAFIE

Post vacant - Director General Adjunct Administrativ in cadrul Directiei Generale Administrative

Tematica:

Carta Universititii "Dunirea de Jos” din Galati.

Regulamentul intern al Universitatii “Dunérea de Jos” din Galafi.

Planul strategic de dezvoltare institutionala a Universitatii "Dunirea de Jos” din Galati.
Regulamentul de organizare si functionare al Universititii "Dunérea de Jos” din Galati.
Regulamentul privind organizarea si functionarea cdminelor studengesti din Universitatea “Dundrea
de Jos” din Galati.

Programul de management al Rectorului Universitéfii "Dunérea de Jos” din Galati.

Prevederi legislative privind invitiméntul superior, conform titlului III din Legea educatiei
nationale.

Angajarea, lichidarca, ordonantarea si plata cheltuielilor. Organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale.

Principii 5i reguli bugetare. Competente si responsabilitiiii in procesul bugetar. Procesul bugetar.
Finantele institutiilor publice.

Codul fiscal.

Documentele financiar-contabile.

Prevederi legislative privind achizitiile publice conform Legii nr. 98/2016.

Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016.

Principiile contabile. Organizarea si conducerea contabilititii. Registrele contabile. Situatiile
financiare. Contabilitatea Trezoreriei Statului si a institutiilor publice. Contraventii si infractiuni.
Moneda si cursul de inregistrare. Documentele justificative siregistrele de contabilitate. Exercitiul
financiar (bugetar). Aprobarea, depunerea si componenta situatiilor financiare. Prevederi
referitoare la elementele de bilant. Prevederi referitoare la elementele din contul de rezultat
patrimonial. Instructiuni de utilizare a conturilor contabile. Monografie privind inregistrarea in
contabilitate a principalelor operatiuni.

Principii generale privind gestionarea bunurilor. Conditii privind angajarea gestionarilor. Garantii.
Rispunderi privind gestionarea bunurilor.

Predarea-primirea gestiunii de bunuri materiale. Drepturi si obligatii in legdturd cu primirea,
pistrarea si eliberarea bunurilor materiale. Contraventii.

Prevederi legislative privind sponsorizarea.

Drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegrii §i
detasdrii in altd localitate, precum si in cazul deplasirii in interesul serviciului.

Drepturile si obligaiile personalului romén trimis in strdindtate pentru indeplinirea unor misiuni



Cu caracter temporar.
21. Codul controlului intern managerial al entitdtilor publice.
22. Autorizarea lucrdrilor de constructii.
23. Calitatea in constructii.
24. Regulamentul privind recepfia in conctructii.
25. Regulamentul privind valorificarea bunurilor scoase din functiune apartinind institutiilor publice.
26. Gestionarea financiard a fondurilor externe nerambursabile.
27. Norma metodologici privind criteriile de evaluare si selectie a obiectivelor de investitii publice.
28. Controlul intern managerial si controlul financiar preventiv

Bibliografie :

Carta Universititii "Dundrea de Jos” din Galati.

Regulamentul intern al Universitatii "Dunérea de Jos” din Galati.

Planul strategic de dezvoltare institutionald a Universitatii "Dunarea de Jos” din Galati.
Regulamentul de organizare si functionare al Universitatii"Dungrea de Jos” din Galati.
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Regulamentul privind organizarea gi functionarea ciminelor studentesti din Universitatea "Dunérea
de Jos” din Galati.

Programul de management al Rectorului Universitétii "Dunérea de Jos” din Galati.

Legea Educatiei Nationale ni. 1/2011, cu modificérile si completérile ulterioare.

Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificérile si completdrile ulterioare.

Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal.

10. Ordinul nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificdrile §i completérile

e No

ulterioare.

11.0Ordinul nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuiefilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenia si
raportarea angajamentelor bugetare gi legale, cu modificirile si completarile ulterioare;

12. Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificirile si completérile ulterioare.

13. Hotarérea nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de achizitic publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016
privind achizitiile publice, cu modificérile si completarile ulterioare.

14. Legea contabilitatii nr. 82/1991, cu modificérile si completarile ulterioare.

15.0rdinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificérile si completarile uiterioare.

16. Hotararea nr. 714/2018 privind drepturile gi obligatiile personalului autorititilor si institutiilor
publice pe perioada delegarii si detasarii in altd localitate, precum si in cazul deplasirii In interesul

serviciului, cu modificérile si completérile ulterioare.



17. Hotdrarea nr. 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului romén trimis in
striinitate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, cu modificirile si completérile
ulterioare.

18.Legea nr. 22/1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garaniii i rdspunderea in
legiturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institufiilor publice, cu
modificarile si completirile ulterioare.

19. Legea nr. 32/1994 privind sponsorizarea, cu modificdrile si completirile ulterioare.

20.Legea nr. 50/1991 republicatd, privind autorizarea executdrii lucrdrilor de constructii, cu
modificarile si completérile ulterioare.

21.Legea nr. 10/ 1995, republicata, privind calitatea in constructii.

22.Hotirdrea Guvernului nr. 273/1994 pentru aprobarea Regulamentului privind receptia
constructiilor, cu modificarile si completérile ulterioare.

23.Hotdrdrea Guvernului nr. 907/2016 privind etapele de elaborare §i continutul cadru al
documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investifii finantate din
fonduri publice.

24. Hotararea Guvernului nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere far plata si de valorificare
a bunurilor apartindnd institutiilor publice, cu modificarile si completirile ulterioare,

25. Ordinul Ministerului Finantelor Publice nr. 980/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind criteriile de evaluare si selectie a obiectivelor de investitii publice si Normele
metodologice.

26.Ordonanta de urgentd nr. 49/2015 privind gestionarea financiard a fondurilor europene
nerambursabile aferente politicii agricole comune, politicii comune de pescuit si politicii maritime
integrate la nivelul Uniunii Europene, precum si a fondurilor alocate de la bugetul de stat peniru
perioada de programare 2014-2020 si pentru modificarea si completarea unor acte normative din
domeniul garantérii, cu modificérile si completdrile ulterioare.

27.Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 republicatd, privind auditul intern §i controlul financiar
preventive, republicatd, cu modificérile i completérile ulterioare.

28.Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor
publice, cu modificarile si completarile viterioare.



