Administrator patrimoniu 11 M — 1 post, norma intreaga - 8h/zi, pe o durata determinata de 1 an, in
cadrul Directiei Generale Informatizare si Comunicatii Digitale

1. Bibliografia
1. O.M.F.P. nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii,
Legea 53/2003 — Codul Muncii, actualizata;
Legea Nr. 319/ 14.07.2006 privind securitatea si sanatatea in munca;
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prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de
abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);
6. Regulamentul Intern al Universitatii ,,Dunarea de Jos” din Galati;
7. Codul de etica si deontologie profesionala universitara al Universitatii ,,Dunarea de Jos“ din
Galati.
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2. Tematica
1. Norme privind organizarea si efectuarea inventarierii;
Raspunderea patrimoniala conform Codului Muncii;
Obligatiile lucratorilor privind securitatea si sanatatea in munca,
Obligatiile principale ale utilizatorului privind apararea impotriva incendiilor;
Regulamentul general privind protectia datelor;
Transparenta in universitatea “Dunarea de Jos” din Galati;
Sanctiunile disciplinare;
Reguli privind igiena si securitatea in munca in cadrul universitatii;
Indatoririle salariatilor privind disciplina muncii in cadrul universittii.
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