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1. Bibliografia  

- Regulamentul actelor de studii; 

- Regulamentul activității universitare a studenților; 

- Nomenclatorul arhivistic al UDJG; 

- Legea 1/2011 – Legea Educaţiei Naţionale, începând cu titlul III – învăţământ superior – 

actualizată; 

- Legea 153/ 2017 - Legea-cadru privind salarizarea personalului plătit din fonduri publice 

- Legea 53/2003 – Codul Muncii;  

- Contractul colectiv de muncă la Nivel de Grup de Unități din Sectorul de Activitate 

"Învățământ Superior", înregistrat la M.M.J.S. - D.D.S. sub nr. 716 din data de 10.07.2019; 

- H.G. 286/ 2011 pentru aprobarea Regulamentului cadru privind stabilirea principiilor 

generale de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzător funcţiilor 

contractuale şi a criteriilor de promovare în grade sau trepte profesionale imediat superioare 

a personalului contractual din sectorul bugetar plătit din fonduri publice; 

- Hotărârea nr. 457/2011 privind aprobarea Metodologiei-cadru de concurs pentru ocuparea 

posturilor didactice și de cercetare vacante din învățământul superior; 

- H.G. 905/ 2017 privind registrul general de evidență a salariaților; 

- Legea Nr. 319 / 14.07.2006 privind securitatea şi sănătatea în muncă. 

2. Tematică  

1. Rgulamentul actelor de studii: 

- Întocmirea actelor de studii; 

- Întocmirea duplicatelor; 

- Eliberarea, completarea și gestionarea actelor de studii. 

2. Regulamentul Activității Universitare a Studenților: 

- Calitatea de student; 

- Drepturi, obligații, sancțiuni; 

- Frecvența; 

- Promovare; 

- Transferul de credite; 

- Modificarea ritmului studiilor; 

- Schimbarea curriculumului; 

- Finalizarea studiilor; 

- Statutul financiar al studentului. 

3. Predarea documentelor: 

- Inventar; 



- Termene. 

4. Structura organizatorică a instituţiilor de învăţământ superior; 

5. Structura anului universitar; 

6. Conducerea universităţilor – dispoziţii generale; 

7. Norma universitară; 

8. Ocuparea funcțiilor didactice și a posturilor didactice; 

9. Drepturi și obligații ale personalului didactic; 

10. Distincții; 

11. Sistemul de stabilire a salariilor de bază, indemnizațiilor de încadrare și indemnizațiilor 

lunare în sectorul bugetar; 

12. Salariile de bază din învățământul superior. Reglementări specifice personalului didactic din 

învățământ; 

13. Contractul individual de muncă  

14. Salarizarea și alte drepturi salariale. Sporuri. Alte dispoziții; 

15. Răspunderea juridică. Răspunderea discilplinară; 

16. Timpul de muncă, tipul de odihnă și protecție socială; 

17. Organizarea și desfășurarea concursului de ocupare a unui post vacant sau temporar vacant; 

18. Promovarea în grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual 

din sectorul bugetar platit din fondurile publice; 

19. Concursul pentru ocuparea posturilor didactice și de cercetare; 

20. Registrul general de evidență a salariaților; 

21. Obligaţiile lucrătorilor privind securitatea şi sănătatea în muncă. 

 


