UNIVERSITATEA “DUNAREA DE JOS” DIN GALATI
Nr. /

FISA POSTULUI NR.

Prezenta constituie anexa la contraptul de munca nr. /

I. ELEMENTE DE IDENTIFICARE A POSTULUI

Denumirea institutiei publice: UNIVERSITATEA “DUNAREA DE JOS” DIN GALATI

Compartimentul: |

Titularul postului;

Responsabil financiar in cadrul proiectului ,Transfer de
Denumirea postului: cunostinte privind cresterea eficientei energetice si sisteme
inteligente de putere”

Gradul profesional al ocupantului postului | ................

Il. CERINTELE POSTULUI

1. Pregatirea profesionala impusa ocupantului postului:

1.1. Pregéatirea de baza: Studii superioare

1.2. Pregétirea de specialitate: licentiat al unei universitati cu profil economic
2. Experienta necesara executarii operatiunilor specifice postului:

- min. 5 ani experienta profesionald generala

- experienta In implementarea proiectelor cu finantare europeana

.| - cunoasterea detaliatd a cerintelor Programului de finantare: Programul Operational Competitivitate
(POC), Prioritate de investitii Pl 1.b - Promovarea investitiilor in C&l, dezvoltarea de legéaturi si sinergii
intre intreprinderi, centrele de cercetare si dezvoltare si invdtdmantul superior, in special promovarea
investitiilor in dezvoltarea de produse si de servicii, transferul de tehnologii, inovarea sociald, ecoinovarea si
aplicatiile de servicii publice, stimularea cererii, crearea de refele si de grupuri si inovarea deschisa prin
specializarea inteligentd, precum si sprijinirea activitdtilor de cercetare tehnologicd si aplicata, liniilor pilot,
actiunilor de validare precoce a produselor, capacitétilor de productie avansate si de prima productie, in
special in domeniul tehnologiilor generice esentiale si difuzérii tehnologiilor de uz general, Actiunea 1.2.3 -
Parteneriate pentru transfer de cunostinte, Tip proiect - Parteneriate pentru transfer de cunostinte

ll. DESCRIEREA ACTIVITATILOR CORESPUNZATOARE POSTULUI

1. Sfera de relatii (de a intra in relatii, de a raspunde)

- Subordonat: Director de proiect

- Colaboreaza cu: ceilalti membri ai echipei de implementare a proiectului

- Respecta programul de lucru si regulamentul de ordine interioara;

- Respecta normele pentru protectia muncii si cele de conduitd interna in cadrul biroului
2. Responsabilitatea implicata de post

- Realizeazd si monitorizeaza planificarea financiard a implementarii proiectului coreland derularea
financiard cu derularea fizicad a implementarii proiectului

- Coordoneaza activitatile financiare, evidenta contabil-financiara si a fiselor de activitate ale proiectului si
obtinerea avizelor necesare de la organele de decizie din cadrul Universitétii

- Participa la intocmirea caietelor de sarcini pentru procedurile de achizitii, asigurand corelarea valorii
estimate a procedurilor de achizitii cu bugetul proiectului si coreland clauzele contractuale propuse cu
planificarea fizica si financiara a proiectului

- Monitorizeaza derularea contractelor de achizitii semnate in cadrul proiectului, urmarind derularea livrarilor
si platilor conform clauzelor contractuale, asigurand verificarea documentelor financiare (facturi emise de
furnizori, scrisori de garantie bancaré, etc) si a documentelor de predare-primire/receptie/punere in functiune
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- Coordoneaza intocmirea centralizatoarelor periodice (lunare/trimestriale) si pe faze, a situatiilor financiare,

rapoartelor financiare, cererilor de platd si a cererilor de rambursare la termenele stabilite prin proiect si
conform contractului de finantare

- Realizeazd monitorizarea utilizérii resurselor financiare din proiect in vederea respectarii prevederilor din

Cererea de finantare si a bugetului aprobat prin Contractul de finantare si actele aditionale la Contractul de
finantare

- Informeaza regulat responsabilii de activitati ‘despre bugetul, resursele pianificate, cheltuieli efectuate, rest
de cheltuit si convoaca sedinte de lucru privind aspectele specifice atributiilor sale in functie de necesitati

- Propune solutii de corectie in cazul sesizarii unor disfunctionalitti in derularea proiectului din punct de
vedere financiar

- Coordoneaza arhivarea documentelor si documentatiilor financiare intocmite conform specificatiilor

programului de finantare (ex: rapoarte de progres, notificari, acte aditionale, cereri de plata, cereri de
rambursare, etc)

- Asigura relatia cu societdtile partenere din proiect, ANCSI, institutile publice, bancile, furnizorii si alte

organizatii, pentru derularea corectd si in perioadele de timp stabilite a operatiunilor financiar-contabile din
cadrul proiectului

- Asigura interfata cu auditorul financiar in cadrul proiectului in vederea derularii de catre acesta a activitatilor
specifice de verificare conform cerintelor specificatiilor programului de finantare

- Intocmeste documentele necesare raportrii activititilor sale cétre finantator conform specificatiilor
programului de finantare

- Indeplineste orice alte atributii stabilite in sarcina sa de catre Directorul de proiect

RECTOR, DECAN,

Prof.dr.ing. lulian Gabriel BIRSAN Conf. dr. ing. Gelu GURGUIATU

DIRECTOR DEPARTAMENT,
Conf. dr. lon VONCILA

Am luat la cunostinta
(Numele si prenumele in clar ale ocupantului postului)

Data: .......ccccveiennn




