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Universitatea ,,Dundrea de Jos” din Galati, organizeaza selectia in vederea angajarii in cadrul proiectului cu titlul

GALATIENSIS

ANUNT

inteligenta”, contract de finantare POCU/626/6/13/133256, pentru urmatorele posturi:

»Stagii de practicd inovative in domenii de specializare

Nr.
post

Denumirea postului
din organigrama
proiectului

Nr.
posturi

Norma
maxima
[ore/luna]

Activitati si responsabilitati

Criterii si conditii pentru ocuparea posturilor

1.

Responsabil recrutare
grup tinta

1

84

- Prezinta beneficiile proiectului in vederea selectiei grupului tinta
si distribuie materialele suport pentru recrutare si selectie;

- Realizeaza continutul pentru materiale de recrutare si selectie:
pliante, fluturasi, brosuri, afise, USB stick etc.;

- Prezintd potentialilor beneficiari la fata locului conditiile de
admisibilitate in cadrul proiectului;

- Realizeaza vizite pe teren pentru recrutarea si selectia grupului
tintd,

- Selecteaza grupul tintad in functie de indicatorii asumati in
proiect si dosarele existente;

- Aplicd, colecteaza si proceseaza documentele aferente grupului
tintd si organizeaza dosarele beneficiarilor;

- Verificd eligibilitatea potentialilor beneficiari;

- Realizeaza anexele aferente grupului tinta;

- Raporteaza situatia si evolutia grupului tinta si mentine legatura
CU acesta;

- Participa la sedintele / intlnirile de lucru din cadrul proiectului;

- Raporteaza activitatea.

Educatie solicitata: minim studii medii

Experienta solicitata: experienta profesionald in domenii
precum administrativ/social/economic — minim 1 an cu
atributii legate de recrutare/gestiune GT

Competente solicitate: competente de realizare strategii
de recrutare si selectie, relationare GT

Organizator stagii de
practica

84

- Elaboreaza metodologia de desfasurare a stagiilor de practica;

- Organizeaza intalniri in vederea incheierii de conventii de
practica;

- Organizeaza desfasurarea stagiilor de practica;

- Participa la organizarea grupului tinta in vederea participarii la
stagiile de practica;

- Redacteaza fisa disciplinei si materialele didactice necesare
desfasurarii stagiilor de pregatire practica, impreuna cu tutorii si
coordonatorii de practica, urmareste multiplicarea acestora in

Educatie solicitata: studii superioare - 3 ani

Experienta solicitatd: experientd In organizarea si
desfasurarea activitatilor didactice, autorizdri cursuri
ANC, legislatie/juridic

Competente solicitate: competente de organizare si
coordonare
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NUMAr corespunzator;

- Stabileste programul stagiilor de pregatire practica si planifica
modul de desfasurare a acestora (orar, activitati etc.);

- Adapteaza realizarea stagiilor in functie de specificul agentului
economic;

- Propune introducerea de elemente inovative in desfisurarea
stagiilor de practica;

- Participa la sedintele / intalnirile de lucru din cadrul proiectului;
- Raporteaza activitatea. Participa alaturi de membrii echipei de
implementare la buna desfasurare a activitatilor proiectului.

3. Expert programe de 1 84 - Analizeaza informatiile despre agentii economici, activitatea | Educatie solicitata — Studii superioare
invatare la locul de economicd desfdsuratd in domenii subdomenii de specializare | Experienta solicitata: Experientd in domeniul didactic,
muncd si implementare inteligents; operare PC: Word, Excel, Internet, folosire baze de date
invatamant dual — 1 - In functie de competentele studentilor conform specializare, | - 5 ani
post propune, dezvolta si implementeaza programe de invitare la locul | Competente solicitate: Abilitati in domeniul didactic si
de munca, realizate in cadrul proiectului, prin proceduri adecvate | abilitati de analizd si sintezd a informatiilor din aceste
specificului activitatii fiecarui agent economic; domenii, bun organizator, capacitate de a lucra in
- Realizeaza o inventariere a agentilor economici din regiunea de | echipa, disponibil pentru deplasare.
implementare din punct de vedere al eligibilitatii codurilor CAEN
si domeniului de activitate, cat si oportunitati de parteneriate la
nivel national;
- Colaboreaza cu ceilalti experti;
- Analizeazd modul legal privind desfasurarea acestor programe;
- Identificd pasii necesari pentru implementarea sistemului de
invatamant dual, realizdnd cadrul necesar autorititi-liceu-agent
economic;
- Analizeaza resursa umana existentd in cadrul agentilor
economici, calificarea si competentele angajatilor in vederea
extinderii acestor programe la tot personalul.
4. Responsabil financiar 1 84 - Verifica documentele justificative aferente tuturor cheltuielilor | Educatie solicitata: studii superioare de licenta finalizate

din cadrul proiectului;

- Urmadreste executia bugetului proiectului, verifica in permanenta
incadrarea cheltuielilor in liniile bugetare;

- Urmareste evidenta contabila astfel incat sa existe posibilitatea
verificarii sumelor Inscrise in evidenta cheltuielilor cu datele
inregistrate in contabilitatea proiectului;

- Centralizeaza documentele financiare ale proiectului, intocmeste
Evidenta cheltuielilor si Raportul Financiar;

- Introduce datele pentru raportarea financiarda in platforma
dedicata proiectului;

- Participa la sedintele de management ale proiectului.

Experienta solicitatd: Experientd in proiecte similare, cu
incadrare pe acelasi post sau posturi similare — 5-10 ani
Competente solicitate: Abilitati in domeniul resurse
umane / financiar / management si abilitati de analiza si
sintezd a informatiilor din aceste domenii, bun
organizator, capacitate de a lucra in echipa, experienta
de lucru privind crearea, actualizarea si incarcarea
documentelor pe platforma online dedicata pentru
raportarea progresului proiectului
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5.

Responsabil achizitii

1 84

- Organizeaza procedurile de achizitii publice aferente proiectului;
- FElaboreazd documentatia necesarda realizarii achizitiilor
prevazute in bugetul proiectului;

- Organizeaza arhiva documentelor privind procedurile de achizitii
aferente proiectului;

- Participa la sedintele de management ale proiectului.

Educatie solicitata: studii superioare de licenta
Experienta solicitatd: minim 1-3 ani experienta in
achizitii publice in cadrul unor proiecte cu finantare
nationald, internationald, fonduri nerambursabile
Competente solicitate:

- experientd in redactarea si verificarea conditiilor
tehnice si financiare din cererile de oferte si asigurarea
transparentei procedurilor de achizitii,

- experientd in definirea conditiilor contractuale care sa
acopere in sens larg nevoile efective ale proiectului si
care sa diminueze riscurile potentiale datorate
neindeplinirii contractelor de cdtre furnizori.

- competente si experientd in planificarea achizitiilor de
maniera sa asigure utilizarea integrata optima la nivelul
proiectului si respectarea indicatorilor asumati prin
contractul de finantare.

Continutul dosarului de candidatura:
1) Cererea de inscriere (cerere tip anexata la anuntul de recrutare si selectie — va cuprinde denumirea postului pentru care se candideaza) — document printat, semnat si

datat;

2) CV-ul, in format Europass, in care se va mentiona proiectul si postul vizat de catre candidat - document printat, datat si semnat pe fiecare pagina;

3) Actul de identitate sau orice alt document care atesta identitatea candidatului potrivit legii, dupa caz (in copie conform cu originalul) — document printat;
4) Memoriu justificativ, prin care candidatul evidentiaza gradul de indeplinire a criteriilor si conditiilor aferente postului vizat a fi ocupat in cadrul proiectului - document
printat, datat i semnat pe fiecare pagina.
5) Declaratie de disponibilitate privind indeplinirea cerintelor legate de timpul/programul de lucru si perioada de angajare ce sunt solicitate pentru postul vizat - document
printat, semnat si datat.

Dosarele candidatilor se vor depune la Registratura UDJG, str. Domneasca nr. 47, sau in format electronic (pdf) la adresa de email rectorat@ugal.ro, pana la data de
01.03.2021, ora 16%.

Selectia va consta in evaluarea aplicatiilor primite (verificarea eligibilitatii candidaturilor depuse), urmata ulterior de derularea interviurilor conform urmatorului
calendar de desfasurare:
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Nr. Etapa Perioada/data/ora
1. | Publicarea si afisarea anuntului de recrutare si selectie 24.02.2021
2. | Perioada de depunere a dosarelor de candidatura 25.02.2021- 01.03.2021 ora 16.00
3. | Etapa 1 de evaluare: evaluarea eligibilitatii dosarelor de candidatura 02.03.2021 ora 10.00
4. | Afigarea rezultatelor Etapei 1 de evaluare si a programarii candidatilor la interviu (Etapa 2 de evaluare) | 02.03.2021 ora 14.00
5. | Termen de depunere a contestatiilor aferente Etapei 1 de evaluare 03.03.2021 ora 16.00
6. | Evaluarea contestatiilor depuse si afisarea rezultatelor aferente contestatiilor formulate 04.03.2021 ora 14.00
7 Etapa 2 de evaluare (participarea la interviu) pentru candidatii declarati admisi la Etapa 1 de evaluare 05.03.2021 interval 10.00-12.00
" | (inclusiv dupa contestatii)
8. | Publicarea si afisarea anuntului cu rezultatele finale ale recrutarii si selectiei 05.03.2021 ora 14.00

in cazuri exceptionale, cum sunt cele generate de limitarile de deplasare impuse in contextul pandemiei COVID-19, interviul se poate organiza si prin video-conferinta
(platforma MicrosoftTeams).

Eventualele contestatii se pot referi exclusiv la prima etapd a procesului de recrutare si selectie. Contestatiile pot fi depuse in termen de 24 ore de la publicarea listei cu
rezultatele aferente primei etape a procesului de evaluare si selectie, adica 03.03.2021, ora 16%. Solutionarea contestatiilor si afisarea rezultatelor obtinute in urma
contestatiilor depuse se vor afisa pe data de 04.03.2021, ora 14%.

Candidatii care nu au relatii contractuale curente cu UDJG si care sunt selectati in urma procesului de evaluare, la semnarea contractului de munca vor completa dosarul de
candidatura cu:

- Cazierul judiciar;

- Adeverinta medicald care sa ateste starea de sanatate corespunzatoare, valabila conform dispozitiilor legale, eliberata de catre medicul de familie al candidatului sau de
catre unitatile sanitare abilitate.
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