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1. Scop

Prezenta procedura descrie modul de aprobare, receptionare, verificare si prelucrare a materialelor solicitate
de catre compartimentele/serviciile/facultatile Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati, Compartimentului
editura, multiplicare si copyright. Scopul procedurii este de a stabili si a fluidiza pasii prelucrarii unui proiect
editorial. De asemenea, procedura descrie modul de participare a Editurii Galati University Press (GUP) la
evenimente organizate in cadrul Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati si in afara acesteia.

2. Domeniul de aplicare
Aceasta procedura este aplicatd de catre Compartimentul editurd, multiplicare si copyright (Editura Galati
University Press).

3. Documente de referinta

Carta Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati;

Legea nr. 111/1995 privind Depozitul legal de documente, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea bibliotecilor, nr. 334/2002, republicata in Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, nr. 132 din 11
februarie 2005;

Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturile conexe;

Legea nr. 285/2004, pentru modificarea si completarea Legii nr. 8/1996 privind dreptul de autor i
drepturile conexe;

Codul de etica si deontologie profesionala al Universitatii ,Dunérea de Jos” din Galati.

4. Definitii si abrevieri
4.1. Definitii

Procedura operationala (procedura de lucru) — procedura care descrie un proces sau o activitate care
se desfasoaré la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, faré aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice;

Editare - efectuarea lucrarilor de verificare antiplagiat, corectare, tiparire si de raspandire a unei carti
sau a unei publicatii;

Autor - persoana fizica sau persoanele fizice care au creat lucrarea de editat;

Editor - persoana fizica responsabila cu aparitiile periodice ale facultatilor universitati;

Doctorand - persoana fizica care a creat teza de doctorat;

Depozit legal - fondul intangibil al patrimoniului cultural national mobil; este organizat si functioneaza
conform Legii Depozitului legal nr. 111/1995, republicatd, prin care Biblioteca Nationala a Romaniei este
autorizata sa exercite functia de Agentie Nationala pentru Depozit Legal;

Descriere CIP - catalogarea inaintea publicarii (CIP); este un program gratuit de cooperare intre edituri
si structura infodocumentard desemnata la nivel national in vederea semnalarii viitoarelor aparitii
editoriale; in cadrul Centrului National CIP datele furnizate exclusiv de editori sunt prelucrate, rezultand
descrierea bibliografica standardizata pentru fiecare carte in curs de aparitie;

ISBN - cod international de identificare a cartilor, definit prin ISO 2108: 2017,

ISSN - cod international de identificare a publicatiilor seriale, definit prin ISO 3297: 2020;

Plagiatul - insusirea ideilor, metodelor, procedurilor, tehnologiilor, rezultatelor sau textelor unei alte
persoane, indiferent de calea prin care acestea au fost obtinute, prezentdndu-le drept creatie propri
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= Autoplagiatul - expunerea intr-o opera scrisa sau 0 comunicare orala, inclusiv in format electronic, a
unor texte, expresii, demonstratii, date, ipoteze, teorii ori metode stiintifice extrase din opera scrisa,
inclusiv in format electronic, ale aceluiasi sau acelorasi autori, fara a mentiona acest lucru si fara a face
trimitere la sursele originale;

= Coautor al unei publicatii - orice persoana nominalizata in lista de autori a unei publicatii stiintifice;

= Drepturile de autor - sunt drepturi intelectuale pe care autorii le detin asupra creatiilor lor, acestea puténd
fi, de exemplu, melodii, carti, picturi, fotografii etc.;

= Bun de tipar - un manuscris pregatit si avizat pentru a fi tiparit.

4.2. Abrevieri
= UDJG - Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati;
= CSUD - Consiliul pentru studiile universitare de doctorat
= SBEU - Serviciul biblioteca si editura universitatii;
= CDDUIA - Compartimentul digitizare, deontologie universitara si integritate academica;
= CEMC - Compartimentul editurd, multiplicare si copyright;
= GUP - Galati University Press;
= PV -Proces verbal;
= EU - Editura universitatii;
= BU - Biblioteca universitatii;
= PO - Procedura operationala.

5. Descrierea procedurii — Fluxul activitatilor
5.1. Aspecte generale
= Autorul/editorul intocmeste si semneaza documentele tipizate necesare tiparirii documentelor editoriale
(ISBN/ISSN).
o Formular CIP pentru obtinerea descrierii CIP ISBN (Anexa nr. 1) / Formular ISSN pentru
obtinerea codului ISSN de la Biblioteca Nationala a Roméniei (Anexa nr. 2);
o Formular GUP proiect volum pentru ISBN (Anexa nr. 3) / Formular GUP proiect fascicula/revista
pentru ISSN (Anexa nr. 4);
o Referat necesitate si oportunitate editurd (Anexa nr. 5);
o Declaratie pe proprie raspundere cu privire la respectarea drepturilor intelectuale in elaborarea
lucrarii si la cedarea drepturilor de autor, document ce trebuie semnat de fiecare autor in parte,
in cazul in care sunt mai multi autori (Anexa nr. 6);
o Acordurile de recenzie - minimum 2 acorduri completate si semnate de doua cadre didactice
specializate in domeniul materialului ce urmeaza a fi editat (Anexa nr. 7).
= Toate aceste documente tipizate sunt insotite de recentziile stiintifice semnate de recenzori.
= Editura realizeazad materialele solicitate conform documentelor aduse de solicitanti, apoi preda lucrarea
catre acestia, pe baza unui proces-verbal de predare-primire.
» Lafinalizarea comenzii, se intocmeste devizul de cheltuieli din care reiese contravaloarea materialelor
consumate si a manoperei.
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5.2. Fluxul de lucru privind editarea unui volum/unei fascicule/reviste (ISBN/ISSN)

a) Autorul/editorul preda varianta initiala a manuscrisului lucrarii (in format electronic, pe CD/pe e-mail/USB)
compartimentului editorial, impreuna cu Formularul GUP proiect volum (Anexa nr. 3) / Formularul GUP
proiect fasciculd (Anexa nr. 4) si Declaratia pe proprie raspundere a autorului/autorilor (Anexa nr. 6), ambele
completate si semnate. Autorul are obligatia de a pastra o copie a manuscrisului lucrarii.

= Pentru volume, formatul manuscrisului trebuie sa fie transmis integral (nu pe capitole);
= Pentru Analele universitatii/reviste, manuscrisul trebuie sa fie transmis pe articole/autor(i). Toate
articolele ce apartin unui volum trebuie trimise in cadrul unei singure corespondente prin e-mail (nu
separat).
Daca lucrarea este platita de autor(i), EU intocmeste un deviz estimativ al pretului lucrarii, aducénd la
cunostinta autorului (autorilor) valoarea acestuia. Ulterior, se stabileste daca lucrarea este sau nu editaté la
Editura GUP.

b) Persoana din cadrul EU care se ocupa de receptia documentelor proiectelor editoriale inainteaza
manuscrisul electronic pentru verificarea antiplagiat. La primirea raportului de similitudine (Anexa nr. 8) sau
a Anexei nr. 2 la raportul de similitudine (Anexa nr. 9), care atesta valabilitatea manuscrisului, acesta este
inaintat unui referent lingvistic din cadrul Editurii GUP pentru efectuarea verificarii lingvistice.

= Incazul in care se dovedeste prezenta unor asemanéri neautorizate (grad ridicat de alert), materialul
este inapoiat autorului/editorului cu posibilitatea remedierii inadvertentelor.
= n cazul in care autorul/editorul nu doreste modificarea documentului, acesta primeste refuzul editurii
de a lucra acest proiect editorial/acest articol.
Pentru acordarea codului ISBN (sau a codului ISSN), autorul (editorul) completeaza Formularul CIP (Anexa
nr. 1) sau Formularul ISSN in format editabil Word (Anexa nr. 2) si il transmite prin e-mail la gup@ugal.ro
impreuna cu pagina de titlu a volumului (respectiv coperta revistei), in format PDF.

c) Persoana responsabila (autorul, autorii sau editorul) are obligatia de a supune manuscrisul la doua recenzii
stiintifice de specialitate. Referentii de specialiate semneazé Acordul de recenzie (Anexa nr. 7) si intocmesc
un raport (recenzia) in care se fac aprecieri asupra continutului lucrarii si se semnaleaza eventualele
modificari necesare asupra manuscrisului.

d) In functie de observatiile referentului lingvistic si ale recenzorilor de specialitate, autorul/editorul reface
manuscrisul (daca este cazul), rezulténd varianta finald pe care o prezinta la editura.

e) Editura retransmite materialul corectat catre referentul lingvistic cu scopul de a primi calificativul ,Bun de
tipar” asupra manuscrisului. Referentul lingvistic confirma dacé s-au efectuat corecturile aduse la cunostinta
autorului/editorului. Aceasta varianta a materialului este predata in forma electronica finala atat in format
Word cat si PDF, impreuna cu manuscrisul initial (pe care au fost facute corecturile - in cazul in care
corecturile s-au efectuat pe formatul tiparit al materialului).

Tot in acest moment, autorul (autorii)/editorul prezinta Referatul de necesitate si oportunitate edituré (Anexa
nr. 5), semnat de toate persoanele indicate in formular si inregistrat la Registratura universitatii. Referatul
este insotit de cele doua acorduri de recenzie si recentziile stiintifice propriu-zise.
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Editura verifica incadrarea lucrarii in domeniile editurii. Nivelul stiintific al lucrarii se evalueaza de cel putin

doi referenti stiintifici, in sistem peer review, conform acordurilor de recenzie. Se intocmeste pagina de

garda si se emite Cererea de comandd pentru materialele necesare multiplicarii (Anexa nr. 10).

Editura tipareste volumul in numarul de exemplare solicitat, retindnd un numar de exemplare necesar

pentru: depozitul legal (8 exemplare pentru publicatiile cu ISBN sau 6 exemplare pentru publicatiile cu

ISSN), editura (1 exemplar), Biblioteca V.A. Urechia (3 exemplare), Biblioteca Nationala a Republicii

Moldova (1 exemplar), standul de vénzare (daca este cazul), Biblioteca UDJG - schimb interbibliotecar.

Toate institutile/compartimentele mentionate primesc exemplarele in baza unui Proces verbal de predare-

primire (Anexa nr. 11).

Plata serviciilor de tiparire-editare a cartii este stabilitd prin Devizul de lucrare pentru calculul cheltuielilor

(Anexa nr. 12) care este calculat in urma realizarii unei Fise de consum deviz (Anexa nr. 13), unde sunt

specificate toate materialele folosite si manopera. Plata acestor servicii se face integral de autor (din venituri

personale, sponsorizari), integral din fondurile facultatii, integral din fondurile universitatii sau din fonduri

cumulate, din proiecte.

Dupa finalizarea lucrarii, editura distribuie exemplarele conform Referatul de necesitate si oportunitate

editurd (Anexa nr. 5) pe baza unui Proces verbal de predare-primire (Anexa nr. 11). In functie de sursa de

finantare, se asigura urmatoarele drepturi de autor:

= in cazul volumelor, cand plata se face din fondurile universitatii si/sau ale facultatii, autorii primesc 5
exemplare per autor; in cazul publicatiilor periodice (analele universitatii, reviste de specialitate etc.),
dreptul de autor consta in cate un exemplar pentru fiecare membru al colectivului de autori, indiferent
de numarul lucrarilor existente in volum, si un exemplar pentru editor;
= in cazul in care plata este facuta integral de catre autor(i) sau din sponsorizari, se opresc la editura

exemplarele obligatorii (conform distribuirii mentionate mai sus), restul tirajului fiind predat autorului
(autorilor).

Pentru Biblioteca UDJG si pentru schimbul interbibliotecar din cadrul bibliotecii, autorii/editorii sunt cei care

stabilesc numarul de exemplare ce vor reveni acesteia, in functie de necesitatea lucrérii (pe plan local sau

pentru schimb interbibliotecar).

in cazul in care un manuscris nu este inca finalizat, dar este in lucru la EU, iar autorului/editorului ii este

necesar un document care sa ateste faptul ca manuscrisul este in etapa de tiparire, atunci editura va

completa o Comunicare ISBN/ISSN (Anexa nr. 14) care va contine toate datele si semnaturile necesare,

precum si stampila editurii.

5.3.Fluxul de lucru privind editarea tezelor de doctorat, rezumatelor tezelor de doctorat si tezelor de

a)
b)

c)

abilitare
Autorul (doctorand sau cadru didactic) completeaz& Referatul de necesitate si oportunitate teza/rezumat
(Anexa nr. 15), in care specifica numarul de teze si rezumate care vor fi tiparite.

Autorul (doctorand sau cadru didactic) preda CEMC, sub semnatura, varianta electronica a manuscrisului
lucrarii in format PDF, tehnoredactat conform regulilor Scolii Doctorale a UDJG.
Editura tipareste si leaga materialul, apoi intocmeste pretul final al lucrarii (devizul).
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d) n cazul in care valoarea va fi achitata de doctorand, acesta achita suma si va primi Bonul fiscal (Anexa nr.
16).
e) Autorul ridica exemplarele de la editura pe baza Procesului verbal de predare-primire (Anexa nr. 11).

5.4. Activitatea de tiparire a materialelor publicitare

a) Pentru tiparirea materialelor promotionale/publicitare (afise, pliante, flyer-e, diplome, invitatii, felicitari, mape
etc.) materialele se prezinta la CEMC, in format tiparit, intr-un exemplar.

b) Se completeaza toate rubricile Cererii de comanda (Anexa nr. 10) care trebuie sa contina toate aprobarile
aferente.

c) Se efectueaza verificarea corectitudinii datelor inainte de multiplicare.

d) Tiparirea materialelor promotionale se face dupa formatul electronic si dupa ce acestea vor primi ,Bun de
tipar”.

5.5. Activitatea de multiplicare a documentelor
a) Tiparirea propriu-zisa a unei lucrari se executa la minitipografia care detine trei imprimante (una alb-negru
si doua color), primind comanda de executie din calculator, de pe suport electronic:
= |aimprimantele color se executa lucrari necesare desfasurarii procesului de invataméant pentru toate
facultatile si departamentele din cadrul universitatii: anale, carti de specialitate, suport de curs, brosuri
de promovare, programe sesiuni stiintifice, brosuri facultati, fluturasi de prezentare, diplome de
participare, postere, ecusoane, coperti CD, DVD, afis simpozion, afis spectacol, teze de doctorat, cari
de vizita, certificate de competentd lingvistica, invitatii, teze de abilitare, planuri de evacuare,
indicatoare de protectia muncii etc.
= |aimprimantele alb-negru se executa materialele solicitate fara intensitate/nuanta de culoare.
b) Multiplicarea imprimatelor necesare desfasurarii activitatii structurilor administrative ale UDJG se executa
pe multiplicator multifunctional Risograph si copiator digital:
= cereri de inscriere, adeverinte, rapoarte de activitate, fise evaluare cadre didactice, rapoarte scoala
doctorala, formulare examene, formulare taxe, centralizator rezultate examene, fise de inscriere, fise
de imprumut, adeverinte eliberare arhiva, legitimatii de student, carnete de student, caiete de
examinare, bonuri de camin, contracte si acte aditionale licenta, contracte si acte aditionale master,
contracte si act aditionale ID/IFR, contracte cazare camin etc.;
= fise de magazie, bonuri de consum, registre ordonantari de plata, bonuri de miscare mijloace fixe,
deconturi de cheltuieli, registre prezentare viza CFI, condici de prezentd etc.;
= registre evidenta acces persoane, registre evidenta studenti cazati, borderouri pentru regia camin,
liste de inventariere camin, liste bunuri folosite in camera, declaratii de inventar etc.
c) Lucrérile de legatorie care se executa sunt:
= Drosare si capsare diverse lucrari pentru facultati, compartimente si secretariat;
= copertarea tuturor cursurilor, indrumarelor sl lucrarilor stiintifice, regulamente, rapoarte, buletine
informative etc.;
= legarea (indosarierea) cu inele de plastic/metalice a diferitelor lucrari;
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= |egarea dosarelor pentru arhiva de la toate compartimentele functionale ale UDJG;
= legarea periodicelor pentru biblioteca UDJG;
= |aminare diverse lucrari (legitimatii, mape protocol,indicatoare protectia muncii, afise, ecusoane etc.);
= reconditionare carte din fondul bibliotecii UDJG.
Aceste operatiuni se executa pe aparat de laminat, aparat de indosariat cu inele de plastic/metalice, masina
de brosat, masina de capsat cu sarma si manual (se dau gauri cu bormasina si se coase cu ata).
d) Finisarea se executa pe ghilotina electrica, rotunjind marginile si rezultdnd produsul finit. Dupa realizarea
produsului finit, lucrarea in forma scrisa sau electronica se arhiveaza la SBEU pe o perioada de 10 ani.

5.6. Gestionarea materialelor, utilajelor si a produselor finite

5.6.1. Gestionarea materialelor si utilajelor — succesiunea etapelor este urmatoarea:

a) Tintocmire Referat de necesitate si oportunitate privind achizitile de materiale, obiecte de inventar, mijloace
fixe si reparatii necesare bunei functionari a compartimentelor GUP (Anexa nr. 17);

b) introducere in gestiune a materialelor primite pe baza referatelor de necesitate;

c) scoaterea din gestiune a materialelor consumate;

d) Tintocmire Proces-verbal de scadere lunaré pentru materialele consumate (Anexa nr. 18);
e) intocmire Raport de activitate in anul precedent (Anexa nr. 19);

f) intocmire referat propunere program de achizitii pentru anul urmator (la sfarsitul anului).

5.6.2. Gestionarea produselor finite — succesiunea etapelor este urmatoarea:

a) completarea documentelor cu regim special, cu respectarea legislatiei in vigoare: bonuri fiscale, fise de
magazie, balante contabile, efectuarea incasarii de numerar si a depunerii acestuia la casierie.

b) efectuarea incasarilor in numerar, activitate care necesitd urmarirea permanenta (pentru a se asigura
respectarea legislatiei in acest domeniu si pentru a preveni prejudicierea unitatii).

5.6.3. incasarea numerarului

a) Incasarea de numerar se efectueaza in doua situatii:
= cand lucrarea efectuata este platita de autor(i);
= cand se vand exemplare detinute la Standul de vénzare al EU;

b) Bonurile fiscale (Anexa nr. 16) se emit intr-un singur exemplar, care se inmaneaza clientului. In cazul
achitarii cu cardul, se emite un bon fiscal, pe baza caruia se efectueaza incasarea electronica a valorii
mentionate pe bon.
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5.6.4. Depunerea incasarilor
a) Numerarul incasat pe parcursul unei zile, se depune la casieria unitatii.
b) Tn vederea depunerii la serviciul financiar-contabil a numerarului se foloseste Borderoul centralizator de
predare numerar (Anexa nr. 20). Borderoul cuprinde:
= numele si prenumele persoanei;
= numar bon fiscal;
= suma incasata;
= fitlul carti;
= autor;
= sumalexemplar;
= numar exemplare;
= valoare.
c) Atasat borderoului se regaseste si raportul Z, emis de casa de marcat in momentul incasarilor.
d) Borderoul se semneaza la sférsit de catre persoana care I-a intocmit, iar pe spate este scris monetarul.
e) Serviciul financiar verifica borderoul si emite ,Dispozitia de incasare” catre casierie.
f) Dispozitia de incasare se prezinta pentru viza la CFP, dupa care suma se depune la casieria unitatii cu un
exemplar din borderou.
g) Inurma incasérii sumei, casieria elibereaza o chitanta pe care depunétorul o ataseaza exemplarului sau de
borderou.

5.6.5. Intocmire comanda pentru emiterea facturii
a) Comanda pentru intocmirea Facturii (Anexa nr. 21) trebuie sd cuprindd urmatoarele elemente de
identificare:
= antetul unitatii;
* numar inregistrare si data;
= solicitarea pentru emitera facturii;
= identitatea clientului;

= sediul;

= cod fiscal;
= cont;

=  banca;

= unitatea de masura (bucati);
= valoarea totala a facturii;
= termen de plata;
= semnatura sef serviciu;
= intocmit.
b) Comanda este directionata catre Serviciul financiar care emite factura.
c) Dupa emiterea facturii fiscale, Serviciul financiar expediazd documentul catre client prin posta sau prin
mijloace propii.
d) O copie dupa factura ajunge la cel care a intocmit comanda pentru emiterea facturii. Acesta are obligatia
de a verifica daca factura a fost achitata in termen.
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5.6.6. Situatia contabila lunara

a) Lasfarsitul fiecarii luni se intocmeste Situatia contabild (Anexa nr. 22) in doua exemplare. Aceasta cuprinde:
= rulajul conturilor (contul editurii si contul unitatii);
= documente lucrari in luna respectiva;
= documente incasari in luna respectiva;
= suma (intrari si iesiri pe luna respectiva);
= sold gestiune la sfarsitul fiecarei luni.

b) Dupa intocmire, situatia contabila se transmite la Serviciul contabilitate.

c) Serviciul contabilitate verifica intrérile si iesirile in baza documentelor prezentate: referate, devize, procese
verbale, borderouri.

d) Dupa verificare, Serviciul contabilitate inapoiaza balanta contabila a editurii si un exemplar din situatia
contabila.

5.7.Vizitele externe la Editura GUP
Pe baza Acordului de parteneriat (Anexa nr. 23) semnat si aprobat, editura pregateste materialele si informatiile
necesare prezentarilor.

5.8. Distribuirea proiectelor editoriale

a) Transmiterea volumelor tiparite catre Biblioteca Nationald a Romaniei se face conform informatiilor
mentionate in Referatul de necesitate si oportunitate editura (Anexa nr. 5), in baza completarii unui Proces
verbal trimiteri volume la Depozitul legal (Anexa nr. 24).

b) Pentru exemplarele alocate pentru Standul de vanzare si mentionate in referatul de necesitate si
oportunitate editura, acestea sunt introduse in gestiune pe baza unui Proces verbal de predare la Standul
de vénzare (Anexa nr. 25), completandu-se intrarea in gestiune a cartilor in baza unor Fise de magazie —
evidentd carte cu vanzare la stand (Anexa nr. 26).

6. Responsabilitati
6.1.Rectorul
= avizeaza si/sau semneaza referatele de necesitate ce privesc tiparirea proiectelor editoriale i referatele
de necesitate si oportunitate privind achizitiile de materiale, obiecte de inventar, mijloace fixe si reparatii
necesare bunei functionari a compartimentului editorial.

6.2. Prorectorul cu activitatea didactica si asigurarea calitatii si Sef Serviciul biblioteca si editura
universitatii

= aproba politica editoriala si planurile editoriale anuale;

* avizeaza si/sau semneaza actele din dosarul de editare: devize, recenzii, declaratii autor/editor, referate
de necesitate si oportunitate (pentru proiecte editoriale si pentru necesarul de materiale consumabile in
cadrul EU);

= analizeaza si raspunde de respectarea legilor nationale si a regulamentelor interne in cadrul procesului
de editare a publicatiilor;

= verifica si analizeaza activitatea de editare a publicatiilor.
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6.3. Editura GUP

participa la elaborarea politicii editoriale si a planului editorial anual;

verifica si indosariaza documentele necesare lucrarii de editare, conform proceduri;

elaboreaza anual raportul de activitate al editurii;

analizeaza si raspunde de respectarea procedurii de editare si a reglementarilor interne si externe;
preia tirajul de la tipografie si preda catre autor, pe baza de PV, exemplarele ce ii revin;

se ocupd de inregistrarea, verificarea si analiza activitatii de editare publicatii;

intocmeste calculatia de pret;

acorda codul de identificare (ISBN/ISSN), comunica cu Biblioteca Nationala si solicita descrierea CIP
sau codul ISSN;

verifica dosarul de editare si primeste avizul ,Bun de tipar”;

transmite manuscrisul catre tiparire;

participa la receptia exemplarele tiparite si expediaza exemplarele retinute pentru Depozitul legal, prin
serviciul de coletarie al Postei Roméane;

pastreaza dosarul de editare prin arhivare anualg;

participa la elaborarea raportului de activitate al editurii;

preda materielele, pe baza cererilor de comanda, completate si semnate pentru efectuarea materialelor
solicitate;

verifica corectitudinea materialelor solicitate;

pregateste materielele pentru preluarea de catre solicitanti;

participa la vizitele din exterior, solicitate pe baza acordurilor de parteneriat.

6.4. Directorul CSUD

avizeaza si/sau semneaz referatele de necesitate si oportunitate tezé/rezumate ce privesc tiparirea
tezelor de doctorat, a rezumatelor si a tezelor de abilitare.

6.5. Conducatorii de doctorat

avizeaza si/sau semneaza referatele de necesitate si oportunitate teza/rezumate.

6.6. Doctorandul

completeaza si semneaza referatele de necesitate si oportunitate teza/rezumate - pentru fiecare se
intocmeste un referat individual

furnizeaza manuscrisul in format electronic PDF;

primeste numarul de exemplare solicitat, pe baza procesului-verbal de distributie.

6.7. Serviciul financiar/Serviciul contabilitate

verifica si avizeaza devizele de lucrare;

incaseaza platile pentru editarea de publicatii din surse proprii ale autorilor;
intocmeste balanta lunara si bilantul anual pentru Editura;

pastreaza documentele de incasari si plata, cu respectarea legilor contabilitatii.
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6.8. Autorii/editorii

elaboreaza si semneaza documentele necesare tiparirii proiectului editorial solicitat, pe care le preda

secretariatului editurii;
furnizeaz& manuscrisul atat in forma initiald, cat si in forma finala - ,Bun de tipar" - in varianta electronica

(in formatele Word si PDF);
participa la receptia exemplarelor tiparite ce le revin.

6.9. Facultatile/Departamentele/Compartimentele/Serviciile UDJG

intocmesc cererea de comanda pentru materialele solicitate catre EU cu specificatii clare ale solicitarii
(imprimare, xerocopiere, taiere, biguire, lipise, capsare, brosare, laminare, faltuire);

solicita de la Serviciul Rectorat avizul cererii de comanda (la care se ataseaza si modelul materialului
ce urmeaza a fi tiparit);

dupa obtinerea acordului ,Bun de tipar" pentru materialul ce urmeaza a fi tiparit si a cererii de comanda
avizate, solicitantul transmite editurii formatul tiparit si/sau electronic al lucrarii respective.

Solicitantii participari evenimente

completeaza, semneaza si stampileaza acordul de parteneriat cu toate datele necesare in vederea
vizitelor la Editura GUP;

transmite documentul catre UDJG pentru obtinerea aprobarilor necesare vizitei solicitate;

respecta atributiile mentionate in acordul de parteneriat.

7. Formular de evidenta modificari

Nr. o Data . Data Nr. pagina . o Semnf.l LI .
Editia e Revizia e e o Descriere modificare conducatorului
crt. 2 editiei reviziei modificata . :
’ compartimentului
1 2 3 4 5 6 7 8
1. 1 19.09.2014 0 19.09.2014 - - Prof. univ. dr. ing. lulian
Gabriel BIRSAN
2. 2 19.09.2014 1 15.10.2016 - - Prof. univ. dr. ing. lulian
Gabriel BIRSAN
3. 1 19.09.2014 0 05.03.2026 | Incepand cu Adaptarea formatului
pagina de procedurii la -
garda prevederile OSGG nr.
Incepand cu 600/2018;
pag. 2- Cartus | PO - SBEU - CEMC-
procedura 01_Ed.I/Rev.0
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8. Formular analiza procedura
NI, c _ ;l:::rl:j; Izleog:l;tpotr Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. Clipaitment conducator sau .. N .
compartiment delegat Semnatura | Data | Observatii | Semnaturd | Data
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1. | Prorector cu Prof. univ. dr. ing. - - - - - -
activitatea didacticd | Elena MEREUTA
si asigurarea calitatii
2. | Sefinterimar Dr. ing. Lenuta - - - - - -
Serviciul bibliotecd si | URSACHI
editura universitatii
9. Formular distribuire (difuzare) procedura
Data
Nr. . Nume si Data <.~ | retragerii | Data intrarii in
Compartiment . ... | Semnatura " .
exemplar prenume primirii procedurii vigoare
inlocuite
1 2 3 4 5 6 7
1. Cabinet Rector Prof. dr. ing. habil. | Data E-mail - Data aprobarii
Marian BARBU aprobarii
2. Prorectori - Data E-mail - Data aprobarii
aprobarii
3. Facultati Secretariat Data E-mail - Data aprobarii
facultati aprobarii
4, Directii/Departamente/Servicii/ | Secretariat UDJG | Data E-mail - Data aprobarii
Compartimente UDJG aprobarii
10.Anexe

In acest formular sunt cuprinse toate documentele, formularele, inregistrarile care rezultd in urma
desfasurarii activitatilor prezentate in prezenta procedura. Se prezintd modul de inregistrare, de prelucrare i
difuzare a lor, modul si timpul de pastrare si arhivare.

Anexa nr. 1 - Formular CIP;

Anexa nr. 2 - Formular ISSN;

Anexa nr. 3 - Formular proiect volum;

Anexa nr. 4 - Formular proiect fascicula/revista;

Anexa nr. 5 - Referat necesitate si oportunitate editur;

Anexa nr. 6 - Declaratie pe proprie raspundere (limba roména/ limba franceza/ limba engleza);
Anexa nr. 7 - Acord de recenzie (limba romana/limba engleza);
Anexa nr. 8 - Anexa nr. 1 la Raportul de similitudine;

Anexa nr. 9 - Anexa nr. 2 la Raportul de similitudine;

Anexa nr. 10 - Cerere de comanda tiparire materiale publicitare;
Anexa nr. 11 - Proces verbal de predare-primire;

Anexa nr. 12 - Deviz pentru calculul cheltuielilor;
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Anexa nr. 13 - Fisa de consum deviz;

Anexa nr. 14 - Comunicare ISBN/ISSN;

Anexa nr. 15 - Referat de necesitate si oportunitate teza/rezumate;
Anexa nr. 16 - Bon fiscal — casa de marcat;

Anexa nr. 17 - Referat de necesitate si oportunitate achizitii materiale;
Anexa nr. 18 - Proces-verbal de scadere materiale;

Anexa nr. 19 - Raport de activitate in anul precedent;

Anexa nr. 20 - Borderou centralizator de predare numerar;

Anexa nr. 21 - Comanda intocmire factura;

Anexa nr. 22 - Situatie contabila lunars;

Anexa nr. 23 — Acord de parteneriat;

Anexa nr. 24 - Proces verbal trimiteri volume la Depozitul legal;
Anexa nr. 25 - Proces-verbal de predare la standul de vanzare;
Anexa nr. 26 - Fisa magazie — evidenta carte cu vénzare la stand.
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COD PO - SBEU - CEMC - 01

Exemplar nr. 1

Data:  07.2026
ANEXA NR. 1
FORMULAR CIP - PENTRU ACORDARE ISBN
Denumirea editurii: Galati University Press
Adresa: Str. Domneasca nr. 47 - 800008 Galatj

Telefon / fax / email:

Tel.: 0336130139; Fax: 0236461353

gup@ugal.ro

Numele persoanei de contact ( tel. / fax / email ).

Data completarii formularului:

Data tiparirii cartii (luna si an ):

Tiraj:

Numele si prenumele autorilor ( asa cum apar pe pagina de titlu ):

Numele complet al autorilor:

Data si locul nasterii autorilor ( optional ):

Numele si prenumele altor persoane mentionate pe pagina de titlu si
functia lor (traducator, editor, prefatator, postfatator,etc):

Titlul si subtitlul cartii:

Numar editie;

Este o editie revizuita? ( Da/Nu)

Lucrarea va aparea in mai multe volume ? ( Da/Nu )

Mentionati numarul volumelor:

Data aparitiei primului volum, editura si ISBN-ul:

Informatiile furnizate in acest formular sunt pentru volumul nr:

Titlul acestui volum:

Este o traducere ? (Da/Nu)

Titlul original:

Limba textului original:

Daca publicatia contine lucrarile unei conferinte, ale unui simpozion,
congres, completati si atasati pagina de titlu:

Denumirea simpozionului, conferintei, manifestarii, etc. :

Lucrarea contine ( bibliografie / index ):

ISBN general:

ISBN de volum ( daca lucrarea apare in mai multe volume ):

Genul literar ( pentru lucrari beletristice ):

Subiectul pe scurt ( pentru lucrari nebeletristice ):

ADRESA CONTACT ONLINE
Str. Domneasca nr. 47, Tel: 0336 130 108 rectorat@ugal.ro
Galati, Romania Fax: 0236 461 363 www.ugal.ro

Operator inscris sub nr. 36338 in registrul de evidenta
a prelucrarilor de date cu caracter personal.

Pagina 15 | 48




UNIVERSITAS
[=!

boecf]  ROMANIA - MINISTERUL EDUCATIEI $1 CERCETARII
AN UNIVERSITATEA ,.DUNAREA DE JOS”
DIN GALATI
GALATIENSIS
PROCEDURA OPERATIONALA Editia |
PRIVIND PROCESUL EDITORIAL iN CADRUL UNIVERSITATII ,DUNAREA | Revizia 0
DE JOS” DIN GALATI Pagina 16 din 48
COD PO - SBEU - CEMC - 01 Exemplar nr. 1
Data:  07.2026

ANEXA NR. 2

FORMULAR ISSN - CERERE PENTRU ACORDAREA ISSN

Titlul publicatiei:

URL ( pentru publicatiile online ):

Data aparitiei primului numar:

Periodicitate:

Limba textului:

Format ( tiparit, electronic, altele ).

Tematica:

Inlocuieste alta publicatie ( titlul ei, de cand ):

Este editie in alta limba a publicatiei ( titlul ):

Are editie in alta limba publicatia ( titlul ):

Este supliment al publicatiei ( fitlul ):

Are supliment publicatia ( titlul ):

Are si editie in format online, la adresa:

Are si editie in format CD/ROM, cu titlul:

Are si editie In format tiparit, cu titlul:

Numele institutiei emitente:

Universitatea ,Dunarea de Jos” - Galafi

Editura: Galati University Press

Localitatea : Galatj

Adresa redactjei: Str. Domneasca nr. 47 800008 Galati
Tel./fax: 0336130139 / 0236 413602

E-mail: gup@ugal.ro

Coordonator Editura:

Numele solicitantului:

Data completarii formularului;
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ANEXANR. 3

Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati

Facultatea de
Catre
Editura Galati University Press
Nr. Proiect editorial din
(se completeaza de editura)
Obiect: Proiect editorial Tip: Volum
TITLUL:

Prin prezenta va inaintam urmatoarele documente solicitate in vederea analizei si aprobarii proiectului
editorial cu titlul; de mai sus:

Declaratie(-ii) pe proprie raspundere a autorului (ale autorilor).

Manuscrisul initial al volumului, ca document electronic Word si/sau imprimat in format.

Pagina de titlu a volumului, ca document electronic in format PDF.

Formularul CIP* — ISBN - pentru inaintare la Biblioteca Nationala a Romaniei (in format electronic - Word)
—n cazul in care este necesara solicitarea codului ISBN.

5. Acordurile de recenzie si Recenziile referentjlor stiintifici.

Coordonatele persoanei de contact pentru volumul propus:

PN

Nume si prenume:

Telefon:

E-mail:

Semnatura,

* Formularul CIP sau Formularul cerere Cod ISSN (ISBN/ISSN) se gésesc pe site-ul Editurii GALATI UNIVERSITY PRESS
(www.gup.ugal.ro) sau il puteti solicita la e-mail gup@ugal.ro.
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ANEXANR. 4
Universitatea ,,Dunarea de Jos” din Galati
Facultatea de

Catre
Editura Galati University Press
Nr. din
(se completeaza de editura)
Obiect: Proiect editorial Tip: Fascicula /Revista periodica

TITLUL

Prin prezenta, va inaintam urmatoarele documente si date in vederea analizei i aprobarii proiectului
editorial cu titlul de mai sus:

1. Formularul-cerere cod ISSN pentru inaintare la Biblioteca Nationala a Romaniei
(numai la prima aparitie)
2. Coperta publicatiei ca document electronic in format PDF.
(numai la prima aparitie)
3. Declaratiile pe proprie raspundere ale autorilor articolelor.
4. Manuscrisul analei/revistei, ca document electronic in format Word.
5. Acordurile de recenzie si Recenziile referentilor stiintifici ai acestui numar al fasciculei/revistei.
Colectivul editorial al fasciculei/revistei:
o Editor-in-Chief / Redactor Sef:
o Editorial Secretary / Secretar de redactie:

Coordonatele persoanei de contact pentru lucrarea propusa:

Nume si prenume:

Telefon:

E-mail:

Decan/Redactor Sef,
ADRESA } C?NTACT ONLINE | Operator inscris sub nr. 36338 in registrul de evidenta Pagina 18 ‘ 48
Str. Domneascd nr. 47, Tel:0336130 108 rectorat@ugal.ro a prelucrarilor de date cu caracter personal. agina
Galati, Romania Fax: 0236 461 363 www.ugal.ro




UNIVERSITAS
Eooocfl ROMANIA - MINISTERUL EDUCATIEI $| CERCETARII
MAMN UNIVERSITATEA ,,DUNAREA DE JOS”

DIN GALATI
GALATIENSIS
PROCEDURA OPERATIONALA 5 5 Editia |
PRIVIND PROCESUL EDITORIAL IN CADRUL UNIVERSITATII ,,DUNAREA | Revizia 0
DE JOS” DIN GALATI Pagina 19 din 48
COD PO - SBEU - CEMC - 01 Exemplar nr. 1
Data:  07.2026
ANEXA NR. 5
UNIVERSITATEA ,DUNAREA DE JOS’ DIN GALAT!
Facultatea de
Nr. din
APROBAT
RECTOR,

Prof. univ. dr. ing.

REFERAT DE NECESITATE S| OPORTUNITATE!
Prin prezentul referat solicitam editarea/reeditarea (retiparirea) lucrarii:

Titlul si subtitlul (conform prima pagina)
Autor / Editor
Format A5/B5/A4
Culoare monocrom/color
Nr. pagini
Subiect
Cantitate totala (nr. exemplare) 46
Din Depozit legal 8 pentru ISBN - format tiparit
care: 6 pentru ISBN — format CD
6 pentru ISSN
Editura 1
Editori ?
Autori 5 ex. per autor la ISBN — 1 per autor la ISSN
Biblioteca Universitatii ?
Bib. Nat. a Rep.Moldova 1
Biblioteca V.A. Urechia min. 3
Schimb interbibliotecar 2-5 (pentru Fascicole este un numar de exemplare stabilit cu schimbul
interbibliotecar)
Vanzare -
Necesitatea si oportunitatea editarii lucrarii
Sursa de finantare propusa Venituri Universitate/Venituri Facultate/Venituri proprii autor/ Proiecte/
Sponsorizari.
Tntocmit Director departament Decan
Numele i
prenumele
Semnatura

Director interimar
Directia Economica,

1. Formularul se completeaza electronic, se tipareste si, dupa semnare si inregistrare la Registratura, se depune la secretariatul editurii ,,Galati University
Press”, insotit de documentatia necesard, conform informatiilor afisate pe site-ul Editurii Universitatii ,,Dundrea de Jos” din Galati, la adresa
http://www.gup.ugal.ro/ E .

pi//www.gup.ug e
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ANEXANR. 6

Declaratie pe proprie raspundere cu privire la respectarea drepturilor intelectuale in elaborarea lucrarii
si la cedarea drepturilor de autor

Subsemnatul/Subsemnata . domiciliat(a)
{13 T strada........ccooevvvviiennnn, ,nr. ..., blocul ...... , ap judetul ............................ legitimat(a)
CU......... , seria..., nr... , eliberat de ..............oo , la data de ....... , CNP,

declar pe proprle raspundere si in conformitate cu art. 326 Cod Penal2, privind falsul in declaratii, ca Iucrarea
CU UL e et e e e e e e e
care urmeaza sa fie editaté/reeditatd in cadrul editurii GALATI UNIVERSITY PRESS, apartinand Universitatii
,Dunarea de Jos” din Galati, reprezinta o contributie proprie, originala.

Nicio parte a lucrarii, cu exceptia citatelor, graficelor, tabelelor sau extraselor de text adaptate cu trimiteri
explicite la bibliografie, nu este preluata dintr-o alta lucrare.

La realizarea lucrarii am folosit numai sursele bibliografice mentionate in note, referinte si bibliografia
prezentata la sfarsitul lucrarii, cu respectarea legislatiei romane si a conventiilor internationale privind drepturile
de autor.

Lucrarea este elaborata de mine si nu reprezinta un plagiat.

De asemenea, sunt de acord sa cedez in totalitate drepturile de autor editurii ,,Galati University
Press” si ma angajez sa nu distribui textul publicat niciunei alte entitati spre publicare si difuzare, decét cu
acordul expres si in scris al editurii, gratis sau contra cost, si accept ca lucrarea sa fie inclusa in format
electronic in depozitul digital institutional al Universitatii.

Localitatea:
Data:

Semnatura:

2 (Declararea necorespunzétoare a adevarului, facuta unei persoane dintre cele prevazute in art. 175 sau unei unitati in care aceasta isi desfasoard activitatea in
vederea producerii unei consecinte juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci cand, potrivit legii ori imprejurarilor, declaratia facutd serveste la producerea acelei
consecinte, se pedepseste cu inchisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amendé - Legea nr. 286/2009 privind Codul penal publicata in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea 1, Nr. 510 din 24 iulie 2009)
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Déclaration sous serment sur la protection et le respect des droits de propriété intellectuelle qui
touchent a la rédaction d’un ouvrage et a la cession des droits d’auteur

JE SOUSSIGNE(E), vrvvvvrvererereriieieiiisi ettt , demeurant ......................
FUE oot y o CPe Villeo.oooi ,
possesseur de la carte d’identité/ du passeport série..................... B 1[0 T , émis(e)
PAr..ccviiiiiieenn cle, C CNPL , déclare et atteste sur I'honneur, en

conformité avec larticle 326 du Code Pénal® sur le faux dans les déclarations, que le travail intitulé
.......................................................... qui sera publié / réédité a la maison d’édition GALATI UNIVERSITY
PRESS de I'Université «Dunarea de Jos» de Galati, constitue une contribution personnelle et originale.

Aucune partie de ce travail, sauf les citations, les graphiques, les tableaux ou les extraits adaptés, avec la
mention explicite de leur origine dans la bibliographie, n’est empruntée a un autre ouvrage.

A la rédaction de cet ouvrage, je n‘ai utilisé que les sources bibliographiques mentionnées aux notes, aux
références et a la bibliographie donnée a la fin du document, en respectant la législation roumaine et les
conventions internationales sur les droits d’auteur.

Je suis l'auteur de cet ouvrage qui ne constitue pas un plagiat.

Je consens également a céder la totalité des droits d’auteur a la maison d’édition Galati University Press et je
m’engage a ne distribuer le texte publié & aucune autre entité dans le but de le faire publier ou diffuser, sauf sur
I'accord expres et écrit de la maison d’édition, gratuitement ou contre paiement d’'un montant.

Ville:
Date:

Signature:

3 (La déclaration non conforme a la vérité faite a une personne comme celles prévues a l'article 175 ou a une unité dans laquelle la personne déroule son activité, dans
le but de produire des effets juridiques, envers soi-méme ou envers autrui, alors que, conformément a la loi ou aux circonstances, la déclaration faite sert a la production
des dits effets, est sanctionnée par une peine de prison dont la durée peut varier de 3 mois a 2 ans ou par une amende — Loi no. 286/2009 relative au Code pénal,
publiée dans le Journal Officiel de la Roumaine, Premiére Partie, No. 510 du 24 juillet 2009).
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Solemn statement on the protection and enforcement of intellectual property rights related to the
process of writing a scientific work and to the transfer of copyright ownership

|, the  undersigned............cc.ccoerinn. , residing  at street,  zip
code.......oovviiiiiiinnnn, y o O , with the identty card / passport
SEMES...cceviiiiirinnnnn NO...vvvvvnrnnnne issued DY......cccooiiiiiinn (0] TN , NPC (Numerical
Personal Code)..........cccuvveieiiiiiiiiiiiiiiie , do hereby solemnly declare in accordance with art. 326 of the
Criminal Law’, on the false statement that the WOrk ...............coooiiiiii e which

is to be published / reprinted at Galati University Press of “Dunarea de Jos” University of Galati, is a personal
and original contribution.

No part of this work, except for quotations, graphs, tables or adapted excerpts including a citation to the
source document, is copied or borrowed from another work.

In carrying out this work, | have used only the bibliographic sources cited in notes, references and bibliography
provided at the end of the work, in accordance with the Romanian legislation and international copyright
conventions.

| am the real author of this work which is not a plagiarism.

| also agree to transfer entirely the copyright ownership to Galati University Press and | commit not to give
away the text to any other entity for publishing or distribution purposes without the prior written consent of the
publishing house, whether for free or not.

City:
Date:

Signature:

|(The improper statement of truth, made to a person stated at art. 175 or to a unit where this person operates in order to produce legal
effects upon himself or upon a third instance, when, according to the law or to the circumstances, the statement aims at producing
those consequences, is punished with imprisonment from 3 months to 2 years or with a fine — Law no. 286/2009 on the Criminal
Code published in the Official Gazette of Romania, Part 1, No 510 of July 24, 2009).
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ANEXANR.7
in atentia Coordonatorului Editurii GUP,
ACORD DE RECENZIE DE SPECIALITATE

Subsemnatul(a), , Conf. dr./Prof. dr. la Facultatea

sunt de acord sa particip in calitate de referent de
specialitate si sa fac recenzia sfiintificd si evaluarea publicatilor supuse atentiei mele, cu fitlul

, de catre
in calitate de autor(i)/editor(i).

Data:
Localitatea:

Semnatura:

Detalii de contact
(relevante pe céat posibil, pozitie academica, alte responsabilitati academice):
Conf. dr. / Prof. dr.

Departamentul de ........c.coeveeevcieiiicicrcree, Director Centru de Cercetare ......................
FaACUAtEA e .o | et s
Universitatea ..........ccoceevivvvvcccieieeccen Membru al
AdrESa: ..ot
E-mail: oo
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TO WHOM IT MAY CONCERN,
PEER-REVIEW AGREEMENT

|, the undersigned, , Assoc. Proff/ Prof. At the Faculty of

agree to act as a peer-reviewer to make a scientific review and evaluate publications
brought to my attention, with the title

by as the

author(s)/ editor(s).

Date:
Place:

Signature:

Contact details
(as detailed and relevant as possible, academic position and rank, other academic responsibilities):

Conf. Dr / Prof. Dr
Department of .......cccccvevvvecccecccc e Director of the Research Centre ..................
FACUIY OF ..o et
University of ..., Membre Of ..o
AQAIESS: ..o
E-mail: oo
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ANEXANR. 8
/UbJ/
5 5 ANEXA NR. 1
PROCES VERBAL DE EVALUARE A ORIGINALITATII LUCRARII
Autori:
Titlul lucrarii
Facultatea
Coordonatorul
publicatiei
Tipul lucrarii:
o lucrare de licenta o teza de doctorat
o lucrare de disertatie o articol
o carte O curs
m revistd m]

Evaluarea Raportului de Similitudine indicd urmatoarele:
m lucrarea nu contine imprumuturi neautorizate
o lucrarea contine imprumuturi neautorizate *
Observatjile Operatorului Sistemului referitoare la imprumuturile neautorizate:

Coeficientul de similitudine 1 = % <50 %

Coeficientul de similitudine 2 = 0 L D Y0t

Semnétura Prorectorului cu activitatea didactica si
asigurarea calitatii ,

Data
Semnatura Operatorului Sistemului
Confirm primirea Procesului verbal de evaluare a originalitatii
si Raportul complet de similitudine
Nume si semnatura autori
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ANEXANR. 9
ANEXA NR.2

AVIZ PENTRU ADMITEREA ARTICOLULUI DIN REVISTA iN VEDEREA PUBLICARII

Declar ca am luat la cunostintd Raportul Complet de Similitudine generat de catre Sistemul Antiplagiat pentru revista:

Autor

Titlul lucrarii

Facultatea

Coordonatorul

publicatiei

Dupa analizarea raportului, s-au constatat urmatoarele:

= imprumuturile care au fost depistate in lucrare sunt justificate (citate) si nu poarta semne de plagiat. De aceea, consider ca

lucrarea a fost scrisa individual si propun sustinerea acesteia.

= imprumuturile care au fost depistate in lucrare nu poarta semne de plagiat, insa numarul foarte mare al acestora trezeste

suspiciuni din punct de vedere al valorii de fond, fiind corelat cu lipsa de originalitate a autorului/autorilor sdu/sai. De aceea,

consider ca lucrarea necesitd modificari, limitdndu-se numéarul de imprumuturi.

= imprumuturile care au fost depistate in lucrare nu sunt justificate si poartd semne de plagiat. De aceea, nu admit lucrarea in

vederea sustinerii si transmit instiintarea cadtre Rectorul Universitatii in scopul analizarii situatiei din punct de vedere al

procedurilor interne.

®  in lucrare apar denaturari intentionate ale textului, care indica o tentativa de disimulare a imprumuturilor neautorizate. De

aceea, nu admit lucrarea in vederea sustinerii si transmit instiintarea catre Rectorul Universitatii in scopul analizarii situatiei

din punct de vedere al procedurilor interne ale Universitatii.

]
Motivare:
Data Nume si Semnatura autor
ADRESA ; C?NTACT ONLINE ) Operator inscris sub nr. 36338 in registrul de evidenta Pagina 26 ‘ 48
Str. Domneascd nr. 47, Tel:0336130 108 rectorat@ugal.ro a prelucrarilor de date cu caracter personal. agina
Galati, Romania Fax: 0236 461 3563 www.ugal.ro




UNIVERSITAS
Eooocfl ROMANIA - MINISTERUL EDUCATIEI $| CERCETARII
MAMN UNIVERSITATEA ,,DUNAREA DE JOS”

DIN GALATI
GALATIENSIS
PROCEDURA OPERATIONALA 5 5 Editia |
PRIVIND PROCESUL EDITORIAL IN CADRUL UNIVERSITATII ,DUNAREA | Revizia 0
DE JOS” DIN GALATI Pagina 27 din 48
COD PO - SBEU - CEMC - 01 Exemplar nr. 1
Data:  07.2026
ANEXA NR. 10

UNIVERSITATEA ,DUNAREA DE JOS’ DIN GALATI

Facultatea..........ccverievicrccccees Nr. inreg. la Registratura universitatji

7 (=T - PP

SEIVICIUL ..o

AVIZAT
CONDUCEREA UNIVERSITATII
CERERE DE COMANDA
Va rug@m sa binevoiti @ aviza favorabil ..o s
la Compartimentul editura, multiplicare si copyright (fitlul) ..........ccceeiiiiiieicee e
ce CONEINE (NF.) e pagini format ...........cccvvennes N (), exemplare.
SOLICITANT:  (nume, prenume) Semnatura,
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ANEXA NR. 11
UNIVERSITAS
Pﬁ—r‘)—ﬂf%
AVAYA Editura ,Galati Uni ity P 2
Univers:ituartaea ,,S:nlér:a:v:;s.ll:)ys” ziei:sGala;i v
Str. Domneasca, nr. 47, 800008 — Galati, ROMANIA

Tel. 00 40 0336 130 139; Fax: 00 40 236 46 13 53
GALATIENSIS Cod CNCS 281 GALATI UNIVERSITY PRESS

Nr. inreg. editura  /

PROCES-VERBAL
de predare-primire a cartilor tiparite
incheiat astazi

Subsemnata/subsemnatul am primit de la Editura Galati University Press, prin intermediul
d-nei un numar de ( ) exemplare din lucrarea cu fitlul

ISBN

ISSN

Nr. Anul
aprobatd pentru executare de conducerea Universitatii ,Dunédrea de Jos” din Galati prin Referatul de necesitate nr.

/ , intocmit de Autor(i)/ Editor(i)

Facultatea

Lucrarea s-a executat in conditile cerute de autor(i)/editor(i), drept pentru care s-a incheiat prezentul proces-
verbal.

AM PRIMIT, AM PREDAT,

Exemplarele mentionate mai sus au fost repartizate la:

- Biblioteca Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galatj ex. (pret/ex.= )
- Schimb interbiliotecar ex.
- Drept de autor (editor) ex.

Editura isi rezerva dreptul de a pastra 1(unu) exemplar pentru orice lucrare tiparita.
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ANEXA NR. 12
VIZAT PRORECTOR,
Universitatea ,,Dunarea de Jos” din Galati
Editura ,Galati University Press”
Autor:
DEVIZ TITLUL
pag/ format A5/B5/A4 - tiparit/CD/on-line
Nr.crt CANTITATE UM PRET UNIT VALOARE
[ MATERIALE din care : 0.00
a Hartie Xerox A4 colotech 0 coli 0.03 0.00
b Hartie xerox A3 0 coli 0.05 0
c Toner Bloc Carte 0 Pag 0.1 0.00
d Toner Negru 0 Pagi 0.15 0.00
e Toner Color 0 Pag 0.200 0
f Carton A3+ (300 g/mp) 0 coli 1.43 0
g Toner Risograph RZ 0 kg 150.54 0.00
h Mastere 1/200buc - RZ 0 buc/200 282.92 0.00
i Cd-uri 0 buc 3.5 0.00
j CAPSE 0 Kg 0.05 0.00
K Adeziv termoclei 0 kg 43.91 0.00
Il MANOPERA din care: 0.00
a multiplicare 0 ore 47.74 0.00
b legare 0 ore 34.86 0.00
c tehnoredactare 0 ore 45.83 0.00
d revizie sfiintifica 0 ore 0 0
e revizie lingvistica 0 ore 256 0
f management editorial 0 ore 48.41 0.00
11} ASIGURARI SOCIALE 2,25% 0.00
TOTAL Cheltuieli Directe 0.00
v Cheltuieli indirecte din care: 0.00
a Energie electrica 0.00 Kwh 1.28 0.00
b Transport 5% -Materiale 0.00
Regie (15%/20% cheltuieli directe) 0.00
TOTAL fara TVA 0.00
TVA (11%/21%) 0.00
TOTAL cu TVA 0.00
PRET/CARTE/EXPL ) 0.00
SEF INTERIMAR SERVC. BIBLIOTECA SI EDITURA UNIV.
INTOCMIT,
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ANEXANR. 13

Editura Galati University Press

Nr. Pagini/Nr.Exemplare/Format

ELEMENTE CANTITATE U/M PRET UNIT

Hartie Xerox A4 80g/90g Coli 0.03/0.05
Hartie Xerox A3 Coli 0.05
Toner Color Coli 0.200
Toner Negru Coli 0.150

MATERIALE Carton Color Coli 0.06
Carton A3+ Coli 0.58/0.48/0.76/0.52/1.26/1.21/1.52

9 MANOPERA (160g/170g/2009/250g/300g)

Adeziv Termoclei Kg 43,91
Manopera multiplicare Ore 47.74
Manopera legare Ore 34.86
Nume si prenume, semnatura si data :
Tehnoredactare Ore 48.71
Revizie lingvistica Ore 256

MANOPERA Management editorial Ore 45.83

REDACTIE Nume si prenume, semnatura si data :
- Energie electrica Kwh 1.284
-Regie (%Ch Dir) 15% 120%
-ISBN 1 Buc 0.00
-TVA 1%/ 21%

Nume si prenume, semnétura si data :

SEF BIBLIOTECA SI EDITURA UNIVERSITATII

ADRESA
Str. Domneasca nr. 47,
Galati, Romania

CONTACT

Tel: 0336 130 108
Fax: 0236 461363

ONLINE
rectorat@ugal.ro
www.ugal.ro

Operator inscris sub nr. 36338 in registrul de evidenta
a prelucrarilor de date cu caracter personal.
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Prin prezenta, confirmam faptul ca manuscrisul cu titlul

ANEXA NR. 14
Editura ,Galati University Press”
Universitatea ,,Dundrea de Jos” din Galati
Str. Domneasca, nr. 47, 800008 — Galati, ROMANIA
Tel. 00 40 0336 130 139; Fax: 00 40 236 46 13 53
Cod CNCS 281 GALATI UNIVERSITY PRESS

Nr. inreg. editura  /

COMUNICARE

este in curs de editare la Editura Galati University Press.

Autori :

Format electronic (CD)/Format tiparit - ISBN XXX-XXX-XXX-XXX-X, an solicitare ISBN .

Conducator compartiment,

ADRESA
Str. Domneasca nr. 47,
Galati, Romania

CONTACT ONLINE

Tel: 0336 130 108 rectorat@ugal.ro

Fax: 0236 461363 www.ugal.ro

Operator inscris sub nr. 36338 in registrul de evidenta
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ANEXA NR. 15

IOSUD - UNIVERSITATEA ,, DUNAREA DE JOS” DIN GALATI
Scoala Doctorala de
Facultatea

Nr. /

APROBAT
Director CSUD,

REFERAT DE NECESITATE $1 OPORTUNITATE

Prin prezentul referat solicitam tiparirea rezumatelor/tezei de doctorat, dupa cum urmeaza:

Titlu si subtitlu (cf. prima pagina)
Autor —student doctorand/an
inmatriculare/ forma de studii
Data sustinerii publice

Format

Nr. pagini tezé/rezumat
Seria/Nr.

Cantitate totala (nr. exemplare)
Sursa de finantare propusa

Intocmit Conducator Director Scoala
(doctorand) de doctorat Doctorald

Numele si
prenumele
Semnatura

Director
Directia Economica,

ADRESA CONTACT ONLINE
Str. Domneasca nr. 47, Tel: 0336 130 108 rectorat@ugal.ro
Galati, Romania Fax: 0236 461363 www.ugal.ro

Operator inscris sub nr. 36338 in registrul de evidenta
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ANEXA NR. 16

GLEB AL
CASE DE NARCAT: 0744993037

UNIVERGITATEA "DUNAREA DE JUS™
OEDIU: STRADA DOMNEASCA, NUMARLL 4/

MUNICIPIUL GALATI
PUNCT DE LUCRU: COMERT AMBULANT
TER N
CIF RO50411950

0001 (Operator 01

0002 TEZE S1 REZUMATE IEZE DOCTURAL
BUC X A

olL

001 ART
WWW . GL OBALECR . RO
16-03-2025 0000094 0020  08:%0
BON F ISCAL: 0002
/A 6000833642
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ANEXA NR. 17
UNIVERSITATEA “DUNAREA DE JOS® DIN GALATI
Compartiment Editorial, Multiplicare 5i Copyright
Nr.inseg. én APROBAT
RECTOR,
REFERAT DE NECESITATE S| OPORTUNITATE Avizat,
Director General Adjunct Administrativ,
Initial DA
Director Econoenic,
Prin prezentul referat solicitiem achinfionares urmatorulul produs:
Pret unitar Val, totala {
Nr. Crt Cod. CPV Denumire [produse, servici, lucrare) um Cant. | estimativ {cu :‘:‘; Y1 Articol contabil Sursa Viza ALOP
TVA)
1 q ] ‘ 5 3 (et L] ’ w
1
TOTAL PRODUS
Referotud se vo deconto din: Ventuef Propei Focultote (VPF)/Universitote (VPUY ngore de Boed Foouktote (FBF)Y (. 5i doto s/ Provect cercetore (i we/Cod )
IN«MJ(u. oportunitatea si eficackatea achizitiel: stel 3t incloderea ol in baza de date ERIMe
{ pletarea necesalyii, op i ¢ eficacithyil achizipiel duce Ly returnarea referatulul)
Data finalizdrll achizigicl:
NOTA : Referatul se va transmite 3i in format electronk {format xbs.) la Directla achizitii publice 3i monkorizare contracte.
Gestionar delegat Sef Serviciu 31 Lditura Universitigil
Intocmit
Numcle 3! prenumele -
[Semndtura
Persoand de contact
Telefon interior 139
£ mail
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ANEXA NR. 18

UNIVERSITATEA “DUNAREA DE JOS” DIN GALATI
Compartiment Editura, Multiplicare si Copyright
Proces verbal de scadere materiale consumabile luna an

Nr. Denumire Cod produs UM Pret lesiri Valoare Obs.

crt. produs

1

2

3

4

5

6
Tntocmit, SEF INTERIMAR SERV. BIBLIOTECA S| EDITURA UNIVERSITATII
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ANEXA NR. 19

- -
Editura ,Galati University Press”
f Universitatea ,,Dundrea de Jos” din Galati v
Str. Domneasca, nr. 47, 800008 — Galati, ROMANIA
Tel. 00 40 0336 130 139; Fax: 00 40 236 46 13 53
GALATIENSIS Cod CNCS 281 GALATI UNIVERSITY PRESS
NR. INREGISTRARE GUP | DATA
RAPORT DE ACTIVITATE
PRIVIND LUNA | AN
NR. CRT. NR. C-DA/DATA TITLUL LUCRARII Sl NR. PAG/NR. EX FORMAT BENEFICIAR
CERINTELE LUCRARE
1
2
3
4
5
TOTAL
INTOCMIT,

ADRESA
Str. Domneasca nr. 47,
Galati, Romania

CONTACT
Tel: 0336 130 108
Fax: 0236 461363
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ANEXA NR. 20
EDITURA UNIVERSITATII ,,DUNAREA DE JOS”
GALATI UNIVERSITY PRESS
DATA....coe
BORDEROU VANZARE CARTE NR........
Nume si | Seriesinr. | Suma Denumirea | Autor Pret Buc. Valoare
Nr prenume | chitanta incasata cartii Unitar (lei)
ctr. (lei)
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1
2
3
TOTAL:
Semnatura,
S bomresscin.4, T Omon0i00  recougaio | OPUIOUSSAI 00T gt doonenid | paging 37 43
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UNIVERSITATEA ,,Dunarea de Jos” din Galatj
Editura Galati University Press
Nr.
COMANDA iINTOCMIRE FACTURA

Prin prezenta va rugam sa emiteti o factura pentru:

Client ....

Unitatea de masura : buc.
Valoarea totala a facturii .....

Termen de plata : 30 zile.

Sef serviciu intocmit,

Biblioteca si editura universitatii,

VIZA CONTABILITATE UNIVERSITATE

Adm. Financiar,

ANEXA NR. 21

CONT

SURSA

CONT CLIENT (411......... )

CONT VENITURI
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ANEXA NR. 22
Universitatea ,, Dunarea de Jos" din Galati
Editura Galati University Press
SITUATIE CONTABILA - Editura G.U.P.
Luna [an
345.1.02 — 709.1.02 709.1.02—345.1.02
Suma Doc.Lucrdri ... Suma Doc. Incasari ... Obs.
Sold gestiune la .....=
Gestionar fond de Carte,
Data........
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ANEXA NR. 23
ACORD DE PARTENERIAT

ART. I. PARTILE SEMNATARE
Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati, cu sediul in Galatj, strada Domneascé, nr. 47, cod postal
800008, Romania, telefon 0336 130 108 / fax: 0236 461 353, e-mail rectorat@ugal.ro, numar de inregistrare

fiscala 3127522, cod IBAN , deschis la Trezoreria Municipiului Galati, act de
constituire nr. 105/20.03.1974, reprezentata legal prin — Rector al Universitatii
,Dunarea de Jos” din Galatj.

si

Scoala............... ,cusediulin .......... ,bld. e nr....,bl e ,et.....,ap ..., Romania, telefon
............... ,e-mail .............................. reprezentat legal prin doamna Director..........., in calitate de Partener 2

Avand in vedere:

a) intentia comund a pértilor semnatare este sa isi execute cu bund credinta obligatiile asumate,

b) acest acord reprezinté vointa reala si neviciata a partilor semnatare,

c¢) considerédnd ca educatia reprezinta un drept si o responsabilitate,

s-a incheiat prezentul acord in urmétoarele conditii:

ART.Il. OBIECTUL ACORDULUI

2.1 Prezentul acord stabileste cadrul legal de colaborare intre entitéti, in vederea desfasurarii de
activitati comune, cu scopul dezvoltarii calitatii actului educational, precum si organizarii de activitati si proiecte
comune.

2.2. Partile vor colabora pentru desfasurarea vizitei la editura GALATI UNIVERSITY PRESS in cadrul
evenimentului ,, ", desfasurat in data de

ART. lll INTRAREA iN VIGOARE

3.1 Prezentul Acord intra in vigoare la data semnarii sale de catre partj.

ART. IV. PRETUL PARTENERIATULUI

4.1. Prezentul Acord va avea titlu gratuit.

ART. V. OBLIGATIILE $I DREPTURILE PARTILOR

In baza prezentului acord de parteneriat, partile se vor sprijini reciproc si se obliga s& indeplineasca.

Colaborarea intre cele doua parti se va face potrivit prevederilor actelor normative de organizare si
functionare proprii, cu respectarea competentelor si atributiilor specifice, precum si a celor prevazute in cuprinsul
prezentului acord de parteneriat.

5.1. Partenerul 1 - Universitatea ,Dunérea de Jos” din Galati se obliga:

a. in limita disponibilitatii si fara afectarea procesului educational, poate asigura cadrul organizatoric i
logistic pentru desfasurarea unor activitati stiintifice si educative organizate in cadrul evenimentelor
stabilite de comun acord in condiji legale;

b. sa asigure derularea activitatilor;

c. faciliteaza accesul reprezentantilor partenerilor educationali pentru desfasurarea activitatilor;
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d. sprijind desfasurarea activitatilor programate;
e. faciliteaza accesul reciproc la informatiile de interes comun legate de desfasurarea proiectului derulat
in parteneriat;
f. promoveaza parteneriatul si proiectul cu scopurile si obiectivele sale in mass-media;
g. ofera materialele informative.
5.2. PARTENERUL 2- are urmatoarele obligatji:
a. raspunde invitatiilor de participare la evenimentele organizate in comun;
b. sa respecte prevederile Regulamentului intern al Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galatj si raspunde
de orice incalcarea a prevederilor Regulamentului savérsita de participantii la activitati.
c. desemneaza o persoana responsabila de indrumarea si siguranta participantilor;
contribuie la formarea capacitétii de autocunoastere a elevilor, in vederea dezvoltarii carierei, prin
prezentarea ofertei educationale a Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galatj;
asigura organizarea si desfasurarea activitatilor potrivit competentelor sale;
faciliteaza accesul angajatilor partenerilor educationali pentru desfasurarea activitatilor;
asigura logistica necesara in procesul de informare;
sprijina desfasurarea activitatilor programate;
promoveazé parteneriatul si proiectul cu scopurile si obiectivele sale in mediul scolar pentru formarea
grupurilor tinta, precum si in mass-media;
ART. VI. DURATA DE EXECUTARE
6.1. Prezentul acord de parteneriat va produce efecte juridice intre partile semnatare pe durata derularii
evenimentului de la punctul 2.2
ART. VII. INCETAREA ACORDULUI DE PARTENERIAT
7.1. Prezentul acord de parteneriat inceteaza prin:
expirarea perioadei pentru care a fost incheiat, daca partile nu au renegociat prelungirea lui.
acordul partilor semnatare in cazul incidentei unei situatji care determina obiectiv acest aspect.
caz de forta majora.
denuntarea unilaterala de catre Universitate, din cauze ce {in de politica Universitatii ,,Dunarea de Jos”
din Galati, pe baza unei notificari prealabile comunicate cu minimum 10 (zece) zile calendaristice mai
inainte de data propusa pentru incetarea contractului. Partenerul 2 accepta in mod expres clauza
referitoare la posibilitatea denuntarii contractului de catre Universitate.
ART. VIII. LITIGII
8.1. Partile au convenit ca toate neintelegerile privind validitatea prezentului acord sau rezultate din
interpretarea, executarea ori incetarea acestuia sa fie solutionate pe cale amiabild de catre reprezentantji lor.
8.2 In situatia in care diferendele intervenite intre parti nu s-au putut rezolva pe cale amiabila,
competenta de solutionare a eventualelor litigii revine instantelor judecatoresti de drept comun.
ART. IX. CLAUZE FINALE
9.1. Prezentul acord de parteneriat nu ofera niciunei parti dreptul de a angaja cealalta parte in acte sau
fapte de comert/evenimente/proiecte fara acordul scris al acesteia din urma, conform clauzelor din acest acord.
9.2. Obiectivele si activitatile prezentului acord de parteneriat pot fi completate pe parcurs, cu acordul
ambelor parfj.
9.3. Modificarea prezentului acord de parteneriat se face numai prin acordul scris al partilor.

Q

— @ o

o O T QD
—_—— -
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9.4. Prezentul acord de parteneriat reprezinta vointa reala si neviciata a partilor si inlatura orice
intelegere verbala dintre acestea, anterioara sau ulterioara incheierii lui.

9.5. Partile se obliga sa prelucreze datele cu caracter personal doar in masura in care aceasta
prelucrare este neesara indeplinirii scopului acordului, cu respectarea drepturilor persoanelor ale caror date sunt
prelucrate si in conformitate cu dispozitjile legale in vigoare.

9.6. Partile inteleg ca sunt responsabile in mod individual pentru modul in care prelucreaza datele si se
obliga sa aplice masurile tehnice si organizatorice adecvate pentru protejarea Datelor Personale impotriva
distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii, modificarii, dezvaluirii sau accesului neautorizat, precum si impotriva
oricarei alte forme de prelucrare ilegala.

Prezentul acord de parteneriat contine 3 (trei) pagini si a fost incheiat in 2 (doud) exemplare fiecare cu
aceeasi forta juridica, fiecare parte primind 1 (un) exemplar.

Partener 1 Partener 2
UNIVERSITATEA
,DUNAREA DE JOS’
DIN GALAT!I
RECTOR,

Compartiment Juridic,
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ANEXA NR. 24
UNIVERSITAS
Fhond
AVAYA Editura ,Galati University Press”
Universitatea ,,Dundrea de Jos” din Galati
Str. Domneasca, nr. 47, 800008 — Galati, ROMANIA

Tel. 00 40 0336 130 139; Fax: 00 40 236 46 13 53
GALATIENSIS Cod CNCS 281 GALATI UNIVERSITY PRESS

Catre,
Biblioteca Nationala a Romaniei

Serviciul Depozit legal

Va transmitem urmatoarele publicatii editate de Galati University Press, in vederea indeplinirii obligatiei
privind depozitul legal:

Nr. Nr. Autor(i) Titlu Pret Tiraj | Nr.ex.
Crt. | comanda Editor(i) unitar
1.
2.
3.
Tntocmit,
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ANEXA NR. 25
UNIVERSITAS
SN
Editura ,,Galati University P kA
[V’V“ Universitatea ,,Dundrea de J:)ys” zieif\sGala;i
Str. Domneasca, nr. 47, 800008 — Galati, ROMANIA v

Tel. 00 40 0336 130 139; Fax: 00 40 236 46 13 53

GALATIENSIS Cod CNCS 281 GALATI UNIVERSITY PRESS
Nr. /
PROCES-VERBAL
de predare-primire a cartilor pentru vanzare
incheiat astazi
Subsemnata, , secretar Compartiment Editura, Multiplicare si Copyright, am predat
spre vanzare la standul editurii, respectiv , lucrarea editatd de GALATY UNIVERSITY
PRESS cu titlul:
Autor(i):
ex.X___lei= lei
Valoare totala: lei

Prezentul proces-verbal s-a incheiat in 3 (trei) exemplare, dupa cum urmeaza:
- un ex. la editura ;

- un ex. la standul de vanzare ;

- un ex. la Serviciul contabilitate.

Semnatura, Semnatura,
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ANEXA NR. 26
Unitatea Pasi
FISA DE MAGAZIE agia
. Pret unitar
Magazia COD Lei B
Materialul (produsul) sort, calitatea, marca, profil, Stoc normat Stoc de siguranta

dimensiune

Document
Data Numar Fel

Intrari | Iesiri Stoc Numar de control | Data si semnat. de control
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11. Diagrama de proces

[ DESCRIEREA PROCEDURII ]

J

[ Activitatea privind editarea unui volum/unei fascicule/reviste(ISBN/ISSN) ]

A

Autorul/editorul ]
Tntocmeste si semneaza documentele tipizate \ / Preda varianta initiald a manuscrisului lucrarii \
necesare tiparirii documentelor editoriale + Supune manuscrisul la doua recenzii stiintifice de
(ISBN/ISSN) specialitate
Formular CIP/ISSN - Reface manuscrisul (daca este cazul)
Formular GUP - Varianta finald o prezinta la editura
Referat necesitate si oportunitate editurd - Prezinta Referatul de necesitate si oportunitate editura
Declaratie pe propria raspundere semnat
+ Acorduri de recenzie / - Tnregistreaza Referatul la Registratura universititii

\- Face plata integral pentru serviciile de tiparire-editare /

>[ Editura universittii (EU) ]

v

f . Tntocme$te un deviz estimativ al pretului lucrarii, daca lucrarea este platita de autor \
- Stabileste daca lucrarea este editata la Editura Galati university Press

Tnainteaza manuscrisul electronic la CDDUIA pentru verificare antiplagiat

Primeste Raportul de similitudine care atesté valabilitatea manuscrisului

Retransmite materialul corectat catre referentul lingvistic
- Verifica incadrarea lucrarii in domeniile editurii

Intocmeste pagina de garda

Emite Cererea de comanda pentru materialele necesare multiplicarii

- Tipareste volumul in numarul de exemplare solicitat

k Distribuie exemplarele /

\( Referent lingvistic din cadrul Editurii GUP ]

1
v

[ - Primeste Raportul de similitudine pentru efectuarea verificarii lingvistice ]

Confirma corecturile

N

/L Referent de specialitate ]

Semneaza Acordul de recenzie
Intocmeste un Raport (recenzia) in care se fac aprecieri asupra continutului lucrarii
Semneaza eventualele modificari necesare asupra manuscriului
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Activitatea privind editarea tezelor de doctorat, rezumatele tezelor de doctorat si tezelor de abilitate ]

y v

[ Autorul doctorand sau cadrul didactic ] [ Editura universitatii (EU)
Completeaza Referatul de necesitate si - Tipareste si leaga materialul
oportunitate teza/rezumat * Intocmeste pretul final al lucrarii

Preda CEMC, sub semnatura, varianta
electronica a manuscrisului lucrarii in format PDF
Ridica exemplarele de la editura pe baza PV
predare-primire

{ Activitatea de tiparire a materialelor publicate ]

Prezinta la CEMC materialele in format tiparit

Completeaza Cererea de comanda

Efectueaza verificarea corectitudinii datelor inainte de multiplicare
Tipareste materialele promotionale dupa formatul electronic

Activitatea de multiplicare a documentelor ]

R

a) Tiparirea propriu-zisa a unei lucrari se executa la minitipografia care detine
trei imprimante

b) Multiplicarea imprimantelor necesare desfasurarii activitatii structurilor
administrative ale UDJG

c) Lucrarile de legatorie care se executa

d) Finisarea se executa pe ghilotina elctrica

e) Arhivarea produsului finit al lucrarii in forma scrisa sau electronica la SBEU

Gestionarea materialelor, utilajelor si a produselor finite

!

Gestionarea materialelor si utilajelor
Gestionarea produselor finite

Incasarea numerarului

Depunerea incasarilor

Tntocmirea comandé pentru emiterea facturii
Situatia contabild lunara

S
J

J

ADRESA
Str. Domneasca nr. 47,
Galati, Romania

CONTACT ONLINE
Tel: 0336 130 108 rectorat@ugal.ro
Fax: 0236 461363 www.ugal.ro

Operator inscris sub nr. 36338 in registrul de evidenta

a prelucrarilor de date cu caracter personal. Pagina 47 | 48




UNIVERSITAS

ool ROMANIA - MINISTERUL EDUCATIEI $I CERCETARII

AT UNIVERSITATEA ,,DUNAREA DE JOS”

DIN GALATI
GALATIENSIS
PROCEDURA OPERATIONALA Editia |
PRIVIND PROCESUL EDITORIAL iN CADRUL UNIVERSITATII ,DUNAREA | Revizia 0
DE JOS” DIN GALATI Pagina 48 din 48
COD PO - SBEU - CEMC - 01 Exemplar nr. 1
Data:  07.2026
[ Vizitele externe la Editura Galati University Press ]

- Editura pregateste materialele si informatiile necesare prezentérilor pe baza
acordului de parteneriat semnat si aprobat

\[ Distribuirea proiectelor editoriale ]

- Transmiterea volumelor tiparite cétre Biblioteca Nationala a Roméaniei
Alocarea exemplarelor
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