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1. Scop

Prezenta procedura serveste la respectarea cadrului normativ in vigoare cu privire la numirea/revocarea
auditorilor interni.

Conform Legii nr. 672/2002 privind auditul public intern, Capitolul 1V, art. 20 alin. (2) ,Numirea sau
revocarea auditorilor interni se face de catre conducétorul entitétii publice, respectiv de catre organul colectiv
de conducere, cu avizul conducdtorului compartimentului de audit public intern.”

Cadrul general de competente profesionale ale auditorilor interni acopera, cel putin, urmatoarele domenii:

a)
b

~— — — ~—

« > DO O O

audit intern;

managementul riscului, controlul intern i guvernanta;
management;

contabilitate;

finante publice;

tehnologia informatjei;

drept.

Scopul procedurii operationale de numire/revocare a auditorilor interne are urmatoarele obiective:

de a stabili modul de realizare a numirii/revocarii auditorilor interni, compartimentele si persoanele
implicate;

de a da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii de numire/revocare
a auditorilor interni;

de a da asigurari cu privire la numirea/revocarea auditorilor interni in conformitate cu actele normative
in vigoare;

de a asigura continuitatea activitatii, inclusiv in conditiile fluctuatiilor de personal.

2. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica intregului personal al Compartimentului de Audit Public Intern din cadrul Universitatii
,Dundrea de Jos” din Galati. Procedura serveste pentru intelegerea modului de numire si revocare a
auditorilor interni.

3. Documente de referinta

Legea nr. 672 din 19 decembrie 2002, republicata si actualizata privind auditul public intern;

H.G. nr. 1086/2013 pentru aprobarea Normelor generale privind exercitarea activitétii de audit public
intern;

Ordinul nr. 5509/2017 privind aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si exercitarea
activitatii de audit public intern la nivelul Ministerului Educatiei Nationale si in entitatile publice aflate in
subordinea, coordonarea sau sub autoritatea Ministerului Educatiei Nationale la nivelul carora nu
exista norme specifice de audit public intern, intocmite conform prevederilor Hotararii Guvernului nr.
1.086/2013, si a Cartei Auditului Intern aplicabile Compartimentului de audit intern al Ministerului
Educatjei Nationale;

Ordinul nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018, pentru aprobarea Codului intern/managerial al entitétilor
publice;

Carta Auditului Intern;
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= Normele metodologice generale si specifice exercitarii activitatii de audit public intern;
= Regulamentul de organizare si functionare al Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati;
= Codul privind conduita etica a auditorului intern.

4. Definitii gi abrevieri
4.1. Definitji

* Procedura operationala (procedura de lucru) — procedura care descrie un proces sau o activitate
care se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii entitati publice;

= Audit public intern - Activitatea functional independenta si obiectiva, care d& asiguréari si consiliere
conducerii pentru mai buna administrare a veniturilor si cheltuielilor publice, perfectionand activitatile
entitatii publice;

* Actiunea auditabila - Reprezintd operatiunea elementara din cadrul unei activitati ale carei
caracteristici pot fi definite teoretic si comparate cu realitatea practica;

= Procedura - Atunci cand este utilizat in cadrul metodologiei de derulare a misiunilor de audit public
intern, termenul se refera la activitatile necesar a fi parcurse in cadrul fiecarei etape, in functie de tipul
misiunii. Acestea nu se identificd cu procedurile operationale de lucru elaborate in baza Ordinului
Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 al entitatilor publice;

= Carta Auditului Intern - Document oficial care defineste scopul, obiectivele, organizarea,
competentele, responsabilitatile si autoritatea structurii de audit in cadrul entitatii publice, sfera de
aplicare, natura serviciilor de audit privind asigurarea, consilierea si evaluarea, metodologia de lucru,
regulile de conduitd a auditorilor interni si autorizeaza accesul la documente, bunuri si informatii, care
sunt necesare pentru realizarea activitatii de audit intern;

= Controlul intern - Totalitatea politicilor si procedurilor elaborate si implementate de managementul
entitdtii publice pentru a asigura: atingerea obiectivelor entitatii intr-un mod economic, eficient si
eficace; respectarea regulilor specifice domeniului, a politicilor si deciziilor managementului; protejarea
bunurilor si informatiilor, prevenirea si depistarea fraudelor si erorilor; calitatea documentelor
contabile, precum si furnizarea in timp util de informatii de incredere pentru management;

= Compartimentul de Audit Public Intern - Notiune genericé privind tipul de structura functionalad de
bazd a auditului public intern care, in functie de volumul si complexitatea activitatilor si riscurile
asociate de la nivelul entitdtii publice, poate fi: directie generald, directie, serviciu, birou sau
compartiment cu minimum 2 auditori interni, angajati cu norma intreaga;

* Fisa de identificare si analiza a problemei - Reprezinta un document de lucru intocmit pe parcursul
misiunilor de asigurare pentru fiecare problema identificata care sprijina auditorii in parcurgerea unui
rationament profesional pentru stabilirea naturii problemei, faptelor, criteriilor, cauzelor, consecintelor,
precum si recomandarilor pentru remediere si prevenirea aparitiei pe viitor a deficientei;

= lregularitatea - Reprezintd abaterea semnificativd de la regulile procedurale si metodologice,
respectiv de la prevederile legale,aplicabile activitatii/actiunii auditate,rezultata dintr-o actiune sau
omisiune care are sau ar putea avea efectul prejudicierii bugetului entitatii sau posibilele indicii de
frauda. O abatere de la prevederile normative si procedurale aplicabile activitatii/actiunii auditate are
caracter de iregularitate daca auditorii considera ca poate avea un impact major imediat asupra
obiectivelor, patrimoniului sau imaginii entitatii, impunandu-se, in functie de circumstante, luarea
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masuri imediate de investigare sau corectare de catre persoanele in drept, fara a se mai astepta
parcurgerea normala a etapelor unei misiuni de audit public intern;

Probele - Informatiile pe baza carora se fundamenteaza concluziile, opiniile auditorului. Ele trebuie sa
fie: - suficiente (informatii cantitative suficiente pentru ca auditorul s& poata sa indeplineasca bine
munca si calitativ impartiale, astfel incat pot fi considerate fiabile); - pertinente (informatiile corespund
cu exactitate obiectivelor auditului); - au un cost de obtinere rezonabil (informatile au un cost de
obtinere proportional cu rezultatul pe care auditorul urmareste sa il obtina);

Obiectivele - Enunturi generale elaborate de catre auditorii interni care definesc rezultatele urmarite
prin misiunea respectiva;

Ordinul de serviciu - Mandat general acordat de catre o autoritate calificata unui auditor in vederea
inceperii unei misiuni;

Planificarea activitatii de audit - Definirea obiectivelor, stabilirea politicilor, natura acestora,
calendarul de proceduri si testari destinate sa indeplineasca obiectivele controalelor sau ale misiunilor
de audit;

Programul misiunii de audit public intern - Un document care prezinta activitatile de urmat in
vederea realizarii misiunii de audit;

Raportul de audit - Opiniile scrise ale auditorului si constatarile formulate ca urmare a testarilor
efectuate in timpul misiunii de audit public intern si/sau analizele si concluziile auditorului ca urmare a
realizarii misiunii;

Recomandare - Propunerea formulata pentru a corecta/a elimina deficientele constatate si pentru a
preveni materializarea riscului;

Riscul - Posibilitatea de a se produce un eveniment susceptibil de a avea un impact asupra realizarii
obiectivelor. realizarii obiectivelor. Riscul se masoara in termeni de consecinte si de probabilitate;
Supervizarea - Supervizarea este mai intéi de toate un semn de unitate, functia de regularitate
constand in urmarirea activitatilor/actiunilor si validarea operatiilor agentilor prin incadrare; ele se
integreaza sistemului de control intern. Este, de asemenea, elementul indispensabil procesului de
audit. Supervizorul incadreaza, orienteaza si monitorizeaza auditorii in toate etapele de natura sa
ajusteze cu maximum de eficacitate operatiile, procedurile si testele obiectivelor urmarite.

4.2. Abrevieri

UDJG - Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galatj;
PO - Procedura operationala;

CAPI - Compartimentul de Audit Public Intern;
MEC - Ministerul Educatjei si Cercetérii;

CCR - Curtea de conturi a Romaniei.
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5. Descrierea procedurii
. Numirea auditorilor interni

Pentru acordarea avizului, in vederea numirii auditorilor interni seful Compartimentului de Audit Public
Intern analizeaza dosarele de inscriere depuse de candidatii pentru ocuparea functiei de auditori interni,
putand sa aiba consultari directe cu acestia, cu 5-10 zile inainte de data sustinerii examenului.

Dosarul trebuie sa cuprinda obligatoriu declaratiile candidatilor privind respectarea prevederilor art. 20
alin.(1) din Legea nr. 672/2002, referitoare incompatibilitatile auditorilor interni, precum si o scrisoare de
recomandare. In cazul obtinerii avizului favorabil, numirea in functie se face de catre conducatorul entitatji
publice, in conformitate cu prevederile legale privitoare la angajare, in cazul de fatd — rectorul Universitatii
,Dunarea de Jos” din Galati.

Seful Compartimentului de Audit Public Intern analizeaza dosarele de avizare depuse de solicitanti si
realizeaza un interviu cu acestia, in termen de 5 zile lucratoare de la data primirii dosarului; notarea si
stabilirea calificativului de catre seful compartimentului se face prin respectarea acelorasi cerinte stabilite
pentru avizarea sefului Compartimentului de Audit Public Intern din prezentele norme.

Avizul comisiei de avizare se transmite persoanei solicitante si conducerii entitatii publice in cauza, in
termen de doua zile de la data sustinerii interviului.

Il Destituirea auditorilor interni

Pentru revocarea auditorilor interni, conducatorul entitatii publice instiinteaza seful/supervizorul
Compartimentului de Audit Public Intern despre intentia de revocare, precum si despre motivele intentiei de
revocare. Seful/supervizorul Compartimentului de Audit Public Intern analizeaza motivele intentiei de revocare.

Seful CAPI analizeaza motivele, efectueaza investigatiile, are consultari directe cu partile, dupa caz si,
in termen de 10 zile, prezinta avizul favorabil sau nefavorabil revocarii.

Numirea/destituirea auditorilor interni se face prin aplicarea procedurii de angajare / destituire valabila
in institutie la momentul desfasurarii actiunilor.

Hotararea Nr. 1086 din 11 Decembrie 2013 pentru aprobarea Normelor generale privind exercitarea
activitatii de audit public intern prevede ca, pentru obtinerea avizului in vederea numirii in functia de auditor
intern, candidatii depun un dosar care cuprinde urmatoarele documente:

a) curriculum vitae;

b) o declaratie privind respectarea prevederilor art. 22 din Legea nr. 672/2002, referitoare la
incompatibilitatile auditorilor interni;

c) o lucrare in domeniul auditului public intern;

d) doua scrisori de recomandare de la persoane cu experienta in domeniul auditului intern.
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M. Avizare si Aprobare

Dosarele de audit public intern sunt proprietatea institutiei si sunt confidentiale. Acestea trebuie
pastrate pana la indeplinirea recomandarilor din raportul de audit public intern, dupa care se arhiveaza in
concordanta cu reglementarile legale privind arhivarea.

6. Responsabilitati
6.1. Responsabilitati in cadrul numirii auditorilor interni
Numirea auditorilor interni se face de catre conducatorul entitatii publice, insa cu respectarea unor
etape procedurale:
o Conducatorul Entitatii Publice
o Efectueaza numirea: Semneaza documentele de angajare sau numire in functia de auditor.
o Solicita avizul: nainte de a numi un auditor, conducatorul este obligat sa solicite avizul
prealabil al sefului compartimentului de audit public intern.
o Verifica dosarul: Se asigura ca auditatii candidati respecta conditiile de studii si etica (ex.
declaratia prevazuta de art. 22 din Legea 672/2002).

» Seful/supervizorul-Compartimentului de Audit Public Intern (SCAPI)
o Evalueaza candidatii: Analizeaza dosarele candidatilor (CV, declaratii).
o Acorda/Refuza avizul: Emite avizul favorabil/nefavorabil in vederea numirii (semneaza
Procesul-verbal al interviului si avizul).
o Verifica independenta: Asigura ca noul auditor nu a avut responsabilitati manageriale in
zona ce urmeaza a fi auditata.

6.2. Responsabilitati privind destituirea auditorilor interni:
Revocarea este un proces sensibil, conceput pentru a proteja auditorii de presiuni politice sau
manageriale.
» Conducatorul Entitatii Publice:
o Instiinteaza SCAPI: Anuntd in scris seful auditului despre intentia de revocare si motivele
acesteia.
o Actioneaza pe baza avizului: Poate revoca auditorul doar dupa consultarea si obtinerea
avizului de la seful structurii de audit (sau dupa trecerea termenelor legale).

 Sefullsupervizorul Compartimentului de Audit Public Intern (SCAPI):
o Analizeaza motivele: Investigheaza temeinicia intentiei de revocare (motivele trebuie sa fie
justificate, nu represive).
o Consiliere: Are consultari directe cu auditorul vizat, dupa caz.
o Emite avizul de revocare: Prezinta avizul favorabil sau nefavorabil in termen de 10 zile.
« Unitatea Centrala de Armonizare pentru Auditul Public Intern (UCAAPI) / Structuri superioare:
o Asigurd monitorizarea conformitatii procesului cu normele legale.
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7. Formular de evidenta modificari
Nr Data Nr. pagina SLTEE]
" | Editia | Data editiei | Revizia e ip s Descriere modificare conducatorului
crt. 2 D reviziei modificata : .
compartimentului
1 2 3 4 5 6 7 8
1. I 01.01.2010 0 01.01.2010 Toate Adaptarea conform prevederilor
paginile legislative PO - Ed. I/Rev. 0
2. I 01.01.2010 1 13.01.2026 Toate Adaptarea formatului procedurii
paginile conform Ordinului SGG nr.
600/2018 precum si actualizarea
dpdv legislativ
PO - CAPI -01-Ed. I/Rev.1
8. Formular analiza procedura
WL I Aviz favorabil Aviz nefavorabil
. prenumele de drept
Nr.crt. | Compartiment <
conducator sau L. . L.
compartiment | delegat Semnatura Data Observatii | Semnatura Data
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1. CAPI Florica - - - - - -
IORDACHE
9. Formular distribuire (difuzare) procedura
Data Data
Nr. . Nume si Data <.« | retragerii | . . ...
Compartiment .. .. | Semndtura .. | intrdrii in
exemplar prenume primirii procedurii vigoare
inlocuite
1 2 3 4 5 6 7
1. Cabinet Rector Marian Data E-mail Data Data
BARBU aprobarii aprobarii aprobarii
Reviziei 1
2. Prorectori - Data E-mail Data Data
aprobarii aprobdrii | aprobarii
Reviziei 1
3. Facultati Secretariate Data E-mail Data Data
facultati aprobarii aprobarii aprobarii
Reviziei 1
4. Directii/Departamente/Servicii/Compartimente |  Secretariat Data E-mail Data Data
UDJG UDJG aprobarii aprobarii | aprobarii
Reviziei 1
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Procedura | - Procedura de numire a auditorilor

Conducatorul entitatii publice identifica nevoia
de angajare/numire a unui auditor intern

Initiere

Candidatul depune un dosar care contine: CV,
Declaratia privind respectarea independentei si
a Codului etic

Depunere dosar

emite un aviz prealabil (favorabil/nefavorabil) n
termen de 10 zile lucratoare

[ Avizare J4> { Seful CAPI/supervizorul verificd documentele i ]

Numire Conducatorul entitatii emite actul administrativ
— > de numire
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Procedura Il - Procedura de revocare
Conducatorul entitatii publice
[ Notificare I ) instiinteaza seful/supervizorul CAPI
despre intentia de revocare si

motivele acesteia

Investigare motivele, efectueaza investigatii i,
dupa caz, consultari directe cu

auditorul

|

Seful/supervizorul CAPI emite un aviz
favorabil/nefavorabil motivat privind
revocarea in termen de 10 zile

|

[ Aviz ]
Finalizare Coducétorul entitatii emite actul de
revocare/destituire

{ Seful/supervizorul CAPI analizeaza
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