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1. Scop

Procedura stabileste modul de realizare a activitatii de elaborare a planului multianual de audit public
intern, si pe baza acestuia, planul anual de audit public intern la nivelul Universitatii ,Dunarea de Jos” din
Galati.

2. Domeniul de aplicare

Activitatea la care se refera procedura operationala consta in modul de intocmire a planului multianual si
anual de audit public intern.

Auditul intern este o activitate planificata, proces care se realizeaza pe baza analizei riscurilor asociate
activitatilor si este menitd s& adauge plusvaloare activittilor desfasurate in cadrul Universitatii ,Dunarea de
Jos” din Galati.

Procedura se aplica de catre personalul din cadrul Compartimentului de Audit Public Intern.

3. Documente de referinta

= Legea nr. 672 din 19 decembrie 2002, republicata si actualizata privind auditul public intern;

= H.G. nr. 1086/2013 pentru aprobarea Normelor generale privind exercitarea activitatii de audit public
intern;

= Ordinul nr. 5509/2017 privind aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si exercitarea
activitatii de audit public intern la nivelul Ministerului Educatiei Nationale si in entitatile publice aflate in
subordinea, coordonarea sau sub autoritatea Ministerului Educatiei Nationale la nivelul carora nu
exista norme specifice de audit public intern, intocmite conform prevederilor Hotararii Guvernului nr.
1.086/2013, si a Cartei Auditului Intern aplicabile Compartimentului de audit intern al Ministerului
Educatiei Nationale;

= Ordinul nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018, pentru aprobarea Codului intern/managerial al entitétilor
publice;

= Normele metodologice generale si specifice exercitarii activitaii de audit public intern;

= Carta Auditului Intem;

= Normele metodologice generale si specifice exercitarii activitatii de audit public intern;

= Regulamentul de organizare si functionare al Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati;

= Codul privind conduita etica a auditorului intern.

4. Definitii gi abrevieri
4.1. Definitii
* Procedura operationala (procedura de lucru) — procedura care descrie un proces sau o activitate
care se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii entitati publice;
= Aprobare - Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia, a autoritati desemnate de a fi de
acord cu aplicarea respectivului document in organizatie;
= Audit - Proces sistematic, independent si documentat in scopul obtinerii de dovezi obiective si de
evaluare a lor cu obiectivitate, pentru a determina masura in care sunt indeplinite criteriile de audit;
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= Procedura - Totalitatea pasilor ce trebuie urmatj, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
in vederea executarii activitatii, atributiei sau sarcinii.

4.2. Abrevieri
= UDJG - Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galatj;
= PO - Procedura operationala.

5. Descrierea procedurii
I.  Aspecte de ordin general

Auditul public intern are ca sfera de cuprindere toate activitafile desfasurate in cadrul entitatii pentru
indeplinirea obiectivelor acesteia, inclusiv evaluarea sistemului de control intern managerial. Activitatea de
audit public intern este o activitate planificata, proces care se realizeaza pe baza analizei riscurilor asociate
activitatilor si este menita sa adauge plusvaloare structurii auditate.

Planificarea reprezinta procesul prin care se realizeaza repartizarea resurselor avand ca punct de plecare
nevoile identificate pentru realizarea obiectivelor.

Prin intermediul planificari se realizeazd o armonizare intre resursele disponibile la nivelul
Compartimentului de Audit Public Intern si activitatile care trebuie realizate in conformitate cu atributjile
stabilite.

Planificarea activitatii de audit public intern implica, pe de o parte cunoasterea si intelegerea modului de
functionare a Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati, iar pe de alta parte, o abordare detaliata cu privire la
natura si complexitatea entitafii publice, aria de cuprindere a auditului intern si durata necesara pentru
auditarea activitailor cuprinse in sfera auditului intern.

1.1. Scopul planificarii

Prin planificare se urmareste ca auditul intern sa aduca un plus de valoare, motiv pentru care
coordonatorul Compartimentului de Audit Public Intern trebuie sa stabileasca obiective masurabile i
realizabile si instrumente de masurare efectiva a rezultatelor finale. Prin realizarea obiectivelor, auditul intern
reprezintd un sprijin pentru managementul superior in vederea imbunatatirii eficientei si eficacitatii gestiunii
riscului, controlului si procesului de management.

l.2. Resurse necesare
Resurse materiale

o calculatoare/imprimante performante si orice alt dispozitiv ce vine in sprijinul desfasurérii activittii
auditorilor intern in mod corespunzator;

e acces nelimitat la internet;

e acces la softuri legislative sau alte softuri specializate.

Resurse umane

Participa, dupa caz:
e personalul din cadrul Compartimentului de Audit Public Intern;
e rectorul Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati;
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prorectorii universitati;

decanii;

conducatorii directiilor/serviciilor/birourilor universitatii si subordonatii acestora;

orice alta structura care poate veni in sprijinul desfasurérii activitatii auditorilor interni, in conditii
legale.

Resurse financiare

Resursele financiare necesare pentru desfasurarea activitatilor sunt cuprinse in bugetul de venituri si
cheltuieli aprobate de managementul superior al institutiei.

Planificarea activitaii de audit public intern se realizeaza astfel:

a) planificarea multianuala pe 3-5 ani cuprinde misiunile de evaluare a activitatii de audit intern care se
realizeaza cel putin o data la 5 ani, misiunile privind auditarea activitafilor derulate de entitatea publica,
activitati care sunt auditate cel putin o data la 3 ani, precum si misiunile de consiliere;

b) planificarea anuala cuprinde misiunile ce se realizeaza pe parcursul unui an, {inand cont de rezultatul
evaluarii riscurilor si de resursele de audit disponibile.

Planurile anuale/multianuale ale compartimentelor de audit public intern de la nivelul entitatilor publice
ierarhic superioare vor cuprinde si misiuni aferente domeniilor/ activitatilor derulate la nivelul entitatilor aflate in
subordinea/in coordonarea/sub autoritatea acestora si care nu au asigurata functia de audit public intern.

Selectarea misiunilor de audit public intern in vederea cuprinderii in planuri se face in functie de
urmatoarele elemente:

a) evaluarea riscului asociat diferitelor structuri, procese, activitati, programe/proiecte sau operatiuni;

b) criterile semnal si sugestile conducatorului entitati publice, deficientele constatate anterior in
rapoartele de audit; deficientele constatate in procesele-verbale incheiate in urma inspectiilor; deficientele
consemnate in rapoartele Curtii de Conturi; aprecierile unor specialisti, experti etc. cu privire la structura i
dinamica unor riscuri interne; evaluarea impactului unor modificari petrecute in mediul in care evolueaza
sistemul auditat; alte informatii si indicii referitoare la disfunctionalitati sau abateri;

c) misiunile recomandate de Unitatea Centrala de Armonizare pentru Auditul Public Intern
(UCAAPI)/compartimentul de audit public intern de la nivelul ierarhic superior (CAPI), fapt pentru care
conducatorii entitatilor publice au sarcina sa ia toate masurile organizatorice pentru ca acestea sa fie introduse
in planul anual de audit public intern al entitatii publice, sa fie realizate in bune conditji si raportate in termenul
fixat;

d) numarul entitatilor publice aflate in subordinea/in coordonarea/sub autoritatea altei entitati publice;

e) periodicitatea in auditare, cel putin o data la 3 ani;

f) periodicitatea in evaluare, cel putin o data la 5 ani;

g) tipurile de audit;

h) recomandarile Curtji de Conturi;

i) resursele de audit disponibile.

Proiectul planului anual de audit public intern este intocmit pana la data de 30 noiembrie a anului
precedent anului pentru care se elaboreaza.
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Conducatorul entitaii publice aproba proiectul planului anual de audit public intern pana la data de 20
decembrie a anului precedent.

Planul multianual si planul anual de audit public intern reprezintd documente oficiale, sunt avizate de seful
Compartimentului de Audit Public Intern si aprobate de conducatorul entitatii publice si pastrate 10 ani in
arhiva entitatii publice impreuna cu referatele de justificare.

Misiunile de audit public intern cuprinse in planurile de audit intern se fundamenteaza prin referatul de
justificare, care prezintd in sinteza pentru fiecare misiune de audit public intern rezultatele analizei riscului
asociat, criteriile semnal si alte elemente specifice, care s-au avut in vedere la selectarea misiunii de audit
respective.

Il. Elaborarea Planului de audit public intern

Planul de audit public intern se intocmeste anual de catre Compartimentul Public Intern.

Conform Ordinului 1086/2013: ,Raportul anual al activitafii de audit public intern cuprinde urmatoarele
informatii minimale: constatdri, recomandari si concluzii rezultate din activitatea de audit public intern,
progresele inregistrate prin implementarea recomandarilor, ireqularitati sau posibile prejudicii constatate in
timpul misiunilor de audit public intern, precum si informatii referitoare la pregdtirea profesionala”.

Compartimentele de audit public intern transmit rapoartele anuale privind activitatea de audit intern, astfel:

a) entitatile publice centrale la care se exercita functia de ordonator principal de credite transmit raportul
la Unitatea Centrala de Armonizare pentru Auditul Public Intern, pana la data de 15 februarie a anului
urmator, pentru anul incheiat; entitatile publice aflate in subordine/in coordonare/sub autoritate
transmit rapoartele la acestea pana la data de 30 ianuarie a anului urmator, pentru anul incheiat;

b) entitatile publice locale la care se exercita functia de ordonator principal de credite si entitatile publice
care isi asigura functia de audit public intern prin cooperare transmit raportul la Unitatea Centrala de
Armonizare pentru Auditul Public Intern, pana la data de 31 ianuarie a anului urmator, pentru anul
incheiat; entitatile publice aflate in subordine/in coordonare/sub autoritate transmit rapoartele la
acestea pana la data de 15 ianuarie a anului urmator, pentru anul incheiat.

Elaborarea planurilor multianuale si anuale de audit public intern se realizeaza prin parcurgerea
urmatoarelor etape:

a) identificarea proceselor/activitatilor/structurilor/programelor desfasurate in cadrul entitatji publice i
cuprinse in sfera auditului public intern;

b) stabilirea criteriilor de analiza a riscurilor;

c) determinarea punctajului total al riscului pe fiecare proces/activitate/structura/program si
ierarhizarea acestora;

d) stabilirea modului de cuprindere/repartizare a misiunilor de audit public intern in plan/intocmirea
referatului de justificare;

e) intocmirea proiectelor planurilor de audit public intern multianual si anual.

Planul multianual de audit public intern cuprinde cel putin urmatoarele:
a) domeniul auditabil;
b) tema misiunii de audit public intern;
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c) anul realizarii.

Model

Planul multianual de audit public intern

Compartimentul de Audit

Public Intern

PLANUL MULTIANUAL DE
AUDIT PUBLIC INTERN

Data elaborarii:

Aprobat,

Conducatorul entitatii publice,

PLANUL MULTIANUAL DE AUDIT PUBLIC INTERN

. L Denumirea misiunii Anul realizarii ;
Domeniul auditabil Observatii
de audit public intern
Anul 1 Anul 2 Anul 3
Avizat
Conducatorul Compartimentului de Audit Public Intern,
ADRESA ; CONTACT ONLINE Operator inscris sub nr. 36338 in registrul de evidenta .
Str. Domneascd nr. 47, Tel: 0336130 108 rectorat@ugal.ro a prelucrarilor de date cu caracter personal. Pagina 7 11
Galati, Romania Fax: 0236 461363 www.ugal.ro




UNIVERSITAS
ROMANIA - MINISTERUL EDUCATIEI $| CERCETARII
UNIVERSITATEA ,.DUNAREA DE JOS"

DIN GALATI
GALATIENSIS
PROCEDURA OPERATIONALA Editia |
PRIVIND ELABORAREA S| ACTUALIZAREA PLANULUI DE AUDIT Revizia 1
PUBLIC INTERN DIN CADRUL UNIVERSITATII ,DUNAREA DE JOS” DIN . .
’ Pagina Pagina 8 | 11
GALATI
COD PO - CAPI- 05 Exemplar nr. 1

Data: 09.02.2026

Planul anual de audit public intern cuprinde cel putin urmatoarele:

~— — — ~— —

)
)

SKQ DO O O T

domeniul auditabil;

denumirea misiunii de audit public intern;

obiectivele generale ale misiunii de audit public intern;

tipul misiunii de audit public intern;

perioada de realizare a misiunii de audit public intern;

perioada supusa auditarii;

numarul auditorilor interni implicati in misiunea de audit public intern;

entitatea auditata.

Planul de audit intern este structurat pe misiuni de asigurare, misiuni de consiliere si misiuni de evaluare.

Actualizarea planurilor de audit public intern se realizeaza prin referat de modificare, aprobat de
conducatorul entitatji publice, in functie de:
a) modificarile legislative sau organizatorice, care schimba gradul de semnificatie a auditarii anumitor

procese/activitati/actiuni;

b) solicitarile conducatorului entitatii publice, ale Unitatea Centrala de Armonizare pentru Auditul Public

Intern/entitatii publice ierarhic superioare de a introduce/inlocui unele misiuni din planul de audit public

intern;

c) schimbari semnificative privind expunerea la riscuri a entitatii publice sau aparitia unor criterii semnal.

Planul multianual de audit public intern se actualizeaza daca au loc modificari in structura
proceselor/activitailor/actiunilor derulate de entitatea publica.

Model

Planul anual de audit public intern

Compartimentul de Audit PLANUL ANUAL DE AUDIT

Public Intern

Data elaborarii:
PUBLIC INTERN

Aprobat
Conducatorul entitatii publice,

ADRESA

CONTACT

Str. Domneasca nr. 47, Tel: 0336 130 108

Galati, Romania

Fax: 0236 461363
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Planul anual de audit intern

Obiectivele Perioada Numarul de
Denumirea Tipul de auditori
- generale P . . e
. misiunii de . . .. | misiunii | realizare | Perioada | implicatiin .
Domeniul . ale misiunii . e . . Entitatea
- audit . de audit | a misiunii | supusa | misiunea de o ex
auditabil . de audit . . s e . . auditata
public ublic public de audit | auditarii | audit public
intern P intern public intern
intern intern
Avizat

Coordonatorul Compartimentului de audit public intern,

6. Responsabilitati
6.1. Responsabilitatile sefului/coordonatorului/supervizorului (dupa caz) Compartimentului de Audit Public

Intern:
a) intocmeste proiectul Planului multianual (pe 3 ani) si al Planului anual de audit;
b) coordoneaza identificarea activitatilor auditabile si evaluarea riscurilor asociate pentru a prioritiza
misiunile;
c) estimeaza fondul de timp si resursele umane necesare pentru realizarea planului;
d) monitorizeaza necesitatea modificarii planului in functie de schimbarile legislative sau
organizationale si propune actualizarea acestuia.

6.2. Responsabilitatile auditorilor interni:
a) formuleaza propuneri argumentate pentru misiunile ce urmeaza a fi incluse in plan;
b) participa la actualizarea inventarului activitatilor auditabile si la evaluarea periodica a riscurilor.

6.3. Responsabilitatile conducatorul entitatii publice / managementului superior:
a) analizeaza si aproba Planul multianual si Planul anual de audit intern;
b) aproba orice modificare sau actualizare a planului pe parcursul anului.
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6.4. Responsabilitatile altor compartimente ale institutiei:
a) pun la dispozitia auditorilor datele necesare pentru analiza riscurilor si identificarea punctelor

critice.

7. Formular de evidenta modificari

. Semnétura
I Editia | Data editiei | Revizia D?t.a . bJi pagina Descriere modificare conducatorului
crt. ’ ’ reviziei modificata . .
compartimentului
1 2 3 4 5 6 7 8
1. I 01.01.2010 0 01.01.2010 | Toate paginile Adaptarea conform -
modificarilor legislative
PO - Ed. I/Rev. 0
2. 01.01.2010 1 09.02.2026 | Toate paginile Adaptarea formatului -
procedurii conform Ordinului
SGG nr. 600/2018 precum si
actualizarea dpdv legislativ
PO — CAPI-01-Ed. I/Rev. 1

8. Formular analiza procedura

hITEDE) | IEsniy Aviz favorabil Aviz nefavorabil
. prenumele de drept
Nr.crt. | Compartiment <
conducator sau L. . L.
compartiment | delegat Semnatura Data Observatii | Semnatura | Data
1 2 3 4 5 6 7 8 9
1. CAPI Florica i i ] | i )
IORDACHE
9. Formular distribuire (difuzare) procedura
Data Data
Nr. . Nume si Data <.« | retragerii | . . ...
Compartiment .. .. | Semndtura .. | intrdrii in
exemplar prenume primirii procedurii .
- ; vigoare
inlocuite
1 2 3 4 5 6 7
1. Cabinet Rector Marian Data E-mail Data Data
BARBU aprobarii aprobarii aprobarii
Reviziei 1
2. Prorectori - Data E-mail Data Data
aprobarii aprobarii aprobarii
Reviziei 1
3. Facultati Secretariate Data E-mail Data Data
facultati aprobarii aprobarii | aprobarii
Reviziei 1
4, Directii/Departamente/Servicii/Compartimente Secretariat Data E-mail Data Data
UbDJG ubDJG aprobarii aprobarii aprobarii
Reviziei 1
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10. Diagrama de proces

auditabile

|

Identificarea activitatilor

Enumerarea tuturor activitatilor,
proceselor si structurilor din cadrul
organizatiei care pot fi auditate.

Ja

v

Analiza activitétilor pe baza unor criterii

Evaluarea si analiza
riscurilor

|

specifice (impact financiar, complexitate,
schimbari recente) pentru a determina
nivelul de risc.

—>

|

l

\-

Prioritizarea misiunilor ]—>

Selectarea temelor de audit in functie de
scorul de risc obtinut si de obiectivele
strategice ale entitatii.

A4

( Eval | Calculul bugetului de timp (zile-om) si
v u;rea r.e;;.:m O |——»| verificarea disponibilitatii auditorilor pentru
L ISponibrie a acoperi misiunile prioritare.
-
) . Intocmirea Planului Multianual (de regul
Elaborarea Proiectului | | pe 3 ani) si a Planului Anual de Audit
de Plan Intern
l Discutarea proiectului de plan cu
.. conducerea entitatii si obtinerea avizului
[ Consltarea si Avizarea ———’ de la structurile ierarhice superioare
(unde este cazul)
i J
N
Aprobarea Planului Aprobarea oficiala de catre
conducatorul institutiei
J/
. ) Monitorizarea periodicé si modificarea
Actualizarea/Revizuirea . T
|y | planului dacd apar schimbari majore in

Planului
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