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Metodologie de organizare, inregistrare si raportare a
programelor de studii postuniversitare din cadrul
Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati

CAPITOLUL I. Informatii generale

Art. 1. Prezenta metodologie reglementeaza cadrul organizatoric, raportarea si inregistrarea
in Registrul national al programelor postuniversitare a programelor postuniversitare de
formare si dezvoltare profesionala continua si a programelor postuniversitare de
perfectionare. Programele postuniversitare de educatie permanenta vor fi transpuse in
metodologia proprie a Departamentului de Formare Continua si Transfer Tehnologic din
Cadrul Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati dupa aprobarea prin ordin de ministru a
metodologiei cadru.

Metodologia este elaborata pe baza urmatoarelor acte normative:

e art. 171, art. 173 si art. 328 alin. (2) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e art. 21 alin. (2) din Ordonanta Guvernului nr. 129/2000 privind formarea profesionala
a adultilor, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Ordinul nr. 4750/2019 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si
inregistrare a programelor postuniversitare de catre institutiile de invatamant
superior;

e (arta Universitatii ,Dundrea de Jos” din Galati,

e Regulamentul Activitatii Universitare a Studentilor din Universitatea ,Dunarea de Jos”
din Galati,

e Regulamentul de Organizare si Functionare al Departamentului de Formare Continua
si Transfer Tehnologic.

CAPITOLUL II. Organizarea si inregistrarea programelor postuniversitare de formare si
dezvoltare profesionala continua si a programelor postuniversitare de perfectionare
Art. 2. (1) Programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala continug,
precum si programele postuniversitare de perfectionare, denumite in continuare programe
postuniversitare, sunt parte din educatia permanentd, fiind incluse in invatarea pe tot
parcursul vietii.
(2) Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati organizeaza prin intermediul Departamentului
de Formare Continua si Transfer Tehnologic (denumit in continuare DFCTT) urmatoarele
tipuri de programe postuniversitare:

A) Programe postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala continua;

B) Programe postuniversitare de perfectionare;

C) Programe postuniversitare de educatie permanenta de tipul:
- Programe postuniversitare de initiere;
- Programe postuniversitare de perfectionare profesionala a adultilor;
- Programe postuniversitare de specializare;
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- Programe postuniversitare de calificare, respectiv recalificare.

(3) Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati poate organiza programe postuniversitare doar
pentru specializarile/calificarile universitare pentru care are acreditate programe de studii
universitare de licenta si masterat in domeniul stiintific respectiv;

(4) Programele postuniversitare sunt programe de nivel 6, conform Cadrului national al
calificarilor, denumit in continuare CNC, daca nu se precizeaza, in mod expres, alt nivel de
calificare.

(5) Programele postuniversitare se pot organiza atdt In limba romana, cat si in limba
minoritatilor nationale sau intr-o limba de larga circulatie.

(6) Programele postuniversitare de formare si dezvoltare profesionald continud reprezinta
oferta educationala pentru actualizarea/dezvoltarea unor competente ocupationale/
profesionale noi, In domeniul de licenta absolvit de cursant, si sunt cursuri de specializare in
profesie.

(7) Programele postuniversitare de perfectionare reprezinta oferta educationalda pentru
pregatirea profesionala care conduce la dezvoltarea/completarea/dobandirea cunostintelor,
atitudinilor, aptitudinilor, abilitatilor sau competentelor profesionale ale unei persoane care
detine deja o calificare universitara, prin noi rezultate ale invatarii. Aceste programe se
desfasoara in domeniul de licentd sau la cererea pietei muncii. Se organizeaza conform
standardului ocupational sau programului de studii stabilit cu angajatorii. Achizitiile
educationale sunt pentru ocupatii din aceeasi grupa de baza In care exista deja calificare.
Acestea sunt cursuri de pregdtire orizontald in profesie/specializare. Prin acumularea
rezultatelor invatarii, doua sau multe programe de perfectionare pot conduce la practicarea
unei noi ocupatii din aceeasi grupa de baza din calificarea detinuta.

Art. 3. (1) Programele postuniversitare se organizeaza pentru:

a) ocupatii, specializari si profesii, denumite in continuare ocupatii, din grupa majora 2
cuprinse in Clasificarea ocupatiilor din Romania, denumita in continuare COR;

b) activitati specifice din Clasificarea activitatilor din economia nationald, denumita in
continuare CAEN.

(2) Programele postuniversitare se pot organiza pentru dobandirea si/sau dezvoltarea de
competente profesionale/specifice, comune uneia sau mai multor ocupatii.

Art. 4. In conformitate cu prevederile legale, programele postuniversitare utilizeaza sistemul
de credite de studiu transferabile si se finalizeaza cu un examen de certificare a
competentelor profesionale/rezultatelor invatarii asimilate de cursanti pe parcursul
programului.

Art. 5. (1) Programele postuniversitare se finalizeaza cu:

a) certificat de atestare a competentelor profesionale, pentru programele postuniversitare de
formare si dezvoltare profesionala continua

b) certificat de absolvire, pentru programele postuniversitare de perfectionare.

(2) Certificatul de atestare a competentelor profesionale si certificatul de absolvire sunt
insotite de un supliment descriptiv, prevazut in anexa nr. 10 la Hotararea Guvernului nr.
607/2014 privind aprobarea continutului si formatului actelor de studii care vor fi eliberate
absolventilor ciclului I - studii universitare de licenta.

(3) Certificatul de atestare a competentelor profesionale si certificatul de absolvire se
gestioneaza potrivit reglementarilor referitoare la actele de studii.

(4) Certificatele de atestare a competentelor profesionale si certificatele de absolvire eliberate
in urma parcurgerii programelor postuniversitare organizate prin Departamentul de Formare
Continua si Transfer Tehnologic sunt semnate de Directorul D.F.C.T.T. in dreptul semnaturii
decanului.

Art. 6. (1) Au dreptul sa participe la programele postuniversitare de formare si dezvoltare
profesionala continua absolventii care au cel putin studii universitare cu diploma de licenta
sau echivalenta.
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(2) Au dreptul sa participe la programe postuniversitare de perfectionare absolventii care
detin diploma de absolvire a invatamantului superior de scurta durata sau diploma de licenta
ori echivalenta.

(3) Admitere la programele postuniversitare are loc pe baza de selectie a dosarelor
candidatilor.

(4) Inscrierile la programele postuniversitare se fac la sediul DFCTT sau in alte locatii cu
participarea directa a unui delegat al departamentului.

(5) Inscrierea la un program postuniversitar se va face pe bazi de dosar, pe care solicitantul
va Inscrie datele de identificare, inclusiv adresa de e-mail si numarul de telefon, cu
urmatoarele acte:

a) Contractul, disponibil la secretariatul DFCTT sau in format electronic solicitat prin email;

b) Copia diplomei de licenta sau a diplomei de absolvire a Tnvatamantului universitar de
scurta durata sau a documentului echivalent acesteia si copia foii matricole (suplimentului la
diploma) sau a documentului echivalent acesteia;

c) Copia certificatului de nastere;

d) Copia buletinului/cartii de identitate;

e) Chitanta care atesta plata taxei de Inscriere.

Copiile actelor de studii, ale anexelor acestora si a certificatului de nastere vor fi certificate
»Conform cu originalul” de titular sau de persoanele responsabile din cadrul DFCTT.
Candidatii au obligatia sa prezinte documentele anterior mentionate, In original, la inscriere.
(6) Dosarele incomplete nu sunt acceptate pentru inscriere.

(7) Dosarul de inscriere poate fi trimis si prin posta, cu confirmare de primire, avandu-se in
vedere respectarea calendarului Inscrierii (se va lua in calcul data de expediere a dosarului).
In aceasti situatie, copiile actelor de studii, ale anexelor acestora si a certificatului de nastere,
trebuie autentificate la notariat.

(8) La Inscriere, solicitantul poate depune optiuni pentru mai multe programe
postuniversitare din oferta DFCTT.

(9) Dosarul cu actele depuse ramane, pe toata perioada inscrierii, la secretariatul DFCTT,
urmand a fi arhivate, dupa finalizarea programului de studii, cu respectarea legislatiei in
vigoare.

(10) Inscrierea candidatilor se face pe baza datelor din certificatul de nastere, respectiv,
numele, initiala/initialele prenumelui/prenumelor tatalui (mamei, in cazul in care tatal este
necunoscut) si prenumele candidatului.

(11) In conditiile indeplinirii acestor formalitdti, candidatul rimane in asteptare pani la
intrunirea numarului minim de cursanti (necesar pentru formare unei grupe de studii),
urmand ca DFCTT sa comunice data inceperii cursurilor.

(12) Candidatii admisi sunt inmatriculati prin decizia rectorului. Candidatii declarati admisi
trebuie sa semneze contractul de studii. Nesemnarea contractului de studii determina
pierderea dreptului castigat prin concurs.

(13) Documentele candidatilor care au solicitat inscrierea la programe postuniversitare care
decid sa renunte la locul obtinut prin Inscriere se restituie la cerere, in cel mult doua zile
lucratoare de la depunerea cererii fara perceperea unei taxe suplimentare, in timpul
programului de lucru cu publicul stabilit de universitate, cu suportarea taxelor de curierat
aferente de catre candidat . Daca cererea de retragere intervine dupa
inmatricularea/semnarea contractului de studii, cursantul va trebui sa plateasca o taxa de
25% din valoarea taxei de scolarizare stabilita si asumata contractual.

(14) Candidatilor li se pot elibera la cerere adeverinte care sa certifice calitatea de cursant,
dupa Inmatricularea la programul postuniversitar.

(15) Depunerea dosarului de inscriere la programele postuniversitare confirma acceptarea
completa din partea solicitantilor a prezentei metodologii.
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(16) Pe parcursul studiilor postuniversitare, cursantii trebuie sa cunoasca si sa respecte
prevederile Metodologiei de organizare, inregistrare si raportare a programelor de studii
postuniversitare si reglementarile in vigoare pentru studentii Universitatii ,Dundrea de Jos”
din Galati.

CAPITOLUL III. inregistrarea in Registrul national al programelor postuniversitare a
programelor postuniversitare de formare si dezvoltare profesionala continua, de
perfectionare si de educatie permanenta

Art. 7. (1) Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati prin Departamentul de Formare Continua
si Transfer Tehnologic procedeaza la:

a) transmiterea catre Autoritatea Nationala pentru Calificari (ANC) a informatiilor referitoare
la programele postuniversitare organizate, pentru Inscrierea in Registrul national al
programelor postuniversitare, denumit in continuare RNPP, parte a Registrului national al
calificarilor din Invatamantul superior, denumit in continuare RNCIS;

b) solicita Ministerului Educatiei Nationale (MEN) necesarul de formulare pentru certificatele
de atestare a competentelor si pentru certificatele de absolvire/diplomelor de studii
postuniversitare. MEN va aviza necesarul de formulare in baza informatiilor Incarcate in
RNPP, gestionat si transmis la MEN de catre ANC.

(2) Informatiile transmise catre ANC conform alin. (1) lit. a) contin cel putin urmatoarele date:
a) denumirea programului si nivelul CNC;

b) tipul programului si domeniul clasificarii internationale standard a educatiei - ISCED;

c) descrierea programelor postuniversitare prin rezultatele invatarii/competentele dobandite
(dupa caz) si ocupatiile din piata muncii carora li se adreseaza programul/standardul;

d) locul unde se desfasoara programul si organizatorul;

e) durata programului si numarul de credite ECTS.

Art. 8. Programele de studii postuniversitare se pot organiza in regim cu taxa sau cu finantare
din alte surse (buget, fonduri structurale, surse private, donatii si sponsorizari), in
conformitate cu prevederile legale 1n vigoare.

Art. 9. (1) Activitatea din cadrul programelor de studii postuniversitare se normeaza separat
si nu intra sub incidenta art. 288 alin. (1) din Legea educatiei nationale nr. 1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare.

(2) Numadrul maxim de ore pe care un cadru didactic si/sau cadru didactic coordonator de
program le poate desfasura in cadrul unui program de studii postuniversitare va respecta
prevederile art. 112 din Codul muncii privind durata normala a timpului de munca (8 ore pe zi
si de 40 de ore pe saptamana).

Art. 10. in baza Ordinului nr. 4750/2019 privind aprobarea Metodologiei-cadru de
organizare si inregistrare a programelor postuniversitare de catre institutiile de invatamant
superior, Universitatea ,Dunadrea de Jos” din Galati, prin Departamentul de Formare Continua
si Transfer Tehnologic a elaborat prezenta Metodologie de organizare, Inregistrare si
raportare a programelor de studii postuniversitare, supusa aprobarii institutionale de
Consiliul de Administratie si de Senatul Universitatii, in termen de 90 de zile de la publicarea
metodologiei-cadru In Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I (Monitorul Oficial, Partea I nr.
689 din 21 august 2019).

Art. 11. Continutul cadru al contractului de formare postuniversitara este supus aprobarii
institutionale, fiind cuprins in Anexa 1 la prezenta metodologie.

Art. 12. Prezenta metodologie poate fi completata si modificata conform reglementarilor
legislative ulterioare.
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ANEXA 1
CONTRACT DE FORMARE POSTUNIVERSITARA
Nr. din

[. Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati prin Departamentul de Formare Continua si
Transfer Tehnologic, in calitate de furnizor de formare profesionala, denumit in continuare
furnizor, reprezentata prin , avand functia de Rector si
, avand functia de Director Departamentul de Formare Continua si
Transfer Tehnologic, cu sediul in Galati, Strada Domneasca nr. 47, cod postal 800008, sala U
109, tel: +40336130142, fax: +40236461353, e-mail: dfctt@ugal.ro, web: www.dfctt.ugal.ro,
Operator inscris sub nr. 36338 in registrul de evidenta a prelucrarilor de date cu caracter
personal, cod fiscal 3127522, cont trezorerie, inregistrata in Registrul national al programelor
postuniversitare cunr........... ,

si

[I. Domnul/doamna , avand CNP ,
adresa , CI seria nr. , in calitate de beneficiar
sau,

(Persoana juridica) cu sediul in

str. , NI , cod postal , telefon , fax ,
cod IBAN , deschis la , cod fiscal
(CIF/CUI) , e-mail , reprezentata prin

in calitate de beneficiar.!

1. OBIECTUL CONTRACTULUI

Obiectul contractului 1l constituie prestarea de catre furnizor a serviciului de educatie si
formare postuniversitara pentru domnul/doamna/persoana
juridica , beneficiar de formare profesionala.

2. DURATA SI VALABILITATEA CONTRACTULUI

2.1. Durata contractului este de la pana la finalizarea programului de
formare profesionala.
2.2. Durata programului postuniversitar este de ore de pregatire.

2.3. Furnizorul isi rezerva dreptul de a anula/amana organizarea cursului, cu informarea
prealabila a cursantilor.

3. VALOAREA CONTRACTULUI

3.1. Valoarea totala a contractului este de lei si include taxa de scolarizare
si serviciile-suport pentru curs.

3.2. Plata se face in lei, fie In numerar la sediul furnizorului, fie prin ordin de plata pe baza de
factura.

4. OBLIGATIILE PARTILOR

[. Furnizorul se obliga:

a) sa presteze serviciile de formare profesionald, cu respectarea normelor legale si a
metodologiilor in materie, punand accent pe calitatea formarii profesionale;

!Datele cu caracter personal ale cursantului - persoand fizica sau cursantilor beneficiarului — persoand juridicd vor fi
prelucrate strict in legaturd cu organizarea §i parcurgerea de cdtre acesta a programului ce face obiectul prezentului
contract. Beneficiarul — persoand juridicd va informa cursantii si isi asumd integral continutul si conditiile prezentului
contract si prelucrarea de catre furnizor a datelor cu caracter personal in conditiile impuse de Regulamentul (UE)
2016/679 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date.
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b) sa asigure resursele umane, materiale, tehnice sau altele asemenea, necesare desfasurarii
activitatii de formare profesionalg;

c) sa asigure finalizarea procesului de formare profesionala si sustinerea examenelor de
absolvire;

d) sa asigure instruirea In domeniul securitatii si sanatatii in munca;

e) sa nu impuna beneficiarului sa participe la alte activitati decat cele prevazute in programul
de formare profesionala.

II. Beneficiarul serviciului de formare profesionala se obliga:

a) sa depuna, la inscriere, dosarul personal al participantului, dosar care trebuie sa contina
toate documentele enumerate in cererea de inscriere la cursuri, conform legislatiei specifice
in vigoare;

b) sa utilizeze resursele materiale, tehnice si altele asemenea potrivit scopului si destinatiei
acestora si numai in cadrul procesului de formare profesionald, evitind degradarea,
deteriorarea sau distrugerea acestora;

c) sa pastreze ordinea, curatenia si disciplina pe parcursul frecventarii cursurilor de formare
profesionala;

d) sa respecte normele privind securitatea si sanatatea In munca precum si prevederile
Ordinului nr. 4750/2019 privind aprobarea Metodologiei-cadru de organizare si inregistrare
a programelor postuniversitare de catre institutiile de invatamant superior, Cartei
Universitatii ,Dundrea de Jos” din Galati,, Regulamentului Activitatii Universitare a Studentilor
din Universitatea ,Dundrea de Jos” din Galati si ale Regulamentului de Organizare si
Functionare al Departamentului de Formare Continua si Transfer Tehnologic.

5. RASPUNDEREA CONTRACTUALA
5.1. Pentru nerespectarea clauzelor prezentului contract, pentru neexecutarea sau executarea
necorespunzatoare a contractului, partea vinovata raspunde potrivit legii.

6. FORTA MAJORA

6.1. Forta majora exonereaza partile de raspundere in cazul in care aceasta este dovedita in
conditiile legii.

6.2. Partea care, din cauza de forta majora, nu isi poate respecta obligatiile contractuale, va
instiinta in scris cealalta parte contractanta, in termen de cel mult 5 zile de la data incetarii
situatiei de forta majora.

7. SOLUTIONAREA LITIGIILOR

Partile contractante vor depune toate diligentele pentru rezolvarea pe cale amiabila a
neintelegerilor ce se pot ivi Intre ele cu ocazia executdrii contractului.

Daca rezolvarea pe cale amiabild nu este posibila, partile se pot adresa instantei de judecata
competente, potrivit legii.

8. MODIFICAREA, SUSPENDAREA SI INCETAREA CONTRACTULUI

8.1. Contractul poate fi modificat numai prin acordul de vointa al partilor, exprimat prin act
aditional la prezentul contract.

8.2. Partile pot stabili de comun acord suspendarea/amanarea pe o durata limitata a
contractului.

8.3. Prezentul contract poate inceta In urmatoarele conditii:

a) prin expirarea termenului si realizarea obiectului contractului;

b) prin reziliere.

8.4. In cazul in care una dintre parti nu isi respecta obligatiile asumate prin contract, partea
lezata poate cere rezilierea contractului.
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9. DISPOZITII FINALE
Prezentul contract reprezinta acordul de vointa al partilor si a fost incheiat astazi,
, iIn douad exemplare originale, cate unul pentru fiecare parte.

ORGANIZATOR, Cursant,
Universitatea ,Dundrea de Jos” din Galati
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