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1. Scop
Stabileste modul de realizare a activitatii privind elaborarea si actualizarea Programului anual al
achizitilor publice, precum si stabilirea modului de colaborare cu compartimentele si persoanele
implicate;
= Asigura existenta documentatiei adecvate derularii activitatii privind elaborarea si actualizarea
Programului anual al achizitjilor publice;
= Asigura continuitatea activitatii, inclusiv in condiii de fluctuatie a personalului;

= Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actjuni de auditare si/sau control, iar pe Rector, in
luarea deciziei.

2. Domeniul de aplicare
= Se aplica in cadrul Directiei achizitii publice si tehnic - Compartimentul achizitii publice si monitorizare
contracte, compartiment intern specializat in domeniul achizitiilor publice, precum si in cadrul

Facultatilor, Departamentelor, Directiilor, Serviciilor, etc, pentru care se achizitioneaza produse,
servicii sau lucrari.

3. Documente de referinta
Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;
= HG nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului sectorial/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizifiile publice;
= Ordinul ANAP nr. 281/2016 privind stabilirea formularelor standard ale Programului anual al achizitiilor
publice si Programului anual al achizitiilor sectoriale.

4. Definitii i abrevieri
4.1. Definitii
= Procedura operationald (procedura de lucru) — procedura care descrie un proces sau o activitate care
se desfasoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la
nivelul intregii entitati publice;
= Editie proceduré — editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost realizate de regula trei
revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii depasesc 50% din
continutul reviziei anterioare;
Revizie procedurd - actiune de moodificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,

componente ale editiei unei proceduri, modificari ce implica de reguld sub 50% din continutul
procedurii.

4.2. Abrevieri
= UDJG - Universitatea ,Dunarea de Jos" din Galati;
= PRF!- Prorector Resurse financiare si investitii;
@ DGAA - Director general adjunct administrativ;
DAPT - Directia achizitii publice si tehnic;
CAPMC — Compartimentul achizitii publice si monitorizare contracte;
= PAAP - Programul anual al achizitiilor publice:
= CPV - Vocabularul comun al achizitiilor publice;
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= Lege - Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;
PO - Procedura operationala.

5. Descrierea procedurii
Universitatea ,Dunarea de Jos™ din Galati in calitate de autoritate contractanta are obligatia de a elabora
Programul anual al achizitiilor publice, ca instrument managerial utilizat pentru planificarea si monitorizarea
portofoliului de procese de achizifie la nivel de autoritate contractantd, pentru planificarea resurselor necesare
deruldrii proceselor si pentru verificarea modului de indeplinire a obiectivelor
Programul anual al achizitiilor publice se elaboreaza, in forma initiala, in trimestrul 1V al anului anterior, pe
baza referatelor de necesitate transmise de Facultati, Departamente, Directii, Servicii, etc, si cuprinde totalitatea
contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru pe care aceasta intentioneaza s le atribuie in decursul anului
urmator.
Atunci cand stabileste forma initiald a Programului anual al achizitiilor publice, Universitatea ,Dunarea de
Jos" din Galati in calitate de autoritate contractanta are obligatia de a tine cont de:
a) necesitatile obiective de produse, servicii si lucrari;
b)  gradul de pricritate a necesitatilor prevazute la lit. a);
c) anticiparile cu privire la sursele de finantare ce urmeaza a fi identificate
Dupa aprobarea bugetului propriu, Universitatea ,Dundrea de Jos” din Galati are obligatia de a-si actualiza
Programu! anual al achizitiilor publice in functie de fondurile aprobate.

Programul anual al achizitjilor publice trebuie sa cuprinda cel putin informatii referitoare la:

a) obiectul contractului de achizitie publicd/acordului-cadru;

b) codul vocabularului comun al achizitjilor publice (CPV);

c) valoarea estimata a contractului/acordului-cadru ce urmeaza a fi atribuit ca rezultat al derularii unui
proces de achizitie, exprimata in lei, fara TVA;

d) sursa de finantare;

e) procedura stabilita pentru derularea procesului de achizitie;

f) data estimata pentru initierea procedurii:

g) dataestimata pentru atribuirea contractului;

h) modalitatea de derulare a procedurii de atribuire, respectiv online sau offling;

i) codul unic de identificare a fiecarui obiect de contract pentru care se deruleaza o procedura de
atribuire inclusa in Programul anua! al achizitjilor publice.

Astfel, in vederea stabilirii necesitajlor obiective de produse, de lucrari si de servicii, se solicita, printr-o Nota
de informare. conform Anexei nr.1 luturor Facultalilor, Departamentelor, Directiilor, Serviciilor, etc. din cadrul
Universitalii ,Dunarea de Jos” din Galati identificarea necesarului de produse, servicii si lucrari pentru anul
urmator,

Referalul de necesitate este completat de fiecare Facultate, Departament, Directie, Serviciu, etc., din cadrul

Universitatii ,Dunarea de Jos" din Galali care este beneficiar al rezultatului contractelor care urmeaza s fie
atribuite intr-un an financiar.

Aceasta activitate:
n  Este foarte importanta, intrucat;
1. Reprezinta baza inceperii unui proces de achizitii publice specific;
2. Furnizeaza justificari cu privire la deciziile adoptate inainte de inceperea unei achizitii
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= Consta in completarea formularului-cadru: Referat de necesitate — cu informatiile disponibile la
momentul lansarii procesului de planificare a portofoliului proceselor de achizitie publica la nivel de Facultate,
Departament, Directie, Serviciu, etc beneficiar al achizitiei.

Aceasta activitate nu trebuie tratatd superficial, iar la nivel de Universitate trebuie sa existe
asigurarea ca nu se lanseaza un proces de achizitie publicd fara ca justificarile pentru alegerile
specifice facute si/sau pentru deciziile luate sa fi fost documentate.

Procedurile de atribuire se bazeazd pe ipoteze care reflectd realitatea. Scopul final al proceselor de
achizifie publica o reprezinta contribuia la indeplinirea obiectivelor pentru care sunt demarate, respectiv
satisfacerea necesitatii in conditii de eficienta economica si sociala.

Inainte de asumarea acestora de cétre conducerea Facultatii, Departamentului, Directie, Serviciului, etc.,
beneficiar al achiziliei, se asigura ca opiiunile de satisfacere a nevoilor au fost analizate si evaluate si raspunde
pentru verificarea definirii necesitatilor in mod realist.

In activitatea de completare a Referatului de necesitate la nivelul compartimentului de specialitate
beneficiar al achizitiei se recomanda luarea in considerare a informatiilor referitoare la stabilirea tipului de
contract si a valorii estimate.

Pentru succesul procesului de planificare a portofoliului proceselor de achizifie publica este relevant sa
existe un numar cat mai mare de informati care sa reflecte realitatea incluse in Referatul de necesitate, pentru
a permite o evaluare realistd a termenului necesar pentru finalizarea pregatirii lansarii unei proceduri de
achizitie in conditii de regularitate, eficientd, eficacitate.

Contractele de achizitie publica si acordurile-cadru care urmeaza sa fie atribuite in anu! urmator trebuie

ierarhizate in funcie de obiectul contractului si prioritate in achizitie, pe baza unei analize aprobate de Rectorul
Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati.

Universitatea ,Dunarea de Jos” din Galati, prin CAPMC, are obligatia de a {ine eviden{a achizitiilor directe de
produse, servicii si lucrari, ca parte a strategiei anuale de achizitii publice.

Dupa definitivarea PAAP, Universitatea ,Dunarea de Jos" din Galati, prin CAPMC, are obligatia de a publica
semestrial in SEAP extrase din acesta, precum si orice modificari asupra acestora, in termen de 5 zile
lucrétoare, extrase care se refera la:

a) contractele/acordurile-cadru de produse silsau servicii a caror valoare estimaté este mai mare sau
egala cu pragurile prevazute la art. 7 alin. (1) din Lege;

b)  contractele/acordurile-cadru de lucrari a caror valoare estimata este mai mare sau egala cu
pragurile prevazute la art. 7 alin. {5) din Lege.

Prin exceptie, in cazul in care autoritatea contractanta implementeaza proiecte finantate din fonduri
nerambursabile si/sau proiecte de cercetare-dezvoltare, are obligatia de a elabora distinct pentru fiecare proiect
in parte un program al achiziliilor publice aferent proiectului respectiv, dupa semnarea contractului de
finantare/cofinantare aferent.

in vederea elaborarii Programului anual al achizitiilor publice, trebuie parcurse urmatoarele etape:
= Dupa primirea referatelor de necesitate cu propunerile de achizitionare de produse, servicii si lucrari

pentru anul urmator, se procedeaza la centralizarea cantitativa si valorica a datelor primite de la Facultafi,
Departamente, Directii, Servicii, etc

v Urméatoarea etapa constd in estimarea valorii contractului de achizitie publica, care se realizeaza pe
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baza calcularii si insumarii tuturor sumelor platibile pentru indeplinirea contractului respectiv, insa fara taxa pe
valoarea adaugata. Astfel, pentru estimarea valorii contractului se vor avea in vedere pretul pietei sub orice
forma de optjuni gi, in masura in care acestea pot fi anticipate la momentul estimérii (intocmirii Referatului de
necesitate si oportunitate), orice eventuale forme de optiuni si prelungiri ale contractului prevazute in mod
explicit in documentele achizitiei.

= Odata estimata valoarea contractului, se stabileste procedura care urmeaza a fi aplicatd (achizitie
directa, procedura simplificata, licitatie deschisd/restransa, negociere competitivd etc.) in vederea atribuirii
contractului si, totodata, se stabileste persoana responsabild cu atribuirea contractului

= Aceasta forma inifiala a PAAP este transmisa spre verificare si avizare DGAA, precum si Directiei
economice si apoi supusa aprobarii Rectorului, conform atribufjilor legale ce fi revin.

= Universitatea ,Dunarea de Jos" din Galati are dreptul de a opera modificri sau completari ulterioare
in PAAP, acestea au ca scop acoperirea unor necesitati ce nu au fost cuprinse initial in PAAP,

= Introducerea oricaror modificari/completari in PAAP sunt conditionate de asigurarea surselor de

finantare si de reludrea transmiterii lui spre verificare si avizare DGAA, precum si Directiel economice si apoi
supusa aprobarii Rectorului.

6. Responsabilitati

| .
- . Tim . .
Pas Responsabil(i) Descriere P Termen Riscuri
alocat
l. ELABORAREA PROGRAMULUI
§ e e - 1 T
| Transmite Nota de informare (Anexa nr. 1), care ! \ |
‘ confine instructiuni  si lermene  pentru Nu se soficité compartimentelor
completarea referatelor de necesitate privind . din cadrul autorita ‘
» cl Cl
rodusele, serviciile, lucrarile care urmeaza sa - . ] !
1. |  CAPMC P A ) . . 1zi | 1z | conlractante necesarul  de
fie achizifionate in anul bugetar urmator, catre ol .
| Faculiaii - b produse, servicii si lucraii |
| acultatile, Departamentele, Directiile, Serviciile, pentru anul urmator
. . gy " “ . [
! | ete din cadrul Universitatii ,Dunarea de Jos™ din \
| Galati. | |
i | Intocmesc  Referatele de necesitate privind ‘ '
| produsele,  serviciite, lucraile  pentru  anul | [ Analiza |
Conducqrea bugetar urmator, indicand si ordinea de priorital] [ \ superficiali/oreturiivalorildate/
| Faculiaton. | 4 acestora | il
‘ Departamentelor | | termene eronate .
| Directiilor. La inlocmirea Referatului de necesitate trebuie | | | Nerespeclarea lermentlui:
Servicilor etc | s@ se aiba in vedere analiza fiecarei necesital] Supradimensionarea/
2 din cadrul | identificate 0zle | 02 | o timensionarea necesarului
[ Universitali L . o i
[ Dun"lrmcde Necesitalile identificate vor fi analizate, astfet: | | |de produse.  servicii.  lucréri
i | > > .o . - . - = .
= L = unde, de ce si in ce moment vor fi | pontru anul bugelar urmator: |
Jos' din Galati silizate: i |
: . . : .
- niterea unor produse. selvicii,
| = concordanta cu obiectivele generale IO” te aunorp |
ale politicii de management; R '
i = dacd sunl cerinfe noi sau daca | |
! “asigura inlocuirea sau imbunatalirea | | S —
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] resurselor existente;
*  condifioneaza sau nu folosirea unei
resurse existente

Referatul de necesitate va cuprinde:
= denumirea produselor. serviciilor i ‘
lucrarilor;

o prelul unitar si valoarea produselor.
serviciilor gi lucrarilor;

s juslificarea necesitayi de produse, \
servicii lucrdri,  constand  Tn

evidentierea scopului pentru care sunt
necesare acestea; ‘
@ loate informatile care asigura
descrierealcaracterizarea cat  mai I
precisa  a  produselor/serviciitor/
lucrarilor;
= data cand produsele/serviciile/lucrarile ‘
f , sunt necesare, |
Centralizeazd datele privind necesarul de | '
| produse, servicii, lucrari pentru anul bugetar |
‘ | urmator fransmise de Facultatile,
. b Departamentele, Directile, Serviciile, etc din I |
| ersoanele N B o ; |
- cadrul Universitatii .Dunarea de Jos” din Galati. l |
‘ desemnate cu
‘ intocmirea incadreaza produsele, servicile, fucrarile in =
Eiaaramuli denia ! 1 35 = 5 . ‘ Merespectarea }ermenp!pn dlq
g | corespondeni{a cu sistemu grup $ .
| 3 - . " . S0zle 50zle | cauza volumului de activitate si
anual al codificare utilizat in  Vocabularul comun al - .
| achiitor | achizfior publce (CPY) =  alsareiRaquiERE
publice din L ) N ‘ _
cadrul CAPMC Desfasoara, daca eﬁe cazul. consultari cu i ‘
conducerea  Facultatilor,  Departamentelor,
| Directiilor, Serviciilor, etc, in scopul definitivarii |
' Referatelor de necesitale din  fiecare ‘ |
compartiment (daca este cazul) l I |
Definitiveaza praectul de Program anual al [
achizitilor publice pentru anul bugetar urmator ‘ |
| inand cont de:
«  necesitafile obiective de produse de 'i
| | lucrari si de servicir _
| ’ gradul. } ,de prlq(llatg a a}"'eS‘Of | Nerespectarea termenului (Iin!
- CAPMC | gigizﬁﬁl St%ti);glct_ieilmpreLg]:ner;é '. 20zile | 20zie | cauza volumului de activitate s |
| administrative. precum si directorul | | ‘ a sarcinilor multiple
| Direcliei economice si  Rectorul \ I |
| Universitatii. tinand cont de importania . | |
| contractului pentru atingerea scopulli | ' | |
| general al autoritalii contractante si de | . :
i durata de realizare a contractului; |
| — ¢ anticiparile cu privire la fondurile ce © | . ]
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‘ urmeaza sa fie alocate prin bugetul | |

anual;

s concluzile consultarilor purtate cu
conducerea Facultatilor,
Departamentelor, Directiilor, |

Serviciilor, etc.
Pentru fiecare contract in parte se are in
vedere:
= sfabilirea celei mai competente
persoane care va fi desemnata
responsabild  pentru  atribuirea
contractului (si, implicit, presedinte al
comisiei de evaluare); ‘
s alegerea fipului de procedurd de
alribuire - stabilirea si consemnarea
motivelor care vor sta la baza ‘
| intocmirii  viitoarei note justificative
‘ l privind alegerea procedurii (inscris ,
esentjal al dosarului de achizitie). ‘

.l l ‘ In luarea deciziei de selectare a unei anumite , .
proceduri de achizifie publica, se vor avea in |
| | | vedere: ‘ '
‘ = costurle implicate de atribuirea
contractului;

: = complexitatea contractului, nivelul de ‘
l' ! dezvoltare si concurenta pe piata din
domeniu-{pentru a alege intre licitatja '

| | deschisa si licitatia restransa); | |

‘ s constrangeri cum ar fi urgenia,

. compatibilitatea cu produse, servicii ‘ l

i | I deja existente in cadrul autoritafii
' contractante, existenta unui singur
| I | furnizor/prestator/executant, faptul ca ‘ |
regula de atribuire a oricarui contract '
este  procedura  de licitalie |

deschisa/licitatie restransa, iar
‘ . procedurile  de dialog  competitiv, .
l negociere, cerere de oferte sunt '
| exceplii si alegerea lor se face pe
' baza unei note justificative aprobate |
‘ de Rectorul Universitatii;
= in cazul in care obiectul contractului I
| inglobeazd  produse/serviciiflucrari
carora li se asociaza mai multe coduri
= | CPV, procedura de atribuire se alege
| in funclie de valoarea cumulatda a

| aceslora.
; Se stabilesc datele estimate pentru inceperea si
finalizarea procedurii
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| Definitiveaza, dLipé aprobarea  bugetului, |
Programul anual al achizifilor publice, in functie '
de fondurile aprobatg si de posibilitdtile de | Fonduri alocate prin buget mai
atragere a altor fonduri. mici decat cele previzionate, |
5) CAPMC | Elifiima din program unele | 10zile | 10zile | eliminarea dm PAAP a unor
produse/serviciilucrari, ca urmare a insuficientei produse/ servicii/lucrar,
fondurilor aprobate (cu informarea prealabila a impetuos necesare
sefilor Facultatiior, Departamentelor, Directiilor,
Serviciilor, efc)
Director general - | Nerespectarea termenului din
6 adjunct Avizeaza Programul anual al achizitiilor publice. 1z 1zi cauza volumului de activitate si
administrativ a sarcinilor multiple
Programul anual al achizitiilor
_ Directia o - . ' . publice nu este avizat deoarece
7. . Avizeaza Programul anual al achiziiilor publice. 1z 1z . < - .
economica nu se incadreaza in fondurile
alocate prin buget
Rectorul B ~ | Programul anual al achiziiilor
Universitalii - - ) . ublice nu este supus aprobarii
8 ) ; Aproba Programul anual al achizitjilor publice 12 p ~ . B ER -
Dunarea de conducatorului autoritatii
Jos” din Galali contractante
— -
Il. ACTUALlZAREAICOMPLETAREA PROGRAMULUI ANUAL AL ACHIZlTIILOR PUBLICE ‘
| Conducerea ' ‘ 1
Facultatiior. | ‘
| Departamentelor i [
| Directiilor, | Intocmesc Referatul de necesitate privind ‘ _
. I ! Necesarul nu este identificat pe
i Serviciilor, etc) | produsele/serviciile/lucrarile necuprinse initial in | 10zle | 10 zile )
) baza nevoilor reale
[ dincadnd programul anual. [
Universitatii
| Dundrea de ‘
Jos" din Galati | ‘
'! } :
| Persoana [ ‘
desemnatd cu .
elaborarea Actualizeazs P | Ll il | | i Persoana desemnata ol
Prcc)cralcmllcui Cbt:,a e '5_?@':“/ cmulat‘fl - ‘:,Z'_t" o ‘ | elaborarea Programului anual al
’ g publice cu  mo ncaueco.mpe?ue 0 icitate 107le | 10zle  achiztilor publice din cadrul
| anual al prin Referatele de necesitate inregistrate la | | CAPMC omite sa actualiz
| achizitjilor DAPT l omite sa actualizeze
‘ publice din : pragramul
|
cadrul CAPMC | ‘ '
|
| {
Director general . . s | | Merespaclarea termenului din
. . Avizeaza modificarile/completarile Programului ! ) e
3 adjunct L i tzi 1z cauza volumului de activitate si |
L anual al achizililor publice ' . .
administrativ | a sarcinilor multiple
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= | e - =
Directia Avizeaza modificarile/completarile Programului i . Programul anual .al achiziitor
4, e N . 1z 17z publice nu este avizat deoarece
£0conomica anual al achizitjilor publice ’
nu sunt alocate fonduri
Rectorul ‘ “Programul anual al achiziliilor
- Universitali | Aproba modificarile/completérile  Programului , . publice nu este supus aprobarii
5 : - . . 1z 11z . : -
,Dundrea de anual al achizifilor publice. conducatorului autoritatii
Jos" din Galati contractante
Persoana Arhiveaza Programul anual al achiziljilor pubhce Programul anual al achizifiilor |
: 6. desemnata din  cu toate modificarite/completarile efectuate in 1z 11z publice nu este arhivat si cu
' cadrul CAPMC | cursul anului. documentele justificative
5 1. ARHIVAREA §I | PASTRAREA DOSARULUI PRIVIND ELABORAREA SI ACTUALIZAREA PROGRAMULUI ANUAL
L AL ACHIZITIILOR PUBLICE S B
' [ intocmeste  dosarul privind  elaborarea i l
‘ actualizarea PAAP. arhivad loate variantele Dosarul nu se pastreza 5 ani de
‘ Persoana | intocmite si aprobate in cursul anului, §i Tl preda ‘ la finalizarea anului pentru care ‘
[ 1 | desemnata din | Directiei generale secretariat spre pastrare 5ani | 1z | 17z a fost intocmit. sau conform
i cadrul CAPMC ‘ de la finalizarea anului pentru care a fost prevederilor proiectului pentru |
[ intocmit, sau conform prevederilor proiectului ‘ care a fost intocmit
' | pentru care a fost intocmit l

7. Formular de evidenta modificari

[ ] ; Semnatura
ol | Editia | Data editiei | Revizia ‘ R ‘ Nr.pagind = | pegcriare modificare ) Songianil |
crt. | | reviziei modificata | compartimentul |
. - | -
B S "_ i o A :
1 | 1 27.03.2018 0 ‘ 27 03 2018 | - l PO-01 Ed.1/Rev0 | ]
2 | | 27.03.2018 ‘ | 1911 2024 hu,c.pand cu | Verificat/Avizat )
i | | pagma de garda 1 Cod procedura revizuita [
' ! ‘ | Cartus PO - DAPT - 05 '
x L = prosedura LEdIRevt o e |
8. Formular analiza procedura
| h ' Numele $i it Aviz favorabil Aviz nefavorabil
. prenumele de drept
Nr.crt. | Compartiment N , - = T
| | ‘ conducator |  sau Semnitura | Dat Ob ti | Semnituri Dat
,‘ compartiment | delegat | emnatura ata servatii | emnatura ata
- —— i : ! : ‘ - !,_ i )
. | Director | Marian ! ! i [
achizitii publice DANAILA | . |
sitehnic | ! 5 |
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9. Formular distribuire (difuzare) procedura

. I Dot Data
Nr. Compartiment e si D.at.a" Semnatura retragerii | ;i trarii in
exemplar prenume primirii procedurii )
. . vigoare
inlocuite
= — ——— — ! N R W S S A
1. Cabinet Rector Marian Data |  E mail Data Data
BARBU aprobarii aprobarii aprobarii
_ N e ] N Reviziei 1 | _
2 Prorectori - | Data E-mail Data | Data
aprobarii aprobarii aprobarii
. ,- { . Revizieil |
3 Facultati Secretariat | Data E-mail Data Data
facultati aprobarii aprobarii aprobarii
Reviziei |
4 DirectiiiDepartamente/Servicii/Compartimente Secretariat Data E-mail Data Data
ubnJG UDJG | aprobaril aprobarii | aprobarii
[ B | | _ Reviziei 1

10. Anexe
s  ANEXA NR. 1 - Nota de informare.

Anexa nr. 1 — Nota de informare

Catre,

Facultatile, directiile si serviciile Universitatii ,Dunarea de Jos" din Galati

Subiect: Demararea procesului de planificare a proceselor de achizitie publica si solicitarea informatiilor privind
necesitalile de produse, servicii si lucrari identificate in cadrul compartimentului

Solicitare de informatii pentru elaborarea Programului Anual al Achizitiilor Publice (PAAP)

Compartimentul specializat in domeniul achizitilor a demarat procesul de elaborare a Strategiei anuale de
achizitii publice in baza prevederilor art. 11 si art. 12 din HG 395/2016.

in acest sens. va solicitim prezentarea informatiilor privind necesitatile de produse, servicii si lucrari
identificate in cadrul compartimentului, pentru anul ... ..

Informatiile vor fi prezentate utilizand formularul cadru pentru Referatul de necessitate si oportunitate, anexa la
Procedura operationala privind circuitut referatelor de necesitate si al documentelor aferente deplasarilor,
Hotarérea Consiliului de Administratie nr. 52 din 3 mai 2023.

Raspunsul dumneavoastra privind necesitdtile de produse, servicii si lucrari identificate in cadrul
compartimentului trebuie transmis pana ladatade ... , la Registratura universitatii, si in format editabil
la adresa de email: marian.danaila@ugal.ro.
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Valoarea referatelor de necesitate si oportunitate se va incadra:

- Facultatile in valoarea care va fi comunicata de Consiliului de Administratie;

- Directiile/serviciile/compartimentele in valoarea maxima cheltuita in anul current;

- Beneficiarii de contracte cu finantare nationald/internationald/nerambursabild in bugetul alocat

pentruanul ... '

- Scoala doctorala in bugetul alocat conform hotararii Consiliului Administrativ pentru fiecare scoald

doctorala.. Aceste sume se utilizeaza pentru a deconta cheltuielile cu malerialele si serviciile
necesare pentru obtinerea rezultatelor cercetdrii, nu si cheltuieli de capital. respectiv reabilitari,
dotari, licente, software.

Legislatia care reglementeaza achiztile publice (Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice -
PUBLICATA IN: MONITORUL OFICIAL NR. 390 din 23 mai 2016 si Hotararea nr. 395/2016 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie
public&/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice) aratd ca toate compartimentele
autoritatii contractante au obligatia de a sprijini activitatea compartimentului intern specializat in domeniul
achizifjiilor, in functie de specificul $i complexitatea obiectului achizitiei.

Sprijinirea activitatii compartimentului intern specializat in domeniul achizitiilor publice se realizeaza,
fard a se limita la acestea, dupa cum urmeaza:

a) transmiterea referatelor de necesitate care cuprind necesitatile de produse, servicii si lucrari,
valoarea estimata a acestora, precum si informatiile de care dispun, potrivit competentelor, necesare pentru
elaborarea strategiei de contractare a respectivelor contracte/acorduri-cadru;

b) transmiterea (in format electronic, la solicitarea responsabilului de achizitie din cadrul directiei), a
specificatiilor tehnice aga cum sunt acestea prevézute la art. 155 din Lege.

Atribuirea unui contract de achizitii publicd/acord-cadru este rezultatul unui proces ce se deruleaza in
mai multe etape.

Autoritatea contractantd are obligatia de a se documenta si de a parcurge pentru fiecare proces de
achiziie publica trei etape distincte:

a) etapa de planificare/pregatire, inclusiv consultarea pietei:

b) etapa de organizare a procedurii si atribuirea contractului/acordului-cadru;

c) etapa postatribuire contract/acord-cadru, respectiv executarea i monitorizarea implementarii
contractului/acordului-cadru.

Etapa de planificare/pregdtire a unui proces de achizitie publicd se initiaza prin identificarea
necesitatilor si elaborarea referatelor de necesitate si se incheie cu aprobarea de cétre conducatorul autoritatji
contractante/unitatii de achizitii centralizate a documentatiei de atribuire, inclusiv a documentelor-suport.
precum si a strategiei de contractare pentru procedura respectiva.

Autoritatea contractantd are obligatia de a elabora programul anual al achizifiilor publice, ca
instrument managerial utilizat pentru planificarea si monitorizarea portofoliului de procese de achizitie la nivel
de autoritate contractantd, pentru planificarea resurselor necesare deruldrii proceselor si pentru verificarea
modului de indeplinire a obiectivelor din strategia locald/regionald/nationald de dezvoltare, acolo unde este
aplicahil.

Programul anual al achiziiilor publice se elaboreaza, in forma inifiald, in trimestrul 1V al anului
anterior, pe baza referatelor de necesitate transmise de compartimentele autoritatilor contractante, si cuprinde
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totalitatea contractelor de achizitie publicd/acordurilor-cadru pe care autoritatea contractantd intentioneaza sa
le atribuie in decursul anului urmator.

Atunci cand stabileste forma initjiala a programului anual al achizitiilor publice, autoritatea contractanta
are obligatia de a tine cont de:

a) necesitatile obiective de produse, servicii si lucréri;

b) gradul de prioritate a necesitatjlor prevazute la lit. a);

¢) anticipérile cu privire la sursele de finantare ce urmeaza a fi identificate.

Dupa aprobarea bugetului propriu, autoritatea contractantd are obligatia de asi actualiza programul
anual al achizitjilor publice in functie de fondurile aprobate.

Autoritatea contractantd are dreptul de a opera modificari sau completari ulterioare in cadrul
programului anual al achizitjilor publice, cu conditia identificarii surselor de finantare.

Ori de cate ori este necesar, referatul de necesitate poate fi modificat, cu urméatoarele conditji:

a) modificarea sa se realizeze nainte de inifierea procedurii de atribuire, cu luarea in considerare,
daca este cazul, a timpului necesar modificarii programului anual al achizitjilor publice si aprobarii acestuia;

b) compartimentul intern specializat in domeniul achizitiilor publice sa fie notificat in timp util cu privire
la modificarea respectiva, astfel incat sa poata intreprinde toate diligentele necesare realizarii achizitiei.
Informatiile despre produsele achizitionate in sistem centralizat de cétre Oficiului National pentru Achizitii
Centralizate (specificatii tehnice si lista de prefuri, care fac obiectul acordurilor-cadru la care Universitatea
Dundrea de Jos din Galati in calitate de utilizator principal este parte, le regasiti accesind link-ul
https://www.ugal.rofinformatii/organizare/serviciile-universitatii/directia-generala-administrativa/directia-achizitii-
publice-si-manitorizare-contracte/documente-de-interes-achizitii/1 1-site/10270-informatii-acorduri-cadru-onac.
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