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1. Scop
Stabilirea modului de derulare a procedurii de atribuire a contractului de achizifie publica, prin licitatie
deschisa;

Asigurarea cu privire la existenta documentatiei adecvate pentru derularea activitatii privind procedura
de atribuire prin licitatie deschisa;

Asigurarea continuitatii activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului;

Sprijinirea auditului si/sau a altor organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe Rector,
in luarea deciziei.

2. Domeniu de aplicare
Se aplica in cadrul Compartimentului achizitii publice si monitorizare contracte, compartiment intern
specializat in domeniul achizitiilor publice, precum si in cadrul Facultatilor, Departamentelor, Directiilor,
Serviciilor, etc, pentru care se achizitioneaza produse, servicii sau lucrari.

3. Documente de referinta

» Legeanr. 98/2016 privind achizitile publice;

*= H.G. nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractului sectorial/acordului cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitjile publice;

= Legea nr. 101/2016 privind remediile si caile de atac in materie de atribuire a contractelor de achizitie
publica, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari i concesiune de servicii, precum si
pentru organizarea si functionarea Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor;

= Legea nr. 184/2016 privind instituirea unui mecanism de prevenire a conflictului de interese in
procedura de atribure a contractelor de achizitie publica;

= 0.5.G.G. nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern/managerial al entitatjlor publice.

4. Definitii i abrevieri

4.1. Definitii

= Procedura operationald (procedura de lucru) - procedurd care descrie un proces sau o activitate care
se desfasoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice;

= Editie procedura - editia unei proceduri se modifica atunci cand deja au fost realizate de regula trei
revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificarile din structura procedurii depasesc 50% din
continutul reviziei anterioare;

= Revizie procedura - actiune de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date,
componente ale editiei unei proceduri, modificari ce implica de regula sub 50% din continutul procedurii;

= Autoritate contractantd - institutie publica care are calitatea de ordonator de credite si care are
competente in domeniul achizitjilor publice;

* Licitatia deschisa - achizilie a carei, valoare estimata fara TVA, cumulata pentru achizitii cu acelasi
obiect sau destinate utilizarii identice ori similare, la nivelul unui an este mai mare decét pragurile de la art. 7
(1) lit. a si b din Legea nr. 98 din 19 mai 2016 privind achizitiile publice cu modificarile si completarile

ulterioare;
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= Acceptarea ofertei castigatoare - comunicarea privind rezultatul procedurii prin care autoritatea
contractanta isi manifesta acordul de a se angaja juridic in contractul de achizitie publica ce va fi incheiat cu
ofertantul a carui oferta a fost desemnata castigatoare;

= Oferta - actul juridic prin care operatorul economic isi manifesta vointa de a se angaja din punct de
vedere juridic intr-un contract de achizitie publica. Oferta cuprinde propunerea financiara si propunerea
tehnica;

= Contract de achizitie publica - contractul, asimilat, potrivit legii, actului administrativ, cu titlu oneros,
incheiat in scris intre una sau mai multe autoritati contractante, pe de o parte, si unul ori mai multi operatori
economici, pe de alta parte, care are ca obiect executia de lucrari, furnizarea de produse sau prestarea de
servicii;

= Operator economic — oricare fumizor/prestator/executant, persoana fizica/juridica, de drept public sau
privat, ori grup de astfel de persoane cu activitate in domeniul care ofera in mod licit pe piata astfel de
produse/servicii/lucrari;

= Propunere tehnica - parte a ofertei elaboratd pe baza cerintelor din referatul de necesitate si/sau
caietul de sarcini;

= Propunere financiara - parte a ofertei ce cuprinde informatjile cu privire la pret, tarif, alte condiji
financiare si comerciale corespunzatoare satisfacerii cerinfelor solicitate prin referatul de necesitate si/sau
caietul de sarcini;

,ocris" sau ,in scris” - orice ansamblu de cuvinte si de cifre care pot fi citite, reproduse si apoi

comunicate. Acest ansamblu poate include si informatji transmise si stocate prin mijloace electronice;

= Zile - zilele calendaristice, in afara cazului in care se prevede expres ca sunt zile lucratoare. Termenul
exprimat in zile incepe sé curga de la inceputul primei ore a primei zile a termenului, si se incheie la expirarea
ultimei zile a termenului. Ziua in cursul careia a avut loc un eveniment sau s-a realizat un act al autoritatii
contractante nu este luata in calculul termenului. Daca ultima zi a unui termen exprimat altfel decét in ore este
o zi de sarbatoare legala, o duminica sau o sambata, termenul se incheie la expirarea ultimei ore a urmatoarei
zile lucratoare;

= Anunt - anun{ publicat in SEAP - sectiunea - Publicitate — Anunturi;

= SEAP - sistemul electronic de achizitii publice este sistemul informatic de utilitate publica, accesibil
prin internet la adresa www.e-licitatie.ro, utilizat in scopul efectuarii de achizitii publice prin mijloace
electronice.
4.2. Abrevieri

= PO —Procedura operationala;

= UDJG - Universitatea ,Dunarea de Jos" din Galati;

= DGA. -Director General Administrativ;

= DAPT - Directia achizitii publice si tehnic;

= CAPMC - Compartimentul achizitii publice si monitorizare contracte;
= PAAP - Programul anual al achizitiilor publice;

= CPV - Vocabularul comun al achizitiilor publice;

= Lege - Legea nr. 98/2016 privind achizitile publice;

= DUAE - Documentul unic de achizitie european;

* CNSC - Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;
= ANI - Agentia Nationala de Integritate.
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5. Descrierea procedurii

Licitatia deschisd reprezintda procedura de atribuire a contractului de achizitie publicd de
produse/servicii/lucrari la care orice operator economic interesat are dreptul de a depune oferta.

Licitatia deschisa se inifiaz& prin transmiterea spre publicare a unui anunt de participare, cu respectarea
regulilor de publicitate si transparenta.

Procedura de licitatie deschisa se desfasoaré intr-o singura etapa obligatorie.

UDJG poate decide organizarea unei etape suplimentare de licitatie electronicd, dar numai daca se
specificd acest lucru in anunful de participare si in documentatia de atribuire.

5.1. Incarcarea documentatiei de atribuie si a documentelor suport in SEAP

Responsabilul de lucrare din cadrul CAPMC verifica daca sunt indeplinite conditiile de la art. 22, alin. (2) din
HG nr. 395/2016 si incarca toate documentele ce formeaza documentatia de atribuire si documentele suport in
SEAP/SICAP la Sectiunea ,Initiere proceduri de achizitie>Documentatii de atribuire”.

Utilizand functionalitatile platformei SEAP, responsabilul de lucrare din cadrul CAPMC completeaza
informatiile soficitate de sistem prin intermediul formularului specific online al Fisei de date a achizitiei” si
utilizeaza functiunea ,adauga” pentru documentele achizitiei incarcate si le transmite pentru evaluarea ex-ante.

5.2. Selectarea, evaluarea si validarea documentatiei de catre ANAP

Evaluarea conformitétii documentatiei de atribuire cu legislatia aplicabila, se face in conformitate cu
prevederile Ordonantei de urgenta nr. 98 din 14 decembrie 2017 privind functia de control ex ante al procesului
de atribuire a contractelor/acordurilor-cadru de achizitie publica, a contractelor/acordurilor-cadru sectoriale si a
contractelor de concesiune de lucrari si concesiune de servicii.

5.3. Primirea rezultatului evaludrii de catre ANAP si remedierea neconformitatilor

in situatia In care documentatia de atribuire este respinsa, persoana responsabila de atribuirea contractului
de achizitie publica/incheierea acordului-cadru din cadrul CAPMC analizeazd motivele invocate de ANAP si
actioneaza corespunzator.

in vederea remedierii neconformitatilor sau suplimentarii justificérilor, persoana responsabila de atribuirea
contractului de achizitie publica/incheierea acordului-cadru din cadrul CAPMC, in masura in care considera
necesar, poate solicita puncte de vedere/suport de la factorii interesati.

Documentatia de atribuire si documentele suport modificate trebuie supuse:

= avizarii de catre factorii interesati din cadrul Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galatj;

= aprobarii de catre Rectorul Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati,
astfel incat sa se obtina asigurarea cé toti factorii interesati din cadrul Universitatii ,Dunérea de Jos" din Galat,
pentru acest proces de achizitie si care au competente si atributii in avizarea si aprobarea documentatiei de
atribuire si a documentelor suport, au fost consultati si ca avizul/aprobarea acestora a fost obtinut(a).

La finalul acestei activitati trebuie sa existe asigurarea c& documentatia de atribuire si documentele suport
ajustate conform deciziei stabilite la nivel de UDJG, ca urmare a evaluarii documentatiei de atribuire de cétre
ANAP, sunt pregatite pentru a fi incarcate in SEAP si pentru a fi retransmise catre ANAP in vederea reevaluarii.
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5.4. Reincarcarea documentatiei de atribuire/documentelor suport in SEAP/SICAP si retransmiterea
spre evaluarea ex-ante (in caz de respingere)

in vederea obtinerii acceptului spre publicare, documentatia de atribuire si documentele suport ajustate
trebuie reincarcate in SEAP si retransmise spre evaluare.

Pentru retransmiterea documentatiei de atribuire trebuie respectati urmétorii pasi:

= se creeaza o copie a documentatiei respinse, utilizand functionalitatile platformei SEAP;

= se modifica/completeaza informatiile in documentatia creata;

= se adauga, in Sectiunile special prevazute, documentele ajustate semnate cu semnatura electronica;
= se retransmite documentatia de atribuire impreuna cu documentele suport spre evaluare.

Dupa repostarea in SEAP, ANAP evalueaza documentatia de atribuire si documentele suport retransmise.
Avand in vedere c& documentatia de atribuire si documentele suport pot fi respinse de mai multe ori, UDJG
trebuie s& tina cont de aceste perioade in planificarea derularii procesului de achizitie.

5.5. Validarea documentatiei de catre ANAP in vederea initierii procedurii de atribuire

Daca, in urma evaluarii, se constatd ca documentatia de atribuire si documentele suport sunt in
conformitate cu legislatia aplicabild in domeniul achizitiilor publice, ANAP emite avizul de conformitate aferent
documentatie de atribure.

Notificarea privind avizul de conformitate va fi incarcata in SEAP, aferent documentatiei de atribuire.

5.6. Publicarea anuntului de participare si a documentatiei de atriguire
Dupa validarea documentatiei de atribuire, utilizdnd functionalitdtile platiormei SEAP, persoana
responsabila de atribuirea contractului de achizitie publicd/incheierea acordului-cadru din cadrul CAPMC
completeaza anuntul de participare, selecteaza documentatia de atribuire aferentd si completeaza informatiile
solicitate in formularul din SEAP, inclusiv transmiterea spre publicare si in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene.
Termenele limita se stabilesc cu luarea in considerare a prevederilor art. 74 si art. 152, alin. (1) din Legea
nr. 98/2016 privind achizitiile publice.

5.7. Primirea solicitérilor de clarificare si transmiterea solicitarilor de clarificare

Dupa publicarea anuntului de participare, persoana responsabilad de atribuirea contractului de achizitie
publicd/incheierea acordului-cadru din cadrul CAPMC trebuie s& monitorizeze contul propriu SEAP, in vederea
receptionérii solicitérilor de clarificare care pot fi adresate de operatorii economici.

Aceasta activitate se realizeaza cu luarea in considerare a prevederilor art. 160, alin. (3) si art. 161 alin. (1)
din Legea nr. 98/2016 iar raspunsurile la solicitarile de clarificari se publica in SEAP.

Raspunsul la solicitarile de clarificari se realizeaza de UDJG, consolidat, la un termene-limita in care va
raspunde in mod clar si complet tuturor solicitérilor de clarificare/informatjitor suplimentare, stabilite prin anuntul
de participare.

Persoana responsabila de atribuirea contractului de achizitie publica/incheierea acordului cadru din cadrul
CAPMC, care ia prima la cunostinta de existenta unei solicitari de clarificare, inregistreaza solicitarea in registru
de corespondenta al Registraturii Universitatii si comunica solicitarea primita tuturor persoanelor interesate.
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Persoana responsabild de atribuirea contractului de achizitie publica/incheierea acordului-cadru din cadrul
CAPMC, in masura in care considera necesar si in functie de natura solicitarilor de clarificari sau informatii
suplimentare primite, solicitd puncte de vedere de la persoanele interesate la nivel de UDJG.

Persoana responsabila de atribuirea contractului de achizitie publica/incheierea acordului-cadru din cadrul
CAPMC publica raspunsul consolidat insotit de intrebarile aferente, utilizand functionalitétile platformei SEAP.

Raspunsurile Universitati ,Dundrea de Jos" din Galati la solicitarile de clarificari pot genera
modificari/completéri/ ale documentatiei de atribuire sau modificéri ale informatiilor publicate in anuntul de
participare.

in situatia in care prin raspunsurile la solicitéri intervin modificari ale anuntului de participare fata de
informatiile deja publicate, UDJG transmite spre publicare un anunt de tip erata la anuntul initial cu luarea in
considerare a prevederilor art. 55 din HG nr. 395/2016 si ale art. 153 din Legea nr. 98/2016.

in situatia in care prin raspunsurile la solicitari intervin modificéri substantiale ale documentatiei de atribuire,
UDJG cu respectarea prevederilor art. 55 (2) din HG nr. 395/2016, anuleaza procedura de atribuire.

UDJG poate efectua modificari/suplimentari ale documentatiei de atribuire si din propria initiativa in situatia
in care UDJG sesizeaza nevoia unor astfel de modificari/suplimentari, cu respectarea prevederilor art. 153 si
160 din Legea nr. 98/2016 in ceea ce priveste perioada cuprinsd intre data transmiterii
modificarilor/suplimentarilor si termenul limitd de depunere a ofertelor.

In situatia in care modificarile/suplimentarile conduc la modificarea sectiunilor din DUAE, UDJG modifics
DUAE si il publica in SEAP.

La finalul acestei activitati trebuie sa existe certitudinea ca UDJG a raspuns la toate solicitarile de clarificare
primite, conform prevederilor legislative si ¢& in situatia in care raspunsurile la solicitarile de clarificari au
generat modificari ale informatiilor publicate, UDJG a notificat modificarile generate tuturor operatorilor
economici interesati de participarea la procedura.

5.8. Stabilirea comisiei de evaluare si identificarea necesitatii pentru implicarea unor experti externi in
procesul de evaluare

Persoana responsabila de atribuirea contractului de achizitie publicd/incheierea acordului cadru din cadrul
CAPMC intocmeste decizia de numire a comisiei de evaluare, conform propunerilor beneficiarilor achizitiei si cu
nominalizarile din cadrul CAPMC, utilizdnd formularul ,Decizie numire comisie de evaluare” si o inainteaza
Rectorului UDJG spre aprobare.

Momentul limitd la care Rectorul UDJG poate numi comisia de evaluare este Tnainte de sedinta de
accesare a ofertelor.

Este de preferat ca membrii comisiei de evaluare sa fie persoane din echipa care a participat la intocmirea
documentatiei de atribuire, cu respectarea prevederilor art. 126, alin. (7) si (8) din HG nr. 395/2016.

Atunci cand membrii comisiei de evaluare nu au fost implicati in elaborarea documentatiei, decizia de
numire a comisiei de evaluare trebuie elaborata la un moment in care s& permita familiarizarea membrilor
comisiei de evaluare cu continutul documentatiei de atribuire, ludnd n considerare timpul necesar familiarizarii
in functie de complexitatea procedurii. Este recomandat ca cel putin un membru din compartimentul beneficiar
al rezultatului achizitiei sa participe la evaluarea ofertelor.

UDJG are dreptul de a nominaliza membri de rezerva pentru membrii comisiei de evaluare in conformitate
cu art. 126, alin. (9) din HG nr. 395/2016. In aceasta situatie este recomandat ca UDJG s& numeasc si membri
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de rezerva care s& inlocuiasca membrii comisiei de evaluare, atunci cand este cazul, pentru a indeplini numérul
membrilor comisiei de evaluare prezenti la evaluarea ofertelor, acolo unde situatia impune.

Atributiile comisiei de evaluare se vor stabili in functie de specificul fiecarui proces de achizitie publica, cu
luarea in considerare a prevederilor art. 127, alin. (1) din HG nr. 395/2016. Este recomandat ca in momentul
stabilirii comisiei de evaluare, UDJG s& tind cont si de specializarile necesare pentru evaluarea ofertelor in
functie de specificul procesului de achizitie.

In cazul in care, UDJG identifica necesitatea de a apela, in vederea unei evaluari corespunzatoare, la
expertiza aprofundata aceasta poate desemna specialisti externi — experti cooptati, cu utilizarea prevederilor
art. 126, alin. (3) din HG nr. 395/2016.

Pentru intocmirea deciziei de numire a expertilor cooptati se utilizeaza formularul ,Decizie desemnare
experti cooptati”.

Necesitatea de a apela la expertiza aprofundata se determina:

a) pe baza informatiilor incluse in: Referatul de necessitate - Competente necesare i disponibile pentru
finalizarea cu succes a procesului de achizitie public;

b) pe perioada elaborarii documentatiei de atribuire, in etapa de pregatire;

c) la inceputul procesului de evaluare sau pe parcursul acestui proces, in functie de necesitatile
identificate prin raportare la continutul ofertelor supuse evaludrii.

in decizia de desemnare a expertilor cooptati UDJG trebuie s& precizeze concret care sunt atributiile si
responsabilitatile expertilor cooptati, cu luarea in considerare a prevederilor art. 128 din HG nr. 395/2016. UDJG
trebuie sa se asigure ca expertii cooptati nu preiau atributiile comisiei de evaluare si nici nu iau decizii in locul
comisiei de evaluare.

La finalul acestei activitati rezultd urméatoarele documente:

a) decizia de numire a comisiei de evaluare, completata si semnata,

b) decizia de desemnare a expertilor cooptati, completata si semnatd, daca este cazul.

5.9. Depunerea si primirea ofertelor

Operatorul economic are obligatia de a:

= transmite solicitarea de participare, inclusiv DUAE, la adresa la care se transmit ofertele pana la data
si ora-limita de depunere a acestora, asa cum este prevazut in anunful de participare;

* depune oferta si documentele insofjtoare ale acesteia la adresa prevéazuta in anuntul de participare
pana la data si ora-limitad de depunere a ofertelor;

= incarca valoarea totala a propunerii financiare criptata in SICAP;

= toate documentele de fundamentare a valorii totale a propunerii financiare se depun prin mijloace
electronice, fiind incarcate intr-o sectiune dedicata a portalului SICAP, iar continutul acestora este vizibil
comisiei de evaluare dupa decriptarea propunerii financiare;

= toate documentele depuse in SICAP vor fi semnate cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un
certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat in conditiile legii si incarcate in
SICAP in sectiunile specifice disponibile in sistemul informatic si numai de catre operatorii economici
inregistrat;

= depune oferta elaborata in conformitate cu informatiile i cerintele prevazute in documentele achizitiei,
insotjta de documentele sau de DUAE, in conformitate cu urmatoarele dispozitii, dupa caz care demonstreaza
indeplinirea criteriilor de calificare stabilite de UDJG.
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in cazul in care, din motive tehnice, nu este posibild transmiterea anumitor documente in format electronic
prin intermediul SICAP, documentele respective se transmit Universitatii ,Dunarea de Jos” din Galati in forma
si utilizandu-se modalitatea de comunicare solicitate de aceasta, cu respectarea prevederilor privind regulile
de comunicare i transmitere a datelor;

Documentul unic de achizitie european E-Certis

(1) UDJG accepta la momentul depunerii solicitarilor de participare sau ofertelor DUAE, constand intr-o
declaratie pe propria raspundere actualizatd, ca dovada preliminara in locul certificatelor eliberate de céatre
autoritatile publice sau de catre terti care confirma ca operatorul economic in cauza indeplineste urmatoarele
condiii:

a) nu se afla in niciuna din situatile de excludere mentionate la paragraful ,Motive de excludere a
candidatului/ofertantului” art. 164, art. 165 si art. 167 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice;

b) indeplineste criteriile privind capacitatea, astfel cum au fost solicitate de UDJG;

c) daca este cazul, indeplineste criteriile de selectie stabilite de UDJG in conformitate cu prevederile
prezentei legi.

(2) Tn cazul in care ofertantul/candidatul demonstreaza indeplinirea criteriilor referitoare la situatia
economica i financiara ori privind capacitatea tehnica si profesionald bazandu-se pe capacitaile altor entitat],
invocand, dupd caz, sustinerea unui tert, DUAE, impreuna cu angajamentul de sustinere, trebuie sa fie
completat separat si de cétre terful/tertii sustinator (i) pe a céror capacitate se bazeaza ofertantul/ candidatul.
DUAE prezentat de tertul /terfji sustinator (i) va include toate informatiile mentionate la alin. (1) lit. a), precum si
informatjile de Ia alin. (1) lit. b) si ¢) care prezinta relevanta pentru sustinerea acordata in cadrul procedurii de
atribuire respective.

(3) Tn cazul in care ofertantul/candidatul intentioneazé s& subcontracteze o parte/parti din contract, DUAE
include si informatji privind partea din contract care urmeaza a fi eventual subcontractata si va avea anexat
acordul de subcontractare. Subcontractantii pe a caror capacitati se bazeaza ofertantul/candidatul trebuie sa
completeze, la randul lor, DUAE separat, incluzand toate informatjiile mentionate la alin. (1) lit. a), precum gi
cele de la alin. (1) lit. b) si c) care prezinta relevanta din perspectiva capacitatilor subcontractantilor pe care se
bazeaza ofertantul/candidatul in cadrul procedurii de atribuire respective. In cazul subcontractantjlor pe a caror
capacitatj ofertantul/candidatul nu se bazeaza, DUAE va contine numai informatiile mentionate la alin. (1) fit.
a).

(4) Pe langa informatiile prevazute la alin. (1) - (3), DUAE contine si informatji cu privire la autoritatea
publica sau partea ter{a responsabild cu intocmirea documentelor justificative, precum si o declaratje oficiala
care sa ateste ca operatorul economic are obligatia sa furnizeze, la cerere si fara intarziere, documentele
justificative respective.

(5) Tn cazul in care UDJG poate obtine documentele justificative prevazute la alin. (4) in mod direct, prin
accesarea unei baze de date, DUAE cuprinde, de asemenea, informatjile solicitate in acest scop, cum ar fi
adresa de internet a bazei de date, orice datd de identificare si, daca este cazul, declaratia necesara de
acordare a consimtamantului.

Operatorii economici pot reutiliza un DUAE deja utilizat intr-0 procedura de atribuire precedentd, cu
conditia sa confirme ca informatiile cuprinse in acesta sunt in continuare corecte i valabile la data depunerii
acestuia.

DUAE se elaboreaza pe baza unui formular standard aprobat de Comisia Europeana si se furnizeaza
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exclusiv in format electronic.

UDJG nu are dreptul sa solicite modificarea, iar operatorul SICAP nu are dreptul s& modifice informatjile
de natura sa afecteze functionarea sistemului informatic si/sau desfasurarea procedurii.

In situatia in care se constatd erori sau omisiuni cu privire la informatile prevazute anterior, respectiv
incalcari ale prevederilor legale afecteaza procedura de atribuire sau dacd este imposibila incheierea
contractului, UDJG are obligatia de a dispune anularea procedurii de atribuire, in conformitate cu prevederile
art. 212 alin. (1) lit. ¢) din Legea nr. 98/2016.

in cazul in care UDJG solicits indeplinirea de catre candidati a unor criterii de calificare, aceasta are
obligatia de a introduce in SICAP informatii referitoare la forma si conditiile in care se demonstreaza
indeplinirea de catre operatorii economici a acestor criterii, precum si termenul in care estimeaza ca va finaliza
verificarea indeplinirii criteriilor de calificare.

5.10. Completarea si publicarea formularului de integritate pentru Agentia Nationala de Integritate

Indiferent daca are loc o sedinta de accesare sau o sedinta de evaluare a ofertelor, fiecare membru al
comisiei de evaluare semneaza o declaratie de confidentialitate si impartialitate cu luarea in considerare a
prevederilor art. 130, alin. (1) si (2) din HG nr. 395/2016. Pentru declaratia de confidentialitate si impartialitate
folositi formularul ,,Declaratie de confidentialitate si impartialitate”.

In situatia in care, dupa accesarea/deschiderea ofertelor si a informatiilor incluse de ofertanti in
declaratiile privind conflictul de interese unul din membrii comisiei de evaluare sau unul din expertii cooptati se
afla in situatie de conflict de interese, atunci acesta solicita inlocuirea sa cu o alta persoana.

In aplicarea prevederilor art. 5, alin. (2) din Legea nr. 184/2016, persoana responsabila de atribuirea
contractului de achizitie publica/incheierea acordului-cadru din cadrul CAPMC, completeaza formularul de
integritate aferent procedurii de atribuire in cauza accesand platforma www.e-licitatie.ro.

Dupa publicarea anuntului de participare persoana responsabild de atribuirea contractului de achizitie
publicd/incheierea acordului cadru din cadrul CAPMC completeaza informatiile pentru factorii decizionali,
consultantii ce au participat la elaborarea documentatiei de atribuire si membrii comisiei de evaluare (dacé au
fost desemnati).

in conformitate cu art. 6, alin. (1) din Legea nr. 184/2016, persoana responsabila de atribuirea contractului
de achizitie publicé/incheierea acordului cadru din cadrul CAPMC completeaza informatiile pentru membrii
comisiei de evaluare in termen de maxim 2 zile de la desemnarea comisiei de evaluare sau de la momentul
intervenirii unor modificari cu privire la datele transmise.

in termen de 5 zile de la deschiderea ofertelor persoana responsabild de atribuirea contractului de
achizitie publica/incheierea acordului cadru din cadrul CAPMC completeaza informatiile privind participantii la
procedura de atribuire si publica formularul de integritate pentru Agentia Nationala de Integritate.

in situatia in care persoana responsabild de atribuirea contractului de achizitie publica/incheierea
acordului cadru din cadrul CAPMC nu completeaza sectiunea Il a formularului de integritate in termen de 5 zile
de la deschiderea ofertelor, SEAP genereaza simultan o alerta catre UDJG si cétre ANI.

In cazul in care inspectorii de integritate din cadrul AN detecteaza elemente ale unui potentjal conflict de
interese, acestia transmit avertismentul de integritate, in maximum 3 zile lucratoare de la data primirii
completérii sectiunii a Il-a a formularului.
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Avertismentul de integritate este disponibil prin intermediul SEAP si este comunicat prin mijloace
electronice persoanei responsabile de atribuirea contractului de achizitie publicé/incheierea acordului cadru
din cadrul CAPMC, responsabila cu completarea si actualizarea formularelor de integritate, care, in cel mai
scurt timp posibil, il transmit persoanei vizate de potentialul conflict de interese, precum si conducatorului
autoritatii contractante.

Conducatorul autoritétii contractante dispune toate méasurile necesare pentru evitarea conflictului de
interese cu luarea in considerare a prevederilor art. 8, alin. (2) din Legea nr. 184/2016.

La finalul acestei activitati trebuie obtinuta asigurarea ca UDJG a publicat pentru ANI formularul de
integritate completat corespunzator si cd a fost eliminat orice potential conflict de interese.

5.11. Verificarea garantiei de participare si indeplinirea criteriilor de calificare pe baza informatiilor din
DUAE

Membrii comisiei de evaluare Tsi stabilesc de comun acord modul de lucru cu luarea in considerare a
prevederilor art. 131 din HG nr. 395/2016. Membrii comisiei de evaluare isi stabilesc modul de lucru astfel
incat sa se incadreze in planificarea stabilita prin calendarul procesului de achizitie.

in cadrul sedintei se verifica garantia de participare din punct de vedere al indeplinirii conditiilor de forma,
inclusiv cele privind cuantumul i valabilitatea si se clarificd eventualele neconcordante cu luarea in
considerare a prevederilor art. 132, alin. (3) din HG nr. 395/2016.

Sedinta se desfagoara cu luarea in considerare a prevederilor art. 64, alin. (3) din HG nr. 395/2016.

Procesul de evaluare a ofertelor continua cu verificarea modalitatii de indeplinire a criteriilor de calificare
referitoare la motivele de excludere si a oricaror criterii de calificare stabilite in cadrul documentatiei de
atribuire.

In situatia in care comisia de evaluare apeleaza la expertiza expertilor cooptati, procesul de evaluare a
ofertelor se realizeaza si cu luarea in considerare a prevederilor art. 128, alin. (3) — (6) din HG nr. 395/20186.
Verificarea modalitatii de indeplinire a criteriilor de calificare se realizeaza prin analizarea continutului DUAE,
iar rezultatul verificarii se consemneaza de catre comisia de evaluare intr-un proces verbal al sedintei de
verificare, utilizand formularul ,,Proces verbal al sedintei de verificare a informatiilor din DUAE si din
documentele ce il insotesc”.

Verificarea modalitdtii de indeplinire a criteriilor de calificare se realizeaza cu luarea in considerare a
prevederilor art. 193, alin. (2) si (3) din Legea nr. 98/2016.

In situatii exceptionale, pentru asigura desfasurarea corespunzatoare a procedurii de atribuire, in orice
moment pe durata desfagurarii procedurii de atribuire, comisia de evaluare poate solicita ofertantilor sa
depuna toate sau o parte dintre documentele justificative, ca dovada a informatiilor cuprinse in DUAE in
aplicarea prevederilor art. 196, alin (1) din legea nr. 98/2016.

Solicitarea documentelor justificative, ca dovada a informatiilor cuprinse in DUAE, se realizeaza cu luarea
in considerare a prevederilor art. 197, alin. (1) si (2) din Legea nr. 98/2016.

De asemenea, in procesul verbal de evaluare, comisia de evaluare mentioneaza aspectele legate de
modalitatea de indeplinire a criteriilor de calificare care necesita clarificari.

La finalul acestei activitati trebuie s& se obtina asigurarea cé au fost verificate modalitatile de indeplinire a
criteriilor de calificare de catre fiecare ofertant in parte si ca toate criteriile de calificare au fost indeplinite sau
ca au fost identificate toate aspectele care necesita clarificari.
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5.12. Solicitarea de clarificari privind informatiile prezentate in DUAE si finalizarea verificarii indeplinirii
criteriilor de calificare

Aceasta activitate se realizeaza in cazul in care, in procesul verbal de verificare incheiat ca urmare a
verificarii modalitatii de indeplinire a criteriilor de calificare, au fost consemnate aspecte care trebuie clarificate.

Comisia de evaluare, pe durata verificarii modalitétii de indeplinire a criteriilor de calificare, in situatia in
care se afla in imposibilitatea de a verifica modalitatea de indeplinire a criteriilor de calificare prin analizarea
continutului DUAE, solicitd ofertantilor clarificari sau completari formale sau de confirmare cu privire la
informatiile prezentate.

Solicitarea de clarificéri se realizeaza cu luarea in considerare a prevederilor art. 209 din Legea nr.
98/2016 si a art. 134, alin. (1), (3) si (4) din HG nr. 395/2016.

Procesul de verificare a modalitatii de indeplinire a criteriilor de calificare si procesul de solicitare de
clarificari cu privire la informatiile prezentate se va desfasura cu luarea in considerare a Notificarii privind
utilizarea DUAE in procedurile de atribuire a contractelor de achizitie publicd/sectoriale emisd de ANAP in
data de 01.09.2016.

Comisia de evaluare transmite solicitarea de clarificari in format electronic, semnatd cu semnétura
electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat,
utilizand functionalitatile platformei SEAP.

Comisia de evaluare monitorizeaza contul SEAP pentru a verifica primirea raspunsului la solicitarea de
clarificari.

Odata primit raspunsul la solicitarea de clarificari, comisia de evaluare analizeaza raspunsul primit si
consemneaza, in procesul verbal de evaluare, aspectele clarificate.

Analizarea raspunsului la solicitarea de clarificari se realizeaza cu luarea in considerare a prevederilor
art. 134, alin. (5) din HG nr. 395/2016.

In continuare, comisia de evaluare finalizeaza verificarea indeplinirii criterilor de calificare Si
consemneaza rezultatul verificarilor in procesul verbal de verificare a informatiilor din DUAE si din
documentele ce il insotesc. Procesul de verificare se realizeaza cu luarea in considerare a prevederilor art.
137, alin. (1) si alin. (2), lit. b), din HG nr. 395/2016.

La finalul acestei activitati trebuie s& se obtina asigurarea ca au fost verificate modalitétile de indeplinire
a criteriilor de calificare pentru fiecare ofertant in parte si ca au fost identificate ofertele admisibile si ofertele
inacceptabile.

5.13. Introducerea in SEAP a rezultatului verificarii indeplinirii criteriilor de calificare

Avand in vedere rezultatul verificarilor realizate si consemnate in procesul/procesele verbal(e) de
verificare a informatiilor din DUAE si din documentele ce il insotesc, comisia de evaluare introduce in SEAP,
utilizand facilitatile tehnice accesibile prin acest sistem informatic, numele ofertantilor ale caror oferte sunt
admisibile precum si ale ofertantilor ale caror oferte au fost declarate inacceptabile.

SEAP transmite automat, ofertantilor, notificari cu privire la rezultatul procesului de verificare a
modalitatilor de indeplinire a criteriilor de calificare.
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5.14. Evaluarea propunerilor tehnice

Comisia de evaluare analizeaza si verifica, fiecare oferta, din punct de vedere al elementelor tehnice
propuse. Concret, comisia de evaluare analizeaza si verifica daca fiecare element al propunerilor tehnice
corespunde cerintelor minime prevazute in caietul de sarcini.

Pe parcursul evaludrii propunerilor tehnice, comisia de evaluare stabileste, daca este cazul, care sunt
aspectele care trebuie clarificate in vederea finalizarii evaluarii propunerilor tehnice.

Rezultatul evaluarii propunerilor tehnice, inclusiv eventualele aspecte care necesita clarificari, se
consemneaza intr-un proces verbal de evaluare a ofertelor, utilizdnd formularul ,,Proces verbal al sedintei de
evaluare a propunerilor tehnice”.

La finalul acestei activitati trebuie sa se obtina asigurarea ca:

a) au fost analizate si verificate toate ofertele din punct de vedere al elementelor tehnice propuse;

b) fiecare element al propunerilor tehnice corespunde cerintelor minime prevazute in caietul de sarcini;

¢) au fost identificate toate aspectele care necesita clarificari in vederea finalizarii evaluarii propunerilor
tehnice.

5.15. Solicitarea de clarificéri privind propunerile tehnice si finalizarea evaludrii propunerilor tehnice

Aceasta activitate se realizeaza in cazul in care, in procesul verbal de evaluare incheiat ca urmare a
evaluarii propunerilor tehnice, au fost consemnate aspecte de clarificat.

Comisia de evaluare, pe durata evaluarii propunerilor tehnice, in situatia in care se afla in imposibilitatea
de a verifica conformitatea propunerilor tehnice cu cerintele din caietul de sarcini, solicitd ofertantilor
clarificari/completari ale informatiilor prezentate.

Solicitarea de clarificari se realizeaza cu luarea in considerare a prevederilor art. 209 din Legea nr.
98/2016 si a art. 134, alin. (1), (3) si (4) din HG nr. 395/2016.

Comisia de evaluare transmite solicitarea de clarificari in format electronic, semnatd cu semnatura
electronica extinsa, bazata pe un cettificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat,
utilizénd functionalitatile platformei SEAP.

Comisia de evaluare monitorizeaza contul SEAP pentru a verifica primirea rdspunsului la solicitarea de
clarificari.

Dupa ce primeste raspunsul la solicitarea de clarificari, comisia de evaluare il analizeaza si
consemneaza in procesul verbal de evaluare aspectele clarificate.

Analizarea raspunsului la solicitarea de clarificari se realizeaza cu luarea in considerare a prevederilor
art. 134, alin. (5) — (9) din HG nr. 395/2016.

in continuare, comisia de evaluare finalizeaz evaluarea propunerilor tehnice si consemneaza rezultatul
evaludrii In procesul verbal de evaluare a ofertelor. Procesul de verificare se realizeazi cu luarea in
considerare a prevederilor art. 137, alin. (1), alin. (2), lit. ¢), d), j) si k) si alin. (3), lit. a) din HG nr. 395/2016.

La finalul acestei activitati trebuie s& se obtina asigurarea ca a fost verificata conformitatea propunerilor
tehnice cu cerintele din caietul de sarcini si ca au fost identificate ofertele admisibile si ofertele inacceptabile.

9.16. Introducerea in SEAP a rezultatului evaluarii propunerilor tehnice
Avand in vedere rezultatul evaluarii propunerilor tehnice, consemnat in procesul/procesele verbal(e) de
evaluare a propunerilor tehnice, comisia de evaluare introduce in SEAP, utilizand facilitatile tehnice accesibile
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prin acest sistem informatic, numele ofertantjlor ale céror oferte sunt admisibile precum si ale ofertantjlor ale
caror oferte au fost declarate inacceptabile sau neconforme.
SEAP transmite automat ofertantilor notificari cu privire la rezultatul evaluarii propunerilor tehnice.

5.17. Evaluarea propunerilor financiare

Comisia de evaluare continua evaluarea ofertelor admisibile prin evaluarea propunerilor financiare.

Comisia de evaluare analizeaza si verifica fiecare ofertd din punct de vedere al aspectelor financiare pe
care le implica. Concret, comisia de evaluare analizeaza si verificd valoarea propunerii financiare si
documentele de fundamentare a acestei valori.

Evaluarea propunerilor financiare se realizeaza cu luarea in considerare a prevederilor art. 133 alin. (3),
art. 136 alin. (1) din H.G. nr. 395/2016 si a art. 210 alin. (1) din Legea nr. 98/2016.

Pe parcursul evaluarii propunerilor financiare, comisia de evaluare stabileste, daca este cazul, care sunt
aspectele ce trebuie clarificate in vederea finalizarii evaluarii propunerilor financiare.

Rezultatul evaluarii propunerilor financiare, inclusiv eventualele aspecte care necesita clarificari, se
consemneaza intr-un proces verbal de evaluare a ofertelor, utilizénd formularul ,,Proces verbal al sedintei de
evaluare a propunerilor financiare”.

La finalul acestei activitati trebuie sa se obtina asigurarea ca:

a) au fost analizate si verificate toate ofertele din punct de vedere al aspectelor financiare pe care le
implica;

b) au fost identificate toate aspectele care necesita clarificari in vederea finalizarii evaluarii propunerilor
financiare.

5.18. Solicitarea de clarificari privind propunerile financiare si finalizarea evaluarii propunerilor
financiare

Aceasta activitate se realizeaza in cazul in care, in procesul verbal de evaluare incheiat ca urmare a
evaluarii propunerilor financiare, au fost consemnate aspecte de clarificat.

Pe durata evaluarii propunerilor financiare, in situatia in care comisia de evaluare consideré necesar, in
vederea finalizarii evaluarii acestora, poate solicita ofertantilor clarificari/completari ale informatiilor prezentate.

Solicitarea de clarificari se realizeaza cu luarea in considerare a prevederilor:

= Art. 209 din Legea nr. 98/2016;

= Art. 210, alin. (2) din Legea nr. 98/2016;

= Art. 134, alin. (1), (3) si (4) din HG nr. 395/2016.

Comisia de evaluare transmite solicitarea de clarificari in format electronic, semnatd cu semnatura
electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de certificare acreditat,
utilizand functionalitatile platformei SEAP.

Comisia de evaluare monitorizeaza contul SEAP pentru a verifica primirea raspunsului la solicitarea de
clarificari.

Dupa ce primeste raspunsul la solicitarea de clarificari, comisia de evaluare analizeaza raspunsul primit si
consemneaza, in procesul verbal de evaluare, aspectele clarificate.

Analizarea raspunsului la solicitarea de clarificari se realizeaza cu luarea in considerare a prevederilor:

= Art. 134, alin. (5), (10) si (11) din H.G. nr. 395/2016;
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= At 136, alin. (2) si (3) din H.G. nr. 395/2016;

= Art. 210, alin. (3)-(6) din Legea nr. 98/2016.

in continuare, comisia de evaluare finalizeaza evaluarea propunerilor financiare si consemneaza rezultatul
in procesul verbal de evaluare a ofertelor. Procesul de evaluare se realizeaza cu luarea in considerare a
prevederilor art. 137, alin. (1), alin. (2), Iit. €), f), si k) si alin. (3), lit. ¢) si d) din H.G. nr. 395/2016.

La finalul acestei activitati trebuie s& se obtina asigurarea c& au fost verificate toate aspectele financiare
pe care le implicé ofertele si cé au fost identificate ofertele admisibile si ofertele inacceptabile sau neconforme.

5.19. Introducerea in SEAP a rezultatului evaluarii propunerilor financiare

Avénd in vedere rezultatul evaluarii propunerilor financiare consemnat in procesul/procesele verbal(e) de
evaluare a propunerilor financiare, comisia de evaluare introduce in SEAP, utiliznd facilitatile tehnice
accesibile prin acest sistem informatic, numele ofertantilor ale caror oferte sunt admisibile precum si ale
ofertantilor ale caror oferte au fost declarate inacceptabile sau neconforme.

SEAP transmite automat ofertantilor notificari cu privire la rezultatul evaluarii propunerilor financiare.

5.20. Aplicarea criteriului de atribuire

Dupa finalizarea evaludrii ofertelor, in vederea stabilirii ofertei castigatoare, comisia de evaluare aplica,
ofertelor admisibile, criteriul de atribuire stabilit in documentatia de atribuire.

Aplicarea criteriului de atribuire se realizeaza cu luarea in considerare a prevederilor art. 139 si art. 141
din HG nr. 395/2016.

in vederea aplicarii algoritmului de calcul stabilit in documentatia de atribuire, comisia de evaluare
utilizeaza ,,Matricea de evaluare pentru aplicarea criteriului de atribuire”.

Rezultatul aplicarii algoritmului de calcul se consemneaza intr-un proces verbal de evaluare, in care se
consemneaza si clasamentul ofertelor.

Comisia de evaluare introduce in SEAP rezultatele obtinute ca urmare a aplicarii algoritmului de calcul.

5.21. Desfagurarea etapei de licitatie electronicé (daca este aplicabil)

in situatia in care in documentatia de atribuire licitatia electronica a fost prevazuta ca etapa finald a
procedurii de atribuire, comisia de evaluare initiaza licitatia electronicd dupa transmiterea de catre SEAP a
clasamentului ofertantilor ale caror oferte au fost considerate admisibile.

Comisia de evaluare introduce in SEAP informatii cu privire la numarul de runde ale licitatiei electronice,
calendarul de desfasurare a acestora, precum si elementele ofertei care urmeaza sa faca obiectul procesului
repetitiv de ofertare asa cum au fost stabilite in documentatia de atribuire.

La stabilirea calendarului de desfasurare a rundelor licitatiei electronice comisia de evaluare tine cont de
prevederile art. 119 din HG nr. 395/2016.

La momentul finalizarii licitatiei electronice, sistemul informatic pune la dispozitia comisiei de evaluare
clasamentul rezultat ca urmare a derularii acestei faze.

Analizarea rezultatului licitatiei electronice si a pretului final rezultat in urma licitatiei electronice se
realizeaza cu luarea in considerare a prevederilor art. 122, alin. (2) si (3) din HG nr. 395/2016.
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La sfarsitul acestei activitati trebuie obtinuta asigurarea ca a fost stabilit ofertantul clasat pe primul loc in
urma desfasurarii etapei de licitatie electronica.

5.22. Desfasurarea etapei de reofertare (daca este aplicabil)

In situatia in care acordul-cadru este incheiat cu mai multi operatori economici, iar contractele
subsecvente urmeaza sa fie atribuite prin reluarea competitiei, UDJG are obligatia, ori de cate ori decide
achizitionarea produselor/serviciilor/lucrarilor care fac obiectul acordului respectiv, sa transmita in SEAP,
concomitent o invitatie de participare la reofertare catre totj operatorii economici semnatari ai acordului-cadru.

Invitatia la reofertare trebuie sa contina cel putin urmatoarele informatii:

a) cu privire la cantitatile si elementele specifice care vor face obiectul contractului ce urmeaza s fie
atribuit;

b) cu privire la elementele/conditiile care fac obiectul reluarii competitiei si criteriul de atribuire/factorii de
evaluare care urmeaza sa fie aplicati pentru stabilirea operatorului economic cdruia fi va fi atribuit contractul,
astfel cum s-a prevazut in documentatja de atribuire elaboraté pentru incheierea acordului-cadru;

c) cu privire la modul in care se depune/transmite noua ofertd si data-limitd pana la care operatorii
economici au dreptul de a depune/transmite noua oferta.

Elementele care pot face obiectul reofertarii se pot referi la pret, termene de livrare/prestare/executie,
caracteristici tehnice, nivel calitativ si de performanta, in masura in care au fost prevazute in documentatia de
atribuire.

La stabilirea calendarului de desfasurare a etapei de reofertare comisia de evaluare tine cont de
prevederile art. 110 (4) din HG nr. 395/2016.

Analizarea rezultatului reofertérii si a pretului final rezultat in urma acesteia se realizeaza cu luarea in
considerare a prevederilor art. 110, alin. (5), (6) si (7) din HG nr. 395/2016.

La sfarsitul acestei activitéti trebuie obtinutd asigurarea ca a fost stabilit ofertantul clasat pe primul loc in
urma desfasurarii etapei de reofertare.

5.23. Solicitarea, primirea si verificarea documentelor suport pentru demonstrarea informatiilor din
DUAE

Dupa stabilirea clasamentului ofertelor, dupa finalizarea etapei de licitatie electronica, sau dupa caz dupa
etapa de reofertare comisia de evaluare deschide, in SEAP, sesiunea pentru prezentarea documentelor
suport/dovezilor aferente informatiilor din DUAE depuse de ofertantul clasat pe primul loc.

Solicitarea documentelor suport/dovezilor aferente informatiilor din DUAE de la ofertantul clasat pe primul
loc se realizeaza cu luarea in considerare a prevederilor art. 196 si art. 197 alin. (1) si (2) din Legea nr.
98/2016.

Comisia de evaluare monitorizeaza contul SEAP/SICAP pentru a primi documentele suport/dovezile
solicitate.

Dupa ce primeste raspunsul ofertantului clasat pe primul loc, comisia de evaluare analizeaza documentele
si consemneaza, in procesul verbal de evaluare, rezultatul analizei documentelor.

in situatia in care considera necesar, comisia de evaluare solicita clarificari privind documentele depuse
de ofertantul clasat pe primul loc.
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in cazul in care ofertantul clasat pe primul loc nu demonstreaza in mod corespunzitor indeplinirea
integrala a tuturor criteriilor de calificare, comisia de evaluare solicita ofertantului clasat pe locul urmator s&
depuna toate documentele justificative, ca dovada a informatjilor cuprinse in DUAE.

Analiza documentelor si a raspunsurilor la solicitérile de clarificari se realizeaza cu luarea in considerare a
prevederilor art. 66, alin. (1) si (2) din HG nr. 395/2016.

Rezultatul analizei documentelor si a raspunsurilor la solicitérile de clarificari se consemneaza in procesul
verbal de evaluare a ofertelor.

La finalul acestei activitati trebuie obtinutd asigurarea ca documentele suport/dovezile aferente
informatiilor din DUEA prezentate demonstreaza indeplinirea criteriilor de calificare solicitate.

5.24. Elaborarea raportului procedurii de atribuire

Dupa verificarea documentelor suport/dovezilor aferente informatiilor din DUAE depuse si stabilirea ofertei
castigatoare, comisia de evaluare intocmeste raportul procedurii de atribuire.

In vederea intocmirii raportului procedurii de atribuire, comisia de evaluare utilizeaza documentul
»Raportul procedurii de atribuire”, in care prezintd intregul proces de la lansarea anuntului de participare si
pana la determinarea ofertei castigatoare.

Raportului procedurii de atribuire se intocmeste cu luarea in considerare a prevederilor art. 66, alin. (3) din
HG nr. 395/2016 si art. 216, alin. (1)-(5) din Legea nr. 98/2016.

La sfarsitul acestei activitati trebuie s& se obtind asigurarea c&, in raportul procedurii de atribuire, sunt
prezentate cel putin informatiile prevézute la art. 216, alin. (2) din Legea nr. 98/2016.

5.25. Aprobarea raportului procedurii de atribuire

Dupa intocmirea raportului procedurii de atribuire si inainte de a fi aprobat de catre Rectorul UDJG,
comisia de evaluare transmite documentul observatorilor ANAP in termen de o zi lucratoare de la intocmire
(daca este cazul).

Dupa primirea raportului procedurii de atribuire, observatorii ANAP isi exprima opinia privind derularea
procedurii de atribuire.

fn situatia in care existd aspecte de neconformitate consemnate de citre observatorii ANAP, UDJG
remediaza aspectele consemnate (daca este cazul) sau prezinta un punct de vedere cu privire la aspectele de
neconformitate consemnate de catre observatorii ANAP care nu au fost remediate.

Comisia de evaluare transmite spre aprobare Rectorului UDJG, raportul procedurii de atribuire impreuna
cu opinia observatorilor ANAP privind derulare procedurii de atribuire.

Rectorul UDJG aproba raportul procedurii de atribuire si punctul de vedere, daca este cazul. Acesta,
semnat cu semnatura electronica extinsa, bazata pe un certificat calificat, eliberat de un furnizor de servicii de
certificare acreditat, este incarcat in SEAP in sectiunile specifice disponibile in sistemul informatic de comisia
de evaluare.

De asemenea, raportul procedurii de atribuire aprobat de catre Rectorul UDJG si punctul de vedere al
autoritatii contractante cu privire la aspectele de neconformitate consemnate de catre observatorii ANAP care
nu au fost remediate, se transmit observatorilor ANAP in termen de o zi lucratoare de la aprobare.

Aprobarea raportului procedurii de atribuire se va realiza cu luarea in considerare a prevederilor art. 127,
alin. (2) si (3) din HG nr. 395/2016.
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La sfarsitul acestei activitdti trebuie s& se obtind asigurarea ca raportul procedurii de atribuire este
aprobat, incarcat in SEAP/SICAP in sectjunile specifice si transmis observatorilor ANAP.

5.26. Comunicarea rezultatului procedurii de atribuire

Dupéa aprobarea raportului si incarcarea acestuia in SEAP in sectiunile specifice, pe baza informatiilor
introduse in SEAP, sistemul informatic genereaza automat, catre toti ofertantii participanti, notificari cu privire
la rezultatul procedurii de atribuire.

Comisia de evaluare a ofertelor informeaza ofertantii cu privire la rezultatul procedurii de atribuire, utilizand
documentele ,,Comunicarea rezultatului procedurii”.

Informarea ofertantilor cu privire la rezultatul procedurii de atribuire se realizeaza cu luarea in considerare
a prevederilor art. 214, alin. (1) din Legea nr. 98/2016 si art. 215, alin. (1), (2) si (7) din Legea nr. 98/2016.

Comunicarea transmisa ofertantului castigator reprezinta acceptarea de catre UDJG a ofertei sale si
manifestarea acordului de a incheia contractul de achizifie publicd/acordul-cadru cu ofertantul declarat
castigator. Prin aceasta comunicare, ofertantul declarat castigator este informat cu privire la data, ora si locul
in care este invitat pentru semnarea contractului de achizitie publicd/acordului-cadru.

Stabilirea datei la care autoritatea contractanta invita ofertantul declarat castigator sa semneze contractul
de achizitie publica/acordul-cadru se realizeaza cu luarea in considerare a:

1. termenelor pentru depunerea eventualelor solicitari de remediere a unei incalcari a legislatiei privind

achizitiile publice si a eventualelor contestatii prevazute la art. 8, alin. (1) din Legea nr. 101/2016 si a

2. prevederilor art. 59, alin. (2) si (3) din Legea nr. 101/2016.

in cazul in care UDJG se afla in situatia de a anula procedura de atribuire, conform prevederilor art. 213,
alin. (1) din Legea nr. 98/2016, comisia de evaluare face publica decizia de anulare a procedurii de atribuire
prin intermediul SEAP cu luarea in considerare a prevederilor art. 213, alin. (2) din Legea nr. 98/2016.

La finalul acestei activitati trebuie s& se obtind asigurarea ca rezultatul procedurii de atribuire a fost
comunicat catre toti participantii la procedura de atribuire si c& ofertantul declarat castigator a fost invitat sa
semneze contractul de achizitie publica/acordul-cadru.

5.27 Primirea si solutionarea contestatiilor (daca va fi necesar)

in situatiile descrise la art. 8, alin. (1) din Legea nr. 101/2016, o persoana care se considerd vatamata
poate sesiza Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor.

Dupa primirea contestatiei, UDJG poate adopta masurile de remediere pe care le considera necesare, cu
respectarea prevederilor art. 8 si 9 din Legea nr. 101/2016.

Masurile adoptate trebuie comunicate contestatorului, celorlalti operatori economici implicatj in procedura
de atribuire, precum si Consiliului, nu mai tarziu de o zi de la data adoptarii lor. Pentru a fi aduse la cunostinta
operatorilor economici interesatj, masurile adoptate inainte de data-limitd de depunere a solicitarilor de
participare sau, dupa caz, a ofertelor se publica in SEAP.

in situatia in care contestatorul considera ca masurile adoptate sunt suficiente pentru remedierea actelor
invocate ca fiind nelegale, acesta trimite Consiliului si UDJG o cerere de renuntare la contestatje. in acest caz,
UDJG nu mai are obligatia de a comunica punctul sau de vedere asupra contestatiei si celelalte documente
necesare solutionarii acesteia.

UDJG are obligatia sa incheie contractul cu ofertantul declarat castigator, ulterior pronuntarii unei solutii de
mentinere a rezultatului procedurii de atribuire de catre Consiliul National de Solutionare a Contestatjilor, chiar
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dacé impotriva respectivei decizii a fost introdusa calea de atac a plangerii si cauza nu a fost solutionata in
mod definitiv si, in orice caz, numai dupa expirarea termenului legal de asteptare prevazut la art. 59 alin. (1)
din Legea nr. 101/2016.

in situatiile descrise la art. 8, alin. (1) din Legea nr. 101/2016, o persoana care se considerd vatamats
poate sesiza Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor, iar UDJG nu adopta masuri de remediere, in
termen de o zi de la primirea contestatiei, UDJG are obligatia sa o publice in SEAP.

In termen de 5 zile de la data la care a primit contestatjia, UDJG are obligatia de a transmite Consiliului si
contestatorului, din oficiu, punctul sdu de vedere asupra contestatiei, iar Consiliului, o copie a dosarului
achizitiei publice, precum si dovada inaintarii punctului de vedere catre contestator si orice documente
considerate edificatoare, cu exceptia anunturilor de participare publicate in SEAP si a documentatiei de
atribuire, atunci cand aceasta este disponibila si poate fi descarcata direct din SEAP.

UDJG are obligatia de a raspunde la orice solicitare a Consiliului si de a-i transmite acestuia orice
documente care prezinta relevanta pentru solutionarea contestatiei, intr-un termen care nu poate depasi 3 zile
de la data primirii solicitarii.

Cu respectarea principiului disponibilitatii, Consiliul examineaza din punctul de vedere al legalitatii si
temeiniciei actul atacat si poate:

a) pronunta o decizie prin care il anuleaza in tot sau in parte;

b) obliga autoritatea contractanta sa emitd un act/sa adopte masurile necesare restabilirii legalitatji, cu
indicarea clara si precisa a operatiunilor care urmeaza a fi realizate de autoritatea contractanta;

c) anula procedura de atribuire, in situatia in care nu este posibila remedierea actului atacat.

In situatia in care contestatja vizeaza rezultatul procedurii de atribuire si se dispune reevaluarea ofertelor,
Consiliul va indica in mod clar si precis limitele reevaluarii, respectiv identitatea ofertelor care fac obiectul
reevaluarii, etapa/etapele procedurii de atribuire vizatd/vizate de reevaluare si masurile concrete pe care le va
adopta UDJG in cadrul reevaluarii.

Hotararea prin care contestatia este solutionatd de catre Consiliu sau prin care acesta se dezivesteste
fara a solutiona contestatia pe fond se numeste decizie.

Decizia motivata se comunica in scris partilor, in termen de 3 zile de la pronuntare.

Decizia se publicd de catre UDJG in SEAP, in termen de 5 zile de la data primirii, fara referire la
informatiile pe care operatorul economic le precizeaza si probeaza ca fiind confidentiale sau protejate de un
drept de proprietate intelectuala.

Deciziile Consiliului privind solutionarea contestatiei pot fi atacate de catre UDJG si/sau de catre orice
persoana vatamata de masurile dispuse de Consiliu cu plangere la instanta de judecatd competenta, atat
pentru motive de nelegalitate, cat si de netemeinicie, in termen de 10 zile de la comunicare pentru partile
cauzei, respectiv de la data luarii la cunostinta de catre alte persoane vatamate.

La finalul acestei activitati trebuie sa se obtind asigurarea ca autoritatea contractanta a stabilit oferta
castigatoare, cu respectarea in totalitate a prevederilor legislatiei in domeniul achizitiilor publice.

5.28. incheierea contractului de achizitie publici/acordului cadru

in cadrul acestei activitati, UDJG semneazi contractul de achizitie publici/acordul cadru cu ofertantul
declarat castigator la data, ora si locul comunicate.

Semnarea contractului de achizitie publicd/acordului cadru se realizeaza cu luarea in considerare a
prevederilor art. 143, alin. (1) din HG nr. 395/2016.
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La finalul acestei activitati trebuie s& se obtind asigurarea ca semnarea contractului de achizitie
publica/acordului cadru s-a realizat in conditile prevazute de legislatia in achizitii publice si cu ofertantul
declarat castigator iar contractul de achizitie publica/acordul cadru are anexele prevazute in documentatia de
atribuire si mentionate la art. 147, alin. (1) din HG nr. 395/2016.

5.29. Publicarea anuntului de atribuire

fn termenul prevazut la art. 145, alin. (1) din Legea nr. 98/2016, persoana responsabild de atribuirea
contractului de achizitie publicd/incheierea acordului cadru din cadrul CAPMC publica anuntul de atribuire a
contractului de achizitie publica/acordului cadru.

Anuntul de atribuire se publica cu luarea in considerare a prevederilor art. 145, alin. (2), (4), (5), art. 146,
147 si 148 din Legea nr. 98/2016.

La finalul acestei activitati trebuie sa se obtina asigurarea ca autoritatea contractanté a publicat anuntul de
atribuire a contractului de achizitie publica/acordului cadru.

5.30. intocmirea dosarului achizitiei

Persoana responsabild de atribuirea contractului de achizitie publica/incheierea acordului cadru din cadrul
CAPMC, intocmeste dosarul achizitiei in conformitate cu prevederile art. 217, alin. (1) din Legea nr. 98/2016.

Dosarul achizitiei publice trebuie sa cuprinda cel putin documentele intocmite/primite de UDJG in cadrul
procedurii de atribuire mentionate la art. 148 din HG nr. 395/2016.

intocmirea si pastrarea dosarului achizitiei publice se realizeaza cu luarea in considerare a prevederilor
art. 149 din HG nr. 395/2016 si a art. 217, alin. (2)-(7) din Legea nr. 98/2016.

6. Documente utilizate in procedura de achizitie publica prin licitatie deschisa
= Referatul de necesitate;

Strategia de contractare;

Caietul de sarcini:

Documentatia de atribuire;

Anuntul de participare;

Adresa raspuns pentru clarificari solicitate;

Act administrativ de constituire a comisiei de evaluare a ofertelor;

Noté justificativa experti cooptati, daca este cazul;

Declaratii de confidentialitate si impartialitate;

Proces-verbal de deschidere a ofertelor, daca este cazul;

Procese-verbale intermediare;

Raportul procedurii de atribuire sau rapoartele procedurii de atribuire;

Comunicari privind rezultatul procedurii de atribuire;

Anuni de atribuire;

Contractul de achizitie publica;
= Documentul constatator care contine informatji referitoare la indeplinirea obligatjilor contractuale de

catre contractant.
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7. Responsabilitati
=
Pas Responsabil(i) Descriere ' Riscuri |
Persoana  responsabila  de Verific existenta, in Programul anual al Produsele, servicile sau lucrarile |

1 atribuirea contractului de achizitie achizifilor ublice. a achigzitiei care urmeaza | urmeaza a fi achizitionate nu

" | publicd/incheierea acordului cadru s fie atribEité ' sunt prevazute in Programul anual
din cadrul CAPMC ' al achizitiilor publice
Persoana  responsabila  de Estimarea valorii contractului este |

2 atribuirea contractului de achizitie Elaboreaz strategia de contractare incorectd i, implicit, stabilirea

" | publica/incheierea acordului cadru ) procedurii  de  atribuire e

din cadrul CAPMC | necorespunzatoare.
. Verifica existenta surselor de finantare pentru AT i 1058 “socals surse g
3. | Directia economica - i finantare pentru  achizifia
' achizitia respectiva .
respectiva
Definirea in caietul de sarcini a
unor specificaii tehnice care
Persoana/persoanele desemnate indicd o anumitd origine, sursa, |
de Conducatorul  Facultatilor, productie, un procedeu special, o ]
4 Departamentelor, Directiilor, Elaboreaz3 caietul de sarcini marca de fabricd sau de comer,

" | Servicilor, etc din cadrul ' un brevet de inventie, o licenta de |
Universitatii ,Dunarea de Jos" din fabricatie, astfel incat sa fie
Galati care solicitd achizitia favorizati sau eliminati anumiti

operatori economici sau anumite |
produse
Documentatia de atribuire nu
5. | Compartimentul juridic si CAPMC | Stabilesc clauzele contractuale prevede informatii referitoare la
clauzele contractuale obligatorii.
zersoana/per§oanele deserr]qate Documentatia de atribuire nu
e conducatorul  Facultatilor, . = . . \ — )
. Stabilesc criteriile de calificare referitoare la | prevede instructiuni referitoare la
6 e RaIEEnEIoR Bl situatia economicd si financiard sau la | modul de elaborare si de |
| Serviciilor, etc din cadrul UDJG itatea tehnics si fosionals i i tehnice si
care solicita achizitia impreund cu capacitatea tehnica si/sau profesionald ?rezeq are a propunerii tehnice
CAPMC inanciare si/sau profesionale _|
" |
Pe.rso.ana resp0n§ablla . ‘d.e Stabileste in conformitate cu prevederile Art. | _. .
7 atribuirea contractului de achizitie 154 din‘Le 98/2016 tumul si modul Fisa de date a achizifiei nu |

. I ) geanr. cuantumul si modu . i -
publica/incheierea acordului cadru d Y . el cuprinde toate informatjile
din cadrul CAPMC e constituire a garantiei de participare.

Persoana  responsabila  de . .
8 atribuirea contractului de achizitie Stabileste formularglg sl mgde!ele care vor f Documentatia de atribuire nu are

* | publicafincheierea acordului cadry | @@sate documentafiei de atribuire atasate toate formularele
din cadrul CAPMC
Pe'rso.ana respongabilé “d'e Incarca Completeaza si publica in SICAP Formularul  nu cgntjne "toate

9. atnb.uqeﬂa coqtractulm de a_chlth.le formularul  de integritate pentru  Agentia per§qane!e ce detm. fur}ctn qe
publica/incheierea acordului cadru Nationali de Intearitat " | decizie si care sunt implicate in
din cadrul CAPMC allonala de ‘ntegritate procedura de achizitie
Persoana  responsabilda  de | Transmite catre SICAP, pentru publicare,

10 atribuirea contractului de achizitie | anuntul de participare. Anuntul de participare nu este

" | publicad/incheierea acordului cadru publicat
din cadrul CAPMC

11. | Persoana responsabilda  de | Analizeaza documentatia de atribuire si | Nu raspunde la solicitarile de
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atribuirea contractului de achizitie | raspunde la solicitérile de clarificari | clarificari in termenul stabilit in
publica/incheierea acordului cadru documentatia de atribuire
din cadrul CAPMC, impreund cu |
compartimentut juridic Si
conducatorul Facultatilor, |
Departamentelor, Directiilor, i
Serviciilor, etc din cadrul UDJG
care solicita achizitia |
Persoana  responsabila  de | Transmite operatorului economic, informatiile | Nu sunt transmise, operatorului |
12 atribuirea contractului de achizitie | suplimentare cu privire la solicitarile de | economic, informatjile
' publiCé/inCheierea aCOrdUIUi Cadru clariﬁcare privind documentatia de atribuire Suplimentare SO|icitate cu privire |a
din cadrul CAPMC documentatia de atribuire
Emite actul administrativ de constiture a | Comisia de evaluare nu include
13. | Rectorul UDJG Comisiei de evaluare a ofertelor si stabilire a specialigti indomeniul obiectului
atributiifor comisiei de evaluare contractului care urmeaza sa fie
atribuit
Conducatorut Facultatilor,
Departamentelor, Directiilor, | intocmeste Nota justificativa privind cooptarea | Omiterea intocmirii Notei
14. | Serviciilor, etc din cadrul UDJG | ge experti externi, daca este cazul justificative privind cooptarea de
care solicitd achizitia/Comisia de experti externi
evaluare a ofertelor (dupa caz) | |
A m o 1
Comisia de evaluare a ofertelor si | Isi declard confidentjalitatea si impartialitatea, Membrii comisiei Qe evaluare a |
15. . . : ; ) HEE. ofertelor nu si-au  declarat
expertii externi, daca este cazul pentru evitarea conflictului de interese. - N e
confidentialitatea si impariialitatea
T Anuleaza procedura daca nu au fost depuse | Nu au fost depuse oferte
16. | Comisia de evaluare a ofertelor . _ -
oferte admisibile admisibile, nu anuleaza procedura
Presedintele Comisiei de evaluare, notifica Rezultatul ot is tut
17. | Comisia de evaluare a ofertelor rezultatul evaluari  ofertelor, catre tofi e Tl i g I HON
iy . participantjlor (ofertantilor)
participantji care au depus oferte. '
Consiliul National de Solutionare a : g = Nu a fost transmisa decizia
18. | Contestailor (CNSC) soliionsszicentestatic pronuntata de CNSC
Semneaza contractul de achizifie publica
19. | Rectorul UDJG numai .dupa .c.e. g fovst awz.atl .de E)fengntul castigétor nu vine sa
compartimentul juridic si dupa ce a primit viza | incheie contractul
de control financiar preventiv
Transmite spre publicare a anunfului de
. atribuire, in termen de 30 de zile de la data
Pte .rbso.a na tresi>c1n§zblla hi .?.e incheierii contractului de achizitie A | de atribui "
20, ||| ETburrea contractilul de achiziie publicd/acordului-cadru  in  urma finalizarii ”“'.“” EANHIDEIEIEE ESE
publica/incheierea acordului cadru .. Y publicat
. procedurii de atribuire;
din cadrul CAPMC : .
Conf. preved. art. 145 alin (1) din Legea [
nr.98/2016. | |
. Constituie garantia de bund execute a Opera@orul DRI I congtltum ]
21. | Operatorul economic . garania de bund execulie a |
contractului )
contractului
Persoana/persoanele desemnate . . . - . . . o
48 Eoaletml  Faanihl Urmareste indeplinirea obligatiilor asumate si | Nerealizarea analizelor  privind
22 ultawor, fect 5 il ial indeplinirea obligatiilor asumate
* | Departamentelor, Directilor, | &fectueaza receplille partiale. in contract
Senviciilor, etc din cadrul UDJG 4
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care solicitda achiziia (pentru
contractele cu executare
succesiva), sau persoana
responsabild de atribuirea
contractului de achizitie

publica/incheierea acordului cadru
din cadrul CAPMC (dupa caz)

Elibereaza garanfia de buna executie a
contractului, dupa certificarea CAPMC /

i , i una executie
persoanei desemnate de  conducétorul Garantia de b lie este

23. | Directia economica Facultagior,  Departamentslor,  Diracilor, gi;?fgé;lu;nalnte de finalizarea
Serviciilor, etc din cadrul UDJG care )
monitorizeaza contractul
Intocmeste in 2 exemplare, documentul
constatator care contine informaiji referitoare
la indeplinirea obligatiilor contractuale de
catre contractant si:
= glibereaza un exemplar operatorului
€conomic; . o . R
= depune un exemplar la dosarul S& nu transmita spre publicare in
achizitiei publice; SICAP/SEAP un exemplar din
Persoana  responsabila  de *  publica un exemplar in SEAP, dupa | documentul  constatator  dupa
2% atribuirea contractului de achizitie expirarea termenelor de contestare | expirarea termenelor

publica/incheierea acordului cadru
din cadrul CAPMC

prevazute de Legea nr. 554/2004,
cu modificarile si  completarile
ulterioare, in  conformitate cu
prevederile art.166 alin. (5) din H.G.
nr. 395/2016.

Sa nu se pastreze 5 ani dosarul de
achizitie publica.

Intocmeste dosarul achizitiei publice, arhivand
toate documentele care au condus la
atribuirea contractului de achizitie publica si il
preda secretariatului spre pastrare 5 ani de la
finalizarea contractului

8. Formular de evidenta modificari

Nr Data Data Semnatura
' | Editia ... . | Revizia Nr. pagina modificata Descriere modificare conducatorulul
crt. ™ | editiei reviziei .
: compartimentului
1 2 3 4 5 6 i/ 1 3
1. I 2018 0 2018 Incepand cu paginade | Verificat/Avizat
garda PO - 01_Ed.1/Rev.0 |
2. | 2018 1 2025 Incepand cu pag. 2- Adaptarea formatului procedurii
| Cartus procedurad la prevederile OSGG nr. E
| 600/2018;
PO - DAPT - 06_Ed.I/Rev.1
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9. Formular analiza procedura
Numelesi | inlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr.crt. | Compartiment :;::::‘;: Sg.drent
; e Semnaturad Data Observatii | Semnatura Data
compartiment | delegat :
1 2 3 4 5 | 8 7 ] 8 9
1, Directorul Avizat, - - | -
General Director General
Administrativ Aministrativ,
Conf univ. dr.
Carmen |
Gabriela SIRBU ,

10. Formular distribuire (difuzare) procedura

Data Data
r. 3 retrageril T
N Compartiment Rume! l?ata_ Semnaturd trag Intrérii in
exemplar prénume primirii proceduril X
p . vigoare
inlocuite
1 2 ! 4 5 5 7
1. Cabinet Rector Marian Data E-mail Data Data
BARBU aprobarii aprobarii aprobarii
Reviziei 1
2. Prorectori - Data E-mail Data Data
aprobarii aprobarii aprobarii
Reviziei 1
3. Facultati Secretariat Data E-mail Data Data
facultati aprobarii aprobarii aprobarii
Reviziei 1
4. Directii/Departamente/Servicii/Compartimente | Secretariat Data E-mail Data Data
UbJG ubJG aprobarii aprobarii aprobarii
Reviziei 1
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