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Aprobat,

Rector =

Prof. univ. dr. ing. Puiylct
SLE

CAIET DE SARCINI

privind achizitia de Servicii de servire masi si cazare — Roménia autentici — workshop pentru
imersiunea lingvistica si culturali a studentilor straini, FSS 2023, actiunea 120/3.2

I. AUTORITATEA CONTRACTANTA: Universitatea ,,Duniirea de Jos” din Galati

II. OBIECTUL CAIETULUI DE SARCINI

1. Rolul prezentului caiet de sarcini 1l constituie achizitionarea de Servicii de servire masi (prinz
si cindl) si cazare pe ruta Sirnea-Fundata, judeful Brasov, Rominia, in perioada 23 - 27 mai
2023. Prezentul caiet de sarcini este elaborat in vederea atribuirii unui contract de achizitie publici
prin care se vor presta servicii de asigurarea masi si cazare.

III, Contextul realizirii acestei achizitii de servicii

Denumirea activitdfii: FSS 120/3.2, Unitate in diversitate — integrarea lingvisticd si culturald a
studentilor striini, Roménia autentici — workshop pentru imersiunea lingvisticd si culturald a
studentilor strini

IV. CERINTE OBLIGATORII

1. Fiecare oferta depusi este fermd si se va constitui intr-un document de raspuns la caietul de sarcini
si la documentele anex la acesta, cu referinie clare care sa raspundé fleciirel prevederi/ cerinfe/detaliu
din fiecare punct si subpunct al prezentului caiet de sarcini gi a specificatiilor tehnice, inclusiv
indicarea valorilor si detaliilor cuantificabile, acolo unde este cazul,

2. Ofertele prezentate de depunitori, din partea fiecirui participant, vor respecta datele din caietul de
sarcini §i formularele anexate, Specificatiile obligatorii prezentate suml minimale, iar parametrii
fmbunétatiti sunt acceptafi.

3. Propunerea tehnicd va contine o figd in oglinda, un comentariu, articol cu articol, al tuturor
specificatiilor continute Tn caietul de sarcini, prin care se va demonstra corespondenia propunerii
tehnice cu specificatiile caietului de sarcini. Propunerea tehnica va fi prezentatd astfel incat sa permita
identificarea cu usurintd a corespondentei cu cerintele din caietul de sarcini. Acolo unde apar
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specificatii tehnice care indicd o anumité origine, sursé, productie, un procedeu special, o marci de
fabricd san de comert, un brevet de inventie, o licentd de fabricatie se va citi ,,sau echivalent”.

4. Propunerea tehnici se va elabora in conformitate cu prevederile caietului de sarcini, cu obligatia
ca operatorii economici s indice n cadrul acesteia faptul ci la elaborarea ofertei au tinut cont de
obligatiile referitoare la conditiile de munci si protectia muncii (se va completa formularul nr. 1).
Informatii detaliate privind reglementirile care sunt in vigoare la nivel national si se referd la
conditiile de munca gi protectia muncii, se pot obtine de la Inspectia Muncii sau de pe site-ul:
hitp://www.inspectmun.ro/Legislatie/legislatie html. Oferta va fi redactatd in limba roméana.

Toate cerintele selicitate n caietul de sarcini sunt minime si obligatorii. Werespectarea in totalitate
a acestora va conduce la declararea ofertei ca fiind neconforma.

V. SPECIFICATI TEENICE

Servicii de servire masi (prinz si cinf) si servicii de cazare, pentru participantii la activitatea
Roménia autentici — workshop pentru imersiunea lingvisticd si culturali a studentilor striini,
in perioada 23 - 27 mai 2023., 50 persoane x 1 serviciu de servire masi (pranz si cind) x 5 zile,
si 50 persoane x 4 nopti cazare pe ruta Sirnea - Fundata

Nr. crt DENUMIRE SERVICIU COD CPV CANTITATE
1. | Servicii de servire masé (prénzsi | ;3500003 | 50 persoanex 1 serv. x S zile
cind)
2. Servicii de cazare 55110000-4 50 persoane x 4 nopti cazare

3.1 Servicii de servire masid (prinz si cind), pe ruta Simea-Fundata, judetul Brasov pentru
participarea la activitatea Roménia autenticAi — workshop pentru imersiunea EHngvistici si
culturali a studentilor striini
Descrierea serviciilor:

Datele evenimentului: 23-27 mai 2023

Nr. pers.: 50 persoane

Locatie servire masii (prianz si cinfi): in cadrul unititii turistice unde vor fi cazati

participantii

Meniul va cuprinde, indicativ, dar nu in moed limitativ, urmétoarele:

Pranz

- supa/ ciorba cel putin 2 sortimente, minimum 350g/ pers.,

- cel putin 3 feluri de méancare principale (ex. carne de pui sau vitd, peste), minimum 150g/ pers. + 3
tipuri de garnituri asortate felurilor principale propuse minim 200g / pers. + 3 tipuri de salate de
insotire a felului principal minim 200g/pers. + péine,

- desert (cel putin 3 feluri de desert) minim 130g / pers.,

- apa platd si minerald + bauturi ricoritoare (cel putin 2 tipuri de sucuri) minim 500 m¥/ pers., cafea
gi ceal.
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Cina

- aperitive (ex. pe baza de legume, peste, icre, branzeturi, pui/vita si salate aperitiv) minim 350g/
pers.,

- cel putin 3 feluri de méncare principale (ex. carne de pui sau vitd, peste) minim 150g/ pers. -+ 3
tipuri de garnituri asortate felurilor principale propuse minim 200g / pers. + 3 tipuri de salate de
insotire a felului principal minim 200g/pers. + péine,

- desert (cel putin 3 feluri de desert) minim 150g / pers.,

- apd platd si minerald + bduturi ricoritoare (cel putin 2 tipuri de sucuri) minim 500 ml/ pers., cafea
si ceal.

Logistica asiguratl, cu respectarea normelor de servire a mesei In spatii publice aplicabile la
momentul respectiv.

Mesele vor fi asigurate Tn restaurantul din incinta unitatii de cazare. Nu se accepta servirea mesei intr-
o alta cladire decét cea a unitatii de cazare.

» Ofertantul trebuie sd detind autorizatie sanitarid veterinarid si pentru siguranta
alimentelor pentru codurile CAEN 5610 sau 5621 (sau documente echivalente) valabili
la data limitd de depunere a ofertei (se va prezenta copia conform cu originalul).

» Ofertantul va face dovada respectirii misurilor de igieni si sigurantd a alimentelor,
respectiv a apliciirii procedurilor permanente bazate pe principiile HACCP, cf. HG 924/
2005 (se va prezenta copia conform cu originalul a certificatului, valabil la data limiti
de depunere a ofertei, care atestii implementarea Sistemului de Management al
Sigurantei Alimentului).

5.2. Servicii de cazare pe ruta Sirnea-Fundata pentru participarea la activitatca Roménia autentics —
workshop pentru imersiunea lingvistica si culturali a studentilor striini
Descrierea serviciilor:

Datele evenimentului: 23 — 27 mai 2023

Nr. pers.: 50 persoane/ 50 de camere x 4 nopti

Locatie servire masi (prinz si cini): intr-o unitate de cazare aflati pe ruta Sirnea-Fundata

Cazarea se va face 1n unitéti de cazare de 3 stele sau echivalent, 4 nopti i va avea micul dejun inclus,
tip bufet suedez. Bufetul suedez trebuie si cuprindd indicativ, dar nu in mod limitativ, urmatoarele:
aperitive calde, aperitive reci, mincare gititd, garniture, salate, desert, pdine, biuturi (apa, cafea,
sucuri).

Unitatea de cazare va asigura, in mod gratuit, pe toata durata sejurului o sala de intalniri, cu o
capacitate de minimum 50 de locuri, dotati cu sistem de videoproiectie.

Gestionarea serviciilor de cazare oferite de ciitre prestator constau in urmitoarele activitifi:
a) Rezervarea camerelor pentru persoanele cazate.

b) Elaborarea diagramelor de cazare, semnarea si stampilarea lor de cétre unitatea de cazare,

¢) Instruirea - contractantul va instrui persoanele cazate, in momentul cazirii precum si ulterior
Inceperii evenimentelor, in ceea ce priveste serviciile care se deconteazd si regulile care trebuie
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urmate in unitatea de cazare. Achizitorul nu va fi responsabil pentru consumul si/sau plata unor
servicii suplimentare de citre persoanele cazate (cum ar fi serviciile de mini-bar) sau pentru daunele
produse de ciitre acestia, acestea urménd a fi discutate (inclusiv recuperarea costurilor) de cétre
prestator direct cu persoanele cazate.

Cazarea trebuie si fie asiguratd in camere cu grup sanitar propriu, cu api cald3, dotate conform
dispozitiilor Ordinului Autorititii Nationale pentru Turism nr. 65/2013 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind eliberarea certificatelor de clasificare a structurilor de primire turistice cu
functiuni de cazare gi alimentatie publicd, a licentelor si brevetelor de turism).

Serviciile de mic-dejun vor fi asigurate 1n concordanti cu perioada aferentd caziirii, in cadrul structurii
de primire turisticd cu funciiuni de cazare.

Achizitorul isi rezervi dreptul de a nu accepta o propunere care oferd cazare la o structuri de primire
turisticd cu functiuni de cazare care nu respectd specificatiile prezentului caiet de sarcini si unde
consideri ci accesul persoanelor cazate nu se poate face cu usuringd sau in conditii de siguran{a citre
restaurantul in care se serveste masa.

in situatia oricdrei modificari, achizitorul se obligl s3 anunte cu cel pulin 48 de ore Inainte.

Ofertantii vor prezenta minimum 3 posibile unitati de cazare pentru organizarea serviciilor
{(minim 3 stele sau echivalent), situate in judetul Brasov, pe ruta Sirnea- Fundata, care si
corespundé cerintelor din caietul de sarcini, urmind c¢a Beneficiarul sii aleagi hotelul la
momentul semndrii contractului.

VI. TERMEN DE PRESTARE — In intevalul 23 - 27 mai 2023, conform specificatiilor din
prezentui caiet de sarcini §i instructiunilor organizatorului. Ora de servire a mesei va fi stabilita cu
minimum 48 de ore inaintea evenimentului,

VIL MODALITATEA DE DERULARE A CONTRACTULUI

a) Prestarea serviciilor se va face in strinsi colaborare cu achizitorul, care va furniza toate
informafiile necesare prestirii serviciilor.

b) Plata pentru serviciile prestate se va face 1n termen de maxim 30 zile de la inregistrarea facturii
de citre contractant, la sediul achizitorului.

VIII. RECEPTIA SERVICIILOR

Receptia se va face in mod obligatoriu pe baza urmitoarelor documente:
- Facturi fiscali;
- Proces verbal de prestare a serviciilor;
- Lista de prezenta.

IEX. CRITERIUL DE ATRIBUIRE
Criteriul de atribuire cel mai bun raport calitate-pref va folosi urmitorii factori de evaluare:
1. Preful Ofertei;
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2, Componenta tehnicii.
Pentru ,,Componenta tehnicd” a fost stabilit un subfactor, respectiv:
2.1. Distanta fafd de Fundata
Denumire factor evaluare Deseriere Pondere

90 %

Punctaj maxim factor: 90
Punctajul pentru factorul de evaluare ,, Preful Ofertei”, cu o valoare de 90 de puncte din totalul de
100 de puncte si cu o pondere de 90 % din totalul criteriului de atribuire, se va acorda dupi cum
urmeaza:

Pretul Ofertei Componenta financiari

a) Peniru Oferta admisibild cu pretul cel mai scézut — 90 puncte;
b) Pentru restul Ofertelor admisibile, punctajul se va calcula utilizind urmatoarea formula:
Poresny = Pref (min) / Pref (n) x 90, unde:
Poreuy: punctajul obtinut de cétre Oferta admisibila aflatd sub evaluare;
Pref (min): cel mai scdzut dintre preturile Ofertelor admisibile;
Prep (n). preful Ofertei admisibile aflatd sub evaluare.

10 %
Punctaj maxim factor: 10
Punctajul pentru factorul de evaluare ,, Distanta fafi de Fundata ”, cu o valoare de 10 de puncte

din totalul de 100 de puncte si cu o pondere de 10 % din totalul criteriului de atribuire, se va acorda
dupd cum urmeaza:
Numérul maxim de km de distanta fatd de Fundata este de 2,5 km. Orice ofertd cu o distantd mai
micé de 2,5 km, va fi punctati astfel :

a) Pentru oferta cu cea mai micé distanta fatd de Fundata - 10 puncte;

b) Pentru restul ofertelor admisibile, punctajul se va calcula wtilizind urméatoarea formula:
P p oy - D piinima /D ¢y x 10, unde:
P pew: punciajul obtinut de cdtre oferta admisibild aflatd sub evaluare, pentru jactorul de evaluare
tehnicd D"
D pminima - Distanta minimd fatd de Fundata
D pentru oferta n aflatd sub evaluare
Dy - distanta fatd de Fundata |, D7 ale oferielor admisibile aflate sub evaluare;
Notd: Ofertele care indeplinesc cerintele minime ale caietului de sarcini nu vor primi punctaj
(oferta este conforma) iar ofertele care nu respectd cerinfele minime ale caietului de sarcini vor fi
declarate neconforme.

Distanta fati de Fundata Componenta tehnici

Punctajul total: Pret (maximum 90 puncte) -+ Componenta tehnicd (maximum 0 puncie) =
maximum 100 puncte

Clasamentul Ofertelor va fi determinat pe baza punctajului total. Pe baza metodei de calcu] de mai
sus, Ofertantul care are cel mai mare punctaj total va fi declarat cagtigétor.
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X. MODALITATEA DE PLATA

Achizitorul va face plata serviciilor realizate de céatre contractant dupa receptionarea facturii si a
documentele justificative pentru serviciile efectiv prestate si confirmate. Mentionim ci
documentele justificative aferente unei facturi se vor depune la sediul Achizitorului in format hartie.
Prestarea serviciilor se considerd finalizata, dupd semnarea procesului verbal de ambele parti, fird
obiectiuni, i prezentarea documentelor justificative de contractant, achizitorului.
Plata se va face in termen de maxim 30 de zile de la recepiia si inregistrarea facturii in original de
céitre contractant, la sediul achizitorului, insotitd de dovada prestirii serviciilor..
Documentele justificative care trebuie si insoteasca factura:

- liste prezentd semnate de fiecare participant;

- alte documente relevante;

XI. CONDITII IMPUSE PENTRU SECURITATEA SI SANATATEA IN MUNCA SI
PROTECTIA MUNCII

Prestatorul trebuie si respecte ceringele legale de securitate si sdnitate in munci respectiv de protectie
a mediului previzute de legislatia in vigoare aplicabild, fiind direct responsabil de consecintele
nerespectdrii acestei legislatii. (se va completa Formularul DECLARATIE PRIVIND
SANATATEA SI SECURITATEA IN MUNCA)

XII. VALABILITATEA OFERTEI]
Oferta va fi valabila pe o perioadd de minim 30 de zile de la data limitd pentru depunerea ofertelor
comunijcati de Autoritatea contractanta in Invitatia de participare.

NOTA:

Raspunderea pentru confinutul caietului de sarcini apartine persoanei din departamentul
autoritatii contractante ce procedeazd la intocmirea acestuia, pe baza necesititilor asumate de
compartimentul respectiv.

intocmit,

Lect. dr. Alexandra-Monica Toma
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