ROMANIA
MINISTERUL EDUCATIEI
UNIVERSITATEA ,,DUNAREA DE JOS” DIN GALATI
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10723
INVITATIE

Prin prezenta, va aducem la cunostintd cd Universitatea ,Dunirea de Jos” din Galafi este

interesata sa achizitioneze Servicii de catering - coffe-break si prinz in cadrul activititii ,, MENS
SANA IN CORPORE SANO - LEX IT SPORT”’, si vi invitam sa depuneti oferta tehnicd si
financiara, avand in vedere urmiitoarele:

1.

Denumirea autoritatii contractante: Universitatea ,,Dunérea de Jos” din Galati

Cod de identificare: 3127522

Adresa: Str. Domneasci nr. 47, Galati, Roméania
Telefon: 0236419177

Fax: 0236419177
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14.
15.

16.
17.

Denumire invitatie: Servicii de catering - coffe-break si pranz in cadrul activititii ,,MENS
SANA IN CORPORE SANO — LEX IT SPORT”’’, conform caietului de sarcini.

Modalitatea de desfasurare: proceduri proprie.

Descrierea procedurii proprii care urmeazid a fi aplicatd de autoritatea contractantd in vederea
selectarii prestatorilor de servicii se regseste la
https://www.ugal.ro/files/achizitii/docs/Procedura_Operationala_proprie_pentru_achizitie_servicii
_anexa_2.pdf

Pentru depunerea ofertei se vor completa: formularele atasate prezentei.

[mpartirea pe lot-uri: nu

Valoarea estimata totala farda TVA: 2887.50 lei fara TVA.

Criteriu de atribuire: cel mai bun raport calitate-pret.

Cod CPV: 55520000-1.

. Tip contract: prestare de servicii.
. Obiectul contractului: Servicii de catering - coffe-break si prinz in cadrul activititii ,, MENS

SANA IN CORPORE SANO - LEX IT SPORT™”,

. Data limita de depunere a ofertelor: cQ,O- 0/1, rQ 002 b O}Z’Q }4' Wwa

. Adresa la care se transmit ofertele: Universitatea ,,Dunérea de Jos” din Galati, str. Domneasca nr.

47, Galati, Roméania, cod postal 800008, Registratura sau la adresa de mail dorina.puscasu(@ugal.ro.
Limba de redactare a ofertei: Roména

Tip de finantare si modalitate de plata: Plata se face in termen de maxim 30 de zile de la prestarea
serviciilor, din fonduri MEN pentru activitatile extracurriculare, in contul furnizorului deschis la
Trezoreria statului.

Moneda in care se transmite oferta de pref: lei

Modul de obtinere a documentatiei: atasat invitatiei.
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18. Persoana de contact: Dorina Puscasu, tel. 0336130115, e-mail: dorina.puscasu@ugal.ro.
19. Va rugam s confirmati primirea prezentei invitatii, la numarul de fax 0236419177 sau la adresa de

e-mail dorina.puscasu@ugal.ro.

Rector,

%

Director General,
Directia Generala Administritiva-~
Cristian Laurentiu DAVI /

i

Director Interimar,
Directia Achizitii Publice sf Monjforizare Contracte
Ec. Marian DANAILA

Intoemit,
Ing. Dorina PUSCASU~
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UNIVERSITAS

Prof. univ. dljmg Pujd ) :'Iciallij‘Cr;rgescu

CAIET DE SARCINI
privind achizitia de Servicii de servire masi - coffe-break si pranz in cadrul activitaii
»MENS SANA IN CORPORE SANO - LEX IT SPORT”’

I. AUTORITATEA CONTRACTANTA: Universitatea ,,Duniirea de Jos” din Galati

II.  OBIECTUL CAIETULUI DE SARCINI

Rolul prezentului caiet de sarcini il constituie achizitia de Servicii de catering - coffe-break si
prinz in cadrul activititii ,,MENS SANA IN CORPORE SANO - LEX IT SPORT” -
activitate extracurriculard, pozitia 13 din lista aprobatd. Evenimentul va avea loc in Galati, Padurea
Garboavele, Complex Deliria.

Data: 22.04.2023:
- Coffee break — ora 10.00
- Prinz catgering — ora 14.00- 15.00.

Nr.Crt. | DENUMIRE SERVICII COD CPV
I Servicii de coffee break 55520000-1
2. Servicii de servire masi de pranz catering 55520000-1

III. CERINTE OBLIGATORII

1. Fiecare ofertd depusd este ferma si se va constitui intr-un document de raspuns la caietul de
sarcini si la documentele anexa la acesta, cu referinfe clare care si raspunda fiecarei prevederi /
cerinte/ detaliu din fiecare punct si subpunct al prezentului caiet de sarcini si a specificatiilor
tehnice, inclusiv indicarea valorilor si detaliilor cuantificabile, acolo unde este cazul.

2. Ofertele prezentate de depunatori, din partea fiecarui participant, vor respecta datele din caietul
de sarcini si formularele anexate. Specificatiile obligatorii prezentate sunt minimale, iar parametrii
imbunatatiti sunt acceptati. Ofertarea care nu raspunde cerintelor prevazute in Caietul de Sarcini
atrage descalificarea ofertantului.

3. Prevederile si cerintele Caietului de Sarcini au caracter obligatoriu si nu vor exonera ofertantul
castigator de raspunderea de a asigura calitatea serviciilor prestate, prin efectuarea verificarilor
necesare. Se interzice indicarea in documentatii a unor specificafii tehnice care desemneaza
procedee speciale ce pot duce la favorizarea sau eliminarea unuia sau mai multor ofertanti. O astfel
de indicatie va fi admisa numai cu mentiunea “sau echivalent”. In aceste conditii se vor indica doar
caracteristici tehnice ale lucrdrilor si serviciilor ce urmeaza a fi prestate.
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4. Cerintele impuse prin prezentul caiet de sarcini sunt considerate ca fiind minimale.

5. Propunerea tehnicd se va elabora in conformitate cu prevederile caietului de sarcini. Informatii
detaliate privind reglementérile care sunt in vigoare la nivel national si se referd la conditiile de
munca si protectia muncii, se pot obtine de la Inspectia Muncii sau de pe site-ul:
http://www.inspectmun.ro/Legislatie/legislatie.html.

Toate cerinfele solicitate in caietul de sarcini sunt minime si obligatorii. Nerespectarea in
totalitate a acestora va conduce la declararea ofertei ca fiind neconforma.

IV. SPECIFICATII TEHNICE

1. Coffee break : ora 10,00
Data organizare: 22 aprilie 2023

Numar participanti: 35 persoane
Locatie: Complex Deliria — Padurea Garboavele, Galati
Tip servire: bufet tip cocktail
Logistica asigurata:
- amenajare buffet cu mese si fete de masé;
- platouri inox / sticld/ portelan si clesti inox;
- farfurii desert din portelan;
- cesti cafea din portelan;
- dispensere din inox pentru cafea
- spatule, servetele si alte consumabile;
- personal calificat.
Structura meniu coffee/persoana:
- cafea 100 ml;
- zahar alb/brun, lapte condensat, lamaéie feliatd, miere de albine — nelimitat;
- apa minerald platd — 2 buc. x 500 ml
- produse de patiserie — cofetdrie (nu se accepta produse congelate) 150 g.

2. Masa de pranz
Data organizare: 22 aprilie 2023
Numar participanti: 35 persoane
Locatie: Complex Deliria — Padurea Géarboavele, Galafi. Prestatorul va asigura servirea mesei,
precum si personalul necesar realizarii serviciilor contractate (servire masa, asigurare debaraséri).

Tip servire: bufet suedez

Logistica solicitata:

- amenajare bufet cu mese, scaune si fefe de masa (pentru 35 persoane)

- platouri inox / sticla/ portelan si clesti inox,

- chafing dish-uri pentru expunerea si mentinerea preparatelor calde,

- farfurii gustare fel de baza si desert

- tacAmuri din inox, pahare din sticld, cesti cafea din portelan, spatule, servetele
- personal calificat ( 2 ospatari )

Structura meniu pranz / persoana (cantitati finite, dupa procesarea termica a materiilor prime
alimentare):

- asortiment de gustari aperitiv, 200 g (minim 5 sortimente);

- asortiment de preparate vegetariene, 100 g (minim 3 sortimente);

- preparate de baza calde, din carne si peste, 200 g (minim 5 sortimente);
- garnituri, 200 g (minim 3 sortimente);
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- salate, 150 g (minim 3 sortimente);

- desert, 100 g (minim 3 sortimente);

- paine, 80 g

- apa minerala plata- 3 buc.x 500 ml;

- apa minerala carbogazoasd — 1 buc.x 500 ml

- cafea -100 ml.

- zahar alb/brun, lapte condensat, laméie feliati, miere de albine — nelimitat.

» Ofertantul trebuie si definii autorizatie sanitari veterinari si pentru siguranta
alimentelor pentru codurile CAEN 5621 sau 5610 (sau documente echivalente) valabili
la data limita de depunere a ofertei (se va prezenta copia conform cu originalul).

» Ofertantul va face dovada respectiirii misurilor de igieni si siguranti a alimentelor,
respectiv a apliciirii procedurilor permanente bazate pe principiile HACCP, cf. HG
924/ 2005 (se va prezenta copia conform cu originalul a certificatului, valabil la data
limita de depunere a ofertei, care atesti implementarea Sistemului de Management al
Sigurantei Alimentului).

» Transportul hranei se va face numai cu mijloace de transport autorizate sanitar-
veterinar, autorizafia finsofind in permanentd mijloacele de transport, dotate
corespunzitor, folosite in scopul pentru care au fost autorizate, insotite de personal
calificat, echipat corespunzitor si avizat medical. Hrana calda trebuie ambalati etans-
vase de inox, caserole, etc. — care au capacitatea de a menfine méincarea cald.
Ofertantul va prezenta copia conform cu originalul al autorizatiilor sanitar-veterinare
pentru mijloacele de transport.

V. TERMENE DE PRESTARE:
- In data de 22 aprilie 2023, conform specificatiilor din prezentul caiet de sarcini.

VL. MODALITATEA DE DERULARE A CONTRACTULUI

a) Prestarea serviciilor se va face in stransd colaborare cu compartimentul de specialitate al
achizitorului. Achizitorul va furniza operatorului economic, care va fi declarat castigator, toate
detaliile cu minim 48 de ore inainte de data evenimentului.

b) Plata pentru serviciile prestate se va face in termen de maxim 30 de zile de la receptia si
inregistrarea facturii in original de catre contractant, la sediul achizitorului, insofitd de dovada
prestérii serviciilor,

VII. PROPUNEREA
Oferta va fi prezentatad conform Formularelor atasate.

VIII. RECEPTIA SERVICIILOR SI MODALITATEA DE PLATA

Prestarea serviciilor se considerd finalizatd, dupa semnarea procesului verbal de ambele parti, fard
obiectiuni si prezentarea documentelor justificative de catre contractant, achizitorului, pentru fiecare
etapd in parte.

Achizitorul va face plata serviciilor realizate de cétre contractant dupa receptionarea facturii si a
documentele justificative pentru serviciile efectiv prestate si confirmate. Mentionim ca
documentele justificative aferente unei facturi se vor depune la sediul Achizitorului in format hartie.
Plata se va efectua in conturile deschise la Directiile de Trezorerie ale statului. Universitatea
»Dundrea de Jos™ din Galati, va efectua plata citre contractant prin ordin de plata in termen de
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maxim 30 (treizeci) zile de la facturare si semnare a procesului verbal de receptie al serviciilor,
pentru fiecare etapd in parte.

Documentele justificative care trebuie sa insoteasci factura:

- liste de prezenta;

- proces verbal de prestare a serviciilor;

- alte documente relevante.
Pentru derularea contractului este necesar ca prestatorul s detini un cont la trezoreria statului.
Nu se acceptd actualizarea pretului contractului. Se vor oferta toate serviciile. Nu se acceptd oferte
partiale in cadrul pachetului si nici oferte alternative.

IX. CRITERIUL DE ATRIBUIRE
Criteriul de atribuire cel mai bun raport calitate-pref va folosi urmétorii factori de evaluare:
1. Pretul Ofertei;
2. Componenta tehnicd.
Pentru ,,Componenta tehnici™ a fost stabilit un subfactor, respectiv:
2.1. Cantitatea suplimentard de cafea espresso

Denumire factor evaluare Descriere Pondere

90 %

Pretul Ofertei Componenta financiara Binnchilf i Fictor: 5

Punctajul pentru factorul de evaluare ,, Preful Ofertei”, cu o valoare de 90 de puncte din totalul de
100 de puncte si cu o pondere de 90 % din totalul criteriului de atribuire, se va acorda dupa cum
urmeaza:
a) Pentru Oferta admisibila cu pretul cel mai scazut — 90 puncte;
b) Pentru restul Ofertelor admisibile, punctajul se va calcula utilizand urmétoarea formula:
Ppreigy = Pref (min) / Pret (n) x 90, unde:
Pprep): punctajul obtinut de catre Oferta admisibila aflata sub evaluare;
Pref (min): cel mai scdzut dintre prefurile Ofertelor admisibile,
Pref (n). preful Ofertei admisibile aflatd sub evaluare.

Cantitatea suplimentari de cafea o 10 %
Componenta tehnici . ;
espresso Punctaj maxim factor: 10

Punctajul pentru factorul de evaluare , Cantitatea suplimentari de cafea espresso”, cu o valoare
de 10 puncte din totalul de 100 de puncte si cu o pondere de 10% din totalul criteriului de atribuire,
se va acorda dupad cum urmeaza:

Cantitatea maxima de cafea espresso suplimentara cantitatii solicitate in caietul de sarcini este de
150 ml. Orice oferta cu o cantitate suplimentard mai mare de 150 ml, nu va fi punctata suplimentar.
Pentru oferta admisibild cu cea mai mare cantitate suplimentard pentru cafea espresso — 10 puncte;
Pentru restul ofertelor admisibile, punctajul se va calcula utilizind urmatoarea formula:

P CE (n) = CE (n) /CE maxima x 10, unde:

P CE (n) : punctajul obtinut de catre oferta admisibila aflatd sub evaluare, pentru factorul de
evaluare tehnica ,,CE”

CE maxima: cea mai mare dintre cantitatile suplimentare de cafea espresso ,,CE™ ale ofertelor
admisibile aflate sub evaluare;

CE (n) : Cantitatea de cafea espresso suplimentard CE pentru oferta n aflata sub evaluare

Nota: Ofertele care indeplinesc cerintele minime ale caietului de sarcini nu vor primi punctaj (oferta
este conforma) iar ofertele care nu respecta cerintele minime ale caietului de sarcini vor fi declarate
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neconforme,

Notd: Ofertele care indeplinesc cerinfele minime ale caietului de sarcini nu vor primi punctaj
(oferta este conformd) iar ofertele care nu respectd cerinfele minime ale caietului de sarcini vor fi
declarate neconforme.

Punctajul total: Pref (maximum 90 puncte) + Componenta tehnicd (maximum 0 puncte) =
maximum 100 puncte

Clasamentul Ofertelor va fi determinat pe baza punctajului total. Pe baza metodei de calcul de mai
sus, Ofertantul care are cel mai mare punctaj total va fi declarat castigitor.

X. VALABILITATEA OFERTEI

Oferta va fi valabild pe o perioada de minim 30 de zile de la data limit# pentru depunerea ofertelor
comunicati de Autoritatea contractanti in Invitatia de participare.

NOTA:

Raspunderea pentru continutul caietului de sarcini aparfine persoanei din departamentul
autoritifii contractante ce procedeazi la intocmirea acestuia, pe baza necesitifilor asumate de
compartimentul respectiv.

Ofertele de pref nesemnate si nestampilate se considerd cd nu sunt asumate de ofertant si vor fi
respinse ca neconforine.

iutocmit,
Slabu Gica

Al
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