ROMANIA
MINISTERUL EDUCATIEI
UNIVERSITATEA ,DUNAREA DE JOS” DIN GALATI

INVITATIE

Prin prezenta, vd aducem la cunostin{i c& Universitatea ,,Dundrea de Jos™ din Galati este

interesatd sd achizitioneze Servicin de mentorat cu mentor pentrn activititi de mentorat

antreprenorial (Service for Mentor in Entrepreneurial Mentoring Activities), in cadrul
proiectului cu titlul/acronim LET'S CYCLE AT THE BLACK SEA/LetsCYCLE, si vd invitim s3

depuneti oferta tehnicé si financiard, avind in vedere urmétoarele:

1.

Denumirea autoritdtii contractante: Universitatea ,,Dundrea de Jos” din Galati

Cod de identificare: 3127522

Adresa: Str. Domneasca nr. 47, Galati, Roméania

Telefon: 0236419177

Fax: 0236419177

Denumire invitafie: Serviciu de mentorat cu mentor pentru activitifi de mentorat
antreprenorial (Service for Mentor in Entrepreneurial Mentoring Activities), in cadrul
proiectului cu titlul/acronim LET'S CYCLE AT THE BLACK SEA/LetsCYCLE, conform

caietului de sarcini.

. Modalitatea de desfigurare: procedura proprie.

Descrierea procedurii proprii care urmeazd a fi aplicatd de autoritatea contractanti in vederea
selectirii prestatorilor de servicii se regiseste la
https://ugal.ro/files/achizitii/docs/Procedura_Operationala proprie_pentru_achizitie_servicii_a

nexa_2.pdf
Pentru depunerea ofertei se vor completa: formularele atasate prezentei.

impartirea pe lot-uri: nu.

Valoarea estimati totald fard TVA: 24484.54 lei.
Criteriu de atribuire: cel mai bun raport calitate pret.
Cod CPV: 80500000-9,

. Tip contract: prestare de servicii.

. Obiectul contractului: Serviciu de mentorat cu mentor pentru activititi de mentorat

antreprenorial (Service for Mentor in Entrepreneurial Mentoring Activities), in cadrul

proiectului cu titluk’acronim LET'S CYCLE AT THE BLACK SEA/LetsCYCLE.
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12. Data limita de depunere a oferielor; 05 04 L0LD i o I OO

13. Adresa la care se transmit ofertele: Universitatea ,,Dundrea de Jos” din Galati, str. Domneasci

nr. 47, Galati, Roménia, cod pogstal 800008, Registraturd sau la adresa de mail

madalina.stanculea@ugal.ro.

14. Limba de redactare a ofertei: Roména

15. Tip de finantare si modalitate de platd: Plata se face in termen de maxim 30 de zile de la prestarca
serviciilor, din fondurile institutiei, in contul furnizorului deschis la Trezoreria statului.

16. Moneda in care se transmite oferta de pret: lei

17. Modul de obtinere a documentatiei: atasat invitatiei.

18. Persoana de contact: Daniela Midilina MIHAIL tel. 0336130115, e-mail:

madalina.stanculea@ugal.ro

19. Vi rugim s# confirmati primirea prezentei invitatii, la numiarul de fax 0236419177 sau la adresa

de e-mail madalina.stanculea@ugal.ro

RECTOR, e,

G, S

DIRECTIA GENERAL
Cristian Laurentiu D.

DIRECTOR INTERIMAR y
DIRECTIA ACHIZITII PUBLICE $I MONITORIZARE CONTRACTE,
Ec. Marian DANAILA

INTOCMIT,

Ec. Daniecla Midiling MIHAT

/

|

—
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CAIET DE SARCINI

Obiectul caietului de sarcini il constituie achizitia unui serviciu de mentorat cu mentor

intitulat Serviciu de mentorat cu mentor pentru activititi de mentorat antreprenorial (Service
for Mentor in Entrepreneurial Mentoring Activities), In cadrul proiectului cu titlul/acronim
LET'S CYCLE AT THE BLACK SEA/LetsCYCLE, contract nr. BSB-998, activitatea de
mentorat A.T2.2, intitulatd Activitifi de Mentorat Antreprenorial (Enterpreneural Mentoring
Activities).

L. PREAMBUL

1.

Prezentul caiet de sarcini face parte integrantd din documentatia pentru atribuirea
ofertei/ofertelor i constituie ansamblul cerintelor pe baza cérora se va elabora, de cétre
fiecare ofertant participant la selectia de oferte, propunerea tehnicd.

Prezentul caiet de sarcini contine specificatiile tehnice ale viitorului contract/viitoarelor
contracte de prestdri de servicii. Cerintele tehnico-functionale si calitative impuse prin
prezentul vor fi considerate ca fiind minimale.

Orice propunere tehnicd ce va fi prezentatd in cadrul selectiei de oferte pentru atribuirea
contractului/contractelor de prestiri de servicii ce fac obiectul prezentei achizitii, care se
abate de la prevederile caietului de sarcini, va fi luatd in considerare si va fi declarati
conformi numai in mésura in care caracteristicile tehnico-functionale si calitative propuse
presupun, pe lngid dovada respectérii tuturor specificatiilor tehnice impuse de autoritatea
contractantd si prezentarea, de cétre ofertant, a unui nivel tehnic si calitativ superior al
viitoarelor servicii, in raport cu cerintele minimale mai jos enuntate.

Ofertele care nu satisfac cerinfele minimale ale prezentului caiet de sarcini vor fi declarate
neconforme si vor fi respinse.

II. JUSTIFICAREA ACHIZITIEI
Universitatea ,,Dunirea de Jos” din Galati implementeazi Proiectul “LET’S CYCLE AT THE
BLACK SEA/LETSCYCLE”, contract nr. BSB-998”, finantat in cadrul Programului Operational
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Comun ,,Bazinul Mirii Negre” 2014 — 2020, prin intermediul Instrumentului European de
Vecinatate (ENI), Cooperare Transfrontalierd a Uniunii Europene (European Union’s Cross-Border
Cooperation (CBC).

fn cadrul proiectului, sunt previzute activitati constdnd in cursuri de formare, mentorat,
evenimente de constientizare, informare si diseminare.

Prin prezentul caiet de sarcini se specificd cerintele impuse de proiectul LET'S CYCLE AT
THE BLACK SEA/LetsCYCLE, contract nr. BSB-998, pentru organizarea si desfisurarea a unei
activitifi de mentorat cu mentor A.T2.2, infitulati Activititi de Mentorat Antreprenorial
{Enterprencural Mentoring Activities).

Serviciul de mentorat cu mentor, din cadrul activitdiii de mentorat intitulatd Activitafi de
Mentorat Antreprenorial (Enterpreneural Mentoring Activities), se desfigoard pe durata unei
perioade de max. 40 zile calendaristice, care va fi stabilitd la momentul incheierii contractului de
prestare a Serviciului de mentorat cu mentor. In aceastd perioads, mentorul, care va fi desemnat de
catre operatorul economic ofertant, declarat céstigitor al Serviciului de mentorat cu mentor, va
mentora 10 persoane, desemnate ca participanti la activitatea de mentorat, pentru a pregiti un plan
de afaceri individual, ca potentiali antreprenori in domeniul turismului si culturii, cu accent pe
Cicloturism si/sau Artizanat.

Fiecare persoand-participant din grupul de 10 persoane-participanti, care au aplicat i au fost
inscrise In grupul {intd pentru aceastd activitate, vor fi mentorate, in perioada de max. 40 zile
calendaristice, pentru o duratd de 10 ore (in total, 100 ore, care vor fi prestate de catre mentor
pentru a mentora grupul de 10 persoane-participanti, pentru a pregiti un plan de afaceri individual,
ca antreprenori sau potengiali antreprenori in domeniul turismului si culturii, cu accent pe
Cicloturism si/sau Artizanat).

Planul de afaceri va fi pregatit/intocmit pentru toate aplicatiile/propunerile organizatiilor
donatoare nationale sau internationale sau a programelor/mecanismelor care acordd un grant de
sprijin/suport.

1. SCOPUL PROCEDURII PROPRII

Atribuirea unui contract de prestiri de servicii, céitre un operator economic care si asigure
buna organizare si desfisurare a activitatii mentionate mai sus, structurate astfel incit si garanteze
calitatea activitdtii de mentorat cu mentor prin sustinerea de mentorat individual, care si respecte
confinutul si durata impuse de proiect si s asigure participaniilor la activitatea de mentorat
posibilitatea de a pregéti un plan de afaceri individual, ca antreprenori sau potentiali antreprenori in
domeniul turismului si culturii, cu accent pe Cicloturism si/sau Artizanat.

IV. PREZENTAREA OFERTEI/ OFERTELOR

Orice operator economic interesat poate participa la selectia de oferte organizatdi de
Universitatea ,.Dunirea de Jos” din Galati pentru atribuirea contractului de servicii, prin prezentarea
ofertei pentru organizarea si desfdsurarea activiti{ii de mentorat cu mentor A.T2.2, in cadrul
Serviciului de mentorat cu mentor pentru activititi de mentorat antreprenorial (Service for
Mentor in Entrepreneurial Mentoring Activities).

Fiecare ofertd depusi este fermd si se va constitui Intr-un document de ridspuns la caietul de
sarcini §i la documentele anexd la acesta, cu referinte clare, care si rdspunda fiecérei prevederi/
cerinte/detaliu din fiecare punct si subpunct al prezentului caiet de sarcini §i a specificatiilor
tehnice, inclusiv indicarea valorilor i detaliilor cuantificabile, acolo unde este cazul.
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Ofertele prezentate de depundtori, din partea fiecirui participant la selectia de oferte, vor
respecta datele din caietul de sarcini i formularele anexate. Specificatiile obligatorii prezentate sunt
minimale, iar parametrii imbunétatiti sunt acceptati.

Propunerea tehnicd va contine o figd in oglindé, un comentariu, articol cu articol, al tuturor
specificatiilor confinute In caietul de sarcini, prin care se va demonstra corespondenta propunerii
tehnice cu specificatiile caietului de sarcini. Propunerea tehnicd va fi prezentati astfel incét si per-
mitd identificarea cu usurin{d a corespondentei cu cerintele din caietul de sarcini. Acolo unde apar
specificatii tehnice care indicd o anumiti origine, sursé, productie, un procedeu special, o marca de
fabrica sau de comert, un brevet de inventie, o licentd de fabricatie se va citi “sau echivalent”,

Propunerea tehnicd se va elabora In conformitate cu prevederile caietului de sarcini, cu
obligatia ca operatorii economici sé indice in cadrul acesteia faptul ¢, la elaborarea ofertei, au tinut
cont de obligatiile referitoare la conditiile de munca si protectia muncii (se va completa formularul
nr. 1). Informatii detaliate privind reglementérile care sunt in vigoare la nivel national si se referd la
conditiile de muncd si protectia muncii, se pot obtine de la Inspectia Muncii sau de pe site-ul:
http:/www.inspectmun.ro/Legislatie/legislatie.tml.

V. SPECIFICATII TEHNICE
Nr. ert DENUMIRE SERVICIU COD CPV
1. Serviciu de mentorat cu mentor pentru activititi de mentorat 80500000-9
antreprenorial (Service for Mentor in Entrepreneurial Mentoring
Activities)

Serviciul de mentorat cu mentor pentru activitatea de mentorat intitulati Activititi de
Mentorat Antreprenorial (Enterpreneural Mentoring Activities) consti din efectuarea/
sustinerea de cétre un mentor, desemnat de care operatorul economic ofertant, unei activitdti de
mentorat individual pentru un grup de 10 persoane-participanti, pentru o duratd de 10 ore pentru
fiecare persoand-participant (in total, 100 ore, care vor fi prestate de citre mentor pentru a mentora
grupul de 10 perscane-participanti), pentru a pregiiti un plan de afaceri individual, ca antreprenori
sau potentiali antreprenori in domeniul turismului si culturii, cu accent pe Cicloturism si/sau
Artizanat), intr-o perioadd de max. 40 zile calendaristice, calculate din ziua urmétoare incheierii
contractului de prestare a serviciului.

1. Informatii generice

Serviciul de mentorat cu mentor, intitulat Serviciu de mentorat cu mentor pentru activititi de
mentorat antreprenorial (Service for Mentor in Entrepreneurial Mentoring Activities), previazut in
cadrul proiectului cu titlul/acronim LET'S CYCLE AT THE BLACK SEA/LetsCYCLE, contract
nr, BSB-998, activitatea de mentorat A.T2.2, intitulati Activitd{i de Mentorat Antreprenorial
(Enterpreneural Mentoring Activities) va fi acordat persoanelor-participanti, pentru a pregiti un
plan de afaceri individual, ca antreprenori sau potentiali antreprenori in domeniul turismului si
culturii, cu accent pe Cicloturism gi/sau Artizanat),

Planul de afaceri va fi pregétit/intocmit pentru toate aplicatiile/propunerile organizatiilor
donatoare nationale sau internationale sau a programelor/mecanismelor care acordd un grant de
sprijin/suport.

Activitatea de mentorat A.T2.2, din cadrul serviciului de mentorat cu mentor, intitulati
Activitdti de Mentorat Antreprenorial (Enterprencural Mentoring Activities), se va desfigura pe
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durata unei perioade de max. 40 zile calendaristice, calculate din ziua urmitoare incheierii
contractului de prestare a serviciului

In aceasti perioads, fiecare persoani-participant din grupul de 10 persoane-participanti, care
au aplicat gi au fost inscrise in grupul {intd pentru aceasti activitate, vor fi mentorate pentru o durati
de 10 ore (in total, 100 ore, care vor fi prestate de citre mentor pentru a mentora grupul de 10
persoane-participanti), pentru a pregati un plan de afaceri individual, ca antreprenori sau potentiali
antreprenori in domeniul turismului si culturii, cu accent pe Cicloturism si/sau Artizanat.

2. Criterii impuse mentorului

Pentru serviciul de mentorat cu mentor, operatorul economic ofertant, va desemna, din cadrul
personalului propriu, o persoand ca mentor, care va desfasura/sustine activitdti de mentorat
individual, intitulate Activita{i de Mentorat Antreprenorial (Enterpreneural Mentoring Activities),
pentru un grup de 10 persoane-participanti, pentru o duratd de 10 ore pentru fiecare persoani-
participant (in total, 100 ore, care vor fi prestate de cétre mentor pentru a mentora grupul de 10
persoane-participanti), pentru a pregiti un plan de afaceri individual, ca antreprenori sau potentiali
antreprenori in domeniul turismului si culturii, cu accent pe Cicloturism si/sau Artizanat), intr-o
pericadd de max. 40 zile calendaristice, calculate din ziua urmitoare Incheierii contractului de
prestare a serviciului.

Persoana desemnati ca mentor, trebuie si indeplineasca urmiétoarele criterii:
e si fie angajat cu contract de muncé in cadrul operatorului economic ofertant, respectiv,
desemnat cégtigitor al achizitiei serviciului de mentorat cu mentor;

¢ s aibi o experientd de min. 5 ani ca antreprenor;
¢ si fi absolvit cel putin studii universitare de licentd;
+ si fi absolvit o forma de pregitire care il/o atestd/califica ca formator/trainer;

¢ sd aibd o experientd de min. 3 activiti{i ca formator/trainer in domeniul managementului de
proiect si al antreprenoriatului;

¢ si aibi experientd in minim 3 contracte in calitate de evaluator in domeniul antreprenorial;

e sd aibd experientd in acordarea de asistentd in infiintarea, functionarea si dezvoltarea firmei
in vederea implementarii planului de afaceri;

¢ s3 aiba experientd in minim 3 proiecte distincte in domeniul antreprenorial;
¢ sd aibid experientd in evaluarea dezvoltirii si implementarii a min. 3 proiecte/contracte;

e 53 fi depus minim 3 propuneri de proiecte distincte (titlu proiect, numar, program de
finantare, beneficiar, valoarea proiectului, rolul in proiect);

e si fi castigat minim 1 proiect din cele minim 3 propuneri de proiecte depuse;
¢ si aibd competentd lingvisticd de nivel min. B1 pentru limba Engleza.

Pentru persoana desemnati ca mentor, operatorul economic ofertant trebuie si depuna
urmitoarele documente doveditoare:
- document doveditor al faptului c¢d persoana desemnatd ca mentor este angajatd in cadrul
operatorului economic ofertant {contract de muncé/adeverintd/extras Revisal);
- document doveditor al faptului ci persoana desemnat ca mentor are o experienta de min. 5
ani ca antreprenor;
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- document doveditor al faptului ci persoana desemnati ca mentor a absolvit cel putin studii
universitare de licenti (diploma licenti);

- document doveditor/documente doveditoare (diplomi sau certificat) privind faptul ci
persoana desemnati ca mentor a absolvit o formd de pregétire care il/o atestd/califici ca
formator/trainer;

- document doveditor/documente doveditoare privind faptul ci persoana desemnatd ca
mentor are o experientd de min. 3 activititi ca formator/trainer in domeniul managementului
de proiect si al antreprenoriatului (contracte de munci care dovedesc prestarea activititii de
formator/trainer);

- document doveditor/documente doveditoare privind faptul c¢d persoana desemnati ca
mentor a avut experientd in minim 3 contracte in calitate de evaluator in domeniul
antreprenorial (contracte de muncé);

- document doveditor/documente doveditoare privind faptul cd persoana desemnatd ca
mentor a acordat de asistentd in infiintarea, functionarea si dezvoltarea firmei in vederea
implementdrii planului de afaceri;

- document doveditor/documente doveditoare privind faptul ci persoana desemnatd ca
mentor are experientd In min. 3 proiecte distincte in domeniul antreprenorial (titlu proiect,
numir, program de finantare, beneficiar, valoarea proiectului, rolul in proiect, copii ale
contractelor individuale de munci);

- document doveditor/documente doveditoare privind faptul cd persoana desemnatd ca
mentor are experientd in evaluarea dezvoltdrii gi implementérii a min. 3 proiecte/contracte
(titlu proiect, numdr, program de finantare, beneficiar, valoarea proiectului, rolul in proiect,
copii ale contractelor individuale de munca);

- document doveditor/documente doveditoare privind faptul c¢d persoana desemnatd ca
mentor a depus minim 3 propuneri de proiecte distincte (titlu proiect, program de finantare,
beneficiar, valoare propusi, document care confirma primirea aplicatiei, daci a fost cazul);

- document doveditor/documente doveditoare privind faptul cd persoana desemnatd ca
mentor a céstigat minim 1 proiect din cele minim 3 propuneri de proiecte depuse (titlu
proiect, numdr, program de finantare, beneficiar, valoarea proiectului, pericada de
implementare);

- documente doveditoare (certificat, diplomi) ale competentei lingvistice de nivel min. Bl
pentru limba Engleza;

- un CV al persoanei desemnate ca mentor:

- o copie a cértii de identitate a persoanei desemnate ca mentor.

3. Specificatii privind structura si continutul activititilor de mentorat intitulate
Activitifi de Mentorat Antreprenorial (Enterpreneural Mentoring Activities)
Pentru fiecare din activititile de mentorat intitulate Activititi de Mentorat Antreprenorial
(Enterprencural Mentoring Activities), operatorul economic ofertant, desemnat castigitor al
achizifiei serviciului de mentorat cu mentor, prin persoana desemnati ca mentor, va desfigura
activitatea de mentorat pentru fiecare din cele 10 (zece) persoane-participanti, pe durata a 10 (zece)
ore/fiecare persoand-participant (in total, 100 ore, care vor fi prestate de cditre mentor pentru a
mentora grupul de 10 persoane-participanti), pentru a pregiti un plan de afaceri individual, ca
antreprenori sau potentiali antreprenori in domeniul turismului si culturii, cu accent pe Cicloturism
si/sau Artizanat), intr-o perioadid de max. 40 zile calendaristice, calculate din ziua urmitoare
incheierii contractului de prestare a serviciului.
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Serviciul de mentorat cu mentor, intitulat Serviciu de mentorat cu mentor pentru activititi
de mentorat antreprenorial (Service for Mentor in Entreprencurial Mentoring Activities), se
va desfdsura pe durata a 10 ore/fiecare persoand-participant, intr-o perioadi de max. 40 zile
calendaristice, dupéd cum urmeaza:

o Desfisurarea sedintelor de mentorat:

- sedintele de mentorat se vor desfisura numai fizic (face-to-face) si doar individual (o
singurd persoand mentorati si mentorul care asigurd serviciul de mentorat);

- durata sedintelor de mentorat: min. 1 ord (60 min) $i max. 1,5 ore (90 min); durata totala
(insumati) a sedintelor de mentorat nu poate fi mai micd de 10 oreffiecare persoani-
participant mentorati;

o Structura generalii a sedinfelor de mentorat:

» partea 1: prezentarea de citre persoana mentorati a stadiului realiziirii sarcinilor stabilite
in sedinta de mentorat anterioard (la prima sedinti de mentorat, persoana mentoratd va
prezenta mentorului ideea de afacere si planul de afaceri propuse la inscrierea candidatilor
pentru activitatea de mentorat A.T2.2);

> partea a 2-a: discutii mentor-persoand mentorati privind nivelul realizarii sarcinilor
stabilite in sedinta de mentorat antericari (la prima sedintd de mentorat, se vor discuta
ideea de afacere si planul de afaceri propuse de citre candidat la inscrierea candidatilor
pentru activitatea de mentorat A.T2.2);

» partea a 3-a: mentorul, in consens cu persoana mentoratd, va stabili sarcinile pentru
sedinta de mentorat urmétoare.

% Nota #1: Mentorul, in consens cu persoana mentoratd, poate modifica ideea de afacere si/sau
titlul planului de afaceri, astfel Inct planul de afaceri sa fie unul fezabil si cu sanse mari de a
fi finantat in cadrul aplicatiilor/propunerilor organizatiilor donatoare nationale sau
internationale sau a programelor/mecanismelor care acorda un grant de sprijin/suport;

+“* Nota #2: Fiecare sedin{a de mentorat se va finaliza cu Inregistrarea intervalului de timp in
care a avut loc sedinfa de mentorat (de la ora §i minutul, pani Ia ora si minutul, respectiv a
duratei sedintei de mentorat, In minute) §i semnarea de ciitre persoana mentoratd $i mentor a
fisei de evidenti a sedintelor de mentorat a persoanei mentorate;

% Nota #3: Pentru fiecare persoand mentoratd, la finalul activiti{ii de mentorat, Planul de
afaceri va fi evaluat de cédtre mentor in baza unui raport; fiecare raport, redactat §i semnat de
cétre mentor, trebuie transmis Universititii “Dundrea de Jos™ din Galati, prin directorul de
proiect, 1a finalul zilei ultimei sedinte de mentorat, dar nu mai tarziu de data la care se incheie
perioada de max. 40 zile calendaristice, calculate din zina urmitoare incheierii contractului de
prestare a serviciului de mentorat.

% Nota #4: Pentru fiecare persoani mentoratd, la finalul activitifii de mentorat, mentorul va
solicita persoanei mentorate si ii transmitd Planul de afaceri in forma sa finald; la r4ndul siu,
mentorul, va transmite Planul de afaceri in forma sa finald Universititii “Dunérea de Jos” din
Galati, prin directorul de proiect, la finalul zilei ultimei sedinte de mentorat, dar nu mai tirziu
de data la care se incheie pericada de max. 40 zile calendaristice, calculate din ziua urmatoare
incheierii contractului de prestare a serviciului de mentorat.

4. Perioada de desfisurare a serviciului de mentorat cu mentor
Serviciul de mentorat cu mentor, intitulat Serviciu de mentorat cu mentor pentru activitati de
mentorat antreprenorial (Service for Mentor in Entrepreneurial Mentoring Activities) trebuie sa se
desfisoare pe durata unei perioada de max. 40 zile calendaristice, calculate din ziua urmitoare
incheierii contractului de prestare a serviciului de mentorat.
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fnainte de inceperea activititii de mentorat, un membru al echipei proiectului, in consens cu
fiecare persoand din cele 10 persoane-participanti, va intocmi draftul calendarului sedintelor de
mentorat, in intervalul orar 13:00 — 18:00 si numai in zilele lucritoare din pericada de desfisurare a
activitatilor de mentorat, adicd, max. 40 zile calendaristice, calculate din ziua urmitoare incheierii
contractului de prestare a serviciului de mentorat.

Pentru a incepe activitatea de mentorat chiar din prima zi de dupéd semnarea contractului de
prestare a Serviciului de mentorat cu mentor, echipa proiectului BSB-998 va identifica persoanele-
participanti care au un program mai flexibil si pot incepe imediat sedintele de mentorat.

Dupd inceperea activitdfii de mentorat, mentorul, impreaund cu un membru al echipei
proiectului, si in consens cu fiecare persoand din cele 10 persoane-participanti, va intocmi forma
finali a calendarului sedintelor de mentorat, in acelasi intervalul orar, 13:00 — 18:00, si numai in
zilele lucrdtoare din perioada de desfisurare a activitifilor de mentorat, adics, max. 40 zile
calendaristice, calculate din ziua urmitoare incheierii contractului de prestare a serviciului de
mentorat,

Forma finald a calendarului sedintelor de mentorat, pentru fiecare din cele 10 persoane-
participanti va fi printatd in 2 exemplare §i semnati, atdt de citre persoana mentorat, cét si de citre
mentor, si va fi vizatd de cétre directorul de proiect. Atit persoana mentorati, cit si mentorul vor
primi cate un exemplar original al calendarului sedintelor de mentorat.

5. Locatia de desfisurare a servicinlui de mentorat cu mentor
Toate activititile de mentorat antreprenorial A.T2.2 se va desfisura in Galati, in sala A008 din
sediul Facultétii de Educatie Fizica si Sport, din Universitatea “Dunérea de Jos” din Galati, sediu
situat la adresa: str. Girii nr. 63-65, Galati.

6. Sala pentru activitatea de mentorat
Universitatea “Dunidrea de Jos” din Galati va pune la dispozitia operatorului economic,
desemnat céstigiitor al achizifiei serviciului de mentorat cu mentor, cu min. 1 (una) zi nainte de in-
ceperea primei activitati de mentorat, o salii, pentru perioadele si cu facilitdtile specificate mai jos:

6.1 Capacitate salii: pentru min. 1 (una) persoand-participant si un mentor.

6.2 Perioada de utilizare a silii pentru activitatea de mentorat: max. 40 zile
calendaristice, care va fi stabilitd la momentul incheierii contractului de prestare a
Serviciului de mentorat cu mentor.

6.3 Programul de utilizare a silii pentru activitatea de mentorat: in fiecare zi
lucriitoare, in intervalul orar 13:00 — 18:00.

6.4 Facilitiiti organizatorice si tehnice pentru sala pentru activitatea de mentorat:
- lumind natural;
- internet Wi-Fi.
7. Evidenta sedintelor de mentorat
Operatorul economic desemnat cstigiitor al achizitiei serviciului de mentorat cu mentor, prin

persoana desemnati de citre acesta ca mentor, va desfigura activitatea de mentorat pentru fiecare
din cele 10 (zece) persoane-participanti, pe durata a 10 (zece) ore/fiecare persoana-participant (in
total, 100 ore, care vor fi prestate de ciitre mentor pentru a mentora grupul de 10 persoane-
participanti), pentru a pregiti un plan de afaceri individual, ca antreprenori sau potentiali
antreprenori in domeniul turismului si culturii, cu accent pe Cicloturism gi/sau Artizanat), intr-o
perioadd de max. 40 zile calendaristice, calculate din ziua urmétoare incheierii contractului de
prestare a serviciului, in conformitate cu calendarul sedintelor de mentorat.
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Asa cum s-a mentionat anterior, fiecare sedinti de mentorat se va finaliza cu inregistrarea
intervalului de timp in care a avut loc sedinta de mentorat (de la ora $i minutul, pani la ora si
minutul, respectiv a duratei sedin{ei de mentorat, in minute) §i semnarca de cétre persoana
mentoratd i mentor a figei de evidentd a sedintelor de mentorat a persoanei mentorate;

Fisele de evidentd a sedintelor de mentorat ale persoanelor mentorate, vor fi intocmite in 2
(doud) exemplare, de citre echipa proiectului LET'S CYCLE AT THE BLACK SEA/LetsCYCLE
st vor fi puse la dispozitia persoanei desemnate ca mentor in fiecare zi, la inceputul activitatii/
sedintei de menyorat.

8. Vizibilitatea si diseminarea activititii de mentorat intitulati Activititi de Mentorat
Antreprenorial (Enterpreneural Mentoring Activities)
Conform proiectului LET'S CYCLE AT THE BLACK SEA/LetsCYCLE, contract nr. BSB-
998, activititile proiectului trebuie si fie vizibile si diseminate prin postiri pe Social Media,
comunicate de presa, brosuri, pliante, etc.
in acest sens, operatorul economic desemnat cégtigitor al achizitiei celor 2 (doud) servicii
identice de formare (training), prin persoana desemnati ca mentor, va permite, dupi o intelegere
prealabili cu echipa proiectului LET'S CYCLE AT THE BLACK SEA/LetsCYCLE, intrarea
echipei proiectului in sala de conferintd, in care se desfisoard activitatea de mentorat, care poate fi
insotitd de persoane care au competente privind fotografierea si filmarea video si care sunt dotate cu
aparaturd profesionald pentru fotografiere si filmare video.

Note:

- Participantii la activitatea de mentorat, intitulatd Activititi de Mentorat Antreprenorial
(Enterpreneural Mentoring Activities), prin Declaratia privind prelucrarea datelor
personale, si-au dat consimtdmantul privind fotografierea si filmarea evenimentelor din
cadrul acestei activitiifi, inclusiv a persoanelor participante;

- Persoana desemnatd ca mentor de citre operatorul economic desemnat cagtigitor al
achizitiei serviciului de mentorat cu mentor, va trebui si fie de acord si si semneze o
Declaratie proprie privind prelucrarea datelor personale, prin care isi d& consimtidmantul
privind fotografierea si filmarea evenimentelor din cadrul acestei activititi, inclusiv a
propriei persoane.

- Ofertantul va depune certificatul constatator emis de ONRC, din care si reias ca operatorul
economic are capacitatea profesionald de a realiza activititile ce fac obiectul contractului
de achizitie, respectiv s& detind codul CAEN 7022 - Activititi de consultanti pentru
afaceri si management.

VI. VALOARE SERVICII MENTIONATE LA PUNCTUL V (SPECIFICATII
TEHNICE)

Conform proiectului LET'S CYCLE AT THE BLACK SEA/LetsCYCLE, confract nr.
BSB-998, pentru Serviciul de mentorat cu mentor pentru activititi de mentorat antreprenorial
(Service for Mentor in Entrepreneurial Mentoring Activities), pentru activitatea de mentorat
intitulati Activititi de Mentorat Antreprenorial (Enterpreneural Mentoring Activities), numir
activitate A.T2.2, pentru mentorarea a 10 (zece) persoane-participanti, pe durata a 10 (zece)
ore/fiecare persoand-participant (in total, 100 ore, care vor fi prestate de citre mentor pentru a
mentora grupul de 10 persoane-participanti), pentru a pregiti un plan de afaceri individual, ca
antreprenori sau potentiali antreprenori in domeniul turismului i culturii, cu accent pe Cicloturism
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si/sau Artizanat), intr-o perioadi de max. 40 zile calendaristice, calculate din ziua urmitoare
incheierii contractului de prestare a serviciului, suma maximi alocatii este de 24484,54 lei (firi

TVA):
Nr. crt DENUMIRE SERVICIU Valoare, lei
(fari TVA)
1. Serviciu de mentorat cu mentor pentru activititi de mentorat 24484 .54
antreprenorial (Service for Mentor in Entrepreneurial
Mentoring Activities)
Total 24484.54
Noti:

Ofertantul se obliga si respecte, in cel mai mic detaliu, toate specificatiile mentionate la
punctul V — Specificatii tehnice si sd nu depéseasci valoarea serviciilor din tabelul de mai sus.

Preciziri:

Bugetul serviciului de mentorat cu mentor este determinat pe baza bugetului total alocat
pentru activitatea de mentorat A.T2.2, intitulati Activititi de Mentorat Antreprenorial
(Enterpreneural Mentoring Activities), previzut in proiect. Prin urmare, la elaborarea
ofertei, operatorii economici, participanti la selectia de oferte, vor tine cont de pretul unitar
maxim estimat pe linia bugetard aferentd serviciului de mentorat cu mentor, astfel ca
tariful ofertat de acestia si fie cel mult egal cu cel bugetat.

Ofertantii vor respecta toate conditiile impuse operatorului economic pentru a putea
susine activitatea de mentorat cu mentor A.T2.2, intitulati Activititi de Mentorat
Antreprenorial (Enterpreneural Mentoring Activities), asa cum este aceasta previzuti
in proiect si in prezentul caiet de sarcini.

Fiecare operator economic ofertant va desemna un mentor care va efectua (sustine)
activititile de mentorat, persoand care va respecta toate conditiile impuse de proiect
mentorului.

Operatorii economici ofertanti, prin persoanele desemnate de cétre acestia ca mentor, vor
respecta tematica impusii de proiect pentru cele 10 ore/fiecare persoani-participant
mentoratd, respectiv, pentru a pregiti un plan de afaceri individual, ca antreprenori sau
potentiali antreprenori in domeniul turismului i culturii, cu accent pe Cicloturism si/sau
Artizanat).

Operatorii economici ofertanti, prin persoanele desemnate de cétre acestia ca mentor, vor
respecta, pentru serviciul de mentorat cu mentor, durata (10 ore/fiecare persoani-
participant mentoratd) si perioada (max. 40 zile calendaristice, calculate din ziuva
urmatoare incheierii contractului de prestare a serviciului) activititilor de mentorat.

VIL. CONDITII IMPUSE PENTRU SECURITATEA SI SANATATEA iN MUNCA $I

PROTECTIA MUNCII

Prestatorul trebuie sd respecte cerintele legale de securitate si sindtate in muncd respectiv de

protectie

a mediului previzute de legislatia in vigoare aplicabild, fiind direct responsabil de

consecintele nerespectdrii acestei legislatii (se va completea Formularul declaratie privind
sinatatea si securitatea in munci).
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VIII. VALABILITATEA OFERTEI
Oferta va fi valabild pe o perioadd de minim 30 de zile de la data limitd pentru depunerea
ofertelor comunicati de Autoritatea contractantd in Invitatia de participare.

IX. CRITERIUL DE EVALUARE A OFERTELOR

Criteriul de evaluare a ofertelor este cel mai bun raport calitate-pret.
Criteriul de evaluare/atribuire cel mai bun raport calitate-pret va folosi urmiitorii factori de
evaluare:
1. Preful Ofertei;
2. Componenta tehnicd.
Pentru ,,Componenta tehnicd” a fost stabilit un subfactor, respectiv:

2.1. Persoana desemnati ca mentor si fi participat in minim 3 proiecte distincte in
domeniul antreprenorial;

1. Pretul Ofertei;

Denumire factor evaluare Descriere Pondere

0%
Punctaj maxim factor: 70

Pretul Ofertei Componenta financiari

Punctajul pentru factorul de evaluare ,, Preful Ofertei”, cu o valoare de 70 puncte din totalul de 100
puncte gi cu o pondere de 70% din totalul criteriului de atribuire, se va acorda dupd cum urmeazi:
a) Pentru Oferta admisibild cu pretul cel mai sciizut — 70 puncte;
b) Pentru restul Ofertelor admisibile, punctajul se va calcula utilizind urmatoarea formuli:
Ppreyw) = Pref (min) / Pret (nj x 70, unde:
Ppreym: punctajul obtinut de cdtre Oferta admisibild aflatd sub evaluare,
Pret (min): cel mai scdzut dintre prejurile Ofertelor admisibile;
Pret (n). pretul Ofertei admisibile aflatd sub evaluare.

2. Componenta tehnicd.
Pentru ,,Componenta tehnicd” a fost stabilit un subfactor, respectiv:
2.1. Persoana desemnati ca mentor si fi participat in minim 3 proiecte distincte in
domeniul anireprenorial;

Denumire factor evaluare Descriere Pondere

Persoana desemnati ca mentor si fi - 30%
participat in minim 3 proiecte distincte | COmponenta tehnica 2.1 | pyy, 405 maxim factor: 30
in domeniul antreprenorial

Punctajul pentru factorul de evaluare ,, Persoana desemnati ca mentor si fi participat in minim
3 proiecte distincte in domeniul antreprenorial ”, cu o valoare de 30 puncte din totalul de 100
puncte $i cu o pondere de 30% din totalul criteriului de atribuire, se va acorda dupd cum urmeazi:

a) Pentru oferta admisibild cu cele mai multe participari in proiecte distincte in domeniul

antreprenorial, simbol/indice PA maxim, - 30 puncte;

b) Pentru restul ofertelor admisibile, punctajul se va calcula utilizind urméatoarea formula:
Ppy ) = PA ) /PA maxim x 30, unde:
PA: numdrul de Proiecte distincte in domeniul Antreprenorial;
P paw: punctajul obtinut de cdtre oferta admisibild aflatd sub evaluare, pentru factorul de evaluare
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tehnicd ,,PA"”

PA yaum: cel mai mare numdr de participdri in Proiecte distincte in domeniul Antreprenorial dintre
ofertele admisibile aflate sub evaluare,

PA ) numdrul de participdri in Proiecte distincte in domeniul Antreprenorial pentru oferfa n
aflatd sub evaluare.

Notda: Ofertele care indeplinesc cerintele minime ale caietului de sarcini nu vor primi punctaj
(oferta este conformd), iar ofertele care nu respectd cerintele minime ale caietului de sarcini vor fi
declarate neconforme.

Punctajul total: Pret (maximum 70 puncte) + Componenta tehnici 2.1 (maximum 30 puncte) =
maximuam 100 puncte

Clasamentul Ofertelor va fi determinat pe baza punctajului total. Pe baza metodei de calcul de mai
sus, Ofertantul care are cel mai mare punctaj total va fi declarat cégtigitor.

Noti:

Ofertantul se obligd si respecte costul maxim previzut pentru serviciul de mentorat cu mentor,
conform prevederilor mentionate in caietul de sarcini.

X. MODALITATEA DE PLATA

Achizitorul va face plata serviciilor realizate de citre contractant dupa finalizarea ultimei
sedinte de mentorat, sau hu mai tirziu de ultima zi din perioada de max. 40 zile calendaristice
(calculate din ziva urmdtoare incheierii contractului de prestare a serviciului), intr-o singuri
transi, dupil receptionarea facturii pentru serviciul de mentorat cu mentor si a documentelor
justificative pentru serviciul efectiv prestat si confirmat. Mentiondm c¢& documentele
Jjustificative aferente unei facturi se vor depune la sediul Achizitorului in format hértie.

Prestarea serviciilor se considerd finalizatd, dupd semnarea procesului verbal de ambele pérti, fara
obiectiuni, si prezentarea documentelor justificative de contractant, achizitorului.

Procesul verbal de receptie a serviciului de mentorat cu mentor pentru activitatea de mentorat
antreprenorial A.T2.2, intitulatd Activititi de Mentorat Antreprenorial (Enterpreneural Mentoring
Activities), trebuie incheiat la finalul zilei in care se finalizeazi ultima sedinti de mentorat,
sau nu mai tirziu de ultima zi din perioada de max. 40 zile calendaristice (calculate din ziua
urmétoare incheierii contractului de prestare a serviciului).

Plata se face In maxim 30 de zile de la data finalizirii pachetului de servicii.

Documentele justificative care trebuie si Insoteascd factura:
- figele de evidentd a sedintelor de mentorat (listele de prezentd si durati a sedintelor de
mentorat), pentru fiecare persoand-participant mentorati;
- rapoartele de evaluare a Planului de afaceri (intocmite si semnate de cétre mentor), pentru
fiecare persoani-participant mentorati;
- procesul verbal de prestare/receptie a serviciului;
- alte documente relevante.

NOTA:
Riispunderea pentru confinutul caietului de sarcini apartine persoanei din echipa de proiect a
autorititii contractante ce procedeazi la intocmirea acestuia, pe baza necesitiitilor asumate de
echipa de proiect.
fntocmit,
Prof. dr. il}g, Pan SCARPETE

A
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FORMULARE

Formularul — 1 Declaratie privind conflictul de interese pentru ofertanti/ ofertanti
asociati/ subcontractanti/terfi susfinatori

Formularul -2 Formular de oferti (propunerea financiari) pentru atribuirea
contractului

Formularul -3 Centralizator de preturi

Formularul — 4 Propunere tehnicii pentru atribuirea contractului

Formularul — 5§ Declaratie privind siiniitatea si securitatea in munci



FORMULARUL nr.1

DECLARATIE
privind conflictul de interese
pentru ofertanti/ ofertanti asociati/ subcontractanti/terti sus¢initori

Subsemnatul, {nume §i prenume), domiciliat (a} in ........ (adresa de
domiciliu), identificat (a) cu act de identitate (Cl/pasaport), seria .......ccoevunen. RS 1) RSO , eliberat de
.............. , la data de ..oy CNP i, reprezentant  legal  autorizat
al (denumirea/numele §i sediul/adresa
ofertantului), n calitate de ofertant/ ofertant asociat/ subcontractant /tert sustindtor( dupi caz), la procedura
de atribuire a contractului de achizitie publica avand ca obiect
cerrreririresteresrrrestrasssrsesnrrersensrrennasisnianeass 13 data de ..o, (Ziflund/an), organizati de

.............................. . declar pe proprie raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedurd si sub
sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, cd in calitate de participant la acestd proceduri nu ne aflim
intr-o situatie de conflict de interese in sensul art. 59 si art.60 din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile
publice, cu modificirile si completirile ulterioare.

- situafia in care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul propus/terful
sustindtor are drept membri in cadrul consiliului de administrafie/organului de conducere sau de
supervizare §i/sau are actionari ori asociafi semnificativi persoane care sunt sof/sofie, rudd sau afin pdnd
la gradul ol doilea inclusiv ori care se afld in relafii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul
Autoritdtii/entitdtii contractante sau al furnizorului de servicii de achizifie implicat in procedura de
atribuire,

- situatia In care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru
execttarea contractului persoane care sunt solfsotie, rudd sau afin pdnd la gradul al doilea inclusiv ori care
se afld in velafii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul Autoritdfii/entitdtii contractante sau
al furnizorului de servicii de achizifie implicat in procedura de atribuire.

Subsemnatul declar ci informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu §i Inteleg cd
autoritatea contractantd are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmirii declaratiilor, orice
documente doveditoare de care dispunem. Inteleg c& in cazul in care aceasta declaratie nu este conformi cu
realitatea sunt pasibil de incilcarea prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Anexat este lista actionarilor/asociatilor /membrilor consiliului de administratie/organ de conducere
sau de supervizare / persoane fmputernicite din cadrul Universitatii ,,Dunirea de Jos” din Galati.

Semndtura ofertantului sau a reprezentantului oferfantuluil = oo
Numele §i prenumele semnatarului s
Capacitate de semndfurd e s

Detalii despre ofertant

Numele ofertantului s
Taradevesedind e
Adresa et
Adresa de corespondentl (dacd este diferitd) e
Telefon/ Fax e —————

Data s



Lista actionari/asociai /membri In consiliul de administratie/organ de conducere sau de supervizare /
persoane imputernicite din cadrul Universititii ,,Dunirea de Jos” din Galati:

Nr. Numele si Prenumele Functia in cadrul ofertantului

Crt.

1. Prof. univ. dr. ing. Puiu - Lucian Rector
GEORGESCU

2. Prof, univ. dr. Nicoleta BARBUTA - PRORECTOR responsabil cu managementul
MISU financiar si strategiile administrative

3. PRORECTOCR responsabil cu activitatea didactica

Prof. dr. ing. Elena MEREUTA i asigurarea calititii

Conf, univ. dr. Ana STEFANESCU PRORECTOR responsabil cu managementul
’ resurselor umane si juridic

> Prof. univ. dr. ec. dr. ing. habil, Silvius PRORECTOR responfsabﬂ cu a.ctlwtatea‘de
cercetare, dezvoltare, inovare si parteneriatul cu

STANCIU : : : ’
mediul economico-social

. .. PRORECTOR responsabil cu strategiile

Conf. dr. ing. Ciprian VLAD universitare si parteneriatul cu studentii

7 Asist. univ. dr. Alexandru NECHIFOR PRORECTOR responsabil cu strategiile si relatiile

institutionale

8 11:1]'32 Ijir. ing. Eugen-Victor-Cristian Director C.S.U.D.

9 Cristian-Laurentiu DAVID Director Directia Generald Administrativi

10 Aurelia-Daniela MODIGA Director Interimar Directia Economica

11 Ec. Mariana BALBARAU Sef Serviciu interimar Serviciul Financiar

12 Ec. Marian DANAILA Direc_:torhlnterimar Directia Achizitii Publice si
Monitorizare Contracte

13 Costicd COSTOI Director interimar Directia Juridica si Resurse
Umane

14 Qana CHICOS Consilier juridic

15 Elena-Marinela OPREA Consilier juridic

16 Andreea ALEXA Consilier juridic

17 Adrian DUMITRASCU Consilier juridic

18 Alina Genoveva MAZURU Sef Serviciu Interimar Serviciul Contabilitate

19 Margareta DANAILA Administrator financiar

20 Ec. Neculai SAVA Administrator financiar

21 Magdalena MANOILESCU Administrator patrimoniu

22 Daniel Madalina MIHAI Administrator patrimoniu

23 Prof.dr.ing. Dan SCARPETE Director al proiectului cu titlul/acronim LET'S

CYCLE AT THE BLACK SEA/LetsCYCLE,
confract nr. BSB 998

24 Confluniv.dr. Teodora-Mihacla | Conf.univ.dr. in cadrul Facultitii de Educatie
ICONOMESCU Fizicd i Sport

25 Conf.univ.dr. Florina Oana | Conf.univ.dr. in cadrul Facultitii de Economie si
VIRLANUTA Administrarea Afacerilor

26 Conf.univ.dr. Sofia DAVID Confluniv.dr. i cadrul Facultitii de Economie i

Administrarea Afacerilor

Semndtura ofertantului sau a reprezentantului ofertantultti.
Numele §i prenumele semuatartli.
Capacitate de semuditurd e e e
Detalii despre ofertant

Numele ofertantului s
Tarade resedintd e
Adresa e
Adresa de corespondentd (dacd este diferitd) e
Telefon/ Fax e s
Data e s




FORMULARUL nr. 2

OFERTANTUL
(denumirea/numele)
FORMULAR DE OFERTA
CAE e e e et s
(denumirea autoritatii contractante i adresa completd)
Domnilor,

1. Examinind documentatia de atribuire, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului
, (denumirea/numele oferfanfului)  ne oferim ca, in
conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionata, sa prestdm

JFsEaRE e EEeNsEASEIANEAssmermssRReeermAmEReRESRRESEeeAreeNeerrerEREREeEeTeLLaanareeas ns nsnsnnnrrees pentru suma de

lei, (suma in litere si in cifre} la care se

adauga taxa pe valoarea adaugata in valoare de lei (suma in litere si in cifre)

2. Ne angajam ca, in cazui in care oferta noastra este stabilita cstigatoare, sa incepem serviciile

si s& termindm prestarea acestora in conformitate cu specificatjile din caietul de sarcini in (pericada
in litere si'in cifre).

3. Ne angajam s3 mentinem aceastd oferta valabild pentru o durati de zile,

respectiv. pand la data de (durata In litere i in cifre)

(zivatuna/anul) si ea va rdméne obligatorie pentru noi si poate fi acceptatd oricand inainte de expirarea
perioadei de valabilitate.

4. Pand la incheierea si semnarea contractului de achizitie publici aceasta ofertd, impreuna cu
comunicarea transmisd de dumneavoastra, prin care oferta noastra este stabilita castigatoare, vor constitui un
contract angajant intre noi.

5. Intelegem c& nu sunteti obligati s& acceptati oferta cu cel mai scazut pret sau otice alta oferté pe
care o puteti primi.

Data / /
, In calitate de , legal autorizat sa semnez
(semnatura)

oferta pentru siin numele

(denumirea/numele ofertantulls)



Operator Economic

(denumirea)

FORMULARUL nr. 3

CENTRALIZATOR DE PRETURI
Valoare Canti Pret
Nr estimati tatea unitar Pret total Pret total
crt Denumirea serviciului totala UM | solicit RON RON RON
RON firi ati fira fird TVA cuTVA
TVA UM TVA
0 1 2 3 4 5 6=4*19% T=6+19%
se
Servicii d torat " complete se se <
1 ervicil de mentorat cu mentor 24484.54 | serv 1 wzdi de completeazii com;gleteaza
(trainer) cdtre de citre de citre
ofertant ofertant ofertant
se se
TOTAL 24484.54 ;t)m;jleteazd comeleteaza"
e ciitre de cdtre
ofertant ofertant

Se va oferta intreg pachetul,

Nu se accepti oferte parfiale din cadrul pachetului si nici oferte alternative.

Semnaétura ofertantului sau a reprezentantului ofertantului
Numele si prenumele semnatarului

Capacitate de semnétura
Detalii despre ofertant
Numele ofertantului

Tara de regedinta
Adresa

Adresa de corespondenta (dacé este diferita)

Adresa de e-mail
Telefon / Fax
Data




OFERTANTUL

(denumirea/numele)

FORMULARUL nr.4

PROPUNERE TEHNICA

Servicii de formare cu formator (trainer)

(I;YII{{'HI‘ CERINTE AUTORITATE CONTRACTANTA PROPUNERE TEHNICA OFERTANT
1 Serviciul de mentorat cu mentor pentru activitatea

de mentorat intitulatd Activititi de Mentorat
Antreprenorial (Enterpreneural Mentoring Activities)
constd din efectuarea/ sustinerea de cétre un mentor,
desemnat de care operatorul economic ofertant, unei
activiti{i de mentorat individual pentru un grup de 10
persoane-participanti, pentru o durati de 10 ore pentru
fiecare persoand-participant (in total, 100 ore, care vor fi
prestate de citre mentor pentru a mentora grupul de 10
persoane-participanti), pentru a pregiti un plan de afaceri
individual, ca antreprenori sau poteniiali antreprenori in
domeniul turismului si culturii, cu accent pe Cicloturism
gi/sau  Artizanat), intr-o pericadi de max. 40 zile
calendaristice, calculate din ziua urmétoare Incheierii
contractului de prestare a serviciului,

se completeazd de cltre ofertant

Informatii generice

Serviciul de mentorat cu mentor, intitulat Serviciu de
mentorat cu mentor pentru activitditi de mentorat
antreprenorial  (Service for Mentor in  Entrepreneurial
Mentoring Activities), prevdzut in cadrul proiectului cu
titlul/acronim LET'S CYCLE AT THE BLACK
SEA/LetsCYCLE, contract nr. BSB-998, activitatea de
mentorat  AT2.2,  intitulatd  Activitdti de Mentorat
Antreprenorial (Enterpreneural Mentoring Activities) va fi
acordat persoanelor-participanti, pentru a pregdti un plan de
afaceri individual, ca antreprenori sau potentiali antreprenori
in domeniul turismului si culturii, cu accent pe Cicloturism
si/sau Artizanat),

Planul de afaceri va fi pregitit/intocmit pentru toate
aplicatiile/propunerile organizatiilor donatoare nationale sau
internationale sau a programelor/mecanismelor care acordi
un grant de sprijin/suport.

Activitatea de mentorat A.T2.2, din cadrul serviciului
de mentorat cu mentor, intitulatd Activitifi de Mentorat
Antreprenorial {(Enterpreneural Mentoring Activities), se va
desfisura pe durata unei perioade de max. 40 zile
calendaristice, calculate din ziua urmitoare incheierii
contractului de prestare a serviciului

in aceastd perioads, fiecare persoani-participant din
grupul de 10 persoane-participanti, care au aplicat si au fost
inscrise in grupul {intd pentru aceasti activitate, vor fi
mentorate pentru o duratd de 10 ore (in total, 100 ore, care
vor fi prestate de ciitre mentor pentru a mentora grupul de 10
persoane-participanti), pentru a pregati un plan de afaceri
individual, ca antreprenori sau potentiali antreprenori in
domeniul turismului i culturii, cu accent pe Cicloturism
si/sau Artizanat.

se completeazd de citre ofertant




Criterii impuse mentorului

Pentru serviciul de mentorat cu mentor, operatorul
economic ofertant, va desemna, din cadrul personalului
propriu, o persoani ca mentor, care va desfigura/sustine
activitdti de mentorat individual, intitulate Activititi de
Mentorat ~ Antreprenorial — (Enterpreneural Mentoring
Activities), pentru un grup de 10 persoane-participanti,
pentru o durati de 10 ore pentru fiecare persoana-participant
(in total, 100 ore, care vor fi prestate de citre mentor pentru
a mentora grupul de 10 persoane-participanti), pentru a
pregiti un plan de afaceri individual, ca antreprenori sau
potentiali antreprenori In domeniul turismului si culturii, cu
accent pe Cicloturism §i/sau Artizanat), intr-o perioadd de
max. 40 zile calendaristice, calculate din ziua urméitoare
incheierii contractului de prestare a serviciului.

Persoana desemnati ca mentor, trebuie s
indeplineasci urmitoarele criterii:

¢ i fie angajat cu contract de munci in cadrul
operatorului economic ofertant, respectiv, desemnat
céstigitor al achizifiei serviciului de mentorat cu
mentor;

e sil aibid o experienfd de min. 5 ani ca antreprenor;
* 33 {i absolvit cel putin studii universitare de licent;

e si fi absolvit o formd de pregitire care fl/o
atestd/califica ca formator/irainer;

¢ si aibd o experientfi de min. 3 activititi ca
formator/trainer tn domeniul managementului de
proiect si al antreprenoriatului;

¢ i aibi experientd in minim 3 contracte in calitate de
evaluator in domeniul antreprenoriat;

e si aibd experienfi in acordarea de asistenti in
infiintarea, functionarea si dezvoltarea firmei in
vederea implementarii planului de afaceri;

¢ si aibdl experientd in minim 3 proiecte distincte in
domeniul antreprenorial;

e si aibi experientdi in evaluarea dezvoltdrii si
implementarii a min. 3 proiecte/contracte;

o si fi depus minim 3 propuneri de proiecte distincte
(tithy proiect, numér, program de finantare,
beneficiar, valoarea proiectului, rolul in proiect);

e si fi cgtigat minim 1 proiect din cele minim 3
propuneri de proiecte depuse;
e si aibi competentd lingvistici de nivel min, Bl
pentru limba Englezi.
Pentru persoana desemnati ca mentor, operatorul
economic ofertant trebuie si depuni urmitoarele

documente doveditoare:
- document doveditor al faptului cd persoana

desemnatd ca mentor este angajatdi in cadrul
operatorului  economic ofertant (contract de
munci/adeverinia/extras Revisal);

se completeazd de citre ofertant




document doveditor al faptului ci persoana
desemnati ca mentor are o experientd de min. 5 ani
ca anfreprenor;

document doveditor al faptului ci persoana
desemnatd ca mentor a absolvit cel pujin studii
universitare de licenti (diploma licent3);

document  doveditor/documente  doveditoare
{diploma sau certificat) privind faptul c¢i persoana
desemnati ca mentor a absolvit o forma de pregitire
care Tl/o atestd/califici ca formator/trainer;
document doveditor/documente doveditoare privind
faptul ci persoana desemnati ca mentor are o
experientd de min. 3 activititi ca formator/trainer in
domeniul managementului de proiect si al
antreprenoriatului  (contracte de muncd care
dovedesc prestarea activitifii de formator/trainer);
document doveditor/documente doveditoare privind
faptul ci perscana desemnati ca mentor a avut
experienti in minim 3 contracte in calitate de
evaluator in domeniul antreprenorial (contracte de
munci);

document doveditor/documente doveditoare privind
faptul ci persoana desemnatd ca mentor a acordat de
asistentd in infiinfarea, functionarea si dezvoltarea
firmei in vederea implementarii planului de afaceri;
document doveditor/documente doveditoare privind
faptul ci persoana desemnati ca mentor are
experientd In min. 3 proiecte distincte in domeniul
antreprenorial (titlu proiect, numir, program de
finantare, beneficiar, valoarea proiectului, rolul in
proiect, copii ale contractelor individuale de
munci);

document doveditor/documente doveditoare privind
faptul ci persoana desemnati ca mentor are
experientd In evaluarea dezvoltirii gi implementarii
a min. 3 proiecte/contracte (titlu proiect, numar,
program de finanjare, beneficiar, valoarea
proiectului, rolul in proiect, copii ale contractelor
individuale de munci);

document doveditor/documente doveditoare privind
faptul cd persoana desemnati ca mentor a depus
minim 3 propuneri de proiecte distincte (titlu
proiect, program de finantare, beneficiar, valoare
propusd, document care confirmd primirea
aplicatiei, dacd a fost cazul);

document doveditor/documente doveditoare privind
faptul ca persoana desemnati ca mentor a cistigat
minim 1 proiect din cele minim 3 propuneri de
proiecte depuse (titlu proiect, numir, program de
finantare, beneficiar, valoarea proiectului, perioada
de implementare);




- documente doveditoare (certificat, diplomi) ale
competentei lingvistice de nivel min. B1 pentru
limba Englezi;

- un CV al persoanei desemnate ca mentor;

- © copie a cdrtii de identitate a persoanei desemnate
ca mentor.

Specificatii privind structura si continutul
activititilor de mentorat intitulate Activitfiti
de Mentorat Antreprenorial
{Enterprenecural Mentoring Activities)

Pentru fiecare din activititile de mentorat intitulate
Activitifi de Mentorat Antreprenorial (Enterprencural
Mentoring Activities), operatorul economic ofertant,
desemnat cégtigitor al achizitiei serviciului de mentorat cu
mentor, prin persoana desemnati ca mentor, va desfisura
activitatea de mentorat pentru ficcare din cele 10 (zece)
perscane-participanti, pe durata a 10 (zece) ore/fiecare
persoand-participant (in total, 100 ore, care vor fi prestate de
citre mentor pentru a mentora grupul de 10 persoane-
participanti), pentru a pregéti un plan de afaceri individual,
ca antreprenori sau potentiali antreprenori in domeniul
turismului si culturii, cu accent pe Cicloturism si/sau
Artizanat), intr-o perioadi de max. 40 zile calendaristice,
calculate din ziuva urmitoare incheierii contractului de
prestare a serviciului.

Serviciul de mentorat cu mentor, intitulat Serviciu de
mentorat cu mentor pentru activititi de mentorat
antreprenorial (Service for Mentor in Entreprencurial
Mentoring Activities), se va desfisura pe durata a 10
ore/fiecare persoand-participant, intr-o perioadi de max. 40
zile calendaristice, dupd cum urmeazi:

o Desfiisurarea sedintelor de mentorat:

- sedintele de mentorat se vor destdsura numai fizic
(face-to-face) si doar individual (o singurd persoani
mentoratd gi mentorul care asigurd serviciul de
mentorat);

- durata sedintelor de mentorat: min. 1 ord (60 min) si
max. 1,5 ore (90 min); durata totald (insumati) a
sedintelor de mentorat nu poate fi mai micd de 10
ore/fiecare persoand-participant mentorati;

o Structura generali a gedintelor de mentorat:

¥ partea 1: prezentarea de ciitre persoana mentorati
a stadiului realiziirii sarcinilor stabilite in sedinja
de mentorat anterioarid (la prima sedinii de
mentorat, perscana mentoratd va prezenta
mentorului ideea de afacere si planul de afaceri
propuse la inscrierea candidatilor pentru
activitatea de mentorat A.T2.2);

» partea a 2-a; discufii mentor-persoani mentoratd
privind nivelul realizarii sarcinilor stabilite in
sedinta de mentorat anterioard (la prima sedinta
de mentorat, se vor discuta ideea de afacere si
planul de afaceri propuse de citre candidat la
inscrierea candidatilor pentru activitatea de
mentorat A.T2.2);

se completeazd de citre ofertant




¥ partea a 3-a: mentorul, in consens cu persoana
mentoratd, va stabili sarcinile pentru sedinta de
mentorat urméatoare.

%+ Nota #1: Mentorul, in consens cu persoana mentorata,
poate modifica ideea de afacere si/sau titlul planului
de afaceri, astfel incit planul de afaceri sa fie unul
fezabil si cu ganse mari de a fi finantat in cadrul
aplicafiilor/propunerilor  organizatiflor  donatoare

nationale sau internationale san a
programelor/mecanismelor care acordd un grant de
sprijin/suport;

\J

+» Nota #2: Fiecare gedintd de mentorat se va finaliza cu
inregistrarea intervalului de timp in care a avut loc
gedinta de mentorat (de la ora si minutul, pdni la ora
si minutul, respectiv a duratei gedintei de mentorat, in
minute) si semnarea de cétre persoana mentorati si
mentor a figei de evidentd a sedintelor de mentorat a
persoanci mentorate;
< Nota #3: Pentru fiecare persoani mentorati, la finalul
activititil de mentorat, Planul de afaceri va fi evaluat
de citre mentor In baza unui raport; figcare raport,
redactat si semnat de cétre mentor, trebuie transmis
Universititii “Dunérea de Jos” din Galati, prin
directorul de proiect, la finalul zilei ultimei sedinte de
mentorat, dar nu mai tarziu de data la care se incheie
perioada de max. 40 zile calendaristice, calculate din
ziua urmitoare incheierii contractului de prestare a
servichului de mentorat.
< Nota #4: Pentru fiecare persoani mentoratd, la finalul
activitatii de mentorat, mentorul va solicita persoanei
mentorate s& ii transmiti Planul de afaceri in forma sa
finald; la rAndul sau, mentorul, va transmite Planul de
afaceri in forma sa finald Universititii “Dunérea de
Jos” din Galati, prin directorul de proiect, la finalul
zilei ultimei gedinte de mentorat, dar nu mai tarzin de
data la care se incheie pericada de max. 40 zile
calendaristice, calculate din ziua urmatoare incheierii
contractului de prestare a serviciului de mentorat.

Perioada de desfasurare a serviciului de
mentorat cu mentor

Serviciul de mentorat cu mentor, intitulat Serviciu de
mentorat cu mentor pentru activitdti de mentorat
antreprenorial (Service for Mentor in Entrepreneurial
Mentoring Activities) trebuie si se desfiasoare pe durata
unei pericada de max. 40 zile calendaristice, calculate din
ziva urmitoare Tncheierii contractului de prestare a
serviciului de mentorat.

inainte de fnceperea activitatii de mentorat, un
membru al echipei proiectului, in consens cu fiecare
persoand din cele 10 persoane-participanti, va intocmi
draftul calendarului sedinielor de mentorat, In intervalul
orar 13:00 — 18:00 si numai in zilele lucritoare din perioada
de desfagurare a activititilor de mentorat, adicd, max. 40 zile
calendaristice, calculate din ziva urmétoare incheierii
contractului de prestare a serviciulul de mentorat,

Pentru a incepe activitatea de mentorat chiar din prima
zi de dupd semnarea contractului de prestare a Serviciului de
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mentorat cu mentor, echipa proiectului BSB-998 va
identifica persoanele-participanti care au un program mai
flexibil si pot incepe imediat sedintele de mentorat.

Dupi inceperea activitafii de mentorat, mentorul,
Impreaund cu un membru al echipei proiectului, si in consens
cu fiecare persoand din cele 10 persoane-participanti, va
intocmi forma finald a calendarului sedinielor de mentorat,
in acelasi intervalul orar, 13:00 — 18:00, si numai in zilele
luctritoare din perioada de desfisurare a activitdtilor de
mentorat, adics, max. 40 zile calendaristice, calculate din
ziva urmdétoare incheierii contractului de prestare a
serviciului de mentorat.

Forma finald a calendarului sedintelor de mentorat,
pentru fiecare din cele 10 persoane-participanti va fi printati
in 2 exemplare §i semnati, atit de ciitre persoana mentorati,
cit gi de citre mentor, §i va fi vizatd de ctre directorul de
proiect. Atit persoana mentorats, cét si mentorul vor primi
cite un exemplar original al calendarului sedintelor de
mentorat.

Locatia de desfisurare a serviciului de

mentorat cu mentor
Toate activititile de mentorat antreprenorial A, T2.2 se
va desfigura n Galati, in sala A008 din sediul Facultitii de
Educatie Fizicd si Sport, din Universitatea “Dunirea de Jos”
din Galati, sediu situat la adresa: str. Girii nr. 63-65, Galati.

se completeazii de citire ofertant

Sala pentru activitatea de mentorat
Universitatea “Dundrea de Jos” din Galati va pune la
dispozitia operatorului economic, desemnat céstigdtor al
achizitici serviciului de mentorat cu mentor, cu min. 1 {una)
zi Tnainte de in-ceperea primei activiti{i de mentorat, o sald,
pentru perioadele si cu facilitatile specificate mai jos:

6.1 Capacitate sali: peniru min. 1 (una)
persoand-participant §i un mentor.

6.2 Perioada de utilizare a silii pentru
activitatea de mentorat: max. 40 zile
calendaristice, care va fi stabiliti la
momentul incheierii contractului de
prestare a Serviciulul de meniorat cu
mentor.

6.3 Programul de utilizare a silii pentru
activitatea de mentorat: in fiecare zi
lueritoare, in intervalul orar 13:00— 18:00.

6.4 Facilitati organizatorice §i tehnice
pentru  sala penfra activitatea de
mentorat:

- lumini naturali;
- internet Wi-Fi.

se completeazi de cdire ofertant

1. Evidenta sedintelor de mentorat

Operatorul economic desemnat céstigitor al achizitiei
serviciului de mentorat cu mentor, prin persoana desemnati
de citre acesta ca mentor, va desfigura activitatea de
mentorat pentru ficcare din cele 10 (zece) persoane-
participanti, pe durata a 10 (zece) ore/fiecare persoand-
participant (in total, 100 ore, care vor fi prestate de catre
mentor pentru a mentora grupul de 10 persoane-participanti),
pentru a pregéti un plan de afaceri individual, ca antreprenori
sau potentiali antreprenori in domeniul turismului si culturii,
cu accent pe Cicloturism si/sau Artizanat), Intr-o perioadi de
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max. 40 zile calendaristice, calculate din ziua urmitoare
incheierii contractului de prestare a serviciului, in
conformitate cu calendarul sedintelor de mentorat.

Asa cum s-a mentionat anterior, fiecare sedinti de
mentorat se va finaliza cu inregistrarea intervalului de timp
in care a avut loc gedinta de mentorat (de la ora $i minutul,
pand la ora si minutul, respectiv a duratei sedintei de
mentorat, in minute) si semnarea de citre persoana mentorata
si mentor a fisei de evideni{d a sedintelor de mentorat a
persoanei mentorate;

Figele de evidenti a sedintelor de mentorat ale
persoanelor mentorate, vor fi fintocmite in 2 (doud)
exemplare, de citre echipa proiectului LET'S CYCLE AT
THE BLACK SEA/LetsCYCLE si vor fi puse la dispozitia
persoanei desemnate ca mentor in fiecare zi, la Inceputul
activitatii/ sedintei de menyorat.

2. Vizibilitatea si diseminarea activititii de
mentorat intitulati Activititi de Mentorat
Antreprenorial (Enterpreneural Mentoring
Activities)

Conform proiectului LET'S CYCLE AT THE BLACK
SEA/LetsCYCLE, contract nr. BSB-998, activititile
proiectului trebuie sa fie vizibile si diseminate prin postari pe
Social Media, comunicate de presa, brosuri, pliante, etc.

in acest sens, operatorul economic desemnat cAgtigitor
al achizitiei celor 2 (doud) servicii identice de formare
(training), prin persocana desemnati ca mentor, va permite,
dupid o infelegere prealabild cu echipa proiectului LET'S
CYCLE AT THE BLACK SEA/LetsCYCLE, intrarea
echipei proiectulvi in sala de conferintd, in care se desfdgoari
activitatea de mentorat, care poate fi Insotita de persoane care
au competente privind fotografierea gi filmarea video st care
sunt dotate cu aparaturd profesionald pentru fotografiere si
filmare video.

Note:
- Participantii la activitatea de mentorat, intitulati

Activitati de Mentorat Antreprenorial
(Enterprencural Mentoring Activities), prin
Declarafia privind prelucrarea datelor personale,
si-au dat consimtiméntul privind fotografierea si
filmarea evenimentelor din cadrul acestei
activititi, inclusiv a persoanelor participante;

- Persoana desemnata ca mentor de catre operatorul
economic desemnat castigitor al achizitiei
serviciului de mentorat cu mentor, va trebui sa fie
de acord si s4 semneze o Declarafie proprie privind
prelucrarea datelor personale, prin care 51 da
consimtfiméntul privind fotografierea gi filmarea
evenimentelor din cadrul acestei activitati, inclusiv
a propriei persoane.

- Ofertantul va depune certificatul constatator emis
de ONRC, din care si reiasi ci operatorul
economic are capacitatea profesionald de a realiza
activititile ce fac obiectul contractului de achizitie,
respectiv si deting codul CAEN 7022 - Activitagi
de consultantd pentru afaceri si management.
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10

CONDITII IMPUSE PENTRU SECURITATEA

SI SANATATEA IN MUNCA SI
PROTECTIA MUNCII

Prestatorul trebuie sd respecte cerintele legale de
securitate §i s#ndtate n muncd respectiv de protectic a
mediului previzute de legislatia in vigoare aplicabila, fiind
direct responsabil de consecintele nerespectirii acestei
legislatii (se va completea Formularul declaratie privind
sfinatatea si securitatea in munci).

se completeazd de cdtre ofertant

11 VALABILITATEA OFERTEI
Oferta va fi valabili pe o pericada de minim 30 de zile o .
de la data limitd pentru depunerea ofertelor comunicati de se completeazd de cdtre ofertant
Autoritatea contractantd in Invitatia de participare.
12 MODALITATEA DE PLATA

Achizitorul va face plata serviciilor realizate de catre
contractant dupf finalizarea ultimei yedinte de mentorat,
sau nu mai tirziu de ultima zi din perioada de max. 40
zile calendaristice (calculate din ziua urmitoare incheierii
contractului de prestare a serviciului), intr-o singuri transi,
dupi receptionarea facturii pentru serviciul de mentorat
cu mentor si a documentelor justificative pentru serviciul
efectiv prestat si confirmat. Mentionim ci documentele
justificative aferente unei facturi se vor depune la sediul
Achizitorului In format hértie.

Prestarea serviciilor se considerd finalizata, dupd semnarea
procesului verbal de ambele pirti, fArd obiectiuni, si
prezentarea documentelor justificative de contractant,
achizitorului.

Procesul verbal de receptie a serviciulul de mentorat cu
mentor pentru activitatea de mentorat antreprenorial A.T2.2,
intitulatd  Activititi de  Mentorat  Antreprenorial
(Enterpreneural Mentoring Activities), trebuie incheiat la
finalul zilei in care se finalizeazi ultima sedingd de
mentorat, sau nu mai tirziu de ultima zi din perioada de
max. 40 zile calendaristice (calculate din ziua urmdtoare
Incheierii contractului de prestare a serviciului).

Plata se face In maxim 30 de zile de la data finalizarii
pachetului de servicii.

Documentele justificative care trebuie s insoteasca factura:

- figele de evidentd a sedintelor de mentorat (listele de
prezenti si duratd a sedintelor de mentorat), pentru
fiecare persoand-participant mentorata;

- rapoartele de evaluare a Planului de afaceri
(intocmite si semnate de cétre mentor), pentru
fiecare persoani-participant mentorati;

- procesul verbal de prestare/receptic a serviciului;

- alte documente relevante.

se completeazd de citre ofertant

Semndtura ofertantului sau a reprezentantului ofertantului
Numele i prenumele semnatarului

Capacitate de semnétura

Detalii despre ofertant

Numele ofertantului

Tara de regedin{d

Adresa

Adresa de corespondentd (dac este diferitd)

Adresa de e-mail

Telefon / Fax




Data e ————————————

FORMULARUL nr.5

DECLARATIE PRIVIND SANATATEA $I SECURITATEA IN MUNCA

Subsemnatul, ........ccoicercnenns (nume §i prenume), reprezentant imputernicit al
............................. (denumirea operatorului economic), declar pe propria raspundere cd mi anagajez
SAPrestez......ocrecrseesrensens pe parcursul indeplinirii contractului, in conformitate cu regulile obligatorii

referitoare la conditiile de muncé gi de protectie a muncii, care sunt in vigoare in Roménia.
De asemenea, declar pe propria rdspundere cé la elaborare ofertel am finut cont de obligatiile

referitoare la conditife de muncé si de protectie a muncii, si am inclus costul pentru indeplinirea acestor
obligatii.

Totodats, declar cé am luat fa cunogtinid de prevederile art 326 « Fafsul in Declarafii » din Coduf Penal
referitor la « Declararea necorespunzatoare a adevérului, facutd unui organ sau institutii de stat ori unei alte
unitéli in vederea producerii unei consecinfe juridice, pentru sine sau pentru alful, afunci cand, potrivit legii ori
imprejuranior, declarafia facuta servegte pentru producerea acelei consecinfe, se pedepseste cu inchisoare
de fa 3 luni la 2 ani sau cu amenda »

Semnétura ofertantului sau a reprezenfantului ofertantulli. e
Numele giprenumefe semnatarufil
Capacifate de semndtura s
Detalii despre ofertant

Numele ofertantuli: s
Taraderegedinfd e
Adresa e ——
Adresa de corespondenta (dacd este diferitd) e
Adresadee-mail e ———————
Telefon/Fax s
Data



