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INVITATIE

Prin prezenta, vd aducem la cunostintd cd Universitatea “Dunérea de Jos” din Galatli este
interesata si achizitioneze ,,Servicii de catering (servire masa si coffee break) si servicii de fnchiriere
sali in data de 20.05.2022 in cadrul proiectului POCU ,Excelentd academica si valori
antreprenoriale - sistem de burse pentru asigurarea oportunititilor de formare si dezvoltare a
competentelor antreprenoriale ale doctoranzilor si postdoctoranzilor (ANTREPRENORDOC), cod
SMIS 123847" 5i vé invitdm s& depuneti oferta tehnici si financiari, avand in vedere urmétoarele:

1. Denumirea autoritétii contractante: Universitatea “Dunérea de Jos™ din Galati

Cod de identificare: 3127522

Adresa: Str. Domneasci nr. 47, Galati, RomAnia

Telefon: 0236 419 177

Fax: 0236 419 177

2. Denumire invitatie: ,,Servicii de catering (servire masd si coffee break) si servicii de
inchiriere sali in data de 20.05.2022 in cadrul proiectului POCU ,,Excelentid academica si
valori antreprenoriale - sistem de burse pentru asigurarea oportunititilor de formare si

~dezvoltare a competentelor antreprenoriale ale doctoranzilor si postdoctoranzilor
(ANTREPRENORDOC), cod SMIS 123847", conform caietului de sarcini

3. Modalitatea de desfagurare: procedurs proprie

4. Descrierea procedurii proprii care urmeaza a {i aplicati de autoritatea contractants in vederea
selectérii prestatorilor de servicii se regéseste la-
hitps://ugal.ro/files/achizitii/docs/Procedura Operationala proprie pentru achizitie servicii anex

a 2.pdf

5. Pentru depunerea ofertei se vor completa: formularele atagate prezentei.

6. Impértirea pe lot-uri: NU

7. Valoarea estimati totald fara TVA: 6847.67 lei

8. Criteriu de atribuire: pretul cel mai scdzut pentru intregul pachet.
9. Coduri CPV: 70310000-7, 55520000-1

10. Tip contract: contract de servicii.

11. Obiectul contractului - achiziia de ,Servicii de catering (servire masa si coffee break) si
servicii de Inchiriere sald in data de 20.05.2022 in cadrul proiectului POCU ,,Excelenta
academica si valori antreprenoriale - sistem de burse pentru asigurarea oportunitatilor de
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formare si dezvoltare a com[;etentelor antreprenoriale ale doctoranzilor si postdoctoranzilor
(ANTREPRENORDOC), cod SMIS 123847"

: ;. 2
12. Data limita de depunere a ofertelor: /13040203292« OR4; 47_

............................... R e

13. Adresa la care se transmit ofertele: Universitatea “Dunérea de Jos™ din Galati, str. Domneasca
nr. 47, Galati, Roménia, cod postal 800008, Registraturi sau la adresa de e¢-mail -
virginia.tachita@ugal.ro.

14. Limba de redactare a ofertei: Roméni

15. Tip de finantare si modalitate de platd: plata se face in termen de maximum 30 de zile de la
prestarea serviciilor, din fondurile proiectului, in contul furnizorului deschis la Trezoreria Statului.

16. Moneda in care se transmite oferta de pret: lei
17. Modul de obtinere a documentatiei : atasat invitatiei.

18. Persoana de contact: Virginia Tachita, tel. 0336 130 115, e-mail virginia.tachita@ugal.ro

Rector, :
Prof. univ. dr. ing. {gi

Director General Ad ainistrativ,
Ing. Romeu HORGHIDAN

Director Interimar Directia Achizitii Public
si Monitorizare Contracte,
Ec. Marian DANAILA

Intocmit,
Ing. Virginia TACHITA
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CAIET DE SARCINI

Achizitie - ,,Servicii de catering (servire masi si coffee break) si servicii de inchiriere sali in
data de 20.05.2022 in cadrul proiectului POCU ,,Excelentii academica §i valori antreprenoriale -
~ sistem de burse pentru asigurarea oportunititilor de formare §i dezvoltare a competentelor
antreprenoriale ale doctoranzilor si postdoctoranzilor  ANTREPRENORDOC)", '
cod SMIS 123847” -

I. AUTORITATEA CONTRACTANTA
Universitatea ,,Dundrea de Jos” din Galafi, organizeaziin data de 20.05.2022 conferinfa de
inchiderea proiectului POCU, Excelenti academica §i valori antreprenoriale - sistem de burse

pentru asigurarea oportunititilor de formare si dezvoltare a competentelor antreprenoriale ale
doctoranzilor si postdoctoranzilor (ANTREPRENORDOC)", cod SMIS 123847”,

II. OBIECTUL CAIETULUI DE SARCINI

In vederea organizarii conferintei de inchidere a proiectului POCU ,,Excelenti academic si valori
antreprenoriale - sistem de burse pentru asigurarea oportunitiititor de formare §i dezvoltare a
competentelor antreprenoriale ale doctoranzilor si postdoctoranzilor (ANTREPRENORDOC)",
cod SMIS 123847”, Universitatea Dunirea de Jos din Galati, intentioneaza si achizitioneze Servicii
de catering (servire masi si coffee break) si servicii de inchiriere salii in data de 20.05.2022.

III. CERINTE OBLIGATORII

1. Fiecare ofertd depusi este ferma si se va constitui Intr-un document de rdspuns la caietul de sarcini
si la documentele anexi la acesta, cu referinte clare care si rispundi fiecirei prevederi/cerinte/ detaliu
din fiecare punct §i subpunct al prezentului caiet de sarcini si a specificatiilor tehnice, inclusiv
indicarea valorilor si detaliilor cuantificabile, acolo unde este cazul.

2. Ofertele prezentate de depunétori, din partea fiecsrui participant, vor respecta datele din caietul de
sarcini si formularele anexate. Specificatiile obligatorii prezentate sunt minimale, iar parametrii
Imbunatatiti sunt acceptati.

3. Propunerea tehnicd va contine o fisd in oglindd, un comentariu, articol cu articol, al tuturor
specificatiilor continute in caietul de sarcini, prin care se va demonstra corespondenta propunerii
tehnice cu specificatiile caietului de sarcini. Propunerea tehnici va fi prezentati astfel incit sa permita
identificarea cu usurinti a corespondentei cu cerintele din caietul de sarcini. Acolo unde apar
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specificatii tehnice care indicd o anumitd origine, sursd, productie, un procedeu special, o marcé de
fabricd sau de comert, un brevet de inventie, o licenid de fabricatie se va citi ,,sau echivalent”.

4. Propunerea tehnicéd se va elabora In conformitate cu prevederile caietului de sarcini, cu obligatia
ca operatorii economici sé indice in cadrul acesteia faptul ci la elaborarea ofertei au tinut cont de
obligatiile referitoare la conditiile de muncé si protectia muncii (se va completa formularul nr. 5).
Informatii detaliate privind reglementérile care sunt in vigoare la nivel national si se referd la
condifiile de muncd si protectia muncii, se pot obtine de la Inspectia Muncii sau de pe site-ul:
hitp://www.inspectmun.ro/Legislatie/legislatie.html.

IV. SPECIFICATII TEHNICE

Nr. DENUMIRE SERVICIU CODCPY
cri. '

1.| Servicii de inchiriere sald 70310000-7

2.| Servicii de servire masé 55520000-1

"3.| Servicii de coffe break 55520000-1

Se achizitioneazi:

1. Servicii de inchiriere sald de conferinte
Data: 20.05.2022

Interval orar: 09:00 — 18:00
Numar sali de conferinta: 1
Capacitate sala:

- 1 sala de conferinte cu suprafata minima de 150 mp si capacitate de minim 75 locuri pe
scaune asezate in format teatru

Localizare sala de conferinta: sala de conferinta va fi asiguratd de operatorul economic in aceeasi
cladire din cadrul unui complex hotelier, clasificat la minim 3*, aflat la o distantd de maxim 2 km de
sediul Universitatii Dundrea de Jos din Galati (str. Domneasca nr. 47), in apropierea statiilor de
transport in comun pentru a facilita accesul tuturor cursantilor.

Facilitati organizatorice sali de conferinta:
- garderoba
- lumina naturala
- toaleta privata, pentru a nu se intersecta cu participantii altor activitati ce au loc Tn aceeasi
clddire sau In imediata apropiere;
- spatiu secretariat dotat cu masa si scaune, la intrarea in salile de conferinte, pentru primirea
si inregistrarea participantilor informarea si indrumarea acestora, precum §i inménarea
materialelor reuniunii
- salile sunt izolata fonic, astfel incat participantii sa nu fie deranjati de alte activitati care au
loc in aceeasi cladire sau in imediata apropiere
- spatiu exclusiv pentru organizarea si servirea pauzelor de cafea
- spatiu distinct pentru fumatori, cu terasa panoramica

Str. Domneasci nr.47, cod postal 800008, Galall, Romania, te!: +40 336 130 109, fax: +40 236 461 353, e-mail: rectorat@ugal.ro, web: www.ugal.re
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- personal pentru amenajarea salii si a tuturor elementelor de logistica

- event manager — disponibil in permanenta sa raspunda solicitarilor beneficiarului si sa
asigure desfasurarea optima a evenimentului

- Sala sa fie dotata cu doua cai de acces pentru a se pastra fuxul de intrare-iesire a cursantilor.

Facilitati tehnice sali de conferinta:
- aer conditionat
-ecran de proiectie
- ecran plasma LED
- flip-chart + consumabile
- videoproiector
- laptop
- pointer laser
- instalatie de sonorizare cu 3 microfoane wireless
- internet wi-fi
- prezidiu
- pupitru speaker

2. Servicii de servire masi

Data: 20.05.2022

Interval orar: 13:00 — 14:00

Numar participanti: 75 pers.

Servicii: Masa de prénz: 1 serviciw/zi x 75 pers.

Locatia: restaurant clasificat la 3 stele, situat in aceeasi cladire cu salile de conferinta, din cadrul unui
complex hotelier clasificat la 3 stele, aflat la o distantd de maximum 2 km de sediul Universitatii
Dunarea de Jos” din Galati (str. Domneascd nr. 47)

Capacitate restaurant: minimum 75 de locuri la mese
Tip servire: bufet suedez
Logistica asigurati:

- amenajare bufet cu mesesi fete de masa

- mese rotunde cu fete de masa si scaune (minimum 75 locuri la mese)
- platouri inox / sticla/ portelan si clesti inox

- chafing dish-uri pentru expunerea si mentinerea preparatelor calde
- farfurii gustare, fel de baza, desert si fructe din portelan

- tacamuri din inox

- pahare din sticla

- cesti cafea din portelan

- dispensere din inox pentru bauturi calde (cafea)

- spatule, servetele si alte consumabile

- personal calificat

Str. Domneascd nr.47, cod postal 860008, Galati, Romania, tel: +40 336 130 108, fax: +40 238 461 353, e-mail: recterat@ugal.ro, web. www.ugal.ro
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Structura meniu pranz / persoana:

- asortiment de gustari aperitiv, 300 g
- asortiment de preparate vegetariene, 200 g
- preparate de baza calde, din carne si peste, 250 g
- garnituri, 250 g
- salate, 150 g
- desert, 150 g
- fructe, 180 g
- paine, 80 g
- apa minerala carbogazoasa / plata, 500 ml
- bauturi racoritoare si nectaruri/fresh-uri din fructe, 500 ml
- cafea / lapte condensate, 100 ml
- ceajuri diferite cu lamaie feliata, 200 ml
La cerere se¢ vor asigura si meniuri vegetariene.

3. Servicii coffee break

Data: 20.05.2022

Interval orar: 15:00 — 15:30
Numarparticipanti: 75 pers.

Numar/tip servicii: 1 coffee break

Servicii: Pauza cafea: 1 serviciu/zi x 75 pers.

Locatie: spatiul exclusiv' destinat activitatilor de catering din cadrul salii de conferinta cu suprafata’
minima de 150 mp

Tip servire: bufet tip cocktail
Logistica asigurata:

- amenajare bufet cu mesesi fete de masa

- mese tip cocktail (minim 10 buc.)

- platouri inox / sticla/ portelan si clesti inox

- farfurii desert sifructe din portelan

- pahare din sticla

- cesti cafea si cani ceai din portelan

- dispensere din inox pentru bauturi calde (cafea si ceat)
- spatule, servetele si alte consumabile

- personal calificat
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Structura meniu pauza cafea /persoana:

- cafea, 100 ml

- ceal, 200 ml (3 sortimente)

- zahar alb/brun, indulcitor, lapte condensat, lamaie feliata, miere de albine - nelimitat
- apa minerala carbogazoasa/plata, 500 ml

- bauturi racoritoare carbogazoase si necarbogazoase, 300 ml

- produse de patiserie-cofetarie, 120 g (minimum 5 sortimente)

- fructe, 200 g '

Cantit3tile specificate sunt minime §i reprezintd gramaje finite, dupd procesarea termicd a
preparatelor.
Pentru toate pozitiile meniului standard, se vor specifica explicit:

- sortimentele propuse;

- gramajul/pozitie/persoani.

In vederca desfasurdrii in bune conditii a contractului, ofertantul va asigura atét logistica, cét si
personalul necesar, in privinta serviciilor contractate, avind in vedere numérul de participanti.

» Ofertantul trebuie si detind autorizatie sanitara veterinara si pentru siguranta alimentelor si
pentru codurile CAEN 5621 sau 5610 (sau documente echivalente), valabila la data limita de
depunere a ofertei (se va prezenta copia conform cu originalul).

» Ofertantul va face dovada respectirii misurilor de igiend si siguranti a alimentelor,
respectiv a apliciirii procedurilor permanente bazate pe principiile HACCP, cf. HG 924/ 2005
(se va prezenta copia conform cu originalul a certificatului, valabil la data limiti de depunere a
ofertei, care atestd implementarea Sistemului de Management al Sigurantei Alimentului).

VI. PROPUNEREA FINANCIARA

Se vor respecta urmétoarele impuneri:
Propunere financiari:

Nr. DENUMIRE SERVICIU Valoare maximi
ert. totala lei fira TVA
1.| Servicii de inchiriere sala 42017
Servicii de servire masi 5356.50
3. | Servicii de coffe break 1071.00
Total lei fara TVA 6847.67

Nota:
Ofertantul se obligd sd respecte, in cel mai mic detaliu, costurile maxime prevazute pentru fiecare tip
de cheltuiald, conform prevederilor tabelului mai sus-mentionat.
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VIL. MODALITATEA DE PLATA

Achizitorul va face plata serviciilor realizate de catre contractant dupé recepiionarea facturii si a
documentele justificative pentru serviciile efectiv prestate si confirmate. Mentionam ci documentele
justificative aferente unei facturi se vor depune la sediul Achizitorului in format hartie.

Facturile emise de contractant, vor evidentia urmditoarele informatii (dupd caz), conform ofertei
financiare prezentate: '
» Cheltuieli pentru servicii tip inchiriere sald
» Cheltuieli pentru servicii tip servire masa
> Cheltuieli pentru servicii tip coffee break

Prestarea serviciilor se considerd finalizatd dupd semnarea procesului verbal de ambele pérti, Para
obiectiuni, §i prezentarea documentelor justificative de cétre contractant, achizitorului.
Plata se face Tn maxim 30 de zile de la data finalizirii evenimentului.
Pentru serviciile de servire masa si coffee break va fi achitatd contravaloarea serviciilor efectiv
prestate, pe baza numiarului de participanti gi a listei de parﬁcipare semnata de acestia, in original.
Documentele justificative care trebuie sa Insoteasca factura:
- liste de prezenta;
- proces verbal de prestare a serviciilor
- alte documente relevante.

NOTA:

Raspunderea pentru con,z‘inutul caietului de sarcini apartine persoanei din departamentul
autorititii contractante ce procedeazi la intocmirea acestuia, pe baza necesititilor asumate de
compartimentul respectiv. '

Intocmit,
Conf.upgv.dr. Oana Cenac
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