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Prin prezenta, vd aducem la cunostinti ci Universitatea “Dunéirea de Jos” din Galati este
interesatd sa achizitioneze “Servicii de organizare evenimente in cadrul proiectului ERANET Nr.
46/2016-IMTA EFFECT” si vad invitim sd depuneti oferta tehnico-financiara, avind in vedere
urméatoarele:

1. Denumirea autoritdtii contractante: Universitatea “Dunérea de Jos” din Galati

Cod de identificare: 3127522

Adresa: Str. Domneasci nr. 47, Galati, Roménia

Telefon: 0236 419 177

Fax: 0236 419 177

2. Denumire invitatie: “Servicii de organizare evenimente in cadrul proiectului ERANET Nr.
46/2016-IMTA EFFECT”

3. Modalitatea de desfisurare; procedurd simplificatd proprie.
4. Pentru depunerea ofertei se vor completaf "oferta tehnica si formularele atagate prezentei.
5, Impartirea pe lot-uri: nu

6. Valoarea estimatd totald fﬁrs'; TVA: 18940.00 lei (Servire masa — 4125.00 lei (+ 9% TVA);
Coffee break — 447.00 lei (+ 9% TVA); Servi'ci.i de cazare — 8486.00 lei (+ 9% TVA) ; Decontare
transport pentru invitati— 5042.00 lei (+ 19% TVA); Inchiriere sald de conferinti— 840.00 lei (+
19% TVA). ' o

7. Criteriu de atribuire: preful cel mai scizut pentru intreg pachetul.
8. Coduri CPV: conform caietului de sarcini atagat.
9. Tip contract: contract de servicii.

10, Obiectul contractului - achizitia de “Servicii de organizare evenimente in cadrul proiectului

ERANET Nr. 46/2016-IMTA EFFECT”

11. Data limitd de depunere a ofertelor: ﬁé“olgﬁﬁ QK!T ..... 4({ 00
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12. Adresa la care se transmit ofertele: Universitatea “Dunérea de Jos” din Galati, str. Domneasci
nr. 47, Galafi, Romdinia, cod postal 800008, Registraturd sau la adresa de e-mail -

virginia.tachita@ugal.ro.
13. Limba de redactare a ofertei: Roméana

14. Tip de finantare si modalitate de plaid: plata se face in termen de maximum 30 zile de la

prestarea serviciilor, di'n_ fonduri de cercetare, in contul furnizorului deschis la Trezoreria Statului.
.15. Moneda in care se transmite oferta de pref : lei
16. Modul de obtinere a documentatiei : atagat invita“;iei.‘
17. Persoana de contact: Viréinia Tachits, tél. 0336 130 115, e-mail virginia.tachita@ugal.ro

18. Vi rugdm si confirmati primirea prezentei invitatii la numirul de fax 0236 419 177 sau la

adresa de e-mail - virginia.tachita@ugal.ro.
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CAIET DE SARCINI —p—
Achizitia de servicii de organizare eveniment

L AUTORITATEA CONTRACTANTA: Universitatea ,,Dunirea de Jos” din Galati

INFORMATII GENERALE
Titlul proiectului: ERANET Nr. 46/2016-IMTA EFFECT

II. OBIECTUL CAIETULUI DE SARCINI

1. Rolul prezentului caiet de sarcini il constituie achizitionarea de servicii de orgamzare evenimente
pentru: d1sem1narea rezultatelor proiectului.

IIL. CERINTE GBLIGATORH

1. Fiecare oferta depusa este fermd si se va constitui Intr-un document de raspuns la caietul de sarcini §i la
documentele anexa la acesta, cu referinte clare care sa raspunda fiecérei prevederi / cerinte/ detaliu din
fiecare punct gi subpunct al prezentului caiet de sarcini §i a specificatiilor tehnice, inclusiv indicarea
valorilor si detalulpr cuantificabile, acolo unde este cazul,

2. Ofertele prezentate de depunitori, din partea fiecdrui participant, vor respecta datele din caietul de
sarcini §i formularele anexate. Specificatille obligatorii prezentate sunt minimale, iar parametrii
Tmbunétéfifi sunt accepta‘;l

3. Propunerea tehnicd va contine o fisd In oghnda un comentariu, articol cu articol, al tuturor
specificatiilor confinute In caietul de sarcini, prin care se va demonstra corespondenta propunerii tehnice
cu specificatiile caictului de sarcini. Propunerca tehnicd va fi prezentatd astfel fncit si permitd
identificarea cu ugurintéi a corespondentei cu cerintele din caietul de sarcini. Acolo unde apar specificatii
tehnice care mdlc% o anumitd origine, surs#, productie, un procedeu special, o' marcé de fabrici sau de
comert, un brevet de 1nven‘;16 o licent de fabricatie se va citi ,,sau echivalent”.

4. Propunerea tehmca se va.elabora In conformitate cu prevederile caietului de sarcini, cu obligatia ca
operatorii economici sd indice In cadrul acesteia faptul ci la elaborarea ofertei au tinut cont de obligatiile
referitoare la conditiile de munci §i protectia muncii (se va completa formularul nr. 1). Informatii detaliate
privind reglementérile care sunt in vigoare la nivel national si se referd la conditiile de munca i protectia
muncii, se pot obtine de la Inspectia Muncii sau de pe site-ul:
http://www.inspectmufl.;r(‘)/[»eEislatie/legislatie.html.

IV. CERINTE DE RECEPTIE

Receptia se finalizeaza prin incheierea unui Proces Verbal de Receptie semnat de ambele.pér;i.
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V. SPECIFICATII TEHNICE
Organizare eveniment pentru diseminarea rezultatelor proiectului
Nr. ert : DENUMIRE SERVICIU COD CPV

1. Servire masa 55300000-3
2, Coffee break 55520000-1
3. Servicii de cazare 55110000-4
4, Decontare transport pentru invitati 60000000-8
5. Inchiriere sali de conferinti 70310000-7

Intalnirile pentru diseminarea rezultatelor proiectului vor avea durata de trei zile si se vor desfasura intr-o
sald pusd la dispozifie de contractant.

Prestatorul va trebui sa asigure urméatoarele servicii suport:

- Resursa umana: Prestatorul va asigura prezenta in locatia In care se va desfisura intlnirea pe
intreaga duratd a acesteia, cel putin o persoand responsabili de buna desfisurare a acesteia (primire
invitati, Inregistrare invitati, supervizare servicii de servire a mesei, etc.).

- Asigurarea dotirilor tehmice necesare pentru buna desfigurare a Intilnirii: sonorizare
corespunzitoare — inclusiv microfon (daci este cazul), videoproiector cu pomter laser §i ecran de
proiectie, prelungitoare, acces mobil internet dacd este cazul.

- Servicii de catering

- Servicii de servire masi

- Servicii, de inchiriere sald de conferintd

- Servicii decontare transport

Perioada de prestare estimata: 7-9 decembrie 2017

1. Serviciile hoteliere, in localitatea Valea Adinc3, comuna Miroslava din judetul Iasgi,

Serviciile hoteliere se referd la cazarea a 25 persoane in pericada 7-9 decembrie 2017 (2 nopti), in
camere single sau double in regim single, cu mic dejun inclus, intr-o locatie incadratd cu 3 stele sau
echivalent, cu urmitoarele dotiri minime; parcare pentru minimum 25 de autoturisme, tv, acces internet
(wireless network conection), baie individuala.

Chek-in incepand cu ora 12.00, chek-out ora 14.00.

Gestionarea serviciilor de cazare oferite de ciitre prestator constau in urmétoarele activititi:

- Rezervarea camerelor pentru participanti '

- Instruirea - prestatorul va instrui participantii, In momentul cazirii precum gi ulterior inceperii
evenimentelor, in ceea ce priveste serviciile care se deconteazi §i regulile care trebuie urmate in
unitatea de cazare. Achizitorul nu va fi responsabil pentru consumul §i/sau plata unor servicii
suplimentare de ciitre participanti (cum ar fi serviciile de mini-bar) sau pentru daunele produse
de citre acestia, acestea urménd a fi discutate (inclusiv recuperarea costurilor) de cétre prestator
direct cu participantii.

Cazarea participantilor se va face in regim de camera single, orice deviere de la aceastd cerintd
se va face exclusiv pe riaspunderea prestatorutui, fard a fi opozabild achizitorului, chiar §i atunci cand
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cerinta de modificare vine din partea organizatorilor de curs sau a participantilor, putdnd atrage dupa
sine neplata servicii-lor respective. Prin camerd single se infelege camera dubld in regim single,
indiferent dabﬁ aceasta esie dotati cu pat matrimonial sau cu paturi separate. Cazarea trebuie s fic
asigurati in -camere cu grup sanitar propriu, cu apd caldd, dotate conform dispozitiilor Ordinului
Autoritafii Naponale pentru Turism nr. 65/2013 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
eliberarea cerfificatelor de clasificare a structurilor de primire turistice cu functiuni de cazare i de
alimentatie publici, a licentelor i a brevetelor de turism). Accesul participantilor in structura de primire
turisticd cu fq:inc;iuni de cazare trebuie si fie permis 24 h pe zi, cu serviciul permanent asigurat la
receptie. Capa.:g:itatea structurilor de primire turisticd cu functiuni de cazare din ofertd trebuie 3 permitd
cazarea cel putin a numirului de participanti comunica}‘i de cétre Achizitor, |

Serviciile de mas3 (mic-dejun, pranz si cind) vor fi asigurate in concordanta cu penoada aferentd
cazarii, in cadrul structurii de primire turistici cu functiuni de cazare.

Achizitorul i§i rezervi dreptul de a nu accepta o propunere care oferd cazare la o structurd de
primire turistici cu functiuni de cazare care nu se afli in zona solicitatd, ce nu respectd specificatiile
prezentului caiet de sarcini i unde considerd cé accesul participantilor nu se poate face cu usurintd sau
in conditii de sigurantd.

2. Serviciile de masa, se achizitioneazi pentru aceeasi perioadi 7-9.12.2017.
Acestea vor avea in vedere asigurarea pentru o persoana a urmitoarelor:
- pauze de cafea (cafea, apd platd/ minerald 0.5 1);
- mese de prinz — bufet suedez — se vor asigura urmétoarele produse: supd/ciorbd, preparate din
pui, peste i pore, garnituri, salate de cruditati si desert, 0.51 apa platd/ minerald;
- mese de seari — bufet suedez — preparate din pui, peste si porc, garnituri, salate de cruditifi i
desert, 0,51 apa platd/ minerala;
cu respectarea g'_raﬁcului de prestare detaliat mai jos.
A
Programarea sQ;_*viciilor de masi este urmatoarea:

7.12.2017 - pati‘z'ﬁ de cafea pentru 25 pers. 16%-16%
7.12.2017 - masa de seard pentru 25 pers. 20-21%
8.12.2017 - pauza de cafea pentru 50 pers. 16%0-16%
8.12.2017 — masa de prénz pentru 50 pers. 13- 143
8.12.2017 — masa de seara pentru 50 pers. 20-213°

3. Serviciile de fnchiriere sald de conferin{i se achizitioneaza in intervalul 7-8.12.2017.
- program inchiriere sala:

07.12.2017: 14.00 — 19.00

08.12.2017: 9.00.—- 19.00

- capacitate mmlgna 25 de persoane

- dotatd obhgatorlu cu mese $1 scaune
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4. Servicii decontare transport pentru invitatii al ciror sediu se afla la mai mult de 50 km de locatia unde
are loc intdlnirea — pentru un numér de maximum 25 persoane.

Oferta s& va concepe astfel incat toate serviciile si fie prestate in aceeagi locatie (sala de
conferinte, servic':ﬁile de mas3 si serviciile hoteliere se vor oferta fard a scinda grupul). '

in situaﬁ:é modificirii numérului de persoane care vor participa, achizitorul se obligd s anunfe
cu cel putin 487{'?}de ore fnainte numirul exact de persoane care vor beneficia de servicii, iar preful
contractului se vA modifica corespunzitor.

Precizim faptul ci, in functie de constringerile achizitorului i de situatiile exceptionale care pot
‘apirea, perioada de desfisurare a evenimentului, poate suferi modificiri. Datele exacte de
desfasurare a evemmentelor vor fi comunicate in termen util prestatorului, cu cel putin 5 zile
inainte, Perloadele de derulare a evenimentelor vor fi agreate de comun acord.

VL PROPUNEREA FINANCIARA
Se vor respecta‘prmatoarele impuneri:
Propunere financmra

Nr. crt. DENUMIRE SERVICIU Valoare totala lei fari
TVA
1. Servire masa 4125.00
2. Coffee break 447.00
3. Servicii de cazare 8486.00
4. Dec?ptare transport pentru invitati , 5042.00
5. hc'hjgrierc sald de conferin{a | 240.00
Total fara TV}} 18940.00
Noti: ” -

Ofertantul se obilga si respecte, In cel mai mic detaliu, costurile previzute pentru fiecare tip de cheltuiald
(servire masd, coffee break, decontare transport pentru invitafi), conform prevedenlor tabelului mai sus-
mentionat.

VIL. MODALITATEA DE PLATA

Achizitorul va face plata serviciilor realizate de citre contractant dupd receptionarea facturii si a
documentelor justificative pentru serviciile efectiv prestate si confirmate. Mentionim ci documentele
justificative afé;;i'ente unei facturi se vor depune la sediul Achizitorului In format hértie.

Facturile emise’de contractant, vor evidentia urmitoarele informatii (dupa caz), conform ofertei financiare
prezentate:

» Cheltuieli pentru decontare transpott pentru invitati

» Cheltuieli pentru servicii de cazare

» Cheltuieli pentru servicii tip coffee break

» Cheltuieli pentru servicii tip servire masa

» Cheltuieli pentru fnchiriere sald de conferin{d
Prestarea serviciilor se considerd finalizatd, dupd semnarea procesului verbal de ambele pérti, fard
obiectiuni, si prezentarea documentelor justificative de contractant achizitorului.

Plata se face tn maximum 30 de zile de la data finalizarii evenimentului.
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Pentru serviciile de cazare, decontare transport, coffee break gi de masad va fi achitati contravaloarea
serviciilor efectiv prestate, pe baza numérului de participanti si a listei de participare semnatf de acegtia in
original. 7
Documentele justificative care trebuie sa insoteasca factura:

- liste de prezenti; _ '

- diagrama de cazare; . _

- ordin de deplasare de la participantii pentru care se deconteaza transportul + bon de carburant/bilet

tren, etc.;
- proces verbal de prestare a serviciilor pentru fiecare eveniment
- Alte documente relevante.

NOTA:

‘Toate documentele intocmite de contractant pentru prestarea serviciilor ver purta antetul
proiectului, pus la dispozitie de achizitor. Acestea vor fi predate citre achizitor atit pe suport de
hértie cit §i in format electronic editabil si scanat in format .pdf.

Rispunderea pentru continutul caietului de sarcini apartine persoanei din departamentul autorititii
contractante ce procedeazi la intocmirea acestuia, pe baza necesititilor asumate de compartimentul
respectiv.

Intocmit,

Conf.dr.ing. Isabelle Metaxa
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